
 

Nombre Completo 
(correo electrónico) | (Número de teléfono) 

LinkedIn | Portafolio 
 

Perfil  
 

 
Breve descripción de tu perfil profesional (no más de 4 líneas de texto) 
 
Habilidades blandas 

 
●​ Incluye de 4 a 6 habilidades blandas que realmente te representen y estén alineadas con el tipo 

de trabajo al que aspiras. Por ejemplo: trabajo en equipo, comunicación efectiva, 
adaptabilidad, pensamiento crítico, liderazgo, entre otras. 

 
Educación  

 
Agrega tu formación académica relevante, Incluye los estudios que aporten valor a tu perfil 
profesional. Menciona el título obtenido, la institución educativa y el año de inicio y de finalización. 
Si cuentas con certificaciones clave, también puedes incluirlas. 
 
Ejemplo de formato:  
Nombre de universidad                                                                            año inicio - año finalización 
Licenciatura en Marketing digital  
 
Experiencia laboral 

 
 
Organiza tu experiencia laboral de forma clara, muestra tu trayectoria profesional desde lo más 
reciente hasta lo más antiguo. Incluye el nombre de la empresa, el puesto que ocupaste, el periodo 
trabajado y una breve descripción de tus responsabilidades y logros más relevantes. 
 
Ejemplo de formato: 
Nombre de la Empresa                                                                            año inicio - año finalización  
Encargado de Marketing y diseño    
 

●​ responsabilidades  
●​ logros                                          

 
Otros cursos y certificaciones 

 
Incluye cursos y certificaciones relevantes: Agrega certificaciones o cursos que refuercen tu perfil, 
como manejo de herramientas (Excel, Power BI, Google Suite), idiomas (Inglés, Francés, etc.), 
normas internacionales (ISO, NOM), diplomados o formaciones técnicas aplicables al puesto. 
 
Herramientas/Programas/Software 

 



 

Menciona las herramientas y programas que dominas, incluye software, plataformas o lenguajes con 
los que trabajas con soltura. Por ejemplo: Excel, Power BI, Monday.com, Trello, Adobe Creative 
Suite, Python, SQL, Canva, entre otros. Esto ayuda a resaltar tu preparación técnica. 
 
Referencias Profesionales (opcional) 

 
Agrega 1 o 2 referencias laborales que puedan hablar de tu desempeño profesional. Incluye nombre 
completo, cargo, empresa, relación laboral y datos de contacto (correo o teléfono), siempre con su 
consentimiento. 
 
 
 
 
 
Nota: Una vez termines de redactar tu CV, asegúrate de guardarlo en formato PDF. ¡Y listo! Ya 
puedes aplicar a diferentes vacantes.  
 
A continuación te dejamos un ejemplo de CV para que te sea de guia:  
 

AIDA ​
 aida@perzona.mx | +52 55 1234 5678​

 LinkedIn | Portafolio 

Perfil
 

Asistente especializada en procesos de nómina en México. Brinda soporte automatizado y en tiempo 
real para el cálculo de sueldos, incidencias, finiquitos, integración con el IMSS y cumplimiento de la 
LFT. Diseñada para mejorar la precisión, reducir errores y agilizar los ciclos de nómina 

Habilidades blandas.
 

●​ Atención al detalle 
●​ Resolución de problemas 
●​ Comunicación clara 
●​ Adaptabilidad 
●​ Confidencialidad y ética profesional 
●​ Orientación a procesos 

Educación 
 

Centro de Desarrollo PerZona                                                                                          2023 – 2024​
Diplomado en Inteligencia Artificial Aplicada a Recursos Humanos 

https://www.linkedin.com/company/perzonacapitalhumano
https://www.perzona.io/


 

Experiencia laboral
 

PerZona – Plataforma de Nómina y RRHH                                                         2024 – Actualidad​
 Asistente de Nómina   

●​ Asistencia continua en cálculos de sueldos, finiquitos y variables de nómina.​
 

●​ Apoyo automatizado en la validación de integración salarial e incidencias.​
 

●​ Generación de reportes y ayuda contextual sobre ISR, IMSS, ISN, vacaciones y subsidios.​
 

●​ Uso de algoritmos para detectar errores comunes en el cálculo de nómina.​
 

●​ Interacción con usuarios a través de chatbot para consultas frecuentes. 

Otros cursos y certificaciones 
 

●​ Curso: Fundamentos de Nómina en México – PerZona Academy 
●​ Certificación: Cumplimiento Laboral y LFT para plataformas digitales 
●​ Certificación: Uso de Excel para Recursos Humanos 
●​ Curso: Introducción al cálculo de finiquitos y liquidaciones 

Herramientas/Programas/Software 
 

●​ Excel (avanzado) 
●​ Power BI (reportes básicos) 
●​ Plataforma PerZona 
●​ Google Suite 
●​ Monday.com 
●​ Python (básico – para reglas de negocio) 

Referencias profesionales  
 

César Minero 
Director de Operaciones y tecnología | PerZona 
cesar@perzona.mx  
 
Relación: Supervisor directa 

mailto:cesar@perzona.mx
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