
Guide pratique

L'approbation 
des comptes 
annuels


Obligations, règles et exigences
Ce que vous devez 
savoir pour rester en 
conformité et 
sécuriser chaque 
dossier.



En chiffres

6 mois 9 9 000 €
délai légal après 
clôture de l'exercice

documents à 
produire par dossier

amende maximale 
encourue

Ce que c'est. 
L'approbation des comptes annuels est une obligation légale pour toutes les sociétés. 
Ce processus exige rigueur documentaire et conformité juridique. Une erreur de délai, 
une réserve légale mal calculée ou un quorum non respecté peut invalider une 
assemblée générale et exposer la société et ses dirigeants à un risque juridique réel.

SARL / EURL SAS / SASU SCI SA

Convocation



Quorum




Réserve 

légale



Spécificités

15 jours min.



Aucun quorum fixe




Oui - 5% jusqu’à


10% du capital



-

Selon statuts



Selon statuts




Oui - 5% jusqu’à


10% du capital



SASU : décision écrite 

de l’associé unique

Selon statuts



Selon statuts




Oui - 5% jusqu’à


10% du capital



SASU : décision écrite 

de l’associé unique

15 jours min.



1/5 du capital


(1er conv.)



Oui - 5% jusqu’à


10% du capital



Rapport CAC 

toujours obligatoire

Une préparation encore largement manuelle 

Chaque année, la saison d'approbation des comptes mobilise les équipes pendant 
plusieurs heures. Les documents à produire ne sont pas les mêmes d’une société à l’autre : 
la nature des pièces, les règles applicables et les mentions obligatoires varient selon la 
forme juridique, les statuts et la situation de l’exercice. Chaque dossier doit être construit et 
vérifié individuellement, ce qui implique extraction, ressaisie 
et contrôle manuel pour chaque société.



En résulte une charge de travail considérable, des risques d'erreurs juridiques et une 
pression forte sur les équipes en période de campagne. 



Erreurs fréquentes et conséquences

ERREUR Conséquence Base légale

Délai de convocation 
non respecté

Nullité de l'assemblée, remise en cause 
des décisions prises

Art. L.235-1 C.com

Quorum non atteint Assemblée irrégulière, résolutions 
susceptibles d’être annulées. Report et 
nouvelle convocation pour les SA

Statuts + jurisprudence 

Réserve légale mal 
calculée ou oubliée 

Distribution irrégulière de dividendes, 
responsabilité du dirigeant engagée 

Art. L.232-10 C.com

Dépôt greffe hors 
délai

Injonction de dépôt par le Tribunal, 
amende jusqu’à 1 500 € par exercice. 

La responsabilité du dirigeant peut être 
engagée. 

Art. L.232-23 C.com

Dépôt greffe hors 
délai

Sanction pénale du dirigeant jusqu’à 

9 000 € et/ou 6 mois d’emprisonnement 

Art. L.241-4 / L.244-1 C.com

Pourquoi c’est un enjeu clé ?

La préparation du dossier d’approbation des comptes engage directement la 
responsabilité de ceux qui le préparent et le valident, qu’il s’agisse d’un cabinet d’expertise 
comptable, d’une direction juridique interne ou d’un service administratif. 



Une erreur de délai, une réserve légale mal calculée ou un quorum non respecté peut 
invalider une assemblée générale et exposer la société et ses dirigeants à un risque  
juridique réel. 

Éliminer la ressaisie 

Une seule saisie, pour 
tous les documents.

Sécuriser la conformité 

Les erreurs bloquées 
avant, pas après.

Contacter un expert Axiocap 

Gagner en capacité 

Plus de dossiers, sans 
renfort d'équipe.



Comment simplifier cette préparation ? 

Face à ce volume et à cette complexité, Axiocap propose un module dédié à la préparation 
des AGOA : extraction IA des données depuis la plaquette PDF, vérification de 50+ règles 
de conformité en temps réel et génération des documents en un clic.

Préparation classique Avec Axiocap

Extraction IA automatique depuis le PDF 
déposé 

Ressaisie dans des modèles Word pour 
chaque dossier 

Pré-remplissage automatique avec score de 
confiance 

Vérification juridique manuelle, risque d’oubli 50+ contrôles juridiques avant génération 

Plusieurs outils, fichiers dispersés  Un seul outil, une seule plateforme 

Erreurs détectées après signature voire 
jamais 

Erreurs bloquées avant que le dossier ne 
soit produit 

2 à 6 heures par dossier 15 minutes par dossier

Extraction manuelle des données depuis la 
liasse 

vs

Pourquoi choisir Axiocap ? 

Avec Axiocap, la préparation passe de plusieurs heures à 15 minutes par 
dossier, sans ressaisie, sans risque d'oubli, et en totale conformité juridique. 

-87%
Gain de temps

Passez de 2h à 15 min par 
dossier. Un mois de travail 
libéré sur la campagne. 

50+
Sécurité juridique

50+ contrôles systématiques 
sur chaque dossier avant 
génération.

x3 à x5
Capacité augmentée

Traitez 3 à 5 fois plus de 
dossiers sans renfort 
d’équipe. 

Automatisez et sécurisez chaque dossier 
d’approbation des comptes. 

Contactez un expert Axiocap pour une démonstration personnalisée. 

Demandez une démo
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