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Übergabeprotokoll 
Dienstwagen

01. Fahrerdaten

Vorname

Firma

Straße

E-Mail

Nachname

PLZ, Ort

Telefon

02. Fahrzeugdaten

Kennzeichen

Modell und Typ

Farbe

Bruttolistenpreis

Hersteller

Kraftstoffart

Kilometerstand

03. Übergabeinformation

Übergeben am (Datum / Uhrzeit) Ort der Übergabe
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Der / die Fahrzeugnutzende hat folgende Unterlagen erhalten:

Ja Nein Nicht 
erforderlich Bemerkungen

Fahrzeugschein (Zulassungs-
bescheinigung Teil 1)

Reparatur-Ausweis

Reparatur-Auftragsschein

Wartungsheft/Serviceheft

Betriebsanleitung

Fahrermappe

Tankkarte Tankkartengesellschaft(en):

Ladekarte Ladekartengesellschaft(en):

Nutzungsvertrag  
Tank-/Ladekarte

Verbandskasten

Warndreieck

Warnweste

Montierte Reifen:  
Sommer/Winter/
Ganzjahresreifen

Zustand:  
vorne links ___mm   
vorne rechts ___mm   
hinten links ___mm   
hinten rechts ___mm

Weitere Reifen:  
Sommer/Winter/ 
Ganzjahresreifen

Zustand:  
vorne links ___mm   
vorne rechts ___mm   
hinten links ___mm   
hinten rechts ___mm

Navigationsgerät

Fahrzeugüberlassungs-
vertrag

Schlüssel Anzahl:

Sonstiges
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Ja Nein Bemerkungen

Private Nutzung des Fahrzeugs

Fahrtenbuchmethode

Home Office

Entfernung Wohnung/Arbeitsstätte Einfache Entfernung:

Anzahl Wochenendheimfahrten Monatsdurchschnitt:

Das Fahrzeug hat zum 
Übergabezeitpunkt folgende Schäden

Fabrikneues Fahrzeug ohne  
Mängel/Schäden

(bitte kennzeichnen und beschreiben):

Bemerkungen:

Ort / Datum 

Unterschrift Fahrzeugnutzer/in Unterschrift Fuhrparkleitung

Name in Druckbuchstaben
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