Bogotd D, C. 21 de agosto de 2025 IN-EST-718
COMUNICACION INSTITUCIONAL PROCESO DE CERTIFICACION
GRADOS A2025

Apreciado estudiante, es un honor reconocer fu disciplina y dedicacion.
Te agradecemos por confiar en nuestra Institucion y por ser una parte
fundamental en nuestro proceso de transformacion y crecimiento.

"Es el momento de cosechar los frutos de tu esfuerzo y perseverancia, y
continuar construyendo el camino hacia un futuro lleno de logros y nuevas
oportunidades."

A continuacion, te compartimos la guia y las recomendaciones para
tener en cuenta para la Ceremonia de Certificacion (Grados A2025)
presencial.

INSTRUCTIVO
Previo a la Ceremonia de Certificacion (Grados A2025)

e Revisa y confirma la hora de tu ceremonia en el cuadro siguiente,
de acuerdo con el programa de formaciéon al que perteneces.
Recuerda que la Ceremonia de Certificacion (Grados A2025) se
celebrard el 12 de septiembre de 2025.

ACTO ESCUELA PROGRAMA HORA

Egice“neécs’fgf TECNICO LABORAL EN AUXILIAR EN CLINICA

. VETERINARIA
Animal
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR EN ENFERMERIA
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
Esgule'g de AUXILIAR EN SERVICIOS FARMACEUTICOS
alu 7
: Y TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO | 8:00 am
Bienestar .
Acto AUXILIAR EN SALUD ORAL a 9:30
No. 1 TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO am
AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN SALUD
Escuela de TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Educacién ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Escuela de AUXILIAR EN MERCADEO Y VENTAS
Negocios TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN BANCA
Y SERVICIOS FINANCIEROS
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ESCUELA PROGRAMA HORA

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR
DE COCINA NACIONAL E INTERNACIONAL

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN

Escuela de ADMINISTRACION DE RESTAURANTES Y COCINA
Gasfronomia | TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR | 10:30 am
Acto EN PANADERIA Y PASTELERIA a 12:00
No. 2 TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN Pm

SERVICIOS HOTELEROS Y GASTRONOMICOS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Escuela AUXILIAR DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO

Industrial TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
MANTENIMIENTO ELECTRICO INDUSTRIAL

ACTO ESCUELA PROGRAMA HORA

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
OPERACION DE PROGRAMAS INFORMATICOS Y

Escuela de BASES DE DATOS
Programacion TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
INSTALACION DE REDES Y MANTENIMIENTO DE
COMPUTADORES 1:00 pm @
Acto TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN 2:30 pm
No. 3 ES[;?UGJO de COMUNICACION GRAFICA PUBLICITARIA
ISeno e ’
Innovacién | TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN CORTE
Y CONFECCION DE MODAS
Eslcﬁje'o de CONOCIMIENTOS ACADEMICOS EN INGLES
diomas
ACTO ESCUELA PROGRAMA HORA
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
SECRETARIADO EJECUTIVO
Acto | Escuelade | TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR 3'53_80pg”m°

No. 4 Negocios EN RECURSOS HUMANOS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR
EN COMERCIO EXTERIOR

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
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Ubicacion de la ceremonia:

e La Ceremonia de Certificacion (Grados A2025) se llevard a cabo
en la Camara de Comercio de Bogota Sede Chapinero, ubicada
en Cl. 67 #8 — 32/44, salon -1.

Envio de invitaciones:

e Del 25 al 31 de agosto recibirGs las invitaciones al correo que
proporcionaste al momento de registrar la solicitud de inscripcion
al PROCESO DE CERTIFICACION (GRADOS A2025), en el que se
adjuntardn las invitaciones. Estas deben presentarse al ingresar al
auditorio, ya sea en formato digital o impreso.

- Importante: Cada graduando podrd invitar dos (2) personas.
Recibirds 3 invitaciones: 1 para el graduando y 2 para los
invitados.

Codigo QR de las invitaciones:

e Las invitaciones incluyen un coddigo QR Unico e intransferible para
cada invitado. Recuerda que cada persona debe presentar su
codigo asignado.

Hora de llegada de los graduandos:

e El dia de la ceremonia, debes llegar con una (1) hora de
antelacion para tener tiempo suficiente de prepararte y vestir la
togay el birrete.

e Sieres estudiante del programa Auxiliar en Enfermeria, recuerda
que debes presentarte con uniforme blanco y la toca puesta.

Devolucién de toga y birrete:

e Al finalizar la Ceremonia de Certificacion (Grados A2025), deberds
enfregar la toga y el birrete al personal de protocolo institucional.

Recomendaciones para los Invitados

Hora de llegada para los invitados:

e Los invitados deben llegar al auditorio treinta (30) minutos antes
del inicio de la ceremonia.
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Ingreso al auditorio:

e Paraingresar, los invitados deberdn indicar el nombre del
graduando que acompanan y presentar la invitacion.

- Importante: Cada graduando puede invitar a un maximo dos (2)
personas para la ceremonia.

Fotografia durante la ceremonia:

e Se solicita alos invitados evitar fomar fotografias durante la
ceremonia, ya que los fotografos autorizados por la Institucion,
quienes estardn debidamente identificados, son los Unicos que
podrdn moverse por el auditorio durante el evento.

Puntualidad:

e La Ceremonia de Certificacion (Grados A2025) iniciard
puntualmente segun los horarios establecidos. Se solicita a los
asistentes puntualidad.

Al finalizar la Ceremonia de Certificaciéon (Grados A2025):

e Los graduandos e invitados deberdn retirarse del auditorio segun
el orden indicado por el personal logistico, evitando
aglomeraciones.

Recuerda que durante la ceremonia NO se permite:

e Uso de teléfonos celulares; se solicita tfenerlos apagados o en
silencio.

e Ingreso de ninos menores de 7 anos.

e Ingreso de bebidas o alimentos.

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD:

e Sipresentas sinfomas como congestion nasal, fiebre o tos, por
favor abstente de asistir a la ceremonia de grados.

e Siasistes, por favor ubicate en la silla asignada y evita cambiar de
lugar.
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El Instituto Colombiano de Aprendizaje INCAP reitera su compromiso con
el éxito de nuestros estudiantes y graduandos. Celebramos tu logro, que
es también un reflejo de nuestra misidn, y nos llena de inmenso orgullo.

iFelicitaciones por este gran triunfo!

Cordialmente,

GRUPO INCAP
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