
¿Quieres ser

e n  m e n o s  d e

AÑOS?4 PROFESIONAL

Auxiliar administrativo



Ahora podrás cursar materias desde
la universidad mientras realizas tu técnico.

CURRÍCULO INTEGRADO
BENEFICIOS DEL

Reduce tiempos y costos.

Homologación del 100% 
de tu técnico sin costo.

Ventajas en el sector
productivo.

Financiación del 100%
de tus estudios con 0% de interés.

Modalidad virtual en la universidad.

65.000
Todo esto por tan solo

extra en tus cuotas.
$ pesos

¡SÉ PROFESIONAL
EN MENOS TIEMPO!

REQUISITOS:
▪ Ser estudiante activo de INCAP.
▪ Completa la matrícula de los módulos

universitarios requeridos.
▪ Debes contar con el título de bachiller.

DESCUENTO EXCLUSIVO
TÉCNICO LABORAL y obtén un

en tu CARRERA PROFESIONAL.

Termina tu



Digitación 
de Textos

SM

Herramientas
Digitales

SN

Ortografía

SG

Redacción
de Textos

Comerciales

SA

Legislación e
Introducción a

la Administración

FT

Proceso 
Administrativo

FP

Excel

UH

Excel
Intermedio

UZ

Nivelación de
Competencias

Básicas

VR-CBI

Aprendizaje
Autónomo

VR-APA

1 Gestión
Documental I

SF

Gestión
Documental ll

SX

Registro de
Transacciones
Comerciales

CA

Registro Contables
y Gestión de Archivo

CH

Experiencia
del Servicio

ST

Organización
de Eventos,

Imagen y Protocolo

SE

2 Producción de
Documentos I

SK

Cartera y Técnicas
de Negociación

TC

Habilidades
para lva Vida

VC1

Seminario de
Emprendimiento

VE

Producción
de Documentos Il

SI

Inventario de
Materiales,

Equipos y Elementos

TB

Ruta de Liderazgo

VL1

Habilidades
para el Trabajo

SVG

3

TÉCNICO LABORAL COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Investigación
de mercados

3

Análisis financiero

3

Responsabilidad
social empresarial

3

1er. SEMESTRE 2do. SEMESTRE 3er. SEMESTRE

CURRÍCULO INTEGRADO INGRESO A

Investigación 
de mercados

3 3

Responsabilidad
social empresarial

3

1er. SEMESTRE 2do. SEMESTRE 3er. SEMESTRE

CURRÍCULO INTEGRADO INGRESO B

Análisis financiero

CURRÍCULO INTEGRADO 



Habilidades
Comunicativas

2

Matemática 1
(Ingeniería)

3

Aprendizaje
Autónomo

(Transversal Humanidades)

2

Fundamentos 
de Administración

3

Fundamentos 
de Contabilidad

3

1 Ética
(Transversal Humanidades)

3

Inglés A1 

3

Emprendimiento 1

2

Democracia

2

Fundamentos 
de Economía

3

Fundamentos
de Mercadeo

3

2 Legislación 
(Transversal Humanidades)

3

Matemáticas 
Financiera

3

Metodología 
de Investigación

3

Electiva 2 
(Gerencia De Proyectos)

3

Administracion 
del Capital Humano 

3

Inglés A2

3

3 Pensamiento Lógico
Matemático

3

Catedra
Unigermana

(Tranversal Humanidades)

2

Investigación
de Mercados

3

Estadística
Descriptiva

2

Análisis 
Financiero 

3

Servicio Al Cliente
(Transversal Para Otros Programas
/especifica Para Administración)

3

4

Ingles B1

3

Emprendimiento 3

2

Manejo y Tratamiento 
de la Información

2

Emprendimiento 2

2

Responsabilidad
Social Empresarial

3

5 Planeación Y 
Organización

3

Dirección y Control

3

Electiva 1

3

Matemáticas 2

3

Liderazgo
Organizacional

3

Costos y 
Presupuestos

3

6 Administración
Organizacional

3

Macroeconomía

3

Estadística
y Probabilidad

3

Marketing Digital

3

Economía y
Comercio

Internacional

3

7 Habilidades 
Gerenciales

3

Gerencia 
Financiera 

3

Gerencia
de Calidad

3

Expo Unigermana
(Transversal Investgación)

3

Práctica 
Profesional

3

Logística

3

8

Electiva 3

3

Gerencia
Estratégica

3

Formulación y
Evaluación de 

Proyectos

3

Opción de Grado

2

Casos Gerenciales

3

9

RUTA ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS VIRTUAL

CRÉDITOS RECONOCIDOS

38 9

CRÉDITOS DE CURRÍCULO

93

CRÉDITOS POR CURSAR

140

TOTAL CRÉDITOS



 Pensamiento Lógico
Matemático

3

Estadistica 
Descriptiva

2

Catedra Unigermana
(Tranversal Humanidades)

2

Análisis Financiero 

3

Investigación 
de Mercados

3

Servicio al Cliente 
(Transversal Para Otros Programas
/especifica Para Administracion)

3

8 8 11 10 12 12 12 9

4to. SEMESTRE

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS VIRTUAL- CURRÍCULO INTEGRADO

CICLO 1 CICLO 2

Inglés B1

3

Manejo y
Tratamiento de 
la Información

2

Emprendimiento 3

2

Emprendimiento 2

2

Planeación 
y Organización

3

Responsabilidad
Social Empresarial

3

Dirección y Control

3

Matemáticas 2

3

5to. SEMESTRE

CICLO 3 CICLO 4

Estadistica y
Probabilidad

3

Economía y Comercio
Internacional

3

Marketing Digital

3

Liderazgo
Organizacional

3

Electiva 1

3

Costos y Presupuestos

3

Administración 
Organizacional

3

Electiva 3

3

6to. SEMESTRE

CICLO 5 CICLO 6

Habilidades
Gerenciales

3

Expo Unigermana
(Transversal Investgación)

3

Macroeconomía 

3

Práctica Profesional

3

Gerencia Financiera 

3

Logística

3

Gerencia de Calidad

3

7mo. SEMESTRE

CICLO 7 CICLO 8

11

Casos Gerenciales

3

Gerencia Estrategica

3

Formulación y
Evaluación de

Proyectos

3

Opción de Grado

2

8vo. SEMESTRE

CICLO 9

TOTAL CRÉDITOS: 93

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS VIRTUAL- RUTA POR CURSAR




