
  

Bogotá D.C., 14 de mayo de 2026                  IN-EST-719 

 

COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL PROCESO DE CERTIFICACIÓN POR 
VENTANILLA 

 

Apreciado estudiante, es un honor reconocer tu disciplina y dedicación. 
Te agradecemos por confiar en nuestra Institución y por ser una parte 
fundamental en nuestro proceso de transformación y crecimiento.  

 

"Es el momento de cosechar los frutos de tu esfuerzo y perseverancia, y 
continuar construyendo el camino hacia un futuro lleno de logros y 
nuevas oportunidades." 

 

A continuación, te compartimos el cronograma y las recomendaciones 
que debes tener en cuenta para el proceso de Certificación por 
Ventanilla.  

 

CRONOGRAMA DE CERTIFICACIÓN 

 

Proceso de certificación Fechas 

Inscripción 
20 de abril al 31 de mayo de 
2026 

Pago de certificación 
20 de abril al 31 de mayo de 
2026 

Verificación académica y financiera 31 de mayo de 2026 

Entrega de certificados (digitales y 
físicos) 

30 de junio al 4 de julio de 2026 

 

 



  

 

RECOMENDACIONES IMPORTANTES 

 

 Paz y Salvo: Para garantizar que tu solicitud de proceso de 
certificación por ventanilla sea aprobado, es indispensable que 
apruebes con éxito todos los módulos del pensum académico del 
programa a certificar, así como estar al día por todo concepto con 
INCAP o con su aliado avalador Valcredit el día 31 de mayo de 
2026. 

 Reclamación del Certificado Físico: Durante las fechas de entrega 
(30 de junio al 4 de julio), recibirás un mensaje de notificación a los 
medios de comunicación registrados en la solicitud, para que 
puedas acercarte a nuestras instalaciones de la sede Chapinero 
División industrial (Torre 5) Calle 64 N° 13 – 78/84 Recuerda presentar tu 
documento de identidad original 

Nota: en caso de requerir enviar un tercero para la 
recepción de la documentación, deberá enviar un poder 
de autorización con fotocopia de su documento de 
identidad 

 

 Certificado Digital: Las copias digitales serán enviadas al correo 
electrónico institucional o personal registrado en el momento de tu 
inscripción al proceso en las fechas establecidas. 

 

El Instituto Colombiano de Aprendizaje INCAP reitera su compromiso con 
el éxito de nuestros estudiantes y graduandos. Celebramos tu logro, que 
es también un reflejo de nuestra misión, y nos llena de inmenso orgullo.  

 

¡Felicitaciones por este gran triunfo! 

 

 

Cordialmente,  
Rectoría. 


