Informace o nakladani s osobnimi tidaji klienti KSB Institut, s.r.o.
Vazeni,

dovolte nam Vas touto cestou informovat, ze KSB Institut, s.r.o. (dale jen ,,KSB Institut*) v souvislosti
s poradanim vzd¢lavacich akei, kurzi, skoleni, véetné lektorské ¢innosti, shromazduje, zpracovava a
uchovava nekteré udaje vztahujici se k Vasi osobé.

Cilem predkladaného dokumentu je v souladu s nafizenim Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném
pohybu téchto idajti a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochran€ osobnich udaji) (dale jen
,na¥izeni®), podrobné informovat o tom, jak KSB Institut zpracovavéa osobni udaje svych klienti a dal§ich
relevantnich osob.

1. ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1.1 Pti zpracovani osobnich udaju respektujeme a ctime nejvyssi standardy ochrany osobnich udaji,
pricemz dodrzujeme zejména nasledujici zasady:

(a) osobni udaje zpracovavame korektné, zakonnym a transparentnim zptisobem;

(b) shromazd’ovani osobnich udajt probiha vyhradné pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ticely a
nezpracovavame je dale zptisobem, ktery je s témito ucely neslucitelny;

(©) rozsah zpracovavanych osobnich udajii je pfiméfeny, relevantni a omezeny pro naplnéni
stanovenych ucel;

(d) jsou prijata veskera rozumna opatfeni, abychom zpracovavali vyhradné ptesné€ a aktualizované
osobni udaje a aby osobni udaje, které jsou nepiesné, byly bezodkladn€é vymazany nebo opraveny;

(e) osobni udaje uchovavame po dobu, ktera je nezbytna pro ucely, pro které jsou zpracovavany;

€9) zpracovani osobnich udaji probiha pouze zplisobem, ktery zajist'uje nalezité zabezpeceni osobnich
udaju, vcetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organiza¢nich opatieni pred
neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pted ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

2. TOTOZNOST A KONTAKTNI UDAJE SPRAVCE
2.1 Spravce osobnich udaji

2.2 Spravcem osobnich udaji jsme my, spoleénost KSB Institut, s.r.o0., se sidlem Praha 1, Jungmannova
745/24, PSC 11000, ICO: 242 74 569, zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem
v Praze, sp. zn. C 199817.

2.3 Jakozto spravce ur¢ujeme ucely a prostiedky zpracovani osobnich tdaju, jak je popsano v tomto
dokumentu. V piipad¢€ jakychkoliv dotazli ohledné zpracovani osobnich udaji se miizete obratit na
KSB Institut prostfednictvim nasledujicich kontaktnich udajt:

KSB Institut, s.r.o.

Pavla Filipova
Jungmannova 745/24

110 00Praha 1

Tel: + 420224 103 316
Fax: +420 224 103 234
E-mail: info@ksbinstitut.cz
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UCEL SHROMAZDOVANI, ZPRACOVAVANI A UCHOVAVANI OSOBNICH UDAJU

KSB Institut shromazd’uje, zpracovava a uchovava Vase osobni tidaje pouze v souvislosti
s poradanim vzdélavacich akci, kurzil, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti, za nasledujicimi ucely:

plnéni smlouvy uzaviené s Vasi osobou nebo se subjektem, ktery objednal Vasi ti¢ast na akci
poradané KSB Institutem,

jednéni o uzavieni nebo zméné smlouvy,

nabizeni obchodu a sluzeb (zejména zasilani informacnich materialti a nabidek k i¢asti na akcich),
vedeni obchodni a statistické evidence,

poskytovani vérnostnich vyhod.

Osobni udaje klientli a dalsich osob jsou fyzicky uchovavany v sidle KSB Institutu na adrese:
Jungmannova 24, Praha 1, PSC 110 00.

Shromazd’ovéni, zpracovani a uchovavéani Vasich osobnich tidajii ze strany KSB Institutu v rozsahu
pozadovaném pro vySe uvedené ucely je zpravidla navazano na plnéni smlouvy, jejimz pfedmétem je
zajisténi Vasi ucasti na skoleni, nebo na opravnéné zajmy KSB Institutu, jako je vedeni obchodni a
statistické evidence, a je tedy mozné i bez Vaseho souhlasu.

Zpracovani Vasich osobnich udaji pro ucely poskytovani vérnostnich vyhod a nabizeni obchodu a
sluzeb nad ramec opravnéného zajmu KSB Institutu je provadéno pouze na zdkladé VaSeho
souhlasu, o ktery mtizete byt v relevantnich ptipadech pozadani.

ROZSAH SHROMAZDOVANYCH, ZPRACOVAVANYCH A UCHOVAVANYCH
OSOBNICH UDAJU

KSB Institut shromazd’uje, zpracovava a uchovava osobni tidaje klientd a dal§ich osob pouze
v rozsahu nezbytném k naplnéni uvedenych ucelt zpracovavani osobnich udaji. Rozsah
shromazd’ovanych, zpracovavanych a uchovavanych osobnich udaja byvalych, soucasnych a
potencialnich klientd a osob povéfenych k pfihlaseni klientéi KSB Institutu na potadané akce je
uveden v Piiloze ¢. 1 této informace.

DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje klientt a dal3ich osob, zpracovavané bez souhlasu subjektu udajd, zpracovava KSB
Institut po dobu 5 let od jejich sdéleni, ledaZze pravni predpisy v konkrétnim piipadé stanovi dobu
delsi.

Osobni tidaje zpracovavané se souhlasem subjektu tdajii zpracovava KSB Institut po dobu trvani
souhlasu se zpracovanim osobnich udaju, zpravidla po dobu 5 let od udéleni souhlasu, pokud subjekt
udaji svij souhlas neodvola diive.

ZPUSOB ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje zpracovavané v souvislosti s pofadanim vzdelavacich akci, kurzi, skoleni, véetné
lektorské ¢innosti, jsou zpracovavany zaméstnanci KSB Institutu (manualné i za pomoci
informacnich systémt), a to i s pfipadnym vyuzitim podpory a systému tetich osob, za podminek
stanovenych pravnimi predpisy.

Osobni udaje jsou shromazd’ovany, zpracovavany a uchovavany vyhradné na uzemi Ceské republiky
a nedochazi ani nebude dochazet k jejich pfedavani do jinych stati.
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OSOBY, KTERYM MOHOU BYT OSOBNi UDAJE ZPRiSTUPNENY

Osobni udaje zpracovavané v souvislosti s pofadanim vzdélavacich akci, kurzi, skoleni, véetné
lektorské ¢innosti, budou k dispozici pfislusnym pracovnikiim KSB Institutu odpovédnym za
zpracovani registraci klientll a za vedeni agendy spojené s poradanim vzdélavacich akei, kurzd,
Skoleni, v¢etné lektorské ¢innosti.

Vase osobni daje mohou byt v urcitych ptipadech zpracovavany i tfetimi osobami. Pfistup téchto
osob a zpracovani Vasich osobnich tidaju tieti stranou bude vzdy provadéno na zakladé smlouvy o
zpracovani osobnich daji a za podminek stanovenych nafizenim a dal§imi pravnimi predpisy.

Pokud nas o to pozadate, mohou byt Vase kontaktni osobni udaje poskytnuty Kocian Solc Balastik,
advokatni kancelaf, s.r.o., [CO: 26739291, za tc¢elem umoznéni jednani o poskytnuti pravnich
sluzeb.

PRAVO PRISTUPU K OSOBNIM UDAJUM A OCHRANA PRAV V SOUVISLOSTI
S OSOBNIMI UDAJI

V souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji ze strany KSB Institutu mate zejména nasledujici
prava:

Pravo na pfistup k osobnim tdajiim. Mate pravo ziskat od KSB Institutu potvrzeni, zda urité osobni
udaje, které se Vas tykaji, jsou €i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, mate pravo ziskat
pristup k témto osobnim udajiim a k dal§im stanovenym informacim. KSB Institut Vam v takovém
pripadé¢ poskytne také kopii zpracovavanych osobnich udaji.

Pravo na opravu. Mate pravo na to, aby KSB Institut bez zbyte¢ného odkladu opravil nepiesné
osobni udaje, které se Vas tykaji. S pfihlédnutim k uceliim zpracovani mate pravo na doplnéni
neuplnych osobnich udaji, a to i poskytnutim dodate¢ného prohlaseni.

Pravo na vymaz (,.pravo byt zapomenut®). Mate pravo na to, aby KSB Institut bez zbyte¢ného
odkladu vymazal osobni tidaje, které se Vs tykaji, a KSB Institut ma povinnost osobni udaje bez
zbyte¢ného odkladu vymazat, pokud je dan néktery z divodd stanovenych natizenim a KSB Institut
neni z jiného diivodu opravnén si Vase osobni udaje ponechat.

Pravo na omezeni zpracovani. Mate pravo na to, aby KSB Institut omezil zpracovani jeho osobnich
udaji, zejména pokud popirate piesnost osobnich udaji, pokud vznesete namitku proti zpracovani a
v dal$ich pfipadech stanovenych nafizenim.

Pravo na ptenositelnost udajti. Mate pravo ziskat osobni tidaje, které se Vas tykaji a které jste
poskytli KSB Institutu, ve strukturovaném, b&zné pouzivaném a strojové ¢itelném formétu, a pravo
predat tyto udaje jinému spravci, a to v pfipadé, ze zpracovani je zaloZeno na souhlasu nebo probiha
na zakladé smlouvy a provadi se automatizovang.

PRAVO VZNEST NAMITKU A PRAVO ODVOLAT SOUHLAS

Aniz jsou jakkoliv dotéena prava dle pedchoziho &lanku 8, upozoriiuje KSB Institut dale zv1asté na
nasledujici prava:

Pravo odvolat souhlas. Ma-li byt zpracovani Vasich osobnich tdaji zalozeno na souhlasu, nejste
povinni udélit sviij souhlas se zpracovanim a udé¢lite-li jej, jste zaroven opravnéni tento sviij souhlas
kdykoli odvolat. V pfipadg, ze si ptejete odvolat sviij souhlas se zpracovanim osobnich udaju,
muzete se obratit na kontaktni osobu uvedenou v ¢lanku 3 této informace. Odvolanim souhlasu neni
dotceno zpracovani osobnich idaju pro ucely, pro které neni vyZzadovan Vas souhlas.
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Pravo vznést namitku. V situacich, kdy dochazi ke zpracovani Vasich osobnich udaji pro ucely
ochrany opravnénych zajmt KSB Institutu & téetich osob, jste opravnéni vznést proti takovému
zpracovani ndmitku. V takovém p¥ipadé musi KSB Institut za podminek stanovenych natizenim
prokazat zdvazné opravnéné ditvody takového zpracovani, jinak zpracovani osobnich tdajui ukon¢i.

PRAVO PODAT STIZNOST

Pokud se domnivate, Ze pii zpracovani Vasich osobnich tdaji ze strany KSB Institutu dochazi

k poruseni pravnich predpisii, zejména nafizeni, miiZete se obrétit se svou stiznosti na Ufad pro
ochranu osobnich udaju, adresa: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel.: +420 234 665 111, web:
https://www.uoou.cz/

ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Informace je platna a ¢innd ke dni 25. 5. 2018, pfi¢emz aktudlni znéni je dostupné
u statutarniho organu KSB Institutu.

skskok
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PRILOHA 1
ROZSAH ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU KLIENTU A DALSICH OSOB V SOUVISL

OSTI S PORADANIM VZDELAVACICH AKCI, KURZU, SKOLENi, VCETNE LEKTORSKE CIN
NOSTI

Adresni a identifika¢ni udaje:

Jméno, pfijmeni (UCastnika akce a ptipadné téz osoby, kterd objednavku zajist'uje)

e Nazev spoleCnosti

Adresa do zaméstnani (vCetné statu)

Telefonni ¢islo

e E-mailov4 adresa

e 1CO,DIC

Popisné tdaje:

e Absolvované, objednané a odhlasené vzdélavaci akce a semindie
e Informace vztahujici se k platbam za vzdé€lavaci akce a seminate
e Zaslané inzertni nabidky

Ostatni udaje:

e Jména a kontaktni udaje osob povérenych k pfihlaseni ic¢astnikli



