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AKTSIASELTS LAANE-TALLINNA KESKHAIGLA HANKEKORD

Eesmark

Hankekorra eesméark on kehtestada Aktsiaselts Lddne-Tallinna Keskhaigla (edaspidi haigla)
riigihangete ning alla lihthanke piirmaara jadvate ostude (edaspidi hangete) planeerimise ja
korraldamise kohustuslikud reeglid ning meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja
korvaldamiseks.

Hangete korraldamisel tuleb tagada rahaliste vahendite labipaistev, otstarbekas ja saastlik
kasutamine, isikute vordne kohtlemine ning konkurentsi efektiivne darakasutamine.

Kehtivus

Hankekord kehtib k&ikides haigla struktuuriliksustes.

Hankekorda muudetakse vastavalt riigihangete seaduse muutmisele vdi vastavalt vajadusele.
Hankekorra muutmise eest vastutab Gigus- ja hankeosakonna juhataja.

Vastutus
Hankekorra tditmise eest vastutavad hankeprotsessi kaasatud isikud kdesolevas korras nimetatud
tegevuste loikes.

Tegevuskirjeldus

Uldsatted

Haigla Iahtub hangete planeerimisel, korraldamisel ning raam- ja hankelepingute (edaspidi lepingute)
solmimisel riigihangete seadusest, seaduse alusel kehtestatud Oigusaktidest ja kaesolevast
hankekorrast.

Haigla ei vOi hankeid osadeks jaotada eesmaérgiga valtida riigihangete seaduses voi kdesolevas
hankekorras satestatud ndudeid. Ostuvajaduse planeerimisel ja hanke eeldatava maksumuse
madramisel tuleb arvesse votta asjade, teenuste voi ehitustdode olemust, funktsionaalset seotust,
sama eesmargi saavutamiseks vajalikkust ning muid riigihangete seaduses satestatud asjaolusid.
Hanke eeldatava maksumuse maaramisel lahtutakse riigihangete seadusest.

Hankejuht koostab iga-aastase hankeplaani ning esitab selle juhatusele kinnitamiseks kahe nadala
jooksul parast haigla eelarve kinnitamist haigla ndukogu poolt. Hankeplaan kinnitatakse juhatuse
otsusega. Lisaks koostab hankejuht paralleelselt hankeplaani koostamisega iga-aastase ostude plaani,
mida juhatuses ei kinnitata.

Hankeplaani ja ostude plaani koostamisel arvestatakse haigla |ldhima kolme aasta arengustrateegiaga
ning suuremahuliste ostude planeerimisel eelistatakse raamhangete labiviimist.

Haigla juhatuse kinnitatud hankeplaan avaldatakse riigihangete registris ning haigla siseveebis.
Oigus- ja hankeosakonna juhataja esitab kalendriaasta I6pus juhatusele hankeplaani tiitmise aruande.
Riigihangete korraldamine toimub juhatuse kinnitatud hankeplaani alusel.

Hankeplaanivilise® riigihanke algatamiseks esitab hanke eest vastutav isik dokumendihaldussiisteemi
(DHS) kaudu taotluse hankeplaani muutmiseks (lisa 1). Taotlus esitatakse kooskdlastamiseks juhatuse
liikmele, kelle vastutusvaldkonda asjaomane hange kuulub.

Hankeplaani muudetakse juhatuse otsusega vastavalt vajadusele.

Hankeplaanis kajastatakse:

lihthanked alates summast 50 000 eurot;

ehitustood alates 100 000 eurot;

ideekonkursid alates summast 100 000 eurot;

eriteenused alates summast 100 000 eurot;

sotsiaalteenused alates summast 500 000 eurot;

rahvusvahelist piirmaara Uletavad riigihanked.

Hankeplaanis margitakse riigihanke nimetus, menetluse liik, hanke eeldatav algatamise aeg, lepingu
eeldatav tditmise aeg, riigihanke eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta ning riigihanke eest vastutav
isik.

Hankeplaanivaline riigihange on riigihange, mille korraldamise vajadus tuleneb kiireloomulistest v6i muudest erakorralistest
asjaoludest, mida ei olnud vdimalik hankeplaani koostamisel m&istlikult ette ndaha voi mille tGttu ei ole voimalik riigihanke korraldamist
hankeplaanis kavandatud ajani edasi likata. Erakorralise hanke korraldamise vajadus peab olema p&hjendatud ja dokumenteeritud.
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Ostude plaanis, mis saadetakse juhtidele e-posti teel, margitakse ostumenetluse nimetus,
ostumenetluse eeldatav algatamise aeg, lepingu eeldatav tditmise aeg, ostumenetluse eeldatav
maksumus ilma kadibemaksuta, ostumenetluse eest vastutav isik.

Hangete eeldatavaks maksumuseks loetakse lepingu taitmisel haigla poolt eeldatavalt makstav
kogusumma ilma kdibemaksuta, arvestades véimalikke pikendamisi ja tulevikus tekkivaid kohustusi.
Vastutav isik peab kooskdlastama riskide juhtimise osakonnaga ja IT-osakonnaga infoturbe- ja
andmekaitsenduetest tuleneva riist- ja tarkvarasisteemide hankimise ning teenuste tellimise, samuti
selliste seadmete hankimise, mis Ghendatakse haigla sise- voi valisvorku (sh kaabelvérku, WiFi- voi
GSM-vorku voi muusse analoogsesse vorku) voi mis kasutavad tarkvara voi serveriteenuseid. Lisaks
tuleb riskide juhtimise osakonnaga kooskd&lastada tuleohutusega seotud t6dde, teenuste ja esemete
hankimine ning turvalisuse tagamise korras nimetatud seadmete ja stisteemide hankimine ja nendega
seotud teenuste tellimine.

Turu-uuring

Vastutav isik voib enne hanke alustamist viia labi turu-uuringu hanke ettevalmistamiseks, sealhulgas
selgitada valja turul pakutavad lahendused ja vGéimalused ning teavitada ettevétjaid kavandatavast
hankest ning selles esitatavatest nduetest.

Turu-uuringu eesmark on saada Ullevaade turul pakutavast, selgitada valja vodimalikud pakkujad,
nende vOimekus ja vajaduse korral usaldusvaarsus ning lepingu eseme eeldatav hinnatase. Turu-
uuringu kaigus kogutakse ka teavet ajakohase ja asjakohase tehnilise kirjelduse koostamiseks, et luua
eeldused parima hinna ja kvaliteedi suhtega tulemuse saavutamiseks.

Kui see on hanke esemest tulenevalt asjakohane, v&ib turu-uuringu osana arvestada ka haigla viimase
kolme aasta jooksul sarnastel tingimustel tehtud ostude kohta olemasolevat teavet.

Turu-uuring viiakse labi vabalt valitud potentsiaalsete pakkujatega, ekspertide voi turu osalistega
suuliselt, kirjalikku taasesitamist voimaldavas vai kirjalikus vormis.

Turu-uuringus saadud informatsiooni tuleb hanke ettevalmistamisel kasutada mittediskrimineerivalt
ja konkurentsi mitte moonutavalt.

Turu-uuringu tulemus koostatakse kirjalikku taasesitamist vGimaldavas voi kirjalikus vormis ning
sellest peavad selgelt vilja tulema vdahemalt jargmised turu-uuringu labiviimise hetkel teadaolevad
andmed:

haigla vajadustele vastavad asjad, teenused, ehitusto6d (edaspidi koos nimetatud tooted) voi esialgne
tehniline kirjeldus;

vOimalikud ettevétjad, kes pakuvad turul eelnimetatud tooteid;

esialgsed ettepanekud ettevotjatele esitatavatest nduetest voi ettevdtjate valiku kriteeriumidest, kui
neid kavatsetakse seada;

ettevotjad, kes eeldatavalt vastavad eeltoodud tingimustele;

eeldatav tarneaeg;

eeldatav maksumus;

kui toode on seotud hilisemate kuludega, siis ka toote elutsiikli eeldatavad kulud;

allikad, mida on turu-uuringu koostamisel kasutatud voi millele tuginetud (naiteks messid, veebilehed,
varasemad riigihanked);

turu-uuringu koostamise kuupaev ja koostaja nimi.

Kui turu-uuringuna kasitletakse kuni viimase kolme aasta jooksul sarnaste tingimuste alusel labiviidud
hanget, tuleb turu-uuringu tulemustes eelnimetatud andmetest vdlja tuua vaid dokumentides
mittesisaldunud voi kaasajastamist vajavad andmed, sealhulgas véimalik hinnamuutus.

Riigihanke ettevalmistamine ja ldbiviimine

Riigihanke eest vastutavaks isikuks maaratakse Uldjuhul to6taja, kellel on asja ostmise, teenuse voi
ehitust6o tellimise vajadus voi vastava struktuuritiksuse juht.

Riigihanke eest vastutav isik:

koostab tehnilise kirjelduse lahtudes riigihangete seaduse §-dest 87-89 ja hankekorra lisades 2, 3, 4, 5
ja 6> toodud vormidest;

? Hankekorra lisades nimetatud vormid on niidised ning vajadusest ldhtuvalt muudetavad.
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4.3.2.2 viib vajadusel labi turu-uuringu vastavalt punktis 4.2 satestatule eeldatava maksumuse ja
turutingimuste kindlaks maaramiseks ning votab kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise
arahoidmiseks.
Meditsiiniseadmete riigihangete puhul teeb vastava turu-uuringu meditsiinitehnika osakond, kes
koost66s vastutava isikuga koostab meditsiiniseadme tehnilise kirjelduse. Selle jaoks annab riigihanke
eest vastutav isik sisendi meditsiinitehnika osakonnale, milliste minimaalsete omadustega peab
hangitav seade kindlasti olema;

4.3.2.3 selgitab vélja riigihanke eeldatava maksumuse;

4.3.2.4 teeb hankejuhile/hankespetsialistile ettepaneku riigihanke algatamiseks ja esitab koos ettepanekuga
vahemalt jargmised andmed ja dokumendid:

4.3.2.4.1 riigihanke nimetus ja hankeplaani number;

4.3.2.4.2 hankelepingu tditmise eest vastutav isik;

4.3.2.4.3 hanke eeldatav maksumus. Osadeks jaotatud riigihanke puhul ka iga osa eeldatav maksumus;

4.3.2.4.4 hankeobijekti tehniline kirjeldus;

4.3.2.4.5 ettepanek hankekomisjoni liikkmete maaramiseks.

433 Hankejuht/hankespetsialist:

4.3.3.1 vormistab vastutava isiku ettepanekul riigihanke komisjoni moodustamise korralduse ja suunab
korralduse juhatuse lilkkmele allkirjastamiseks;

4.3.3.2 koostd0s vastutava isikuga vastab hankemenetluse kadigus tekkinud kiisimustele;

4.3.3.3 koostd0s vastutava isikuga muudab vajadusel riigihanke alusdokumente ja hanketeadet;

4.3.3.4 avab registris riigihanke pakkumused;

4.3.3.5 tagab riigihanke komisjoni lilkkmetele juurdepdasu riigihankes esitatud pakkumustele ja nende lisadele
ning korraldab pakkumuste labivaatamiseks vajaliku teabe edastamise;

4.3.3.6 korraldab koostdds vastutava isiku ja riigihanke komisjoni liikkmetega pakkujate kvalifikatsiooni,
korvaldamise aluste ja pakkumuste vastavuse kontrolli, hindamise ning riigihanke komisjoni sisuliste
seisukohtade ja otsuste dokumenteerimise;

4.3.3.7 esitab vajadusel pakkujatele selgitusparingud véi lisadokumentide nduded labi riigihangete registri.
Riigihanke komisjoni teistel liikkmetel ei ole pakkujatega otsesuhtluse Gigust, kdik selgitusparingud
vahendab riigihanke komisjoni liikkmete ja pakkujate vahel hankejuht/ hankespetsialist.

43.4 Riigihanke komisjon

4.3.4.1 Riigihanke komisjoni kuulub vdhemalt kolm liiget, sealhulgas riigihanke komisjoni esimees. Riigihanke
komisjoni liikkmeteks nimetatakse isikud, kellel on riigihanke eseme ja pakkumuste hindamiseks
vajalikud teadmised ja padevus. Hankejuht/hankespetsialist vdib kuuluda riigihanke komisjoni
koosseisu. Riigihanke komisjoni liikmed peavad enne riigihanke komisjoni liikmeks nimetamist andma
ndusoleku riigihanke komisjoni t66s osalemiseks ning esitama huvide konflikti valtimise
deklaratsiooni.

4.3.4.2 Riigihanke komisjon:

4.3.4.2.1 hindab hankemenetluse raames esitatud pakkumusi;

4.3.4.2.2 teostab pakkumuste vastavuskontrolli ning esitab kontrolli tulemuse e-kirja teel hankejuhile/
hankespetsialistile riigihanke komisjoni otsuse vormistamiseks;

4.3.4.2.3 teeb vajadusel juhatusele ettepaneku kaasata riigihanke komisjoni to6sse soltumatuid eksperte;

4.3.4.2.4 allkirjastab hankemenetluse raames tehtavad hankekomisjoni otsused.

4.3.4.3 Riigihanke komisjoni esimees:

4.3.4.3.1 on uldjuhul riigihanke eest vastutav isik, kes maaratakse juhatuse lilkkme korraldusega;

4.3.4.3.2 korraldab riigihanke alusdokumentide ettevalmistamist ja kooskdlastamist ning tagab hankekomisjoni
otsuste nduetekohase vormistamise ja dokumenteerimise;

4.3.4.3.3 korraldab riigihanke komisjoni t66d;

4.3.4.3.4 kutsub vajadusel kokku riigihanke komisjoni koosolekud ja juhatab riigihanke komisjoni to6d;

4.3.4.3.5 annab riigihanke komisjoni liikmetele toollesanded riigihanke komisjoni t66d puudutavates
kiisimustes.

4.4 Ostumenetlus

44.1 Ostumenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui lepingu eeldatav maksumus
ilma kaibemaksuta on vdahemalt 10 000 eurot, kuid alla 50 000 euro, ning ehitustoode tellimisel, kui
lepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on vahemalt 25 000 eurot, kuid alla 1200 000 euro.
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Leping tuleb vormistada kirjalikult, kui lepingu maksumus on vdahemalt 20000 eurot ilma
kdibemaksuta.

Ostumenetlust ei pea labi viima, kui:

ostetakse asju ja tellitakse teenuseid, mille eeldatav summeeritud maksumus ja sama kalendriaasta
sees tehtud sarnaste asjade ostu/tellitud teenuste summeeritud maksumus kokku on vaiksem kui
10 000 eurot;

tellitakse ehitustdid, mille eeldatav summeeritud maksumus ja sama kalendriaasta sees teostatud
sarnaste ehitustodde summeeritud maksumus kokku on vaiksem kui 25 000 eurot.

Alla ostumenetluse piirmaara jadvate ostude puhul kisitakse pakkumus(ed) kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas voi kirjalikus vormis, kuid on soovitav kasutada ostumenetluse kutse vormi (Lisa 7). Ostu
eeldatava maksumuse madramisel lahtutakse korra punktides 4.1.2 ja 4.1.4 satestatud riigihanke
summeerimise reeglitest ning punktist 4.1.13.

Punktis 4.4.4 nimetatud juhtudel vGib selliste ostude tegemise otsustada vastava eelarve osa
kasutamise eest vastutav struktuuritksuse juht, kuid soovitav on alati lahtuda riigihangete seaduse
§-s 3 satestatud riigihanke korraldamise (ildpShimdtetest. Taoliste ostude tegemisel tuleb
struktuuritksusel enne ostu algatamist konsulteerida hankespetsialistiga, kes suhtleb teiste
struktuuritiksustega, et valja selgitada llehaiglaline Ghetaoliste ostude vajadus.

Ostumenetluse, mille summeeritud voi eeldatav kdaibemaksuta maksumus on alates 10 000 eurost ja
ehitustédde puhul alates 25 000 eurost, labiviimisel tuleb kiisida vorreldavad pakkumused e-posti
teel, kasutades ostumenetluse kutse vormi (Lisa 7). Ostumenetluse eeldatava maksumuse maaramisel
[ahtutakse korra punktides 4.1.2 ja 4.1.4 satestatud riigihanke summeerimise reeglitest ning punktist
4.1.13.

Ostumenetluse kutse (vajadusel lisadega) peab sisaldama vdhemalt ostumenetluse nimetust,
ostumenetluse tehnilist kirjeldust (eesmargiga saada vérreldavad pakkumused) ning pakkumuse
esitamise tdhtaega. Ostumenetluse kutse koostamisel kaasatakse vajadusel ka teisi selle
ostumenetlusega seotud td6tajaid haigla teistest struktuuriliksustest.

Ostumenetluse voib |abi viia vorreldavaid pakkumusi kiisimata, kui teatud pdhjustel on véimalik asju
osta, teenust voi ehitustood tellida Gksnes konkreetse pakkuja kdest (tellimuse saab teha ainult Ghelt
pakkujalt voi lepingu sGlmida ainult ihe pakkujaga muu hulgas, kuid mitte ainult tehnilistel vGi
ainudiguste, sealhulgas intellektuaalomandi &iguste kaitsega seotud pdhjustel ja konkurentsi
puudumine ei tulene tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest, vGi
kunstilistel pohjustel, sealhulgas unikaalse kunstiteose voi kunstilise esituse loomisel vGi
omandamisel).

Ostud, mille summeeritud maksumus jaab alla hankekorra punktis 4.1.10 satestatud riigihanke
piirmdara, kuid on Ule hankekorra punktis 4.4.1 satestatud piirmaara ja mille ostu vajadus on juba
ette teada, margitakse ostude plaani.

Eduka pakkuja valikul tuleb lahtuda kehtestatud hindamiskriteeriumitest. Lisaks vdib madalaima
maksumuse kriteeriumile arvestada ka hankeobjekti kvaliteeti, garantiiaega, kohapealset
garantiiteenindust, lisavdoimalusi ja muid haiglale olulisi tingimusi eeldusel, et nimetatud asjaolud on
hindamiskriteeriumites kajastatud ning tagatud on pakkujate vordne kohtlemine.

Ostumenetluse eest vastutavaks isikuks madratakse Uldjuhul t66taja, kellel on asja ostmise ning
teenuse voi ehitustdo tellimise vajadus v8i vastava struktuuriiiksuse juht.

Ostumenetluse eest vastutav isik:

koostab tehnilise kirjelduse, lahtudes riigihangete seaduse §-dest 87-89 ja hankekorra lisades 2, 3, 4, 5
ja 6 toodud vormidest, kaasates vastavaid spetsialiste haigla teistest struktuuriliksusest;

viib vajadusel labi turu-uuringu vastavalt punktis 4.2 satestatule eeldatava maksumuse ja
turutingimuste kindlaks maaramiseks ning votab kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise
arahoidmiseks. Meditsiiniseadmete ostumenetluse puhul teeb vastava turu-uuringu meditsiinitehnika
osakond, kes koost6os vastutava isikuga koostab meditsiiniseadme tehnilise kirjelduse. Selle jaoks
annab ostumenetluse eest vastutav isik sisendi meditsiinitehnika osakonnale, milliste minimaalsete
omadustega peab hangitav seade kindlasti olema;

teeb hankespetsialistile ettepaneku ostumenetluse algatamiseks ja esitab koos ettepanekuga
vahemalt jargmised andmed ja dokumendid:

4.4.11.3.1 ostumenetluse nimetus ja ostude plaani number
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4.4.11.3.2 lepingu taitmise eest vastutav isik;
4.4.11.3.3 ostumenetluse eeldatav maksumus. Osadeks jaotatud ostumenetluse puhul ka iga osa eeldatav
maksumus;

4.4.11.3.4 ostetava asja/teenuse tehniline kirjeldus;

4.4.11.3.5 ettepanek ostumenetluse komisjoni liikkmete maaramiseks.

4.4.11.4 vastutab ostumenetluse komisjoni t66 eest;

4.4.11.5 kutsub vajadusel kokku ostumenetluse komisjoni koosolekud ja juhatab ostumenetluse komisjoni
t60d;

4.4.11.6 annab ostumenetluse komisjoni liikkmetele té6ilesanded komisjoni t66d puudutavates kiisimustes.

4.4.12 Ostumenetluse komisjon

4.4.12.1 Koosneb vdahemalt kolmest liikmest (sh vastutav isik ja hankespetsialist), kes on enne ostumenetluse
komisjoni liikmeks madramist andnud ostumenetluse eest vastutavale isikule ndusoleku liikmeks
hakkamiseks ja kinnitanud huvide deklaratsiooni.

4.4.12.2 Ostumenetluse komisjoni liikkmel ei tohi esineda huvide konflikti. Kui selgub, et ostumenetluse
komisjoni lilkmel esineb tegelik voi nailine huvide konflikt, peab ostumenetluse komisjoni liige sellest
hankespetsialistile ja ostumenetluse eest vastutavale isikule viivitamatult kirjalikult teada andma.

4.4.12.3 Ostumenetluse komisjon hindab ostumenetluse raames esitatud pakkumusi vastavalt oma
padevusele.

4.4.12.4 Ostumenetluse komisjon teostab vastavalt oma padevusele pakkumuste vastavuskontrolli ning esitab
kontrolli tulemuse e-posti teel hankespetsialistile ostumenetluse protokolli vormistamiseks.

4.4.13 Hankespetsialist, kelle lilesanne on ostumenetluste ldbi viimine:

4.4.13.1 selgitab vdlja enne ostumenetluse labiviimist ka teiste struktuuriliksuste sarnased vajadused;

4.4.13.2 saadab vilja ostumenetluse kutse (vajadusel koos lisadega: tehniline kirjeldus, pakkumuse-
maksumuse vorm vms) e-posti teel vahemalt kolmele potentsiaalsele pakkujale. Kutse vdib saata
pakkujatele eraldi e-kirjadega voi Uhe e-kirjaga, kasutades adressaatide pimekoopia (bcc) valja. Kui
ostumenetluse esemele on teadaolevalt ainult iks pakkuja, voib kutse erandkorras edastada lhele
pakkujale. Sellisel juhul dokumenteeritakse Uhe pakkuja kaasamise pShjendus;

4.4.13.3 koost606s vastutava isikuga vastab ostumenetluse kaigus tekkinud kiisimustele;

4.4.13.4 koostt6s vastutava isikuga muudab vajadusel ostumenetluse kutset, tehnilist kirjeldust voi muid
ostumenetlusega seotud dokumente;

4.4.13.5 avab pakkumused;

4.4.13.6 tagab ostumenetluse komisjoni liikmetele juurdepaisu ostumenetluses esitatud pakkumustele ja
nende lisadele ning korraldab pakkumuste labivaatamiseks vajaliku teabe edastamise;

4.4.13.7 korraldab pakkumuste hindamise, pakkumuse edukaks tunnistamise ning muid toiminguid, mis on
vajalikud eduka pakkumuse valjaselgitamiseks;

4.4.13.8 esitab ostumenetluse komisjoni ettepanekul vajadusel pakkujatele selgitusparingud voi
lisadokumentide nduded. Ostumenetluse komisjoni teistel liikkmetel ei ole pakkujatega otsesuhtluse
oigust, koik selgituspdringud vahendab ostumenetluse komisjoni liikmete ja pakkujate vahel
hankespetsialist;

4.4.13.9 ostumenetluse komisjonilt saadud tagasiside alusel koostab ja vormistab ostumenetluse protokolli
(Lisa 8), mille vormistab DHS-is. Ostumenetluse protokoll saadetakse DHS-i vahendusel
kooskdlastamiseks komisjoni liikkmetele ning juhatuse liikkmele, kelle vastutusvaldkonda asjaomane
ostumenetlus kuulub, misjarel hankespetsialist selle DHS-is allkirjastab;

4.4.13.10 teavitab koiki ostumenetluses osalenud pakkujaid ostumenetluse tulemustest e-posti teel.

4.5 Raam- voi hankelepingu s6lmimine ja muutmine

45.1 Raam- vdi hankelepingu s6lmib haigla juhatus vastavalt haigla pdhikirjale ja kehtivatele digusaktidele,
sealhulgas riigihangete seadusele. Raam- voi hankeleping s6lmitakse riigihanke alusdokumentides
ettenahtud tingimustel ja edukaks tunnistatud pakkumuse alusel, jargides riigihangete seaduses
satestatud ndudeid.

4.5.2 Raam- voi hankeleping sdlmitakse parast riigihangete seaduses satestatud ooteaja méodumist, kui
ooteaja kohaldamine on seaduse kohaselt ndutav. Ooteaja arvestamisel ja lepingu sélmimisel
lahtutakse riigihangete seaduse §-s 120.
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45.3

4.5.4

4.5.5

4.5.6

4.5.7

4.6
4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.7
4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

Raam- ja hankelepingud registreerib haigla DHS-is hankejuht voi hankespetsialist. Lepingud
kooskdlastavad DHS-is jurist, hankekomisjoni liikmed ja vajadusel ka kesklao voi apteegi juhataja ning
seejarel edastatakse allkirjastamiseks juhatuse liikmele.

Raam- ja hankelepingu muutmine on erandlik toiming ning vastav kaalutlus vajab igakordset
pohjendamist. Hanke ettevalmistamise kaigus arvestatakse muuhulgas eesmarki lepingus ette ndha
koik alused, mille esinemisel on lepingu taitmise ajal vGimalik lepingut muuta. Selliste aluste
puudumisel lepingut reeglina ei muudeta, véalja arvatud, kui see on lubatud riigihanget seaduse alusel.
Raam- voi hankelepingu tditmise eest vastutav isik kontrollib raam- v&i hankelepingu nduetekohast
taitmist ning tagab raam- voi hankelepingu muutmise vastavuse riigihangete seaduses satestatuga.
Kui raam- voi hankelepingu muutmine on vajalik, esitab raam- vGi hankelepingu tditmise eest vastutav
isik taotluse Gigus- ja hankeosakonnale hankelepingu muutmiseks.

Kui raam- voi hankelepingu muutmine on lubatud, siis koostab Gigus- ja hankeosakonna juhataja vGi
jurist raam- vGi hankelepingu muudatuse ning edastab muudatuse |dbi DHS-i juhatuse liikmele
allkirjastamiseks.

Huvide konflikti valtimise, tuvastamise ja ennetamise meetmed

Huvide konflikt on olukord, kus haigla vdi tema nimel tegutseval to6tajal, juhatuse liikmel voi muul
padeval esindajal, kes on kaasatud hanke ettevalmistamisse voi korraldamisse vdi kes véib muul moel
mdojutada selle hanke tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke vo6i muid
isiklikke huvisid, mida vdib kasitada tema erapooletust ja sOltumatust kahjustavatena.

Hanke korraldamisega seotud isik, sealhulgas komisjoni esimees ja lilkmed ning
hankejuht/hankespetsialist, on kohustatud viivitamata kirjalikus vormis teavitama asjaoludest, mis
voivad pohjustada huvide konflikti tema osalemisel hanke korraldamises. Huvide konfliktiga isik ei
osale asjaomastes hanke korraldamise toimingutes ning ta asendatakse voi jaotatakse Ulesanded
Umber.

Hanke labiviimisse kaasatud isik peab kogu menetluse viltel jalgima, et tal ei esineks tegelikku, nailist
ega potentsiaalset huvide konflikti, mis mdjutab voi voib mojutada tema llesannete taditmist voi
otsuste tegemist asjaomases menetluses.

Huvide konflikti ennetamiseks kinnitavad komisjoni liikmed ning kaasatud spetsialistid ja hindajad
enne menetluse alustamist huvide deklaratsiooniga DHS-is, et neile teadaolevalt puudub menetlusega
seoses tegelik, nailine v6i potentsiaalne huvide konflikt.

Huvide konflikti iimnemisel taandatakse huvide konfliktiga seotud komisjoni liige, kaasatud spetsialist
vOi hindaja asjaomase menetluse ettevalmistamisest ja ldbiviimisest ning sellega seotud otsuste
tegemisest. Taandamise eesmdrk on maandada huvide konfliktist tulenevaid riske ning tagada
menetluse labipaistvus, objektiivsus ja erapooletus.

Dokumentide arhiveerimine

Hankedokumente sdilitatakse vdhemalt seitse aastat alates hankelepingu I6ppemisest, kui
Oigusaktidest ei tulene pikemat sailitustdahtaega.

Ostumenetlusega seotud dokumendid, sealhulgas ostumenetluse kutse ja selle edastamist tdendav e-
kiri, pakkujate kiisimused ja neile antud vastused, pakkumused, ostumenetluse protokoll ning
maksuvéla kontrollimise tulemused registreeritakse ja sailitatakse haigla DHS-is vastavalt haiglas
kehtivatele dokumentide haldamise ja sdilitamise nduetele.

Ostude puhul, mille korral ei viida l&bi ostumenetlust (p-d 4.4.3-4.4.5) ega koostata ostumenetluse
protokolli, sailitab struktuuriiiksuse juht vdi tema volitatud to6taja ostuga seotud dokumendid
digitaalsel kujul haigla failiserveris (H-kettal). Dokumendid sailitatakse asjaomase valdkonna ostude
puhul Gihtse korra kohaselt ning sellises mahus, et nende alusel oleks vdoimalik tagantjarele tuvastada
ja moista ostu tegemise asjaolusid, valiku pdhjendusi ja ostu kadiku. Dokumentide sailitamisel
lahtutakse haiglas kehtivatest dokumentide haldamise ja sdilitamise nduetest.

Riigihanke alusdokumendid ja pakkumused sailitatakse riigihangete registris. Hankejuht voi
hankespetsialist registreerib muud olulised riigihankega seotud dokumendid lisaks haigla DHS-is,
luues DHS-is seosed riigihanke alustamise kohta antud juhatuse liikkme korraldusega. Dokumentide
registreerimisel ja sailitamisel ldhtutakse haiglas kehtivatest dokumentide haldamise ja sailitamise
nduetest.
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4.7.5 Hangete tulemusel sdlmitud lepingute registreerimise ja arhiveerimise eest DHS-is vastutab digus- ja
hankeosakond, lahtudes haiglas kehtivatest dokumentide haldamise ja sailitamise nGuetest.

5. Lisad

5.1 Lisa 1- Taotlus hankeplaanivalise hanke algatamiseks

5.2 Lisa 2 - Tarvikute ostmise tehniline kirjeldus (hinnajaotustabel)

5.3 Lisa 3 - Ravimite tehniline kirjeldus (hinnajaotustabel)

5.4 Lisa 4 - Meditsiiniseadme tehniline kirjeldus

5.5 Lisa 5 - Meditsiiniseadme tehnilise kirjelduse vastavuse tabel

5.6 Lisa 6 - Meditsiiniseadme ostmise hinnajaotustabel. Teenuste ja kulutarvikute ning varuosade nimekiri
5.7 Lisa 7 - Ostumenetluse kutse

5.8 Lisa 8 - Ostumenetluse protokoll

Muudatused

Kogu dokumendi sisu muudetud.

Toogrupp: Liina Raamets (t66grupi juht), Marianne Rehepapp, Birgit Magi, Epp Vana (té6grupi liikkmed)
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