= Otfried-von-Weilienburg-
& Gymnasium Dahn

Entschuldigungspraxis am OWG ab dem 27.04.2026
Fur volljahrige Schiler und Schulerinnen und
diejenigen, die sich selbst entschuldigen diirfen':

Ich bin krank

Krankmeldung iiber WebUntis

herkommlich:

o Rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn, idealer-
weise bis 7:45 Uhr, Uber WebUntis abmel-
den

¢ Abwesenheit hinzufligen klicken

¢ Abwesenheitsgrund ,MSS_krank‘ auswah-
len (wichtig!)

e Datum und Zeit richtig einstellen

¢ Im Textfeld einen Kommentar schreiben (fur
die Entschuldigung)

e Auch wenn das Fehlen langer als 3 Tage
dauert, ist kein weiterer Handlungsbedarf
notwendig (gegebenenfalls rechtzeitig das
Datum des Fehlens anpassen)

e In eurem Sinne sollte bei langerem Fehlen
Kontakt mit der MSS-Leitung aufgenommen
werden auch wenn man haufiger einzelne
Tage fehlt.

Rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn die Schule (Sek-
retariat) telefonisch informieren, gegebenenfalls
eine E-Mail schreiben (sollte die Ausnahme sein)
Darauf achten, dass bei weiterem Fehlen die
Schule rechtzeitig informiert wird

Falls das Fehlen langer als drei Tage dauert,
die Schule zusatzlich schriftlich (Papierform)
informieren.

In eurem Sinne sollte bei langerem Fehlen Kontakt
mit der MSS-Leitung aufgenommen werden auch
wenn man haufiger einzelne Tage fehilt.

entschuldigen

e Wenn im Textfeld bei der Krankmeldung be-
reits ein kurzer Entschuldigungstext (z.B. er-
krankt) eingetragen ist, besteht kein weiterer
Handlungsbedarf.

e Die Abwesenheit ist automatisch entschul-
digt

e Fehlstundenzettel entfallt

Sobald du wieder in die Schule gehst, Iasst du die
Stunden auf dem Fehlstundenzettel entschuldigen
Die Lehrkrafte werden dies zeitnah in WebUntis
eintragen.

Anmerkung: ,EA“-Stunden zahlen bei den Fehlstunden mit!

2. Ich bin am Kursarbeits- / HU-Termin krank

Krankmeldung iiber WebUntis herkémmlich:

e Fehlt man bei einer Kursarbeit, muss man e Rechtzeitig (vor 7:45 Uhr) vor Unterrichtsbeginn die
sich bis 7:45 Uhr in WebUntis krankgemeldet Schule (Sekretariat) telefonisch informieren, gege-
haben. benenfalls eine E-Mail schreiben (sollte die Aus-

nahme sein)

Direkt mitteilen, dass man bei ... in der ... Stunde
Kursarbeit / HU schreiben miisste.

Passiert das nicht, kann die Kursarbeit mit 00 Punk-
ten bewertet werden.

¢ Abwesenheitsgrund ,MSS_krank*“ auswah-
len und in das Textfeld schreiben: Ich misste
bei....in der ... Stunde Kursarbeit / HU
schreiben. .

e Passiert das nicht, kann die Kursarbeit mit 00
Punkten bewertet werden.




3. Mir geht es im Laufe des Schultages schlecht und ich moéchte mich fur den Rest
des Tages abmelden

Abmeldung tiber WebUntis herkémmlich:

e Geht man im Verlauf des Tages, muss man | ¢ Geht man im Verlauf des Tages, muss man sich
sich bei einer Lehrkraft (idealerweise der be- bei einer Lehrkraft (idealerweise der betroffenen
troffenen Fachlehrkraft) abmelden, Fachlehrkraft) abmelden (wie bisher mit Zettel)

e dann das Gehen direkt in WebUntis eintra- und diese darilber informieren, dass sie die Ab-
gen, als Abwesenheitsgrund ,,MSS_abge- meldung in WebUntis eintragt.
meldet” auswahlen und im Textfeld das e In der nachsten Fachstunde lasst man die
Kurzel der Lehrkraft eintragen, bei der man Stunde(n) auf dem Fehlstundenzettel entschuldi-
sich abgemeldet hat. gen (wie bisher) und die Lehrkrafte werden dies

e Passiert das nicht, kdnnen die Stunden auf zeitnah in WebUntis eintragen.
unentschuldigt gesetzt werden.

Ich werde im Verlauf des Tages krank und schreibe Kursarbeit

e dann ist so wie oben zu verfahren o Beider Abmeldung ist auf dem Zettel zu vermer-
e und im Textfeld zusatzlich zu erganzen, ken, dass man KA / HU im Fach ... in der ...

dass man KA / HU im Fach ... in der ... Stunde versaumt.

Stunde versaumt. e Die Lehrkraft ist zu informieren, z.B. direkt oder
e Die Lehrkraft ist zu informieren, z.B. direkt o- Uber Moodle.

der Uber WebUntis

4. Ich bendtige eine Beurlaubung, z.B. fur einen Arztbesuch (oder andere sehr
wichtige Griinde)

Wichtig: Alles auBer Erkrankung bedarf einer vorherigen Beurlaubung. Dies betrifft z.B. auch Facharztter-
mine, Fahrprifungen, spater zur Schule kommen oder friiher gehen.
Die Beurlaubungen werden ausgesprochen durch

e die Fachlehrkraft, wenn es nur eine Unterrichtsstunde betrifft

e die Stammkursleitung, wenn es ein bis drei Tage sind

e die Schulleiterin, wenn es mehr als drei Tage sind oder direkt vor und nach den Ferien.
Antrag:
Bitte beantrage die Beurlaubung rechtzeitig und achtet darauf, dass der Wunsch schlissig begriindet ist.
Der Beurlaubungs-Antrag kann tUber den Schuleraccount in WebUntis als Mitteilung an die Fachlehrkraft
oder Stammkaursleitung gestellt werden oder in Papierform. Beurlaubungen durch die Schulleitung missen in
Papierform (Uber das Sekretariat) eingereicht werden.
Dies betrifft z.B. auch Facharzttermine, Fahrprifung, spater zur Schule kommen oder friiher gehen.
Genehmigung:
Sobald eine Beurlaubung genehmigt ist, wird diese in WebUntis durch die Lehrkraft / Schulleitung eingetra-
gen.

Die Schiilerinnen und Schiiler sind selbst verantwortlich dafiir, dass alle Fehilstunden, die nicht liber
WebUntis automatisch entschuldigt sind, entschuldigt werden.

Beispiel: Man hat verschlafen und die Lehrkraft hat bereits das Fehlen eingetragen. Dann ist das selbststan-
dige Abmelden nicht mehr méglich und man muss die Lehrkraft persénlich bitten, den Abwesenheitsgrund
zu andern und die Stunde zu entschuldigen.

Automatisch eingetragene Entschuldigungen missen nicht automatisch akzeptiert werden, diese kénnen
nachtraglich von der Lehrkraft auf unentschuldigt gesetzt werden. (Begriindung wird mitgeteilt!)




5. Attestpflicht

Haufen sich die Fehlzeiten oder bestehen an der Erkrankung berechtigte Zweifel, so kann die Schule die
Vorlage einer arztlichen Bescheinigung der Schulbesuchs- oder Arbeitsunfahigkeit verlangen. In solchen
Fallen wird schriftlich eine zeitlich begrenzte Attestpflicht auferlegt.

Schilerinnen und Schiler mit Attestpflicht legen die arztliche Bescheinigung der Entschuldigung bei. Bei
Krankmeldung Gber WebUntis muss das Attest zeitnah spatestens bei Ruckkehr in die Schule vorgelegt wer-
den. Wird innerhalb der Attestpflicht ein Leistungsnachweis versaumt, kann dieser mit 00 MSS-Punk-
ten bewertet werden, wenn bis spatestens am Folgetag kein Attest vorgelegt wird!

Arztliche Bescheinigungen, die lediglich den Besuch der Sprechstunde bestatigen, sind nicht ausreichend.
Ebenso werden von Sprechstundenhilfen oder Sekretéarinnen unterschriebene Bescheinigungen nicht aner-
kannt. Es muss die krankheitsbedingte Schulbesuchs- oder Arbeitsunfahigkeit (oder ggfs. Priifungsunfahig-
keit) festgestellt werden.

Wird eine arztliche Bescheinigung vorgelegt, so darf diese (im Ausnahmefall') um maximal drei Tage rickda-
tiert den Beginn der Schulbesuchs- oder Arbeitsunfihigkeit bescheinigen. Arztliche Bescheinigungen, die
diese Anforderungen nicht erfillen, werden nicht akzeptiert. Die Fehlzeiten gelten in einem solchen Fall for-
mal als nicht entschuldigt.

Bei sich regelmafiig wiederholenden Fehlzeiten wegen Krankheit kann eine Vorladung beim Amtsarzt ange-
ordnet werden, um eine generelle Schultauglichkeit zu Gberprifen.

Zusatzlich zu den oben aufgefiihrten Anweisungen gilt:

e Esist ein Extra-Entschuldigungsbogen zu fuhren.

e Stunde unter Vorlage des Attestes und des Entschuldigungsbogens von der Fachlehrkraft abzeichnen
lassen

o Die Atteste werden beim Entschuldigungsbogen gesammelt

¢ Entschuldigungsbogen unaufgefordert alle 14 Tage bei der MSS-Leitung zur Kontrolle vorlegen

StD‘ Anne Schwamm, StD* Karin Schmalenberger-Weis, StD* Barbara Kramer

i Bei Oberstufenschiilerinnen und -Schiiler U18 kénnen die Eltern erlauben, dass sie sich selbst entschuldigen diirfen.
(Formblat )



