


Мотиваційний лист - це документ, що складається і подається вступником до 

Відокремленого структурного підрозділу «Городищенський фаховий коледж 

Уманського національного університету», у якому пояснюються причини, через які 

вступник вважає себе найкращим кандидатом для вступу на відповідну освітню 

програму. Це спосіб пізнати кандидата більш цілісно і персоналізовано, зрозуміти, 

чому саме він повинен стати здобувачем освіти для здобуття освітнього ступеня 

фахового молодшого бакалавра або бакалавра. 

Мотиваційний лист обґрунтовує бажання вступника навчатися для здобуття 

освітнього ступеня фахового молодшого бакалавра за конкретною програмою в ВСП 

«Городищенський фаховий коледж Уманського НУ» та визначає коло професійних 

інтересів і рівень мотивації до навчання. 

1. Для написання хорошого мотиваційного листа потрібно добре 

обміркувати та зрозуміти для самого себе, чому ви зацікавлені в даному закладі та 

освітній програмі. 

2. Оберіть спеціальність, на яку ви претендуєте, дослідіть її якомога глибше! 

3. Зробіть першу чернетку. Це важлива частина процесу оформлення 

вашого листа. 

4. Перечитайте лист і перевірте, що ви відповіли на всі важливі запитання. 

5. Завершіть лист. Переконайтеся, що ваш лист поміщається на одну 

сторінку, написаний правильним шрифтом і ви перевірили правопис та граматику. 

6. Разом з цим, мотиваційний лист повинен відповідати формальним 

вимогам, що ставляться до ділових листів: 

 зміст повинен бути лаконічним. Короткий виклад думок і використання 

найменшого числа слів заощадить дорогоцінний час зайнятої людини. Тільки важливі 

деталі, факти, цифри; 

 чітка структура спростить прочитання листа. Заздалегідь продуманий 

план дозволить конкретно вказати на значущі аспекти проблеми. Для спрощення 

читання бажано розбивати текст на абзаци, кожен з яких має містити певну 

концепцію; 

 неприпустимість емоцій. Лист не повинен мати емоційного відтінку, 

треба прагнути стриманості, розважливості, серйозності, практичності; 

 простота у викладі, яка дасть адресату можливість швидко зрозуміти 

зміст прочитаного; 

 неприпустима наявність орфографічних і стилістичних помилок. 

 

Критерії оцінювання мотиваційних листів 

Основними критеріями оцінювання мотиваційного листа є: 

 відповідність чіткої структури; 

 рівень мотивації щодо вступу до коледжу на відповідну освітню 

програму; 

 рівень цілепокладання (розуміння цілей та шляхів реалізації); 

 рівень усвідомлення відповідності якостей вступника та вимогам щодо 

професії; 

 академічні та професійні досягнення, що відповідають змісту і вимогам 



освітньої програми; 

 перспективи застосування одержаних знань у майбутній професійній 

діяльності; 

 грамотність. 

Основні вимоги: 

 лаконічний зміст: лише важливі деталі, факти, цифри; 

 для спрощення читання бажано розбивати текст на абзаци, кожен з яких 

повинен містити певну концепцію; 

 неприпустимість емоцій: треба прагнути стриманості, розважливості, 

серйозності та практичності; 

 простота викладу; 

 відсутність орфографічних і стилістичних помилок: помилки 

неприйнятні в мотиваційному листі. 

 

Структура мотиваційного листа 

Лист має бути написаний за структурою: 

«Шапка» в правому верхньому куті листа. Це дані про особу, до якої лист 

(директору ВСП «Городищенський фаховий коледж Уманського НУ» ), та про того, 

хто пише лист (ПІП, адреса, ел. пошта, номер телефону). 

Вступ, який починається з особистого звертання у шанобливій формі (Шановна 

Світлано Іванівно!). У першому абзаці треба пояснити, з якою метою звертаєтеся і 

чого прагнете. 

Основна частина. Найбільша, у якій послідовно, аргументовано та лаконічно 

розкриваєте ряд питань. Чому зацікавилися спеціальністю, як дізналися про коледж, 

чому хочете навчатися саме у нашому коледжі, чому коледж має обрати саме в вас, 

якими бачите перспективи, професійне життя після завершення навчання. 

У наступному абзаці вступнику потрібно описати: 

 свої здобутки, що будуть корисними для навчання за фахом (успіхи у 

навчанні, участь у проектах і майстер-класах, володіння іноземними мовами тощо); 

 здобуті знання та навички, які допоможуть при навчанні при обраній 

освітній програмі; 

 відмінні академічні результати з певних предметів, які пов’язані з 

освітньою програмою та ін. 

Важливою складовою мотиваційного листа може бути інформація про соціальні 

навички, важливі для здобуття окремих професій та подальшої успішної роботи за 

фахом (наприклад, технологом, економістом, програмістом, юристом, бухгалтером 

тощо). 

Варто описати альтернативні варіанти вибору професії, чому зупинилися саме на 

цій. 

Можливо, навести приклади осіб, які рекомендували навчання в коледжі. 



Підсумки: 2-3 речення, де вступник підтверджує, що готовий до старанного 

навчання та впевнений у правильному виборі. 

Обсяг мотиваційного листа - не менше 1 і не більше 2 сторінок, папір формату 

А4, шрифт набору Times New Roman, кегль 14 pt, міжрядковий інтервал 1,5 см., всі 

поля 2 см. Текст варто розбити на абзаци. Лист має бути написаний українською 

мовою. 

Мотиваційний лист має бути написаний на мові реалізації освітньої програми. 

Важливо перевірити мотиваційний лист щодо грамотності - граматичної, 

орфографічної, пунктуаційної. 

 

Порядок оцінювання мотиваційних листів 

 

Мотиваційні листи розглядають з огляду на їхню відповідність таким критеріям: 

 відповідність вимогам щодо структури, обсягу та оформлення; 

 рівень зацікавленості вступника навчатися в ВСП «Городищенський 

фаховий коледж Уманського НУ» за обраною спеціальністю та освітньою програмою; 

 академічні здобутки вступника; 

 особисті досягнення та практичний досвід (за наявності); 

 соціальна активність чи громадська робота, спортивні досягнення, 

зацікавлення та захоплення тощо. 

Мотиваційні листи подаються до Приймальної комісії Відокремленого 

структурного підрозділу «Городищенський фаховий коледж Уманського НУ», 

відповідно до затверджених Правил прийому: 

1) при формуванні електронного кабінету вступника; 

2) особисто до Приймальної комісії ВСП «Городищенський фаховий коледж 

Уманського НУ». 

Інформаційно-консультативний цент приймальної комісії ВСП 

«Городищенський фаховий коледж Уманського НУ» надає консультацію щодо 

написання мотиваційних листів (м. Городище, вул. 1 Травня, 42). 

 

 

 

 

 

 

 



ЗРАЗОК МОТИВАЦІЙНОГО ЛИСТА 

 

Директору ВСП «Городищенський  

фаховий коледж Уманського НУ»  

к.с.г.н., Валерію ЧЕПУРНОМУ 

Дорошенко Оксани Ігорівни  

м. Городище, 

вул. Лісова, 44, кв.50, 19501  

е-пошта: doroshtnko@gmail.com  

телефон: 068-254-89-30 

 

Шановний Валерію Григоровичу! 

Я пишу цей мотиваційний лист, бо прагну навчаться у Відокремленому 

структурному підрозділі «Городищенський фаховий коледж Уманського НУ» за 

освітньо-професійним ступенем «фахового молодшого бакалавра» зі спеціальності 

«назва спеціальності». Як я дізналася, потрапити на навчання на цю програму дуже 

непросто, оскільки на навчання приймають студентів з найвищими балами, а 

кількість місць обмежена. Однак, я дуже хочу навчатися саме на ній. 

Я не лише маю хороші оцінки з профільних предметів, такі як економіка та 

математика, але й також цікавилася навчальними дисциплінами цієї спеціальності, які 

не входять у шкільну програму. Зокрема, мене зацікавили такі напрямки як 

менеджмент, маркетинг, бізнес аналіз. 

Я завжди хотіла бути підприємцем і я вважаю, що ваш коледж може допомогти 

мені перетворити свою мрію в реальність. На мою думку, успішний підприємець 

повинен бути впевненим, відкритим, креативним, пристрасним та здатним до ризику. 

Я розумію, що для того, щоб бути хорошим фахівцем потрібно поєднувати 

навчання та практичну роботу. Тому у вільний від навчання в школі час, я отримувала 

практичний досвід працюючи спочатку у місцевому харчовому підприємстві, потім - 

менеджером у торгівельному центрі «назва організації». В обох випадках я отримала 

хороший відгук та письмові рекомендації від керівництва. Цей практичний досвід 

лише підвищив мій інтерес продовжувати освіту та вступити на фахового молодшого 

бакалавра за спеціальністю «назва спеціальності». 

Після ретельного перегляду навчальної програми я усвідомила, що вона наче 

була розроблена для мене. Усі предмети здаються цікавими та актуальними. 

Особливо мені сподобався курс зі менеджменту та маркетингу, тому що це та сфера, 

де я хотіла би спеціалізуватися. 

Зокрема, мені сподобалось, що ваш коледж проводить семінари, зустрічі та 

форуми із залученням представників бізнесу, які відкривають практичний досвід 

щодо вирішення економічних та соціальних проблем суспільства. Ознайомившись із 

Вашим сайтом, я також з’ясувала, що партнерами цієї програми є найбільші 
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підприємства нашого регіону, такі як «назва підприємства», «назва підприємства» та 

«назва підприємства», де найкращі студенти отримують можливість проходити 

стажування і вивчати бізнес на практиці. 

Я щиро прагну навчатися саме у Вашому коледжі, бо переконана, що ця програма 

допоможе мені розвинути себе як професіонала, лідера команди та виховати навички 

спілкування, які необхідні для моєї майбутньої кар’єри. 

Закінчивши Ваш коледж, я можу прокласти шлях до своєї мрії, оскільки 

навчальна програма фахового молодшого бакалавра з «назва спеціальності або 

програми» допоможе мені набути навички та здобути знання, необхідні, щоб стати 

успішним підприємцем чи бізнес-консультантом. 

Я також прагну брати активну участь у громадському житті Вашого коледжу, бо 

це допоможе мені навчитися нести відповідальність не тільки за себе, але і за весь 

колектив, який, на мою думку, є важливим для керівника бізнесу. Я знаю, що 

навчання за спеціальністю «назва спеціальності» є складним завданням, однак я 

переконана, що зможу протистояти будь-яким перешкодам та досягнути значних 

успіхів. 

Дякую за ваш час та увагу. Я сподіваюся стати частиною Вашого студентського 

колективу. 

З повагою, ___________________ 


