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Checklist des informations à valider auprès de 
l’entrepreneur avant de signer un contrat.

Une soumission d’un entrepreneur général est un document crucial dans le cadre d’un projet de 
construction ou de rénovation.  Elle doit être claire, détaillée et professionnelle pour éviter les 
malentendus et protéger toutes les parties impliquées.  

Voici les éléments essentiels à inclure : 

Informations générales
inclus Notes

Nom et coordonnées de 
l’entrepreneur

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Point de contact principal et mode de 
communications 

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Nom et coordonnées du client  ____________________________________

____________________________________

____________________________________

Date de la soumission  ____________________________________

____________________________________

____________________________________

Numéro de soumission ou de projet ____________________________________

____________________________________

____________________________________

Licence RBQ ____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Description des travaux
inclus Notes

Portée des travaux
Description détaillée de ce qui sera fait.

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Plans et devis
Référence aux documents techniques (si applicables).

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Méthodologie 
Brève explication des techniques ou approches 
utilisées.

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Coût des travaux
inclus Notes

Prix total estimé
(avant taxes et après taxes)

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Détail des coûts
Matériaux, main-d’œuvre, sous-traitance, 
équipements, etc.

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Modalités de paiement  
Échéancier, acomptes, paiements progressifs.

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Échéancier
inclus Notes

Date de début prévue ____________________________________

____________________________________

Durée estimée des travaux ____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Conditions générales
inclus Notes

Garanties offertes ____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Assurances
(responsabilité civile, assurance chantier, etc.) 

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Clauses de modification ____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Pénalités de retard 
ou conditions de résiliation

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Conditions générales
inclus Notes

Gestion des permis ____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Engagement et signature
inclus Notes

Signature de l’entrepreneur ____________________________________

____________________________________

____________________________________

Signature du client
(si la soumission est acceptée)

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Mention de validité de la soumission
(ex. : valable 30 jours)

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Processus de mises à jour pendant le projet 
inclus Notes

À quelle fréquence recevrai-je des 
mises à jour sur l’avancement ?
Exemple : Mise à jour hebdomadaire par courriel ou 
appel téléphonique.

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Sous quelle forme ?
(courriel, appel, réunion) 

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Que faire en cas de questions ou 
d’inquiétudes pendant le chantier ?

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Demande de références et vérifications
inclus Notes

Pouvez-vous fournir des références 
de clients précédents ? 

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Puis-je visiter un chantier ou une 
maison récemment construite ?

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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Questions et notes supplémentaires 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Conseils pratiques 

• Imprimez une copie de ce document pour chaque entrepreneur rencontré. 

• Centralisez vos notes pour comparer facilement les réponses. 

• N’hésitez pas à demander des clarifications écrites pour chaque point important.


