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                Application for Vendor Enlistment 

                  (সরবরাহকারী তালিকাভূলির আববদন)  
 

তালরখ: 

প্রলত 

লনববাহী পলরচািক  

বুবরা বাাংিাবদশ 

প্রধান কার্বািয়, 

বালি নাং- ১২/এ, ব্লক নাং- লসইএন (এফ), ররাড নাং- ১০৪ 

গুিশান ২, ঢাকা ১২১২  

 

লবষয়ঃ তালিকাভুলির জনয আববদন। 

 
Printing and Publication/ Electric and Electronic Appliances/ Building Construction and Services/ General 

Supplies / Furniture and Fixture/ Automobile Purchase and Workshop Services/ Maintenance Items / 

Works/Consultancy Service/ Other Services/Emergency and Relief Goods এর জনয বুবরা বাাংিাবদশ এর 

সরবরাহ ও রসবা লবভাবের প্রধান কতত বক লনন্মলিলখত শতব সাবপবে সরবরাহকারীবদর লনকট হবত আোমী দুই বছবরর 

জনয দরখাস্ত গ্রহণ করা হবে। 

 

শতবাবিীঃ 

১) সরবরাহ ও রসবা লবভাে কতত বক লনধবালরত সাধারণ শতবাবিী সম্বলিত দরখাবস্তর আববদন বুবরা বাাংিাবদবশর এর 

প্রধান কার্বািবয় লবনা মূবিয এলপ্রি ৮, ২০২৬ ইাং হবত এলপ্রি ২২, ২০২৬ ইাং তালরখ সকাি ১০ টা হবত দুপুর 

৫:০০ টা পর্বন্ত উবেখ কবর বুবরা বাাংিাবদবশর প্রধান কার্বািবয়র লরবসপশবন জমা করা র্াবব।  

২) মুখবন্ধ খাবমর উপর Category ও Subcategory এর নাম এবাং লসলরয়াি নাং সমূহ (একালধক Subcategory 

রত আববদবনর রেবে একই খাম বযবহার করবত হবব) উবেখ কবর দরপে জমা বা দালখি করবত হবব। সবব 

সাধারবণর সমু্মবখ আববদন পে রখািা হবব না।     

৩) দরখাবস্ত সাধারণ শতবাবিী ও সূলচবত উবেলখত স্থাবন আববদনকারীর স্বাের, পূণব নাম, প্রলতষ্ঠাবনর নাম এবাং 

লিকানা লিখবত হবব। অসমূ্পণব এবাং ভুি দরখাস্ত তালিকাভূলির জনয লবববচনা করা হবব না। 
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৪) রকাবটশবন Unit price. Quantity ও Total price উবেখ করবত হবব। রমাট মূিয অাংবক এবাং কথায় উবেখ 

করবত হবব। দাবমর মবধয কাটাকালট বা ঘষামাজা গ্রহণবর্ােয নয়।  

৫) ক্রয় কাজ সরবরাহ ও রসবা লবভাবের মাধযবম বুবরা বাাংিাবদবশর এর ক্রয় নীলতমািা অনুর্ায়ী করা হবব। সরবরাহ 

আবদবশ উবেলখত তালরখ এবাং লনবদবশনা অনুর্ায়ী বুবরা বাাংিাবদশ কতত বক সরবরাহ স্থাবন রপৌলছবয় লদবত হবব, র্লদ 

না সরবরাহ আবদবশ (Work Order) অথবা রকাবটশবনর জনয আহবানপবে অনয লকছু উবেখ থাবক।   

৬) র্াবদর বাাংিাবদবশ একই ধরবণর কাবজর অলভজ্ঞতা আবছ, শুধুমাে তাবদরই তালিকাভুি করা হবব। তালিকাভুলির 

পূববব সরবরাহকারীর অলফস পলরদশবন করা হবব। 

৭) সরবরাহকারীবক রর্াোবর্াবের লবস্তালরত লিকানা উবেখ করবত হবব এবাং সলক্রয় ই-বমইি লিকানা এবাং রমাবাইি 

নম্বর উবেখ করবত হবব।  

৮) তালিকাভুি সরবরাহকারীবদরবক রকাবটশবনর জনয আহবান (RFQ) সকি কমব লদববস সকাি ১০:০০ টা রথবক 

দুপুর ৩:০০ টার মবধয সাংগ্রহ করবত হবব।  

৯) পণয সরবরাবহর রেবে রদরীবত সরবরাবহর জনয বুবরা বাাংিাবদশ সপ্তাহ প্রলত ০.৫% হাবর পলরবশাধবর্ােয েলত 

(Liquidated Damage) আবরাপ করবত পাবর, র্া সবববাচ্চ ৫% হাবর লবি রথবক কতবন করা রর্বত পাবর এবাং 

রকবট রাখা রর্বত পাবর র্লদ সরবরাহ আবদশ/চুলির সমবয়র মবধয দ্রবয সরবরাহ না রদয়া হয়।    

১০) র্লদ বুবরা বাাংিাবদশ এর সরবরাহ আবদবশর সময় অনুর্ায়ী আাংলশক/ সমূ্পণব দ্রবয সরবরাহ করবত বযথব হয়, 

তবব বুবরা বাাংিাবদশ সরবরাহ আবদশ বালতি করবত পাবর এবাং অনয উৎস রথবক দ্রবয গ্রহণ করবত পাবর। 

১১) দরপবে উবেলখত শতবাবিী অনুর্ায়ী দালখিকত ত নমুনা কম মাবনর হবি রসবেবে সরবরাহকারীবক বালতিকত ত 

দ্রবযগুলিবক লনজ খরবচ রকাবনা রকম লবিম্ব না কবর রফরত লনবত হবব। এ ধরবনর ঘটনার পুনরাবতলি হবি 

তালিকাভূলি বালতি হবত পাবর। 

১২) সরবরাহ আবদশ নাং ও লতন ফদব চািাবনর (বডলিভালর চািান) মাধযবম দ্রবযগুবিাবক দ্রবয গ্রহণকারী কমবকতবার 

লনকট সরবরাহ করববন। গ্রহণকারী কমবকতবা চািাবন স্বাের করববন এবাং অনুলিলপগুবিা সরবরাহকারীবক রফরত 

লদববন। 

১৩) সবন্তাষজনকভাবব মািামাি সরবরাবহর পর দ্রবয গ্রহণকারীর স্বাের, নাম, পদবী এবাং তালরখসহ লবি দালখি 

করবি লহসাব প্রদান পে (Accounts Payee cheque)/ সরাসলর স্থানান্তবরর (Online Transfer) মাধযবম ৩০ 

লদবনর মবধয লবি পলরবশাধ করা হবব। লববি লনন্মলিলখত তথয প্রদান করবত হবব। ক) লহসাববর নাম খ) লহসাব নম্বর 

ে) রাউলটাং নম্বর ঘ) শাখাসহ বযাাংবকর নাম এবাং ই-বমইি লিকানা। লববির উপর ১০.০০ (দশ) টাকার ররলভলনউ 

স্ট্যাম্প িাোবত হবব। 
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১৪) প্রবর্াজয রেবে লবি হবত সরকালর লনয়বম কর এবাং মূিয সাংবর্াজন কর (Tax + VAT) কতবন করা হবব। 

১৫) সরবরাহ আবদবশর লবপরীবত রকান অলগ্রম প্রদান করা হবব না। লববির সাবথ মূসক ৬.৩ দালখি করবত হবব, 

রর্খাবন রমাট মূিয লববির উলেলখত মূবিযর সমান হবব। 

১৬) বুবরা বাাংিাবদশ তালিকাভূলির জনয রর্বকাবনা আববদন গ্রহণ বা বালতি করার েমতা সাংরেণ কবর। 

সরবরাহকারীর সম্মলত সাবপবে প্রবয়াজবন তালিকাভূলির রময়াদ ৬ (ছয়) মাস বািাবনা রর্বত পাবর। 

১৭) তালিকাভূি সরবরাহকারীবদরবক বুবরা বাাংিাবদবশর ক্রয় কার্বপ্রণািী অনুসরন করবত হবব। 

১৮) রু্লিসঙ্গত কারবণর বাইবর লকছু অনাকালিত ঘটনা রর্মন অলি, বনযা, রু্দ্ধ অথবা এ ধরবণর রর্ রকান ঘটনা 

সাংেলিত হবি রকাবনা পেই দায়ী হবব না। তবব রসবেবে রর্ পে েলতগ্রস্থ হবব রস পে তা সমাধাবনর র্থাসাধয 

রচষ্টা করবব।  

১৯) রর্ রকান কারবণই রহাক, রকাবটশন জমা রদয়ার লনলদবষ্ট সমবয়র পবর অথবাৎ লবিবম্ব রকাবটশন জমা লদবি 

দরদাতাবক তা রফরত রদয়া হবব অথবা দরদাতার আববদবনর রপ্রলেবত তা ধ্বাংস করা হবব। 

২০) দরপে দলিিালদ র্াচাই-বাছাইবয়র পবর রকান অসামঞ্জসয অথবা ভুি ধরা পিবি রসবেবে দরদাতা তৎেণাৎ  

সরবরাহ ও রসবা লবভােবক অবলহত করববন। 

২১) র্লদ অনযে উবেখ না থাবক তাহবি মূিয এবাং লবি বাাংিাবদলশ টাকায় পলরবশাধ করা হবব।  

২২) তালিকাভূলির রেবে বুবরা বাাংিাবদশ এর লসদ্ধান্তই চূিান্ত ববি েণয হবব।  

 

 

  

আববদনকারীর স্বাের 

তালরখঃ 

সরবরাহকারীর নাম ও লিকানাঃ 

রর্াোবর্ােকারী বযালির নাম, পদবী, রমাবাইি নাং, ই-বমইিঃ    
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Checklist For Vendor Enlistment 

 

তালিকাভূলির জনয দ্রববযর নাম ও গ্রুপ নাং: Printing and Publication, Group B/ Electric and Electronic 

Appliances, Group C / Building Construction and Services, Group D/ General Supplies , Group E/ 

Furniture and Fixture, Group F/ Automobile Purchase and Workshop Services, Group G/ Maintenance 

Items/Works, Group H/Consultancy Service, Group I/ Other Services, Group J/Emergency and Relief 

Goods, Group K 
দ্রববযর Sub Category ও লসলরয়াি নাং সমূহ:  

প্রলতষ্ঠাবনর নাম: 

লিকানা:  

রফান নাং:                                                   ই-বমইি: 

 

ক্রলমক 
নাং 

প্রবয়াজনীয় ডকুবমন্ট লববরণ / মন্তবয 

সরবরাহকারী কতত বক পূরন 
করবত হবব (লটক লচহ্ন লদন)  

সাংরু্ি আবছ সাংরু্ি রনই 

1 
আববদনপে ও র্াচাই তালিকা 
(Application Form & Checklist) 

সলিকভাবব পূরণকত ত ও স্বােলরত হবত 
হবব 

    

2 হািনাোদ রেড িাইবসন্স ববধ ও সবববশষ সাংস্করণ 
    

3 
TIN সালটবলফবকট (e-TIN)  সবববশষ স্ট্যাটাস অনুর্ায়ী 

    

4 
ভযাট ররলজবেশন সালটবলফবকট / BIN 
সালটবলফবকট 

বাধযতামূিক 
    

5 

সালটবলফবকট অব ইনকবপবাবরশন (লিলমবটড 
রকাম্পালন হবি)/ Registered 
Partnership Deed- Form A 
(অাংশীদালরত্ব লভলিক প্রলতষ্ঠান হবি)  

প্রবর্াজয রেবে  

    

6 টযাক্স লরটানব জমাদাবনর রলসদ সবববশষ স্ট্যাটাস অনুর্ায়ী 
    

7 
পূবব অলভজ্ঞতার প্রমাণপে / Purchase 
Order from Top Clients 

আববদনকত ত কযাটােলর অনুর্ায়ী 
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8 প্রলতষ্ঠার সাি সাংক্রান্ত সহায়ক কােজপে বযবসা শুরুর প্রমাণপে 
    

9 Client List লবদযমান/পূবব ক্লাবয়ন্ট তালিকা 
    

10 Company Profile লবস্তালরত রকাম্পালন রপ্রাফাইি 
    

11 
আলথবক সেমতার প্রমাণপে (Bank 
Solvency, Statement ইতযালদ) 

আলথবক শলিমিার প্রমাণ 

    

12 Brochure (Optional) ঐলেক 
    

13 
সরবরাহ তালিকাভূিকারী প্রলতষ্ঠাবনর 
স্বত্বালধকারীর জাতীয় পলরচয়পবের ফবটাকলপ 

বাধযতামূিক 
  

 

 

 

 

 

 

আববদনকারীর নাম: 

 

স্বাের: 

তালরখ: 

 

 

 

 

 


	Vendor Enlistment_10Category.pdf (p.1-5)
	Application and checklist for vendor Enlistment.pdf (p.6-10)

