
 

Abrechnung – einzelnen Schein ausschließen 
oder gesamte Abrechnung zurücksetzen 
 

Nachdem eine Abrechnung in Elefant® durchgeführt wurde, werden die abgerechneten 
Scheine in das Archiv verschoben. 
Scheine im Archiv können nicht mehr bearbeitet werden. Sie können jedoch Scheine aus 
dem Archiv zurückholen, um sie zu bearbeiten. 

1. Für eine Abrechnungskorrektur beispielsweise ist es notwendig, einzelne 
Scheine zurückzusetzen. 
 
- Klicken Sie auf Abrechnung und auf Abrechnung KV 
- Klicken Sie auf Leist. im Archiv 
- Es werden nun alle Scheine des gewählten Quartals angezeigt, die sich im Archiv 

befinden 
- Um das Quartal zu verändern, betätigen Sie oben links die Pfeiltasten 
- Klicken Sie auf Quartalsabrechnung korrigieren 

 



 

 

 

Wenn Sie nur einzelne Scheine korrigieren möchten, beantworten Sie die folgende Frage mit 
Ja. 

 

 

Im folgenden Fenster können Sie einzelne Scheine ausschließen. 
Klicken Sie dafür auf den entsprechenden Patientenschein, wählen Schein(e) 
ausschließen und bestätigen Sie das folgende Fenster mit Ja. 
Schließen Sie das Fenster mit dem Button Schließen. 



 

 
Der Schein befindet sich nun unter nicht gebuchte. 

 

Nun können Sie Ihre Korrekturen im Patienten durchführen. 
Haben Sie Ihre Korrekturen erfolgreich durchgeführt, wird der Schein des Patienten im 
Normalfall im nächsten Quartal erneut eingereicht. 

Eine nützliche Video-Anleitung finden Sie hier:   Video - Schein ausschließen 

 

2. Für eine Testabrechnung beispielweise ist es notwendig, alle Scheine 
zurückzusetzen. 
 
- Klicken Sie auf Abrechnung und auf Abrechnung KV 
- Klicken Sie auf Leist. im Archiv 
- Es werden nun alle Scheine des gewählten Quartals angezeigt, die sich im Archiv       
befinden 
- Um das Quartal zu verändern, betätigen Sie oben links die Pfeiltasten 
- Klicken Sie auf Quartalsabrechnung korrigieren 

https://youtu.be/hGR-QnRcLiE


 

 

 

Um alle Scheine zurücksetzen und eine Abrechnung erneut vornehmen möchten, 
beantworten Sie die folgende Frage mit Nein. 

 

 

 

 



 

 

 

Beantworten Sie folgende Frage mit Ja und die nächste Information mit OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Die Scheine befinden sich nun unter gebuchte Leistung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Um Änderungen an den Scheinen durchführen zu können, klicken Sie auf Buchung 
zurücksetzen. 
Beantworten Sie die Frage mit Ja. 
Die Scheine werden nun unter nicht gebucht aufgeführt. 

 

Die Scheine können jetzt geprüft und ggf. erneut abgerechnet werden. 

 

Nützliche Video-Anleitung finden Sie hier:   
Video - Elefant® - KV-Abrechnung zurückziehen 

https://youtu.be/6kmAFQy2DX0

