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PLAN DE FORMATION YPAREO 

PLANNING ET SUIVI D’ACTIVITE – PERFECTIONNEMENT

✓ OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Être capable de construire les plannings et 
de suivre l’activité de la formation longue. 
L’alternance de cours théoriques et 
pratiques permettra aux participants 
d’appréhender et de mettre en 
application l’ensemble du processus. 

✓ OBJECTIFS OPERATIONNELS

A l’issue de cette formation, les stagiaires 
pourront réaliser au quotidien les 
plannings et le suivi de l’activité de la 
formation longue... 

DUREE :  03:30 heures 

MODULE :  

YPPLAN – Gestion avançée de la planification 
pour la formation longue 

PUBLIC CONCERNE  

✓ Assistant(e)s, responsables administratifs, chefs de 
projet... 

✓ Référent Yparéo 

MOYENS PEDAGOGIQUES  

✓ Chaque bénéficiaire dispose d’un accès à la 
plateforme e-Learning LEARNYMAG permettant de 
suivre la formation théorique. 

✓ Assistance technique et pédagogique tout au long 
de la formation car 100% avec un formateur (trice) 

✓ L’activité pédagogique est réalisée e-learning, en 
alternant des présentations théoriques et la mise en 
œuvre de cas pratiques.

ENCADREMENT PEDAGOGIQUE  

✓ Videos, simulations et quiz

EVALUATION FIN DE FORMATION 

✓ Un quiz de positionnement
✓ Des exercices de simulation
✓ Des Quiz intermédiaires 
✓ Un questionnaire individuel d’évaluation des

objectifs (formulaire web). 
✓ Un bilan de fin de formation 
✓ Certificat de réalisation 

Perfectionnement Planning et Suivi d’Activité
Préparation aux outils de plannification (20 min) 

     Calendrier générale et catalogue FC 

     Paramètres utilisateurs 

     Exercice Paramètres 

     Personnalisation de l'affichage 

     Calendrier 

     Exercice Calendrier 

     Copier le planning depuis l'année précédente 

     Quiz 

Gestion des groupes "planning" et outils de placement  (45 min) 

     Gérer l'association sur une période 

     Gérer l'association de demi groupes 

     Exercice association de demi groupes 

     Suppression du planning d’une ou plusieurs semaines 

     Exercice suppression de séances 

     Corbeille 

     Exercice Corbeille 

     Modification depuis le planning global 

     Modification par lot 

     Exercice Modification par lot 

     À distance et Lien visio 

     Recherche Ressources disponible 

     Recherche et déplacement rapide 

     Exercice Recherche 

     Générateur de planification FC 

     Visualisez des cours non planifiées 

     Personnaliser l'affichage 

     Quiz 
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DUREE :  03:30 heures 

MODULE :  

YPPLAN - Gestion de la planification pour la 
formation longue 

 PUBLIC CONCERNE  

✓ Assistant(e)s, responsables administratifs, chefs de 
projet... 

✓ Référent Yparéo 
✓ 5 personnes maximum 

MOYENS PEDAGOGIQUES  

✓ Formation à distance via MICROSOFT TEAMS
✓ Assistance technique et pédagogique tout au long 

de la formation car 100% avec un formateur (trice) 
✓ L’activité pédagogique est réalisée en formation 

distancielle en alternant des présentations
théoriques et la mise en œuvre de cas pratiques à 
distance. 

✓ Chaque bénéficiaire dispose d’un accès à YPAREO 
pour mettre en œuvre des cas pratiques sur une 
base de test. 

✓ A l’issue de la formation, chaque bénéficiaire 
dispose d’un accès à la plateforme e-Learning 
LEARNYMAG permettant de s’auto-évaluer. 

ENCADREMENT PEDAGOGIQUE  

✓ Formateur YMAG tout au long de la formation à 
distance 

EVALUATION FIN DE FORMATION 

✓ Un questionnaire individuel d’évaluation des
objectifs (formulaire web). 

✓ Certificat de réalisation 

Les autres fonctionnalités (15 min) 

     Les options du contrôle de gestion 

     Index Education 

     Historique des séances 

     Communiquer sur les séances 

     Exercice Communiquer sur les séances 

     Quiz 

Support et FAQ 


