Ndin pddset kayttamaddn digitaalisia
Elakoon!-oppimateriaaleja

Digitaalisten Elakoon!-oppimateriaalien lisenssikausi alkaa 1.8. eli lukuvuodelle 25-26
tilatut digitaaliset materiaalit avautuvat silloin kdyttoon. Materiaaleihin on kolme
erilaista kirjautumistapaa, jotka on esitelty alla.

TAPA 1: Siirry materiaaleihin suoraan tyépoytdkuvakkeesta!

Jos koulullanne kaytetadan oppimateriaaleja tyopdydan kuten Desku, Airo tai muu
vastaava kautta, seka lapset ettd aikuiset pddsevat siirtymadn materiaaliin suoraan
Elakoon!-kuvakkeesta. Kuvakkeen tunnistat Edi-pingviinista. Jos kdytdssanne on tama
kirjautumistapa, ette tarvitse erillisia tunnuksia. Mydskaan ennakkovalmisteluja ei vaadita.

Eldkoon!

TAPA 2: MPASSid-kirjautuminen
Jos opetusyksikkdssanne on kadytdssa MPASSid-kirjautuminen, ette tarvitse erillisid
tunnuksia!

1. Kirjautuminen tapahtuu osoitteessa elakoon.qgridi.fi
2. Rooliksi valitaan “Opettaja” tai “Oppilas” kdyttdjan mukaisesti.
3. Kirjautuminen tapahtuu klikkaamalla MPASSid-kuvaketta.

Elakoon! Elakoon!
Valitse roolisi:

Kirjaudu opettajana
tai hallintohenkiléna

i' 19 J/ MPASSid

Opettaja Kitjaudu MPASSid:lia
tai hallintohenkilé

Oppilas

TAl

Kayttajatunnus / Sahkoposti

W s

Huoltaja Sijainen
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TAPA 3: Tunnuksilla kirjautuminen

Jos edella mainitut kirjautumistavat eivat ole kdytossanne, sekd oppilaat ettd
opettajat tarvitsevat materiaaleihin henkilokohtaiset tunnukset. Tunnuksen
luomisen jdlkeen lapsille on saatavilla myos henkilokohtainen QR-koodi, jonka
avulla kirjautuminen onnistuu helposti.

A) Olen kayttanyt Elakoon!-digitaalisia materiaaleja aiemmin

Jos sinulla on jo olemassa edellisen lukuvuoden opettajatunnus
Eldkoon!-materiaaleihin ja sihkopostiosoitteesi ei ole muuttunut, sinun

ei tarvitse luoda uutta tunnusta. Kirjautuminen tapahtuu osoitteessa
elakoon.qgridi.fi. ja rooliksi valitaan "Opettaja”. Ensimmaisella kirjautumiskerralla
pitdd klikata "Unohtuiko salasana?”-linkkid, jonka jilkeen saat sahkopostiisi
viestin salasanan vaihtamista varten. Jatkossa kirjautuminen onnistuu
sdhkopostilla ja uudella salasanalla samassa ndkymassa. Opettaja padsee
tarkistamaan ja tulostamaan oppilaiden tunnukset kuten aiemminkin
kirjauduttuaan ensin itse sisdlle.

Elakoon!

Kirjaudu opettajana
tai hallintohenkiléna

/' MPASSd

Kirjaudu MPASSidla

B) Olen uusi Elakoon!-materiaalien kdyttdja

Jos sinulla ei ole vield tunnusta Elakdon!-oppimateriaaleihin, voit pyytda
opetusyksikkonne hallintohenkiloa / yllapito-opettajaa luomaan sinulle tunnuksen.

Kuka on opetusyksikkdmme hallintohenkil6?

Jokaiselle opetusyksikolle, johon Elakoon!-materiaaleja on hankittu, on maaritelty
meidan puolestamme ns. hallintohenkilo (yleensa koulusihteeri, materiaalitilauksen
tehnyt henkild tai yksikon johtaja/-apulaisjohtaja). Hallintohenkilolle on luotu tunnus
sahkopostiosoitteella ja hanelle mydnnetty meiltd yllapitajan oikeudet eli hdn voi luoda
oman opetusyksikkonsa henkildille tunnuksia. Jos hallintohenkilo ei ehdi itse luoda
kaikkia tunnuksia, han voi luoda tunnukset yhdelle opettajalle ja myontaa

tille yllapito-opettajan oikeudet tunnusten luomiseen.
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Ohje tunnusten luomiseen hallintohenkildlle / yllapito-opettajalle

1. Siirry osoitteeseen elakoon.gridi.fi ja valitse rooliksi "Opettaja tai hallintohenkild".
Ensimmaisella kirjautumiskerralla pitda klikata “Unohtuiko salasana?”-linkkia,
jonka jilkeen saat sahkopostiisi viestin salasanan vaihtamista varten. Jatkossa
kirjautuminen onnistuu sahkopostilla ja uudella salasanalla samassa nakymassa.

Elakoon! Elakoon!
Valitse roolisi: Kirjaudu opettajana
tai hallintohenkildna

i' 15 S/ MPASSid

Opettaja Kitjaudu MPASSid:lia
tai hallintohenkilé

]
@ d .‘j Salasana
a
Huoltaja Sijainen e

2. Kirjaudu sisélle ja klikkaa vasemmasta sivupalkista Kanslia-kuvaketta.

Oppilas

Elakoon!
Hei, Ope Demo14! Siirry ohieisiin 1
@ Koululaistaidot Tarkastele koululaistaitoryhmia
ESIOPETUS L LUOKAT 0-2 v LUOKAT 0-2 v LUOKAT 0-2
Esiopetus Matematiikka Ymparistéoppi Aidinkieli ja kirjallisuus
Elikés Elakéén Elakss Eldkéén
- 5 i o o
Eskari Matematiikka Ympdristo Suomen kieli
Ryhmit Ryhmit Ryhmiit Ryhmiit
25 Mansikat 2 Matematiikka 18 2 Ymppa 1B 2 Aikka 18
2% Reenan eskarit + Luo ryhma + Luo ryhma + Luo ryhma
+ Luo ryhma
® Lisenssejd vapaana: 940/1000 ® Lisenssejd vapaana: 946/1000 ® Lisenssejd vapaana: 971/1000 @ Lisenssejd vapaana: 954/1000

3. Valitse ylareunasta vdlilehti "Opettajat” ja ndet listassa oman nimesi, jonka perdssa lukee
roolina "Yllapito-opettaja”. Roolin voi vaihtaa rivin lopussa olevasta kynakuvakkeesta,
mutta huomioi, ettd vain yllapito-opetta-roolilla on oikeus luoda tunnuksia yksikon
sisdlla. Padaset luomaan tunnuksia ylareunan painikkeesta "Lisad opettajia”.

2
” ° 2 ® i .
A oppilaat o Opettajat Il Miten edistyn

% Etunimi F SukunimiA Sihkaposti Rooli Kirjautunut
Ope Demol2 Opettaja n
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4. Seuraavassa kohdassa valitaan, luodaanko tunnukset vain yhdelle opettajalle vai
useammalle samalla kertaa. Suosittelemme luomaan kaikille yksikon opettajille
tunnukset kerralla, jolloin aikaa sdastyy. Syottokenttdan voi kopioida ja liittaa
mallin mukaan yksikon kaikkien opettajien tiedot listana yhdelld kertaa. Kun syotat
tiedot punaisella merkittyyn kohtaan, jarjestelma muodostaa automaattisesti
opettajalistan alareunaan.

Lisad opettajia X

Aloita Tiedot Oikeudet Vahvista

Lisda useampi opettaja

Kirjoita tai kopioi toisesta tiedostosta (Excel, Word, tms.) opettajien tiedot alla olevaan tekstikenttaan. Tarvitset vahintaan
seuraavat tiedot opettajista: imi, etunimi ja sdhképostiosoi k lle opettajalle luodaan satunnainen salasana,
joka voidaan vaihtaa myohemmin.

Jokaisen opettajan tiedot tulee olla systettynd omalle rivilleen, vililyonneilli eroteltuna. Tietojen keskinéisells jarjestyksella
ei ole valig, kunhan ne ovat kaikilla opettajilla samassa jarjestyksessd. Jos opettajan etu- tai sukunimi on kaksiosainen, kiytd
“-merkkejd yhdistdima&n nimen osat. Esimerkiksi Laura "Van Bakker”.

Meikéldinen Matti matti meikalainen@koulu fi
Oravainen Olivia olivia.oravainen@koulu.fi
Papu Kaija kaija.papu@koulu.fi

Sukunimi - Etunimi - S&hképosti -
Meikaldinen Matti matti.meikalainen@koulu fi
Oravainen Olivia olivia.oravainen@koulu.fi
Papu Kaija kaija.papu@koulu.fi

5. Seuraavassa vaiheessa valitaan opettajille sopivat oikeudet. Jos valintoihin ei kosketa
tdssa nakymassa, kaikille uusille kdyttdjille muodostuu rooliksi “opettaja”. Talla
roolilla voi kdyttda materiaaleja seka tarkastella oppilasryhmia ja analytiikkaa, mutta
ei luoda tunnuksia. Valitsemalla rooliksi "Ylldpito-opettaja”, voi antaa tietylle
henkildlle oikeudet toimia yksikon yllapito-opettajana, mika tarkoittaa, etta
hanelld on jatkossa oikeudet luoda yksikossa uusia kayttajatunnuksia. Kayttdjan
rooliksi voidaan maaritella myds “sijainen”, mika tarkoittaa, etta tunnuksella paasee
kdyttamaan koululle hankittuja opettajan digitaalisia materiaalisisdltdja, mutta
oppilasryhmat tai suoritustiedot eivat ndy sijaistunnuksella.

Lisdd opettajia X

Aloita Tiedot Oikeudet Vahvista

Valitse yllapito-opettajat

Valitse alla olevasta listasta opettajat, joille haluat antaa ylldpito-oikeudet. Ylldpito-opettaja padsee kéyttamadn admin-

kéyttoliittymad seka lisédmaan oppilaita ja kot isia ar
Sijainen Yllipito-opettaja Etunimi Sukunimi sihkaposti
Matti Meikéldinen matti meikalainen@koulu fi
Olivia Oravainen olivia.oravainen@koulu.fi
- Kaija Papu kaija.papu@koulufi
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6. Viimeisessd vaiheessa jarjestelma lahettdd tunnukset sahkopostilla uusille kayttdjille.
Jatkossa opettajat padsevat kirjautumaan materiaaleihin omalla tunnuksellaan

osoitteessa elakoon.gridi.fi ja valitsemalla rooliksi “Opettaja”. Tunnukset sydtetdan
punaisella merkittyyn kohtaan.

Elakoon! Elakoéon!
Valitse roolisi: - .
Kirjaudu opettajana

tai hallintohenkiléna
; io
Y /¥ MPASSid

. Kirjaudu MPASSidla
Oppilas Opettaa
tai hallintohenkil

T | .
h d -

Unohtuiko salasana?
Huoltaja Sijainen

7. Yllapito-opettajan roolilla padsee hallinnoimaan tunnuksia milloin tahansa jalkikdteen
samassa Kanslia-nakymadssa, jossa tunnusten luominen aloitettiin (ohjeen kohta 2).

Roolia, oikeuksia ja esim. tunnukseen liitettyd salasanaa padsee hallinnoimaan rivin
lopussa olevasta kyndasymbolista.

A oppilaat & Opettajat MI® Miten edistyn

2 Etunimi % Sukunimid S#hk8posti Rooli Kirjautunut

Ope Demo12 Opettaj _v.
op Demot4 Yllapito-opettaja 20:32 20.05.2025 n
Sijainen2 Sijainen u
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Ndin luot oppilaille / lapsille tunnukset

1. Jos lapsilla ei ole mahdollisuutta MPASSid-kirjautumiseen, heidat pitda lisata
jarjestelmaan, jolloin heille muodostuu henkilokohtainen tunnus. Tama onnistuu
kirjautumalla sisdlle yllapito-opettajan tunnuksilla ja klikkaamalla aloitusnakyman
vasemmasta sivupalkista Kanslia-kuvakketta.

Elakédn!

Hei, Ope Demo14!

siinry ohjeisiin (7

@ Koululaistaidot Tarkastele koululaistaitoryhmia
EsiopETUS LuoKAT 0-2 LUOKAT 0-2 LuoKkaT 0-2
Esiopetus Matematiikka Ymparistooppi Aidinkieli ja kirjallisuus
Elakésns Elakssnr Plakss Elakééns
Eskari Matematiikka Ympdristo Suomen kieli
Ryhmat Ryhmat Ryhmat Ryhmat
25 Mansikat 2»  Matematiikka 18 2 Ymppa 1B 2 Aikka 18
5% Reenan eskarit + Luo ryhma + Luo ryhma + Luo ryhma
+ Luo ryhma
@ Lisenssejs vapaana: 940/1000 ® Lisenssejs vapaana: 946/1000 @ Lisensseja vapaana: 971/1000 @ Lisensseja vapaana: 954/1000

2. Ylareunan “Oppilaat”-vdlilehdelld voi tarkistaa, millda ryhmilld / kenella lapsista on jo
tunnukset. Jos ryhmid nakyy jo listassa, padset hallinnoimaan ja tulostamaan tunnuksia
jamuokkaamaan ryhman tietoja ryhman perdssa olevasta Avain-kuvakkeesta. Jos
listoista puuttuu ryhmid / lapsia, pddset lisadmaan heidat jarjestelmaan painikkeesta

“Lisdad Oppilaita”.
& Opettajat M2 Miten edistyn

Koulun nimi: testikoulu
Lisenssi: Organisaatiolisenssi
Teema:

Oppilasryhmiit

e e e e || L% b e

I

| o [

Editan testikoulu

(Oppilaita: 191) v

£ Nimia 4 oppilaita Luokanvalvojat

m ; om
. : s
. : o=
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3. Seuraavassa kohdassa valitaan, lisatadnko jarjestelmadan vain yksittdinen oppilas
vai koko ryhma samalla kertaa. Suosittelemme syottamaan kaikki yhden ryhmaén
lapset jarjestelmdan kerralla, jolloin aikaa saddstyy. Syottokenttadn voi kopioida ja
liittaa mallin mukaan yksikon kaikkien oppilaiden tiedot listana yhdelld kertaa. Kun
syotat tiedot punaisella merkittyyn kohtaan, jarjestelma muodostaa automaattisesti

oppilaslistan alareunaan.

Liséa oppilaita

1 :

Lisdystapa Tiedot

Lisaa oppilaita

3

Vahvistus

Kirjoita tai kopioi toisesta tiedostosta (Excel, Word, tms.) oppilaiden tiedot alla olevaan tekstikenttaan. Tarvitset vahintdan seuraavat tiedot
4 oppilaista: i, etunimi ja ryhmit

Halutessasi voit lisaksi ilmoittaa oppilaiden toiset nimet. Jokaisen oppilaan tiedot tulee olla
syotettyna omalle rivilleen, valilyonneilla eroteltuna. Tietojen keskinaisella jarjestyksella ei ole valia, kunhan ne ovat kaikilla oppilailla samassa

P

[ J
1 Jjérjestyksessa. Jos oppilaan etu- tai sukunimi on kaksiosainen, kayta “-merkkeja yhdistamaan nimen osat. Esimerkiksi Laura “Van Bakker".

X

Esimerkki Esa 1A
Mallikas Maija 1A
Testaaja Teemu ‘IA]

Sukunimi Etunimi Ryhmitunniste
Esimerkki Esa 1A
Mallikas Maija 1A
Testaaja Teemu 1A

4. Viimeisessd vaiheessa lista tarkistetaan ja hyvaksytdan. Lapset ovat nyt jarjestelmassa ja
heille on muodostunut henkilokohtaiset tunnukset. Tunnuksia pdasee tarkastelemaan
ryhman perdssa olevasta avaimen kuvakkeesta. Kuka tahansa yksikon opettaja voi
taman jdlkeen muodostaa oppilaista digitaalisia opetusryhmia eli aktivoida heille
kuuluvia materiaaleja kdyttoon. Ohjeet opetusryhman luomiseen loytyy liitteestd 2 seka

osoitteesta www.elakoonoppiminen.fi/opettajan-ohjeet

) oppilaat o Opettajat al® Miten edistyn

Koulun nimi: testikoulu

Lisenssi: Organisaatiolisenssi (vanhenee 20.05.2035)

Teema:

Oppilasryhmat

& Muuta oppilasryhmien nimia | &* Lisaa oppilaita

Editan testikoulu

# Nimia % Oppilaita Luokanvalvojat
1A 5
1B 6
1c 6
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