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OPTIMISER SES ECRITS PROFESSIONNELS GRACE A IA 

  

                  Durée :  

07H00 en présentiel ou distanciel 

 

 
                  Prérequis :  

Utilisation d’un ordinateur sans pare-feu et avoir suivi une formation en IA 

générative. 

 

 
Nombre de candidats : 

01 à 12 candidats maximum par session pour préserver les bonnes 

conditions d’apprentissage. 

 

Soutenant la mise en perspective des différents outils dans le monde 

professionnel et particulièrement dans les tâches orientées vers le 

rédactionnel, la mise en pratique et la manipulation permettent une 

acquisition rapide et solide des usages liés aux intelligences artificielles 

génératives (IA génératives). 

 

Lieu : 

En intra entreprise 

En inter à Convergence Formation  
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AVANT PROPOS :  
L’intégration de l’IA générative en entreprise offre de nombreux avantages. Elle peut stimuler 

l’innovation, automatiser des tâches créatives et personnaliser les expériences clients... 

L’intelligence artificielle (IA) générative transforme profondément le paysage et l’avenir des 

entreprises, offrant des opportunités inédites en termes de productivité, de créativité et de 

création de valeur nouvelle. 

 

Public  
Toute personne souhaitant améliorer ses écrits professionnels grâce aux IA génératives. 
 
 

   

Accessibilité 
Formation ouverte aux personnes en situation de handicap. Contactez-nous pour plus 
d’informations. 
 
 

              Objectifs 
• Améliorer la qualité, la clarté et l'impact de ses écrits, grâce à des outils d'IA 

Rédiger des prompts efficaces 
Gagner du temps dans sa rédaction 
 

 

    Délai d’acceptation de la convention d’entrée en formation 
Le candidat à la formation bénéficie de 14 jours pour acceptation de sa convention d’entrée en 

formation. 

 

 

             Formateurs 
Formateurs habilités, expérimentés à jour des maintiens-actualisations des compétences et 
des avancées permanentes concernant l’I.A. 
 
 

  Evaluation          
L'évaluation des compétences sera réalisée tout au long de la formation par le participant lui-même 
(auto-évaluation) et/ou le formateur selon les modalités de la formation. De nombreuses mises en 
pratique sur les écrits professionnels : emails, compte-rendu, plans, processus. L’obtention de 
l’attestation de réalisation est rendue possible lorsque le participant est présent à l’ensemble du 
module et a réussi les évaluations formatives proposées par le formateur.  
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Méthodes pédagogiques 
Identification des problématiques individuelles. Alternance d'animations en plénière, sous-

groupe et en individuel. Mises en situation. Travaux individuels de transposition sur les situations 

professionnelles de chacun. Plan d'action pour retour dans la structure. 

 
 
PROGRAMME ET CONTENU DE LA FORMATION 
 
 

 

Contenu Compétences visées 
Saisir les opportunités offertes par l’IA pour 
ses écrits professionnels 

- Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 
- Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 
- Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 

 
Rédiger des prompts efficaces - Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 

- Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 
- Déconstruire les idées reçues, explorer les nouveaux usages. 

 
Ecrire avec L’IA - Utiliser l’IA à toutes les étapes de son écriture (CODER) 


