REGULAMIN POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§ 1. Postanowienia ogdlne
Niniejszy regulamin powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej: ,Regulamin powierzenia”)
okresla zasady i warunki powierzenia przez Zamawiajgcego Wykonawcy przetwarzania danych
osobowych gromadzonych przez Zamawiajgcego w ramach wykonywania Ustug.
W zakresie nieregulowanym w Regulaminie powierzenia, zastosowanie znajdujg postanowienia
Ogodlnych warunkéw wspdtpracy (dalej: ,,OWW?”).
Wszelkie terminy pisane wielkg literg, ktére nie zostaty zdefiniowane inaczej w Regulaminie powierzenia
majg znaczenie nadane im w OWW.
Regulamin powierzenia stanowi wzorzec umowy, o ktérej mowa w art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej: ,,RODO”).

§ 2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Zamawiajgcy (dalej takze: ,Administrator”) powierza Wykonawcy (dalej takze: ,Podmiot
przetwarzajgcy”) przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 RODO, w zakresie okreslonym w §
3 Regulaminu powierzenia.
Administrator o$wiadcza, ze:
a.  jest administratorem danych osobowych powierzanych Podmiotowi przetwarzajgcemu na
mocy Regulaminu powierzenia;
b. powierzone Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe gromadzi i
przetwarza zgodnie z RODO i innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w zakresie i na
warunkach okreslonych w Regulaminie powierzenia, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego.

§ 3. Przedmiot, charakter, cel i czas przetwarzania danych
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy
wyfacznie na udokumentowane polecenie Administratora oraz wytgcznie w celu wykonywania Ustug
wskazanych w OWW i Zamowieniu. Za ,udokumentowane polecenie” uznaje sie w szczegdlnosci
ztozenie przez Administratora Zamdwienia i zawarcie na jego podstawie Umowy.
Kategorie danych osobowych bedacych przedmiotem powierzenia (dalej: ,powierzone dane
osobowe”) oraz kategorie 0séb, ktérych powierzone dane osobowe dotyczg, obejmuja:

Kategorie 0sdb,

ktérych powierzone dane | Kategorie danych  osobowych  bedacych

osobowe dotycza

przedmiotem powierzenia

Uzytkownicy korzystajacy z Profilu Zamawiajgcego
w Serwisie i wchodzgcy z nim w interakcje

Imie, nazwisko, nazwa uzytkownika w Serwisie,
zdjecie profilowe, adres e-mail, dane wprowadzane
przez uzytkownika do Serwisu w interakcji do
Profilu Zamawiajgcego; dane wprowadzone przez
uzytkownika do Serwisu widoczne przez
Zamawiajgcego z poziomu Profilu;




Klienci i potencjalni klienci Zamawiajgcego Imie, nazwisko, stanowisko, nazwa firmy, adres e-
mail, nr telefonu; NIP;

Osoby wskazane w Zamdwieniu Dane wskazane w Zamowieniu;

Dane osobowe powierzane przez Administratora na podstawie Regulaminu powierzenia nie stanowig
danych szczegdlnej kategorii, o ktorych mowa w art. 9 RODO, ani danych dotyczgcych wyrokow
skazujgcych i czyndéw zabronionych, o ktérych mowa w art. 10 RODO.

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato sie przy wykorzystaniu systemow
informatycznych (w sposdb zautomatyzowany).

§ 4. Obowiagzki, prawa i oswiadczenia Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez
wdrozenie (jeszcze przed przystgpieniem do przetwarzania) oraz utrzymywanie, srodkow technicznych
i organizacyjnych odpowiednich do charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania powierzonych
danych, w tym srodkow wymaganych przez odpowiednie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
by przetwarzanie powierzonych danych osobowych spetniato wymogi RODO.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnic, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych powierzonych na podstawie Regulaminu powierzenia zobowigzane byty do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, w zakresie uzasadnionym przedmiotem Umowy, w miare
mozliwosci, pomagac Administratorowi w wywigzywaniu sie przez niego z obowigzku odpowiedzi na
zadania osoéb, ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania przez te osoby praw wynikajacych z
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w rozdziale Ill RODO.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

a. kazdym naruszeniu ochrony powierzonych danych osobowych, przy czym przez ,naruszenie
ochrony powierzonych danych” nalezy rozumie¢ kazde przypadkowe lub niezgodne z prawem
zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie, nieuprawnione ujawnienie lub nieuprawniony dostep
do powierzonych danych osobowych. Zawiadomienia, o ktérym mowa w niniejszej lit. a nalezy
dokonaé najpdiniej w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia naruszenia ochrony
powierzonych danych;

b. kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujac sie
jednoczes$nie od odpowiedzi na zadanie, do czasu otrzymania opinii Administratora.
Zawiadomienia, o ktérym mowa w niniejszej lit. b nalezy dokonaé najpdiniej w ciggu 24
(dwudziestu czterech) godzin od otrzymania zgdania;

C. kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtfasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa, a szczegdlnosci
przepiséw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego
dochodzenia;

d. przeprowadzeniu przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub inny organ nadzorczy
kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych i jej wynikach oraz o innych czynnosciach
organéw wtadzy publicznej dotyczgcych tych danych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, w zakresie uzasadnionym przedmiotem Umowy i dostepnymi
mu informacjami, pomagaé¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie przez niego z obowigzkéw
wynikajagcych z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym z art. 32-36 Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych i dotyczgcych bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,
zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu i osobie, ktorej dane te
dotyczg, oceny skutkow dla ochrony danych i zwigzanych z tg oceng konsultacji z organem nadzorczym.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie:
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a. udostepnia¢ Administratorowi w terminie 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania zadania,
wszelkie informacje i dokumenty niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora
cigzacych na nim obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego;

b. umozliwi¢ Administratorowi lub upowaznionemu przez niego audytorowi przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, i przyczyniaé sie do nich, na zasadach kazdorazowo okreslonych przez
strony oraz z zastrzezeniem postanowien niniejszego paragrafu.

Audyt, o ktérym mowa w ust. 6 lit. b powyzej moze zostac przeprowadzony:

a. nie wczesniej niz w terminie 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania przez Podmiot
przetwarzajacy zapowiedzi jego przeprowadzenia, w terminie ustalonym przez Strony oraz

b. po zawarciu pomiedzy Podmiot przetwarzajagcy a Administratorem lub upowaznionym przez
niego audytorem umowy o zachowaniu poufnosci.

Po zakonczeniu audytu, Strony sporzadzg protokdt w 2 (dwodch) egzemplarzach, ktére podpisza
upowaznieni przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzajgcy moze wnies¢ zastrzezenia do
protokotu w ciggu 7 (pieciu) dni od dnia jego podpisania przez przedstawicieli Stron.

W razie stwierdzenia w toku audytu uchybiet majgcych wptyw na bezpieczedstwo przetwarzania
powierzonych danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen
sformutowanych przez Administratora lub upowaznionego przez niego audytora.

§ 5. Obowiagzki Administratora

Administrator zobowigzany jest zapewnic, aby przez caty okres obowigzywania Umowy dysponowat
prawng podstawag przetwarzania powierzanych danych osobowych i aby przystugiwaty mu odpowiednie
uprawnienia umozliwiajgce ich powierzenie na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego. W razie utraty ww.
podstawy prawnej lub uprawnien wobec okreslonych powierzanych danych osobowych, Administrator
zobowigzany jest niezwtocznie przedsiewzig¢ kroki niezbedne do zaprzestania ich powierzania, w
szczegdlnosci zawiadomic¢ o tym Podmiot przetwarzajgcy.

Administrator zobowigzuje sie nie wydawa¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu polecer dotyczgcych
przetwarzania powierzanych danych osobowych, ktére bytyby niezgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, postanowieniami Regulaminu powierzenia lub innymi zobowigzaniami
umownymi.

§ 6. Dalsze powierzenie danych osobowych
Administrator wyraza ogdélng zgode na dokonywanie przez Podmiot przetwarzajacy dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych (dalej: ,podpowierzenie”) wybranym przez siebie
podwykonawcom.
Wykaz podwykonawcow, ktérym Podmiot przetwarzajgcy podpowierzyt przetwarzanie danych
osobowych, znajduje sie w dyspozycji Podmiotu przetwarzajgcego i moze zosta¢ udostepniony
Administratorowi na jego wniosek.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié, aby:

a. podmiot, wobec ktérych dokonuje podpowierzenia, stosowat odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne w celu zagwarantowania przetwarzania powierzonych danych osobowych
zgodnie z przepisami RODO i ochrony praw oséb, ktorych dotycza;

b. zakres obowigzkéw dalszego podmiotu przetwarzajgcego w zakresie ochrony danych
odpowiadat obowigzkom Podmiotu przetwarzajacego przewidzianych w Umowie powierzenia.

W przypadku zamiaru podpowierzenia przetwarzania danych osobowych danemu podwykonawcy,
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zawiadomi¢ o tym Administratora nie pdzniej niz na 7
(siedem) dni przed dokonaniem podpowierzenia za pomocg poczty elektronicznej. Administrator moze
sprzeciwi¢ sie dokonaniu podpowierzenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, poprzez
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zgtoszenie sprzeciwu za pomocg poczty elektronicznej, w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o podpowierzeniu.

5. Po bezskutecznym uptywie terminu na zgtoszenie sprzeciwu, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Podmiot
przetwarzajagcy moze dokonaé podpowierzenia przetwarzanych danych osobowych wybranemu
podwykonawcy.

6. Zgtoszenie sprzeciwu uniemozliwia dokonanie podpowierzenia przez Podmiot przetwarzajacy.

7. W przypadku zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Podmiot przetwarzajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. Podpowierzenie, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, nie stanowi zmiany Regulaminu powierzenia.

§ 7. Czas obowigzywania Regulaminu powierzenia
Postanowienia Regulaminu powierzenia obowigzujg przez czas obowigzywania OWW.

§ 8. Skutki rozwigzania Umowy

W przypadku rozwigzania Umowy, Podmiot przetwarzajacy, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14
(czternastu) dni od dnia rozwigzania Umowy, zobowigzuje sie zwrdci¢ Administratorowi oraz usungé
z wtasnych nosnikow wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostato mu powierzone, w tym
skutecznie usunac je rowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycji. Postanowienia
zdania poprzedzajgcego nie dotyczg tych danych osobowych, ktorych przechowywanie przez Podmiot
przetwarzajacy, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, wymagane jest przez czas
dtuzszy niz okres obowigzywania Umowy.

§ 9. Zmiana Regulaminu powierzenia
Do zmian Regulaminu powierzenia stosuje sie odpowiednio postanowienia § 20 OWW.

§ 10. Postanowienia koricowe
Aktualna wersja Regulaminu obowigzuje od dnia 12.05.2025 r.
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