

Max Mustermann, Musterstraße 123, 12345 Musterstadt




Erika Mustermann

Musterstr. 987
16816 Neuruppin





[Ort], [Datum]

Betreff: [Betreff einfügen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

[Formulieren Sie Ihr Anliegen klar, präzise und in vollständigen Sätzen. Optional kann ein kurzer einleitender Satz hinzugefügt werden, der den Kontext erläutert.]

Ich danke Ihnen im Voraus für Ihre Rückmeldung und stehe bei Rückfragen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]



