


Max Mustermann, Musterstraße 123, 12345 Musterstadt




Erika Mustermann

Musterstr. 987
16816 Neuruppin





[Ort], [Datum]

Betreff: Schreiben per Einschreiben

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit übersende ich Ihnen das folgende Schreiben per Einschreiben.
[Kurzer Hinweis zum Anliegen.]

Bitte bestätigen Sie mir den Eingang.

Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]

