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Der Artikelstamm - Aufbau und Funktionstasten

V: Vertriebsstatus
G: Bezugsart S
S: Festbetragskennzeichen i aktuelle bzw. eigene Info Anderung der Ansicht
— |A: GH-Angebote B: Blaue-Hand-Brief GK: GKV-Erstattungspreis
ME: Mengeneinheit Q: Querverweis R: Rote-Hand-Brief EK: Einkaufspreis
AKz: Artikelkennzeichen (Vorganger/Nachfolger) I Informationsbrief PZ: Pharmazentralnummer
Importkennzeichen N: PackungsgoRe (N-Grofe) LO: Lagerort T: Teilbarkeit I+: erw. Informationen
Pharmazentralnummer, verfligb. / tatsachl. Filter: nur Apothekeneigene Artikel, nur
| Artikelbezeichnung ‘ Hersteller, Darreichungsform, Menge | Verkaufspreis Bestand Lager/ nur Sortiment, nur mit EK-Buchung
w Atfikelstamm [o]®
[Ass [ oK EK[pZ] I+
I|Artikelbezeichnung berst  [Dar | Menge|ME[aKz [N] PZN | VkPreis|V|G|S|AlQ] LO | Verto]i |B|R| 1| T|Bsp 1]Bsp2Bsp3lBspa] F1| F2
A| ASS 1A PHARMA PROTECT100MG 1APHA  TMR 50 ST APO 2 10409925 296/AIG|-| - n ? ?
B| |ASS 1A PHARMA PROTECT100MG 1APHA | TMR 100 ST APO | 310409931 476 G- A<ES] n 2 ?
C| ASs 100 ZENTI  TAB 50 ST APO 2 16384534 198 (G|-|A 2 2 ?
D| |ASS 100 ZENTI TAB 100/ST APO | 316384540 a 2717 |G|-|A 2 ? ?
E| ASS 100 1A PHARMA TAH 1APHA TAB 50 ST APO 2 06312060 200| |G[-|A n ? 2
GroRhandler
Verfuigbarkeitsanfragen
Bestande von
Filialen /
Partnerapotheken
Vor dem Start einer Artikelsuche:
Filter
Suche nach F4: nur eigene PZN Hervorhebung von
F 1, F5: nur Lagerartikel / nur aktuellen Vertragsartikel
Suche nach eigenen || p iifsmi It. WSG nach Auswahl
Informationstexten VDB-Gruppen F6: nur mit Einkaufsbuchungen eines giiltigen IK
F1 F2 F3 F4 F5 F6 . F10 N
T Infosuche Hilfsmittel Wiederh nur Apo Filter Lager nur mit Ek A Preis IKWSG fotexte ta
x e
Mentebene wechseln zuletzt eingegebenen
(auch per Shift-Taste) Suchbegriff wiederholen
F6
‘ 4 e k Ko KurzStat Verord entFA Ls Lagerort Akfulnfo envo
Kurzstatistik ein-/ausblenden
Nach dem Start einer Artikelsuche:
Startet die Suche nach 3-Jahresstatistik
Startet die Suche Vergleichspraparaten (EK und VK) — apothekenspezifische,
Detailansicht zum || nach Aut-ldem (gleiche mit weiterer Offnet die Praiskalkiiation artikelbezogene
gewahiten Artikel Artikeln Festbetragsgruppe) Detailansicht ABDA-Datenbank Informationstexte
F1 F2 F3 F4 F5 F6 F8 F9 F10 F11 F12
T Detail Aut Idem Info WW FestBetr Bestellen Statistik Angeb Abda-DB Preis IKWSG Infotexte Zusatz
Warenwirtschafts- Offnet das Anzeige akiueller k:"e:;‘/mce?‘”"g V<;:}k i Zusatzfunktionen
i Angebote aktuellen Vertragsartikel 2B.
informationen Bestellfenster 1t WSG nach Auswahl Verfiigbarkeitsanfrage
eines gtiltigen IK
Anzeige / Erfassung Anzeige / Erfassung Suche von identischen
Zuordnung eines || Anzeige / Editieren Anzeige / Erfassung von von arztlichen Fertigarzneimitteln /
festen Lieferanten der Verfalldaten von Neinverkaufen Lagerkorrekturen Verordnungen Vergleichspraparaten ‘ Lagerorte zuordnen | ‘ Ubervorratsverwaltung |
F1 F2 F4 F5 F10 _F12
4 FestLief Verfall Nein-Vk LagerKorr Retoure Verordn. IdentFAM LagerEnt Lagerort Aktuln Ubervor
Entnahmebuchung Anzeige / Druck von
(Verkaufsbuchung) fur aktuellen
2 B. das Ausbuchen von Informationen
Rezepturbedarf
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Spalte/Zeile

Bedeutung

A/B/C usw.

dienen zur Schnellauswah! der Detailanzeige oder Auswahl!
des in der Zeile gefiihrten Artikels

Dieser Artikel ist ein Import. Das Original wird zur
Information unten in der letzten Zeile gelb unterlegt
angezeigt.

Artikelbezeichnung Artikelbezeichnung

Herst Hersteller

Dar Darreichungsform

Menge Menge
Suche in Stiickzahl (z.B. 100), N-GréfSe (z.B. N2) und ab/bis
Menge (-50 / 50-) méglich

AKz Artikelkennzeichen
Z.B. REP = rezeptpflichtig; APO = apothekenpflichtig

N Normpackungsgrofie (N1, N2, N3)

PZN Pharmazentralnummer

VK-Preis Verkaufspreis:
ohne Zusatzinfo = VK-Stammsatz
*=UVP
a = apothekenspezifischer VK (Apo VK)
Grofsbuchstabe = i.d.R. Aktionspreis

\'} Vertriebsstatus (A = AufSer Vertrieb)

G Bezugsart (Bsp.: G= GrofShandel)

S Festbetragskennzeichen
= 2 Taxe-VK ist gleich dem Festbetrag
+ > Taxe-VK ist grofSer als der Festbetrag
- 2 Taxe-VK ist kleiner als der Festbetrag
Leer 2 kein Festbetrag vorhanden

A Angebote vorhanden

Q Querverweis zum Nachfolger- / Vorgédngerpréparat
Der Vorgédnger/Nachfolger wird zur Information unten in
der letzten Zeile griin unterlegt angezeigt. Mit den
Pfeiltasten auf der Tastatur kann zwischen den Artikeln
gesprungen werden.

LO Lagerort

Verfii / Reserv / Best

Verflighare Menge / Reservierte Menge / tatsdchlicher
Bestand

(Umschaltung per Alt+L)

Informationstexte

griin = selbst angelegte Informationen
blau = Informationen der ABDA

violett = selbst angelegt und Info der ABDA

Blaue Hand Brief (einsehbar liber die ABDA-Datenbank)

Rote Hand Brief (einsehbar liber die ABDA-Datenbank)

Informationsbrief (einsehbar (iber die ABDA-Datenbank)

Kurzanleitung aposoft
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Teilbarkeit

Spalten fur GH-Verfugbarkeiten + > verfligbar/ lieferbar

(Beispiel-Bild Spalten:

Sanac / Nowed / Test) V > Verbund

N = Nachlieferung méglich
D -2 Dispo méglich
S 2 Substitution

- 2 nicht verfiigbar / nicht lieferbar

Spalten fur Filialbesténde (nur bei Nutzung des Mehrapotheken-Moduls)

Weitere Informationen:

Verfiigbarer Bestand / Ansicht Besténde:

Verfu‘ Reser‘ Besta‘ per Alt+L kann die Ansicht verandert werden
2 20’ Verfu > aktuell verfigbare Menge
18 . Reserv > aktuell reservierte Menge/Kundenmenge
0 i Besta > tatsachliche in der Apotheke befindliche
Menge

Verfiigbarkeitsanfrage:

Anfrage wird Uber F12-Zusatz und Auswahl von D oder ] gestartet.

+
VB
NL
DS
S

Artikelkennzeichnung / Farben: ASS 1A PHARMA PROTECT100MG ~ 1APHA TMR 50/ST APO
ASS 1A PHARMA PROTECT100MG ~ 1APHA | TMR 100/ST APO
ASS 100 ZENTI | TAB 50/ST APO
ASS 100 ZENTI  |TAB 100|ST |APO

schwarz > Nicht-Lagerartikel

rot (Standard) - Lager-/Sortimentsartikel mit Bestand (mit L/S Kennzeichen)

grin (Option) > Lager-/Sortimentsartikel mit Bestand (mit L/S Kennzeichen), wenn eingestellt.

blau

magenta

- verfligbar/ lieferbar

- nicht verfigbar/ nicht lieferbar

- Verbund méglich

- Nachlieferung moglich

- Dispo méglich

- Austauschartikel verfigbar (,Substitution”)

(Systemparameter 001 — , Alternatives Farbschema fiir die Darstellung von

Lagerbestdnde in Gitter verwenden)

> Nicht-Lagerartikel mit Bestand (z.B. Ausverkauf; stornierte Bestellung)

> Lager-/Sortimentsartikel ohne Bestand (mit L/S Kennzeichen)

Kurzanleitung aposoft
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Die Artikelsuche

w Attikelstamm == ==
[ GK EK([PZ] 1+
| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME AKz N Vk-Preis V.G S AQ LO Verfu i B R | T Test Sanac Nowed FTest F1

Artikelsuche nach PZN: Eingabe der PZN im Feld Artikelbezeichnung

w» Artikelstamm

00889924
| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME
Joker-Suche: Ersetzt ein/mehrere Zeichen im Suchbegriff
w Artikelstamm
UM*ABO
| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME
A UMCKALOABO SCHWA FLU 20 ML
B UMCKALOABO SCHWA FLU 50 ML
w» Artikelstamm
METO*23,75
| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME
A METOHEXAL-SUCC 23.75MG HEXAL RET 30 ST
B DMETOHEXAL-SUCC 23.75MG
C  METOHEXAL-SUCC 23.75MG HEXAL RET 100 ST

Suche nach Hersteller / Darreichungsform:

w Artikelstamm
RATIO TAB

| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME

Eingabe der Menge: N1/ N2/ N3
Stlckzahl,
Menge bis einschlielich Anzahl X (Bsp. -50)
Menge ab einschlieBlich Anzahl X (Bsp. 50-)

Suche starten: Bild ab :

Seite blittern:  Bildab/Bildaufoder | | | " I |
Q ﬁ entf ende bild ¥

- ﬁ/\ -
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Die Kasse - Aufbau und Funktionstasten der Vorgangsiibersicht

w Vorgangsiibersicht Kasse 4

=

Alte Vorg. erw.Such Such Art

[ o F1 e v 2 | s ] v @ 1
Bed Dgum Zeit  Kunde KdnZahlg ZahiBet| Pos ZahlArt erster Artikel
P MM 22.(4.24 15:49:24 Mustermann, Max 1,88 1,8 1 Bar ASS 100 ZENTIFAB 50 ST |
EM 224424 15:54:06 15,99, 15,9 1EC AMOXI 1000 1A PHARMA 1APHA FTA 20 ST
y Y
Bedienerauswahl nzelzeherecidey geparkte Suchfunktionen nach

mit Bedienernummer oder
Korzel zum Starten eines
Kassiervorgangs

abgeschlossenen
Kassiervorgange des aktuellen
Tages

"Noctu-Automatik"
Notdienstautomatik

Kassiervorgange

Offene Kassiervorgange
(max. 5 an einer Station)

abgeschlossenen
Kassiervorgangen

Zusatzfunktionen:
Kassensturz;
EC-Cash
Tagesende;
EC-Cash Diagnose
den gewahlten, Restzahlung
einen neuen abgeschlossenen mithilfe der _ b
Kassiervorgang Kassiervorgang Merknummer sammellieferscheine Ubersicht der Anderung Kassensturz Datenexport
starten anzeigen I —— drucken Tageskassen Zahlungsart drucken Kundeneinkaufe
Fi F2 F3 F4 _F6 F7 F8 ] F10 Fi1 Fi2
T Neu Zeige Restzahl SammelLf < : Ubersicht MerkNr ZahlArt Markieren Sturz Export Zusatz
) L
Kassenschublade Vorgang anhand einer
offnen Merknummer offnen
Abholerverwaltung Kassenentnahme
(wenn aktiviert) buchen
L} L
F1 F2 Fa Fa F5 6 F10 F11
13 Wide Abholer Entnahme NeuErfassung HolePark HoleReserv DTAUS Zuzahl
] [} | [} [}
Neuer‘fassung: geparkte Reservierungen SR el e Zuzahlungsliste
Reservierung / Kassiervorgange (vorher Markierung
8 8ang aufrufen :
Vorablieferung erforderlich)
Notizen:

Kurzanleitung aposoft
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Die Kasse - Aufbau der Kassenoberflache

» Vorgang 1 ==
[ F1 Neu KV 1 2 5 Ubersicht Alte Vorg. erw.Such  Such Art
Kunde
1025 Musterkunde AOK Niedersachsen 102114819 —— gewshlter Kunde Befreiungsstatus = Frei bis 31.12 24 Kontakt __ N
Zustellungen in den Postkasten. -#— cigene Kundeninformationstexte Datenschutzerklarung i DS: 01.01.24 Q -5,00

Herr Mustermann #3590 || <= Bediener /Merknummer (Vorgangsnummer) des Kassiervorgangs LetzZrer KUNaenkontaxkt
- offene Post

p FBDIiff. Kassen VK

PZN Anz Artikelbezeichnung Hersteller Darreich. Wenge ME N W R Zahibetrag

03046735 1 [THOMAPYRIN CLASSIC SCHMERZ ANATT TAB 20ST N2 Ee

gar 2020 h 8.43
|)untei\bar VOV A\ SCAN B

| l ! l

PZN; Artikelbezeichnung, Hersteller, Darreichungsform, Menge, Wg:;gf;ﬁp!)e Verkaufsprels
gewahlter PackungsgroRe (N-GroRe), Artikelinformationen g
Vorgangsstatus [ —— x
Buchstaben o. Knopf fiir Warengruppe betétigen
Menge;
aktueller a=GKY d=PKV
Lagerbestand Abth\uss des
e — Kassiervorgangs
= i (mit -
Festbetragsaberschreitung) = Ewairy
Aktuelles Rezept: Reiter fir weitere “
Rezeptanzahl; Beratungstexte Kassenfunkticnen © = GKV frei (chne -
a ‘i . Festbetragsuberschreitung) 8 - orones Rezept
Warengruppe ezeptnummer; A
A gewahltes IK P = Mehrkostenverzicht/
Postbeante

Einnahme nach den Mahlzeiten. Einnfihme mit viel Flussigkeit
SCHMERZ-/FIHBERMITTEL: 1h vor gder 2h nach dem Essen bei Magenproblem zugn Essen,mit 1Gl.Wasser,ggf zer fallen lassen.Nahrung verzégert Wirkung
Cave:Alkohol Hgpatoxizitat u Blutspiegel um 50%erhoht Gravide u Stillende m Arzt!

Il_j Vorgang £ Kundp I =/ Artikel . Belege/Ftiketten I* Zusatz ISumme 8,43
E-Rezept GKVFrei Artikel- o X A =] =
von 6GK GKV +FB PKV ] Barverkauf || sonstige stamm Autldem Anzahl ABDA-DB Aktulnf Rezept | aufzettel 8
kein Rezept Apo- Preis- @
Sprechst | 00 identrAM | PTES  unde Bestel L EEEH Total
¢ M +
2 Wg/Rp Rezeptur =~ Duplizieren  Storno Historie NeinVK i =
Abholer/Bote InfoWW SubTotal
Notizen:
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Die Kasse - Aufbau des Rabattvertrag-Dialogs

Ausgangsartikel

Pharmazentralnummer 01016428 Preisanker (GKV-Preis) 14,05€ Festbetrag.. [14,10€
Artikelbezeichnung....... METOPROLOL ABZ 100MG
Hersteller .......... -. AbZ Pharma GmbH

Menge / Einheit ... .. 100 Stuck (N3)
Darreichungsform........ Tabletten (TAB) (halbierbar)(2)
Vertragsartikel WSG ... ja

Aut-ldem-Gruppe ......... ja

| Mertragsamkellulchtvenragsanikel I
Folgergle Artikel sind Vertragsartikel, decken aber nicht unbedingt eine Indikation des Ausgangsartikels ab. Sortierung/Einfarbung des Preis auf Basis des GKV-Preis.

i A | PZN Arikelbezelghnung Herst Dar Menge ME N T  GKV-Preis Zuzahl V LO Lager S%IK DK GH F-GH F1 F2
A Bz
METODURA \00MG VIATR  TAB
NormpackungsgroRe
g keine Rabattvertragsartikel (z.B. bei
Rabattvertragsartikel Nichtverfﬂgbarkeitgen) Teilbarkeit Zuzahlung: Ergebnis der Online-

100% volle Zuzahlung Verfugbarkeitsanfrage
50% halbe Zuzahlung

0% keine Zuzahlung

Stoffvergleich zwischen Ausgangs- und gewahitem Artikel

!

I
Gegenuberstellung der Wirk- und Hilfsstoffe
METOPROLOLABZ 100MG AbZ Pharma GmbH METOPROLOLABZ 100MG ABZPH
Stoffbezeichnung Menge ME Stoffbezeichnung Menge ME |
Metoprolol tartrat 10000mg [l Metoprolol tartrat 100,00  mg
~ Metoprolol 78,08 mg I ~ Metoprolol 78,08 mg
H Cellulose, mikrokristalline + I H Cellulose, mikrokristalline +
H Maisstarke + I H Maisstérke +
H Croscarmellose natrium + I H Croscarmellose natrium +
: 2023 2023 2023 2023 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024
2 Sep Okt Nov Dez Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Summe
1 EK - . = N - . - S B = = = 3
0923 1023 1123 1223 O124 0224 0324 0424 0524 0G24 0724 08R4 VK 2 = 1 1 2| 2 2 1 3 = = = 12
F2 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12
L] chtabg Aut [dem etzte A Stnstiger Online VA Statistik Sortierung ABDA-DB PreisKalk Wahle InfoTexte FIB ein
} ¥ } ¥ ¥ ¥
Nichtabgabe von Artikel fur Online ABDA-Datenbank Artikel wahlen
Rabattvertragsartikeln  Aut-ldem-Abgabe gunstigere Verfugbarkeitsanfrage (auch per Enter moglich)
begranden PackungsgroRen
|
F1 F3 F5 F6 F7 F8 F12
{ Ausgang Info WW € >r - AnsichtPreis KurzStat Angebote Stoffvergl H 3 k Drucken
zum Ausgangsartikel Information Preisansicht GroRhandlerangebote
springen Warenwirtschaft Welter andern Kurzstatistik einsehen
Packungsgroen ein-/ausblenden
Notizen:
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Die Kasse - Der Barverkauf

1. Auswahl des Bedieners in der Vorgangsubersicht der Kasse

w Yorgangsibersicht Kasse 4

B F1 Neu 1 2 5

2. Wahlen Sie ggf. ein Kundenkonto
3. Wahlen Sie den Status , Barverkauf”

[ el R NP | = ruune
E-Rezept GKVFrei
von eGK GKV +FB PKV Barverkauf
kein Rezept

Sr
4. Geben Sie einen Artikel ein.
Durch einfaches ,Lostippen” auf der Tastatur 6ffnet sich der Artikelstamm
zur Artikelsuche. Geben Sie eine PZN, oder eine Artikelbezeichnung ein,
starten die Suche und Ubernehmen per ,Wéhle”, oder Enter den Artikel in
den Kassiervorgang. Im Kassiervorgang kann ein Artikel auch durch
Scannen eingeflgt werden.

| w Artikelstamm
|

ASPIRIN By Wahle
| Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME AKz N PZN VkPreis VG S AQ LO Verfi it BRI 1
ASPIRIN 500MG UEBERZ TABL BAYER [UTA | |
R ASPIRIN ANOME | IFRFRY TARI RAYFR IITA 20 ]T APO 10203RN03R R30 G+ A n r
5. Der/die Artikel befindet/-n sich im Kassiervorgang
w» Vorgang 1 ==
[ F1 Neu KV 1 2 5 Ubersicht Alte Vorg. erw.Such  Such Art
Herr Mustermann #3591
PZN Anz  Artikelbezeichnung Hersteller Darreich. MengeME N WR B FBDiff. ';?ﬁggu\gg
¢ 10203585 1 ASPIRIN 500MG UEBERZ TABL BAYER UTA 8ST N1 )
> [ h 3,9903
_unteilbar VOV /N SCAN )

6. Wahlen Sie die Taste , Total/” um in den Zahldialog zu gelangen

- Tota x

| Zahlbetrige Summen Payback
Zahlbetrag........ 3,99  Rezepte 000 Kartennumme er
Apothekenpflichtig 399 Wert [€]
Gegeben.......... 3,99 || sorsige ol
Riickgeld.......... 000 Gesamt 399 2usatzpunkte
Schnellauswahl Betragseingabe
Q - * ,5 - ﬁ 1 2 3
L™ - i =
/{\ -y 10 - ﬁ < & C
( f
@ y = 4 'Oug_' 2. 008
7 8 9
— -y 2
Q 2:8 £
& 2o+ Ll - | c 0 o
F4 F 5 F 7
Karte Bon

7. Wahlen Sie eine Zahlart. Durch Auswahl der Zahlart wird der Vorgang
abgeschlossen.
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Die Kasse - Das Muster16 Rezept

Auswahl des Bedieners in der Vorgangsubersicht der Kasse

w» Yorgangsiibersicht Kasse 4

O F1 Neu 1 2 5

Wahlen Sie ggf. ein Kundenkonto
Wahlen Sie den er_erderIichen Status ,, GKV / GKVFrei+FB / PKV"

e ¥ gy LRI P

E-Rezept GKVFrei
von eGK G +FB PRV Barverkauf = sor

kein Rezept

+ 1 ¥

Spn

Gebe—n Sie die Artikel ein (Siehe Seite 9 :3. Punkt).
Geben Sie das IK der Krankenkasse ein.

w K Krankenkasse X

1 0 oK Gltiges IK im Kundenstammsatz speichern

Bitte 9-stelliges IK eingeben.

Abfrage Austausch (Aut-ldem)

Beststigung X

o GKV-WSG: Austausch zugelassen?

Auswahl des Artikels aus dem Rabattvertragsdialog (Rabattvertragsdialog
siehe Seite 8) per F10 Wahle.

Wurden alle Artikel fir das erste Rezept eingegeben, wahlen Sie die Taste
~Rezept” fir den Rezeptdruck

Wahlen Sie per F1 oder Enter den automatischen Druck. Optional kann der
Druck auf per F2 - F9 im gewunschten Format ausgeldst werden.

| @ Auswahl Rezeptdruck X |

|

| R| Zeilen| Zuzahlung|Festbetr-Diff| KdnZahlung| HM-Nr | Druck | Abrechnungshr|  Faktor|D | Angaben zum Rezeptdruck

o 1\ 5,00| 0,005,00\ PZN hhu Institutionskennzeichen ... 124867+ | |
(Dl O Fe——— 10.05.24  zE

14:35

18 Datum drucken
[0 Merknummer als Barcode drucken

Rezeptpositionen (Artkel)
PZN | Artikelbezeichnung |Herst  |par | menge|mE|
01016397 METOPROLOL ABZ 50MG ABZPH  TAB 100 ST

F2 F3 F4 Fa F6 F7 F10
‘ * GKV18 PKV18 BTM SprStd16 | Privatalt = Privat neu Zusatz
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10. Scannen Sie die Packungen in der Kasse (SecurPharm)
SecurPharm Status

1
oaal Status nach erfolgreichem Scan

BT |

o Status nach nicht erfolgreichem Scan

=

11. Wahlen Sie die Taste , Total” um in den Zahldialog zu gelangen

o Toal

| Zahlbetrige Summen Payback
Zahlbetrag........ 3,99  Rezepte 000  Kartennummer
Gegeben.......... 3,99 ::‘:;:mp"m@ zz ::xl
Riickgeld.......... 0,00 Gesam 399 Zusatzpunkte
Schnelauswahl Betragseingabe
3 & ---«-5 e 1 2 3
“\LQ Sum il o 4
® D TE O ﬁ g & K
k. ( g, =
@ @ O Jdn ..
7 8 9
T . =200
& L &l ¢ || ol

oe
t | &

Fa 5 F7
Karte EC Bon

12. Wahlen Sie eine Zahlart. Durch Auswahl der Zahlart wird der Vorgang

abgeschlossen.

Notizen:
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Parken / Reservieren eines Kassiervorgangs

Ein Kassiervorgang kann geparkt, oder o

reserviert werden. Rezept Laufzettel -
Ist ein Kassi kt, kann di = B | Total
st ein Kassiervorgang geparkt, kann dieser an | ,oren Parken
Jedgr anderer.1 Kassen-Arbeitsstation w s
weiterbearbeitet werden. Abholer/Bote InfoWWV SubTotal
Wahlen Sie dazu in der

Parken/Reservieren x

Vorgangsubersicht an der

o Soll der Vorgang geparkt oder reserviert werden?
gewulnschten Kasse nach dem

Parken das ,,P“, umin den - Parken
Kassiervorgang zurlckzukehren. Nt et Forion, o N ermoe o s e e e

weiterzubearbeiten.

| 9 m Ubersicht —> Reservieren

Der Vorgang wird reserviert. Abgabemengen werden reserviert und stehen nicht
mehr zum Verkauf zur Verfligung. Nuzten Sie diese Funktion, um den Vorgang zu
einem spateren Zeitpunkt weiterzubearbeiten.

FoLAMv i Moo TFolLiaa

Es kann pro Bediener ein > Abbrechen
Kassiervorgang geparkt werden.

Wurde ein Kassiervorgang in eine Reservierung umgewandelt, kann diese zu
einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet werden.

Achtung! Artikel, welche bestellt werden miissen, werden aus einem geparkten
Kassiervorgang noch nicht bestellt.

Notizen:
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aposofte

Artikelauswahl bei Nichtverfugbarkeit eines Rabattvertragsartikels
(Bedruckung mit Sonder-PZN)

1. Rezepteingabe wie auf Seite 10 beschrieben, bis zur Auswahl des Artikels
im Rabattvertragsdialog.

2. In der Auswahl der abgabefahigen Artikel nutzen Sie F5 Online VA fur die
Verfugbarkeitsanfrage beim Grol3handel. Sollten die Rabattvertragsartikel
nicht lieferbar sein, wechseln Sie zu dem Reiter Nichtvertragsartikel
Teilabdeckung.

[ Auswah des abgabefshigen Arikels

Ausgangsartikel

Pharmazentralnummer 08533894 Preisanker (GKV-Preis) 12 89€ Festbetrag_. [13,14€
Artikelbezeichnung ... METOPROLOL 50 1A PHARMA

Hersteller —. 1 APharma GmbH

Menge / Einheit _.... 100 Stick (N3)

Darreichungsform_..___. Tabletten (TAB) (halbierbar)(2)

Vertragsartikel WSG ... nein

Aut-ldem-Gruppe ......... |a
Vertragsarfikel Nichtvertragsartikel
Folgende Artikel sina MEVertragsartikel und decken nicht unbedingt eine Indikation des Ausgangsartikels ab. Sortierung/Einfarbung des Preis auf Basis des GKV-Preis.
i A PZIN Arikelbezeichnung Herst Dar Menge ME N T  GKV-Preis Zuzahl V LO Lager S%IK DK GH FGH 3 1 2 4 F1 F2

03722544 METOPROLOL STADA 50 STADA TAB 100ST 3 2 12,69 RIS Err N N Err 727 707

l_---l-------
04448568 METOPROLOL 50 HEUMANN HEUMA TAB 100 ST 3 [EXE 100% 0 Err + o+ Err 727 707
METOPROLOL AXCOUNT 50MG AXCOU  TAB 100ST 3 2 [EE 100% A 0 Err - - Ezx 7 7

METOBETA 50 BETAP TAB 100ST 3 2 12,91 RIS 0 Err + + Erx W W

803852562 METOHEXAL 50 HEXAL TAB 100ST 3 2 [ERE] 100% 0 Err +  + Exr 727
03953485 METOPROLOL RATIOPHARM 50 RATIO  TAB 100ST 3 2 13,14 JERIIGH 0 Err +  + Exr 727

Gegentberstellung der Wirk- und Hilfsstoffe

METOPROLOL 50 1APHARMA 1 A Pharma GmbH METOPROLOL 50 1A PHARMA 1APHA
Stoffbezeichnung Menge ME Stoffbezeichnung Menge ME
Metoprolol tartrat 50,00 mg I Metoprolol tartrat 50,00 mg I

~ Metoprolol 39,04 mg I ~ Metoprolol 39,04 mg

H Calciumhydrogenphosphat-2-Wasser + I H Calciumhydrogenphosphat-2-Wasser +

H Crospovidon + I H Crospovidon +

H Siliciumdioxid, hochdisperses + I H Siliciumdioxid, hochdisperses +

1: 2023 2023 2023 2023 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024

1 Sep Okt Nov Dez Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Summe
0923 1023 1123 1223 0124 0224 0324 0424 0524 0624 0724 OGR4 VK - - - - 1 1 - - - - - - 2
@ F2 F& F6 F7 F8 F9 Fi1 F12

t Nichtabg. Aut [dem Online VA Statistik Sortierung ABDA-DB PreisKalk InfoTexte FIB ein

3. Artikel werden hier per F1 Nichtabg. gewahlt, um eine entsprechende
Begrindung zu hinterlegen.
- Nichl;k;g;be - - X

Grund
Nichtverfagbarkeit
Dringender Fall

Pharmazeutische Bedenken
Wunscharzneimittel

v OK
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4. Geben Sie einen Grund an, warum eine abweichende Abgabe
durchgefuhrt wird und Ubernehmen diese per F10 Wahle.

w Nichtverfugbarksit - Grund angeben X
| Geben Sie einen Grund an, warum eine abweichende Abgabe durchgefiihrt wird:
Nichtverfiigharket]

Vorlagen fiir Griinde:

Text der
Vorlage
Obernehmen

| F1 F10
T Vorlagen Wahle
g

5. lhr gewéhlterwA}tiikieI befindet sich nun mit der Begriundung im
Kassiervorgang.

PZN Anz  Artikelbezeichnung Herstell
| 08533394 1 METOPROLOL 50 1A PHARMA 1API
e d oo 0 h
U 1/2 VOV A\ SCAK WSG-NichtVer

6. Fahren Sie nun fort wie auf Seite 10/11 bei Schritt 8 - 12
beschrieben.

Notizen:

Ein E-Rezept wird iiber die Auswahl ,,E-Rezept von eGK* von der

Gesundheitskarte des Kunden abgerufen, kann aber auch per Scan des Tokens

eingeldst und bearbeitet werden-

Informationen und Videos zum Thema E-Rezepte und Telematik Infrastruktur

gibt es im aposoft Helpdesk:
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Die Kasse - Die Bestellung im Kassiervorgang
(Die Eingabe der Artikel erfolgt wie in ,Die Kasse - Der Barverkauf” und , Die Kasse - Das
Muster16 Rezept” beschrieben.)

Wahlen Sie einen Artikel ohne Lagerbestand, 6ffnet sich automatisch das
Bestellfenster.

| w Artikelbestellung *

| Artikel Lagerung = 30° A Datum Text Neinverkauf
| Pharmazentralnummer 10203626
Artikelbezeichnung....... ASPIRIN 500MG UEBERZ TABL

Hersteller_.................. Bayer Vital GmbH
| Menge/lMengeneinheit .. 40 StiickUberzogene Tabletten
| Hinweis
Lagerbestand ............_.. 0
Bestellung
E - Auf-Art . Normalauftra
Groshandie® 3 GH Test Grodhandel 4 Nein-Vk ¢
- . Art-Hin . kein Hinwels
Bestellmenge o 1 gebucht: 0 Fg Statistik
Auf-Erg |Zustellung heute
; @
Zieldatum I = 7 Angebote Bestellung nach Abschluss des KV [
Text NeinVk: . & Bestellene Artikel wird bedarfsoptimiert
Verflgbarkeit Anbieter: Verfugbarkeit prifen
Nr. Name Men. Sof. Spa. Def. Normale Lieferung/infos
3 Lokale Testumgebung V2
1 Sanacorp Testumgebung' o

2  Noweda MSV3-Demo V2
2

2023 2023 2023 2023 2023 2023 2024 2024 2024 2024 2024 2024

! D Jul Aug Sep Okt MNov Dez Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Summe |
0
07123 1023 01/24 04124 EK - - - N - - - - - - - - -
-> 10203632 ASPIRIN 500MG UEBER VK - - - 1 - - - - - - - - 1
Verflgbarkeit Filiale(n): Ellialbestellung
GH Kurz Filiale Bestand
-- Keine Filiale Fil. schicken
4 F1 Filiale Test 1 warten... -
5F2 Filiale Test 2 warten Fil. abholen

Die Bestellmenge (1) ergibt sich aus der im Kassiervorgang eingegebenen Menge.
Um den Artikel in die Bestellung zu geben, muss , Bestellen” (2) gewahlt werden.

Auch wenn die Sofortbestellung (3) in der Kasse genutzt wird, ist dies
erforderlich. (Einstellung Sofortbestellung Systemparameter 040b)

Die Verfugbarkeitsanfrage (4) bei Ihren Lieferanten wird automatisch gestartet,
um eine schnelle Auswahl des Lieferanten (5) treffen zu konnen.

Nach ,Bestellen”ist der Artikel in der Spalte ,,B” nun die gewahlte
Lieferanten-Nr. zu sehen. —

m

Der Vorgang wird wie gewohnt abgeschlossen und der Artikel bestellt.
(Es wird erst nach Abschluss des Vorgangs bestellt!)
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Stornierung eines Kassiervorgangs
(ohne offenen Zahlbetrag - ,,Restzahlung”)

Hinweis: abgeschlossene Kassiervorgdnge kénnen nicht wieder bearbeitet werden. Zur
Korrektur ist ein neuer Kassiervorgang zu erfassen.

1. Auswahl des Bedieners in der Vorgangsubersicht der Kasse

w Yorgangsibersicht Kasse 4

B F1 Neu 1 2 5

2. Wahlen Sie denselben Status, wie bei der Eingabe des zu stornierenden
Kassiervorgangs (GKV/ GKVFrei+FB/ PKV/ Bar etc.)

3. Wahlen Sie ggf. ein Kundenkonto

4. Geben Sie die zu stornierenden Artikel ein.

5. Wahlen Sie pro Artikel ,Storno” aus

Artikel- Autldem Anzahl
stamm

Apo- Preis-
Artikel || '9EMFAM R olkulation

Rezeptur Z:—uplizieren

6. In der Artikelzeile wird nun ein ,S” fUr die Stornierung angezeigt

PZN Anz  Artikelbezeichnung Hersteller Darreich MengeME N w R B FBOIff ';Zﬁ;g"‘g;

i 01200 1 ASS 100 1A PHARMA TAH 1APHA TAB 50ST N2 200
9 Bar 00 h _2 oo 6
Junteilbar VOV A\ SCAN 3

7. SchlieBen Sie den Vorgang Uber die Taste
.Total” ab und wahlen die gewunschte Zahlart.

| @ Total

3 Zahlbetrige

‘ Zahlbetrag........ -2,00
8. Nach Abschluss des Vorgangs ist der Bestand ~ gegeben....... 0
des Artikels und der Umsatz zurtickgebucht. Rilckgeld....... .

Hinweis: Achten Sie beim Stornieren von RX-Packungen auf den securPharm
Packungsstatus. Scannen Sie ggf. die Packung im Stornierungs-Vorgang, um die
Dispensierung ruckgangig zu machen

(Die Ruckbuchungsfrist beginnt mit dem Zeitpunkt der Ausbuchung und endet
nach exakt 10 Tagen zur selben Uhrzeit)
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Stornierung eines Kassiervorgangs
(mit offenem Zahlbetrag - ,,Restzahlung”)

1. Offnen Sie Vorgangstbersicht der Kasse

2. Scannen Sie den Bon/Abholschein mit dem offenen Zahlbetrag, um den
Vorgang der Restzahlung zu offnen.
Haben Sie keinen Beleg zum Scannen, nutzen Sie F3 Restzahl fur die
manuelle Eingabe der

F1 F2 F3 F4
Merknummer, ‘ T Meu Zeige @ SammelLf

3. Wahlen Sie pro Artikel ,Storno” aus

Artikel-

Autldem Anzahl
stamm
Apo- Preis-
Arikel [ 9eNtFAM 1\ o ikulation

Rezeptur Zi-uplizieren

4. In der Artikelzeile wird nun ein ,S” fur die Stornierung angezeigt

PZN  Anz Atikelbezeichnung Hersteller Darreich MengeME N W R B FBD‘”*'}Z?S&%‘S

& 0312000 1 ASS 100 1A PHARMA TAH 1APHA TAB 50ST N2 -2.00
=> T h 200h3
/N SCAN R/M Zahlung ’

5. SchlieBen Sie den Vorgang Uber die Taste
.Total” ab und wahlen die Zahlart.

| & Total

E Zahlbetrige

| Zahlbetrag........ 0,00
6. Nach Abschluss des Vorgangs ist der Bestand | gegeben......... 0
des Artikels und der Umsatz zurtickgebucht. e s

Information Rest-/Minderzahlung (,,Bar-Kreditbuchung")

Restzahlungen sind nicht umsatzwirksam, enthalten keine Mehrwertsteuer und
erhohen nur die Cash-Summe in der Kassenschublade (automatisch
Warengruppe ,X").

Minderzahlungen (gesamter Vorgang) erfassen Sie, indem Sie im Zahldialog den
Zahlbetrag 0,00€ eingeben und den Vorgang abschlieen. Der Zahlbetrag fur
einzelne Positionen aus dem Kassiervorgang kann gezielt Uber die
Zusatzfunktion ,Kundenzahlung ,0” ein/aus beeinflusst werden.
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aP

osoft#

Die Warenwirtschaft

Bedarfsoptimierung POS - Bestellung der Lagerware

In diesem Programmpunkt werden alle Lager/ Sortimentsartikel, welche z.B. Gber
die Kasse abverkauft werden, gesammelt. Beim Starten des Programmpunktes
wird von Aposoft der Bedarf ermittelt und ein Bestellvorschlag gemacht.

Grolhandels-
[In:|fotexte zuordnung

[ ]

Darreichungs-
form

Hersteller

1|.

Elestellmenge

Mengen-
einheit

i

i Bedarfsc#vﬁmiemng Pas

=R B

|i|FIL| GH | F-GH |o-=1|a] PZN_ |Artkelbezeichnung

|Herst  |par | Menge|ME [AKz | N| Ek-Preis| Be5t|El| Lo | Lag|A|

fester

Lieferant Angebote

Criginal -=
Import

Artikelkennzeichen

L aktueller
@I Lagerbestand

Giinstigere Packungsgrilten
vorhanden

| frei kalkulierbare Artikel

Buchungs-
kennzeichen

Mindestbestand =1

w» Bedarfsoptimierung POS

R

]

3 ALCOHOL PADS B.BRAUN BRAUN

BSP2 ALFASON CHEPL
Gehe [0%785660) ~LioHOL 70 VOL % HETTERICH TEQFA
BSP1 BSF1 00889887 | AMLODIFIN 1A PHARMA SHG N TAPHA
BSP1 BSP1 00858840 | AMOXI 500 TS 1A PHARMA 1APHA
BSP2 BRI 05387647 | APIDRA 100EMML PATRONE SANOF
BSP2 06482170 | ASUMATE 20 0.10MG/0.021G EXELT

BSP2 EN%785368) 5cLs A COTT STUE AD 3 MAR BELSA
BSP2 00852547 | PRAMOL TEVA 0.5+2 BMGI2.5 TEVA

BSP2 EEIE 05856564 | JEXT 300 MIKROGRAMH ALKAB
BSP1 BSP1 03061947 | LISINOPRIL 20 14 PHARMA TAPHA
BSP2 02081008 NUVARNG VAG FREISETZ O AP ORGAN
BSP2 02222198 |RAMFRIL ISIS 10113 FUREN

Aulter Handel Artikel
(Nachfolger wird zur Information
unten grin unterlegt angezeigt)

Kurzanleitung aposoft
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FTA

Lowv
PEM
TAB
WAR
TAB

100 | ML

50|5T
100 | ML
T0X3 ML

100 ST

REP

REP

REP
L&

REP
REP
REP
REP
REP

[FURN U U QU Y

PR R RS QI e
(4]

+ 4+
o oe o o a o
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| Informationen zum gewdhlten Artikel ‘

ArtSumme  ARk-Optim. AltDatum Verkehrskz vorletzt. VK Best (Kund) Mindestlag. Lagerung optiMenge Zieldatum

2199 0,00 220721 imHandel 200719 00y 1 =257 0,00
1 F1 F2 F3 F4 F5 F& F7 F& F3 F10 F11 F12
InfoWvali Menge BuKenn | ArtStamm Grosso Statistik || Angebote || MachstM || BestiVert Sichern InfoTexte Zuszatz
" Il I J . A
Infa W _ _ M&chsten
ancilrts-:al'uraeﬁn Buchungs Grolthandels- Manatsanfang als
kennzeichen zuordnung andern Zieldatum

eintragen
- Bestellwerte
Artikelstamm

Zeile
verdoppeln

feste Buchungskennzeichen

Lieferanten fir den gesamten froies Ziclbestelldatum —
zuordnnen Bestellvorschlag vergeben e a

ArtSumme t-Optim.  AlDatum perkehrskz vorletzt. VK Best (Kund) Mindestlag. Lagerung dptiMenge ieldatum

21,99 0,00 220721 | im Handel 20.07.19 00y 1 ==25° 0,00
1 F1 F2 F3 F5 Fa F9 F10
Festlief Aut ldem || BuGlebal WSG Zieldatum || Duplizier Lagerort
\ )
gunstigere Cnline
Packungsgrilen Verfiigbarkeits-
anfrage

Buchungskennzeichen - Bedarfsoptimierung POS

Buchungskennzeichen "+" ist automatisch

gesetzt und wird im Anschluss in die Bestellung  {|2k uchungskennzechen ________
. Bestellbuchung
Ubergeben' - | Wiedervorschlag
Nur Artikel mit diesem Kennzeichen werden den L Laschung

gewUlnschten Bestellspeichern zugefthrt. A |Atwerkauf

w» Puchungskennzeichen dndern >
B

o 0K

Buchungskennzeichen "-": Artikel wird
zuruckgestellt und bei der nachsten Bedarfsoptimierung wieder vorgeschlagen.

Buchungskennzeichen "L": Léschung/Ladenhuter werden von Aposoft
vorgeschlagen und mussen bearbeitet werden.

Buchungskennzeichen "A": Artikel wird aus der Bestellung und aus dem
Sortiment entfernt. Das L/S Kennzeichen ist nach Sicherung entfernt und der
Artikel wird somit nicht mehr automatisch nachbestellt.
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Ob ein Artikel bestellt wird, entscheiden Sie
durch das Setzen eines
Buchungskennzeichens (F3 BuKenn).

Verfugbarkeitsanfrage
durchgefuhrt per Shift + F7

"+" = sofort lieferbar
"-" = nicht lieferbar
"V" =Verbund mdglich

Artikel, welche Sie spater erneut prufen "iIH:_SI\lIJbsr'::tcu?on solich
mochten / zurickstellen mochten erhalten o _ Dac - ?rT-nﬁ moste
das Buchungskennzeichen ,, - “ - PIspo moslic

Artikel, welche bestellt werden sollen tragen
das Buchungskennzeichen , +"

Artikel, welche vom Programm als Ladenhuter erkannt werden tragen das
Buchungskennzeichen , L“. Hier entscheiden Sie, ob diese nachbestellt werden,
oder ob sie durch setzen des Buchungskennzeichens ,, A" als Abverkauf
deklariert und somit nicht wieder bestellt werden sollen.

(Solange ein Artikel ein Lagerartikel/Sortimentsartikel ist wird er zur Bestellung
vorgeschlagen. Mochte man dies nicht, ist das L/S Kennzeichen zu entfernen.)

Prufen Sie die Bestellvorschlage und passen sie ggf. an (Menge andern per F2
Menge).

Prufen Sie ggf. Angebote per F7 Angebote.

Buchen Sie Artikel per F5 Grosso zu einem anderen Lieferanten um (z.B. bei
Nichtverfugbarkeit, um die Nachbearbeitung der Defekte zu minimieren)

Nach der Bearbeitung des Bestellvorschlags sichern Sie diese mit
F10 Sichern.
Danach liegen lhre Artikel in dem von lhnen gewahlten Bestellspeicher.

Notizen:
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Bestellbuchungen PZN - Die Bestellspeicher
(Offene Bestellauftrage / ungesendete Bestellauftrage)

Artikel, welche in der Bedarfsoptimierung POS mit dem Buchungskennzeichen
.+ gesichert wurden sind unter Bestellbuchungen PZN im entsprechenden
Lieferanten-Speicher aufzufinden.

Hier befinden sich die Artikel, die per Datenfernubertragung an den Lieferanten
ubermittelt werden.

Auch Kundenmengen aus der Kasse/Reservierung werden hier gespeichert,
sofern in der Apotheke nicht mit der Sofort-Bestellung aus der Kasse gearbeitet
wird.

Vor der Datenferntbertragung ist es moglich nochmals die Verfugbarkeiten zu
prufen, die Mengen zu andern und Artikel umzubuchen

(da dies i. d. R. aber bereits im Programmpunkt Bedarfsoptimierung POS
bearbeitet wurde, ist der Schritt fur Sie vor dem Senden der Bestellung hier
optional und nicht unbedingt erforderlich).

Auch fur die Vorbereitung von z.B. Direktbestellungen und das manuelle
Erstellen von Auftragen flur den Wareneingang werden die Bestellspeicher
genutzt.

Beim Offnen des Programmpunktes sehen wir zunachst die Auswahl der
angelegten Grof3handler/Lieferanten.

Unter dem Reiter Bestellung sehen wir gefullte Speicher, unter dem Reiter Alle
sehen wir alle angelegten Gro3handler/Lieferanten.

w Auswahl GroBhandler X

Bestellung  Alle

GH Grofthandler Artikel BeMe KdMe Bestellwert
1 Sanacorp Testumgebung V2 168 174 1567015
2 Noweda MSV3-Demo V2 3 8 1.687,29
3 | 34 41 41 5.010,53

88 90 1.166,68

99 172 3 2.348.68

[ A | 1 1 17,63

~ O

« OK F Sortieren
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p ft ®
sssssssnns .
Bestande von Filial- GroBhandler/Lieferanten
GroRhandels- Auftragsart || Auftragshinwels | | Lagerort | |ubeworvaz| ‘Apotheken Verfugbarkeit
2uordnung
‘lmn«m‘-m Noweds MSV3-Demo V2 o] © ]

iFIL GH F-GH A PZN Akebezeichnung Herst  Dar  Menge ME AKz N AA AH AE EkPreis Best Kin LO UV lager Kohi F1 F2 1 2 3 Vorgang/Kunde
Nowed ASS 500 ZENTI  TAB 100 ST APO ZH 3% 6 0 <=26° M M
Nowed [ 14062364 HUMIRA 40MG/0.4ML PEN ORIFA ILO 4 ST REP 2 163577 1. 0 gee 7 ™
Nowed PYEEERE seni ACTIVE PLUS XL T2M0 10 ST NA 33610 A w7
festey ‘ Auftragsergsnzung | Bestellmenge / aktueller information zum/zur
Lieferant Lag Kasslervorgang/Reservierung
(Kundenmengen)
Artikel aus dem Auftrag manuell erstellen Artikel umbuchen Druckfunktion far
Artikelstamm hinzufugen (nicht MSV3) (GroBhandler/Lieferanten- Bestellformulare;
Zuordnung andern) Angebotsautomatik
F2 F3 F4 ] F7 F8 F9 F10 F12
i) Menge Laschen ArtStamm i Statistik Angebote > Auftrag GhNr Pos Buchen InfoTexte Zusatz
Zuordnung eines o et
festen Lieferanten Warenwirtschatt Aufuagsarten | [ Aufragshinweise | [ Aufiragserganzung_| [Verfugbarkeitsanfrage
F1 F3 F5 F& F7 F8 Fo 10 F12
4 Festlief InfoWW AuftrArt ArtbzHw AuftrErg Oniine VA GhNr Tot Lagerort Export

i

Artikel umbuchen
(GroBhandler/Lieferanten-
Zuordnung andern)
Alle Artikel

Jede Bearbeitung, welche gesichert werden soll, wird mit der Taste F10 Buchen

abgeschlossen.

Notizen:
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Die Bestellung - Ablauf kurzgefasst

Schritt 1:

Bearbeitung der Bedarfsoptimierung POS,
um sicherzustellen, dass fur das Lager
erforderliche Waren nachbestellt werden

Schritt 2 (optional*):

Prufung des Bestellspeichers in
Bestellbuchungen PZN

*da die Prifung der zu bestellenden Waren
I. d. R. bereits im Programmpunkt
Bedarfsoptimierung POS bearbeitet wurde,
ist der Schritt fiir Sie vor dem Senden der
Bestellung hier optional und nicht unbedingt
erforderlich.

E-Rezept [1] Kasse/Auftragsbearbeitung
Bedarfsoptimierung POS o
Artikel mit Zieldatum
Artikel POS-Parameter (Lager-/Sortimentsartikel)
Artikel mit festen Lieferanten
Ubertragung POS-Informationen
Bedarfsermittlung Herstellerbezug

Erweiterte Bedarfsermittiung

Bestellbuchungen PZN e
Bestellbuchungen mit Kundenmenge
Alphatexte DFU
Datenferniibertragung e

Historie Defekte DFUe

Wecker DFU

Auftragsbearbeitung/Bestellwesen

Lagerzugang

Nachbearbeitung Lieferscheine

Retouren L
Wareneingangsbuch

Auffilliste Ubervorratsartikel

Apothekenspezifische Verkaufspreise

Schritt 3: Aktionspreisgruppen
Preisetiketten
Datenfernl','lbertragu ng Dokumentationen ’
Warenwirtschaft - Datenferntibertragung Inventur '
w M5V3 Datendbertragung @
Nr zu GroRhandler Art. Men. Kun. Nachstes Fenster Statusinfo
i1 Sanacorp Testzugang Demo V2 172 185 4 17:35 Hauptzeit requldr
2 Noweda MSV3-Demo V2 15:44 Hauptzeit regular Keine Bestellpositionen
3 Test GroRhandel 314 527 18 15:00 Nachsenden regular
4 Filiale Test 202 204 1 Unbekannt

Bestellen und Abgleich Bestellen mit Dauerdefekten

Alle Zeiten des GH

Serielle Dafi starten Log

Bestellen und Abgleich:

Bestellen mit Dauerdefekten:

Kurzanleitung aposoft
©PRISMA Datensysteme GmbH - Moormerland

Bestellung senden und evtl. offene
Ruckmeldungen zu Auftragen abrufen

Bestellung und den ,Defekte-GroRhandel”
senden (Einstellung Systemparameter 035)
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aposoftez

Auftragsbearbeitung / Bestellwesen - Der Wareneingang

Warenwirtschaft - Auftragsbearbeitung / Bestellwesen
(oder Schaltfldche Wareneingang)

In der Auftragsbearbeitung finden Sie alle per MSV3 gesendeten Auftrage und
Auftrage, welche manuell selbst erstellt wurden.

Auftragsauswahl:

w Auftragsauswahlf Auswahl Bestellung fo] @ ==
GroRhandler Datum Zeit Art Pos EK-Wert Auftraggeparkt M L-Datum Bemerkung
P Noweda MSV3-Demo V2 25.04.24 14:30:05 {5 {5 754,00 LR EPY LAGER, Verbund Tour 00230A 10.10 12:30
MNoweda MSV3-Demo V2 250424 14:30:05 7 7 58,99 LAGER, Nachlieferung (Nicht lieferbar It. Hersteller)
Test GroBhandel 06.06.24 08:44:20 18 8 143,29 06.06.24 NORMAL, Tour #72/93 06.06 08:44
Sanacorp Testzugang Demo V2 09.04.24 20:57:46 66 55 450,21 LONEREY NORMAL, Tour HMB-NORMAL 10.04 21:15
Sanacorp Testzugang Demo V2 09.04.24 20:58:09 3 2 23,77 NORMAL, Nachlieferung (Nicht lieferbar It. Hersteller)
Sanacorp Testzugang Demo V2 09.04.24 20:58:09 1 1 16,41 NORMAL, Verbund Tour HAN-AUTOVB 11.04 06:15
Sanacorp Testzugang Demo V2 12.04.24 08:28:29 13 13 138,28 QP E PR NORMAL, Tour HMB-NORMAL 12.04 21:15

GroRhandel/Lieferant Artikel 7 Positionen Zeitpunkt des T Bemerkung z.B. Tourinformation
- Parkvorgangs Lieferdatum vom Lieferanten: eigene
Auftragszeitpunkt
s e
kaufspreis)

Bemerkung

Lieferdatum

eingeben Lieferavis einsehen
Auftrige zum Kumulieren (nur bei Nutzung digit. Buchungskennzeichen
markieren | Artikelsuche ‘ ‘ Bermerkungstext | Lieferschein und Lieferavis) Auftrag wahlen setzen

1 - | L

F1 F3 F4 F& F6 F10
1 3 Markieren SucheArt Bemerkung L-Datum Lieferavis Wahlen BK: -

Auftrage nach der Lieferavis abrufen
Markierung (nur bei Nutzung digit.
zusammenfassen Lieferschein und Lieferavis)
F6
‘ + \ Avis-Abruf ‘

Notizen:
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Gewabhlter Auftrag:

- it (Te 1 06.06.24 02:44:20) NORMAL, Tour #72/93 06.06 08:44 E=[Ec] |@
PZN  Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME AKz  Lief Kund Entn NR DK Verfall E EK VK RG B Scan Kohl LO UV Vorgang/Kunde

06732856 ACIVISION 30MG/G AUGENSALB OMNIV ~ AUS 45G REP 2 _ 22,53 + 2 ==25°

16588604 ALLOPURINOL INDOCO 300MG |[HECPH 100[ST [REP| 1 [NNE | | | | |B:1K4/31.05.24 15:44:16
08454491 AMLODIPIN BESIL DEXCEL 5MG DEXCE TAB 100 ST REP 1 1 1 1255 - <25 B:5 K:4/08.05.24 13:17:11
13896191 ATORVASTATIN AXIROMED 20MGMEDIC ~ FTA 98 ST REP 1 AT w624 LR <25
[BBT88 5P ANTHEN WUND U HEILSALBEBAYER  SAL 1006 APO 7T 1101 193 F R} <25
[BSHEE o=PANTHEN WUND U HEILSALBEBAYER  SAL 1006 APO 2 2 1ot 1939 sl <=2
|02836988] BRAUNOVIDON SALBE BRAUN SAL 206 APO 2 310726 [0222 428+ 2 <=25°

09273113 CANDESARTAN 1A PHARMA 4MG 1APHA  TAB 98 ST REP 2 3105625 _ 16,09 + 2

Spalte/Zeile Bedeutung

Lief Liefermenge

Kund Kundenmenge

Entn Entnommene Menge (bei ,,Wannenklau”)

NR Naturalrabatt

DK Dispositionskennzeichen

Verfall Verfalldatum

E Preisetikett erzeugen (Ubergabe an Warenwirtschaft -

Preisetiketten)

EK Einkaufspreis

VK Verkaufspreis

RG Retourengrund

B Buchungskennzeichen

(siehe Ubersicht ,Buchungskennzeichen”)

Scan gescannte Menge

Kihl Indikator Kiihlartikel

LO Lagerort

ov Ubervorratsartikel

Ubersicht Buchungskennzeichen:

BK | Bezeichnung Funktion

+ Lagerzugang Der Artikel wird verbucht.

Der Artikel wird ausgelassen und bleib nach der Buchung
weiterhin in einem offenen Auftrag bestehen.

L Loschung Léschung - der Artikel wird nicht verbucht

- Keine Anderung

Der Artikel wird verbucht und anschliefend direkt in das
Retouren Programm Ubergeben.

Der Artikel wird nicht verbucht und zurtck in den
Programmpunkt ,Bestellbuchungen PZN"” gegeben.

R Retoure

B Bestellbuchung

Notizen:
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aposofte

Hinweis auf geprufte Packungen
Auftragsinformationen im Wareneingang

Auftragsbearbeitng
parken
R+ Gesamt Differenz SecurPharm-Status (entparken nicht
Positionen . 0 8 8 erfasste Packungen moglich)
EK-Wert ___ 0,00 14329 14329 geprift ...
Tax-EK-Wert . 0,00 143,29 14329 Status ...
F1 e F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12
i InfoWW TeilLf BuKenn ArtStamm MengeCOk Statistik Verfall Etikett Preis Buchen Parken Zusatz

™~ &

4
Information Teilliefermenge / Artikelstamm Verfalldatum o elokalkulation D Drucken;
tatsachliche (artikel hinzufugen) anpassen (Eingabe Auftragsrabatte;
Liefermen CSV-Export;

Warenwirtschaft
Lieferscheinnummer / i
Menge vollstandig Markierung fur die Rechnungsnummer) weiteres
Buchungskennzeichen bestatigen Ubergabe in das

Etikettenprogramm

Buchungskennzelchen global
sndern Menge Reset Zeile markieren

Eingabe
(alle Artikel) (Scanmenge zurlcksetzen) (fur Auftragsrabatt) ‘ Naturalrabatt ‘ Lagerort Auftragswert

[ T R

F3 F4 F6& B F9 F10 F11
4 BuGlobal Duplizier 5 RetGrund Markieren K NaturalR Lagerort AuftWert
n 4
Automaten-Auftrag starten Zeile verdoppeln Retourengrund
(nur bei Verwendung eines wahlen
Lagerautomaten)

Bearbeitung

» Auftrag wahlen
» Alle Artikel scannen (Liefermengen und gescannte Mengen sollten am
Ende Ubereinstimmen - alles schwarz auf weil3)

06732856 ACIVISION 30MG/G AUGENSALB  OMNIV  AUS 456 REP 2 310126 [NGET 255 o+ 2 <=25°
16588604 ALLOPURINOL INDOCO 300MG  HECPH TAB 100 ST REP 1 1 4z 1568+ 1 B:1 K:4/31.05.24 15:44:16
08454491 AMLODIPIN BESIL DEXCEL 5MG DEXCE TAB 100 ST REP 1 1 4 1255  + 1 <=25° B:5 K:4/08.05.24 13:17:41

» Preise kontrollieren (bei Abweichungen Korrektur Uber Preiskalkulation)
- korrekten EK-Preis eingeben (1) o Kalkution I
9 m|t OK beStatlgen (2) PZN  Artikelbezeichnung

01578847 BEPANTHEN WUND U HEILSALBE

Preiskalkulation AktL
Normaleinkaufspreis ......... 11,01 Prei

= F10 Buchen wéhlen, um die 9,26 % Abschlag .. 102 H

: o Ef

H H Nettoeinkaufspreis Kalk
Auftragsbearbeitung abzuschliel3en. e e
= Verkaufspreis ... 1510 EK

- Kontrolle der - erkaufspreis o B
w» Auftragsverbuchung % = 0,00 % Abschlag ..... 0,00 Vk €

S u m m e n (3) Summierung =  Nettoverkaufspreis ... 15,10 UVF
. Positionen mit Kennung <+> und <R 5 - 19.00 % MwSt . 287 Akt

9 E| nga be davon mit Einkaufspreisangabe ... 5 _ Apo
Summe des Einkaufswertes ... 32,26 = Bruttoverkaufspreis ... 17,97 Ekt

VkE
Rec h nu ngs nummer davon ohne Einkaufspreisangabe .- 0 Rohertrag (MettoEk) ._........ a1 e

Positionen gesamt 9
Abgab OK
u n d Datu m (4) davon mit Einkaufspreisangabe . 9 BERIETEILR Y e v o 5
Summe des Einkaufswertes ... 145,03 Lieferdatum o
davon ohne Einkaufspreisangabe .. 0
Grofthédndler fiir Verbuchung: R
Andern

3 Testumgebung 1

(] Beleg ist Lieferschein (Nachbearbeitung erforderlich!)
Rechnungspummer ...... o

Rechnungsdatum ......... 06.06.24 = OK
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Preiskalkulation

Verkaufspreis neu kalkulieren und dauerhaft speichern

1 Preiskalkulation R x
h h " PZN  Arikelbezeichnung Herst Dar Menge ME |
(,,TaSC enrecnner ) 01578847 BEPANTHEN WUND U HEILSALBE BAYER SAL 100 G |
. Preiskalkulation o Aktuelle Preise e |
2 Stamm'lnformat|onen Normaleinkaufspreis ......... 11,01 Preisbindung .............. Nein |
L Eff -Ek (07.06.23) ..._... 10,78
. - 2,09 % Abschlag ... 0,23 o Eff -Ek Lagerbestand . entfallt
3 apothekenspezifische VK- Nettoeinkaufspreis..... KalkEk (kein)
Preise SpeiChern + 51,11 % Aufschlag 551 KalkEk: speichern loschen
. X = \Verkaufspreis ... 16,29 EE;H (14=922%) ------------ 1?3?
" ammsatz ... )
(»eigener Preis”) - 0,00 % Abschiag 000 yystmmedts 1939
= Nettoverkaufspreis ... 16,29 UV!3 ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, kA
4 Preis-Information + 19,00 % MwSt ... 3,40 || AkBonSpreE ... KA
- Brtoverkaoprs 1939 Erne 5022 078
Mehr heken-M | = Bruttoverkaufspreis ... ) iS 15,0224 ... ]
(Mehrapotheke odul) Rohertrag (NettoEk) . 551  Vkbis1502.24....... 18,98
30 Tage minimum ... KA
Abgabemenge 0 v OK o .
Statistik Ein- und Verkaufe
Legnair —— ¥ Ubersicht Detail
Preisbildung Apothekenspezifischer Vk-Preis
Mochte Sie bei einem Artikel Normaufschlag — MwSt-Satz §peicherne Laschen
dauerhaft einen eigenen/selbst Verkaufspreise anderer Apotheken:
. . . Nr Filiale VK-Preis  Datum
kalkulierten Preis hinterlegen e warten
gehe S|e Wie folgt Vor: 3 Filiale Test 2 warten...

= Preiskalkulation beim entsprechenden Produkt 6ffnen

= VK-Preis nach Wunsch berechnen und in das Feld Bruttoverkaufspreis
eintragen

= Speichern (3)

Der Preis ist nun dauerhaft gespeichert, bis er wieder aktiv geldscht wird. (3)

Im Artikelstamm werden diese Preise mit einem ,a"

gekennzeichnet Vv
la 18,99

In den Stamm-Informationen (Preiskalk.) ist angegeben wann

dieser Preis kalkuliert und gespeichert wurde. \

Tipp zur Preispflege:

Eine Auswertung/Ubersicht aller apothekenspezifischer VK-Preise finden Sie
in aposoft unter Warenwirtschaft - apothekenspezifische Verkaufspreise
(enthalt keine Aktionspreise, welche Uber Preisgruppen gesteuert werden).
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Anlegen eines neuen Lieferanten/GroBhandels

Stammdaten - GrofShédndlerdaten

w GroBhandler e = ==
AKTIVE Sortierungsnummer suchen Name suchen
Sorthr| GH |Kurz- Name Telefon Kunden- GH-IDF | 2. Apo.- | zu |~
bez. nummer IDF GH
2 Beispiel Lieferant 1
2| 3 BSP2Z |Beispiel Grohandel 2 789123
4 'BSP3  Beispiel Lieferant 3 456789
-
-
L] -
B oemw | Eess——y
v
t F1 _F2 F3 F& F7 F8 F9 F10 F12
Neu Andern Lézchen Rabatte || Angebote | WE-Buch Pflege Reihenf. Status

w» GroBhandlerdaten editieren

GroRhandlernummer ... 33
Status ...

Sortierungsnummer ... 10

X

=
o
3
{1}
&
™~
o,
S
=
=]
=
3

w

i Kundennummer

| Hersteller..........

| GH-IDF fur DaFll . 0

| Zweite Apotheken-IDF _ 0
Ubergeordnete GH-Nr _. 0
Kennung MSV3 ...

Wahlen Sie F1 Neu.

Wahlen Sie in der Zeile GrofShandler
den gewunschten Grolhandel aus.
Ist dieser nicht in der Liste wahlen
Sie sonstiger.

Fullen Sie das Feld
Name/Bezeichnung mit dem Namen
des GroRhandlers/Lieferanten.

Tragen Sie zudem eine Kurzbezeichnung (bis max. 5 Zeichen) ein.

Hinterlegen Sie (optional) eine Telefonnummer und Ihre Kundennummer.

Bei Anlage eines GrolR3handels/Lieferanten kénnen Sie |hre eingegebenen Daten
mit dem Herstellerstamm (Button ,Lupe” 6ffnet den Herstellerstamm)

verknupfen.

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

Kurzanleitung aposoft
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Anlegen eines neuen Lieferanten/GroRBhandels

(fiir MSV3 Dateniibertragung)

Beachten Sie zu Beginn die Anleitung auf Seite 29

| O Getrennte Auftrége fur Lager- und Kundenmengen o

[ Getrennte Auftrage fir Ubervorrat (Nur MSV3)

Kommunikationstyp ... | Unbekannt/Keiner E|
MSV3 Einstellungen

URL o

Benutzername ... e

Palwort

Auftragskombination ... |Ja (MSV3 Standardverhalten)

Version MSV3 ... Prufung bei jedem Programmstart Jetzt priifen
Machster GH ... 0
(Fir automatische Ubertragung, O=keine autom. Ubertr , -1=Chronologisch nachster GH

Online-Bestandsabfrage (veraltet)
Benutzername .............

[l GroBhandler in Verfugbarkeitsabfragen einschliessen 0
) Grosshandler in DaFd-Info (Wecker) berlicksichtigen (nachstes Bestellfenster)

Einstellungen zur Angebotsbehandiung
[[J Hinweis und Vorschlag des betreffenden Grolthandlers bei Bestellungen

[CJ Angebotspreise beim Wareneingang ignorieren (Tax-EK-Preise verwenden)

174

OR

Das Setzen des Hakens bei Getrennte Auftrdge fur Lager- und Kundenmengen (1)
bewirkt eine Trennung lhrer Auftrage nach Lagerware und
Kundenmengen/Abholer.

Wahlen Sie den Punkt Kommunikationstyp (2) an.
Wahlen Sie dort den entsprechenden GrofBhandel/Lieferanten. Sollte sich dieser
nicht in der Liste befinden, wahlen Sie MSV3 1.0 Generische Unterstiitzung.

Anschlie3end werden Ihre Zugangsdaten eingepflegt (3). Diese erhalten Sie von
Ihrem GroBhandel/Lieferanten.

Soll der GrofRhandel in die Onlineverfugbarkeitsabfrage einbezogen werden,
setzen Sie den Haken im dafur vorgesehenen Kontrollkastchen (4).

Nach Bestatigung mit OK baut sich ein Verbindungsfenster auf und der
GroRhandel/Lieferant steht zur Ubertragung mit MSV3 bereit.

Bei Fragen zu weiteren Einstellungsmaoglichkeiten wenden Sie sich bitte an
unsere Support-Mitarbeiter.
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Die Lagerentnahme

Buchen einer Lagerentnahme fur z.B. Rezepturbedarf, oder den
Apothekenbedarf (Desinfektionsmittel, Handschuhe 0.A)).

Pharmainfo - Artikelstamm - Artikel eingeben - Shift+F9 LagerEnt

Geben Sie die Entnahmemenge und den Entnahmegrund ein. Optional kann
auch eine zusatzlich Notiz hinzugeftgt werden.
Buchen Sie die Entnahme mit F70 Buchen.

w Lagerentnahme X

Pharmazentralnummer ._... 06879542

Artikelbezeichnung ... BASISCREME DAC
Hersteller ... Fagron GmbH
Menge / Einheit 1 Kilogramm
Darreichungsform .
Bestand ... 1
Entnahmegrund ... Rezepturbedarf
Entnahmemenge ... 1
EK-Preis (einzeln o.MwSt) 15,90
Motiz ..
Historie
Datum Zeit B Kirzel Anz EK-Preis Entnahmegrund Notiz
»
F2 F9 F10

T Grund PreisKalk Buchen

Griinde fur Lagerentnahmen anlegen
Stammdaten - Texte - Griinde fiir Lagerentnahmen

Per F1 Neu kdnnen hier Grinde fur Lagerentnahmen mit dem erforderlichen
Wertvorschlag gespeichert werden.

Ubersicht / Liste der Lagerentnahmen fiir eigene Auswertungszwecke, oder
zur Weitergabe an das Steuerbiiro
Auswertungen - Lager - Lagerentnahmen

Geben Sie den gewunschten Auswertungszeitraum und Entnahmegrund ein.
Starten Sie die Auswertung per F1 Start.

w Lagerentnzhmen = = =
Auswahlbereich Ergebnis

Datumsbereich . |3 - 17.01.26 |3 [ Breiter Ausdruck mit Notizen Gesamtwert -€

Entnahmegrund ‘keine Einschrankung - Packungen .

Storno .o (7 Stornierte Buchung und Gegenbuchungen ausblenden

Datum  Uhrzeit B Kirzel Anz EK-Preis EK-Summe  PZN  Artikelbezeichnung Herst Dar Menge ME Entnahmegrund
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aposofte

Retouren

Warenwirtschaft - Retoure - ohne Retourenzuordnung

gewshlter
ewahlte gewdhltes Grolthandel / Retourengrund

Rechnungsnummer Rechnungsdatum Lieferant Y
[

w» Retourenbearbeitung Artikel ohne Retourennummernzuordnung \ { EII_E I@

Avrtikelbezeichnung
ASPIRIN DIREKT
09285530 SINUPRET EXTRACT

Lager| LO |K|B|P

95358413 03.09.20

8,40 5/5| BSP

Buchungskennzeichen

Retourennummer

Retourendatum

Buchungskennzeichen Retourengrund fiir
Artikel bearbeiten fur gewahlte Zeile gewshlte Zeile Bearbeitung
(EK Daten) setzen wahlen Sortierung andern sichern / buchen

4 A ] 3 )
Anzeige der Retouren des Grofhdndlers (F2) Buchungskennzeichien Retourengrund (F5}
0/ alle GroRhdndler keine Statusdnderping (keine Angabe)

t Fi F2 F3 F4 F5 F& Z F8 Fi0

Editieren Grosso BuKennz ArtStamm RetGrund Statistik Sortierung Drucken Buchen

L E x s

Mach Grolthandel Artikelstamm Statistik Retourenliste
sortieren einsehen drucken

Buchungsskennzeichen L ——
Retourennummer Global Retourengrund fir Druckvorschau TPz
laschen (fir alle Artikel) alle Artikel wihlen Retourenliste verandern [ loschen
A Iy A T A
1 |
Anzeige der Retouren des Jrohéndlers (F2) Buchungskennzeichen Retourengrund (F5)
0| alle Grokhandler keine Statuzdnderung (keine Angabe)
i F3 F5 F8 F10 F11
BuGlobal GlobalGr Vorschau Lagerort Summen

Buchungskennzeichen Retourenbearbeitung

w» Buchungskennzeichen dndern x

B_Buchungskennzeichen G = Bearbeitung von Gutschriften

R = Artikel retournieren
V = Artikel vernichten

keine Buchung
G Gutschrift
R retournieren

V vernichten Z = Artikel aus der Retouren Bearbeitung
Z Zuruck an Lager zuruck ins Lager buchen

' OK
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Retoure eingeben

Warenwirtschaft - Retoure - ohne Retourenzuordnung
Per Scan oder Uber F4 ArtStamm werden die zu retournierenden Artikel
eingegeben.

w» Crfassung Retourenpaosition X

Pharmazentralnummer . 04355254
Artikelbezeichnung ...... ASPIRIN DIREKT

Hersteller ..................... BAYER

Darreichungsform ........ Kautabletten

Menge / Einheit ............. 20 5T

Lagerbestand .............. 0

GroRhandler ... 1| | GH Beizpiel Lieferant 1

Artikelanzahl ................ 1 Suche EK 0
Rechnungznummer ...... 3991363 |

Rechnungsdatum ......... 11.01.21 |26 q’ oK

Im Fenster ,Erfassung Retourenposition” sind automatisch die Einkaufsdaten der
letzten Einkaufsbuchung. Mdchten Sie diese andern, wahlen Sie Suche EK (1).

Vergeben Sie fur die zu retournierenden Artikel das Buchungskennzeichen ,R"
und achten auf eine getrennte Bearbeitung nach Grol3handel/Lieferant. (Alle
Artikel, die mit dem Buchungskennzeichen ,R” markiert und verbucht wurden
werden auf einem Retourenbeleg gedruckt)

Lager| LO Buchungskennzeichen Retourengrund (F5)
retournieren (keine Angabe)
196
F10
Buchen

Schliel3en Sie Ihre Bearbeitung mit F10 Buchen ab.

Bestitigung Informationen *

o Information
o Bearbeitung verbuchen?

Meue Retoure erstellt. Retourennummer: 1

;
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Mit dem Buchungskennzeichen ,R" gebuchte Artikel, sind nun unter
Warenwirtschaft - Retoure - mit Retourenzuordnung uberstellt worden und kénnen
dort weiterbearbeitet werden (Bsp. Sie haben die Retouren Gutschrift erhalten
oder der Grol3handel hat die Ware abgelehnt und an Sie zurtckgesandt).

Zudem sind die Bestande bei diesen Artikeln um die Anzahl der retournierten
Menge reduziert worden.

Retourenbeleg drucken (bei Bedarf)
Warenwirtschaft -> Retoure -> Druck Retourenbeleg

Im angezeigten Druckdialog geben Sie die erstellte Retourennummer (1), sowie
die GroRhandelsnummer (2) ein.

w» Druck Retourenbelege IEI =] @
Retourennummer 0 @ Retourenibersicht

Retourendatum ........ 25.09.1

GroRhandler ...... 2 GH Beispiel Lisferant 1

Kundennummer ....... 123456
Anschrift ... Beispiel Lieferant 1
Druckeptionen ......... Rechnungsnummer Rechnungsdatum
Textzeilen Summe drucken Legende Retourengrinde
Ich bestdtige, dalt die zurickgegebenen Waren seit der Lieferung erdnungzgemdnt ~

gelagert und gehandhabt wurden, sowie meinen Verantwortungsbereich nicht ver-
laz=en haben, =ich in den Originalbehdltnizsen und in ordnungsgemaltem Zustand
befinden, eine vertretbare Haltbarkeitsdauer haben und verkehrsfihig im Sinne des

AMG sind. e

Drucken & Vorschau Text speichern

Die Retourennummer kann auch Uber die , Retoureniibersicht gewahlt werden.

Der Text auf Ihren Retourenbelegen lasst sich nach Ihren Wiinschen andern (3).
Drucken Sie Ihren Beleg Uber den Button ,,Drucken” aus.

Tipp Online-Retoure:

https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/retourenavis-online-retoure

Seite 35|66

Kurzanleitung aposoft
©PRISMA Datensysteme GmbH - Moormerland


https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/retourenavis-online-retoure

Retouren mit Retourennummernzuordnung
Bearbeitung von Gutschriften / Bearbeitung von bereits versandten
Retouren

Warenwirtschaft -> Retoure -> mit Retourenzuordnung

Mdogliche Buchungskennzeichen

| @ Buchungskennzeichen dndern X

B Buchungskennzeichen

keine Buchung
G Gutschrift
R retournieren

V' vernichten
Z Zurick an Lager

« OK

Uber F7 Sortierung oder F2 Grosso kbnnen Sie die Ubersicht auf Ihre Bedurfnisse
vorbereiten.
Hinterlegen Sie nun fur die Bearbeitung ein Buchungskennzeichen.

Mochten Sie eine Gutschrift bearbeiten, wahlen Sie das

Buchungskennzeichen ,G" fur Gutschrift. :

. . . . . w» Outschriftsdatum w
Buchen Sie diese Eingabe mit F10 wird nach
dem Datum der Gutschrift gefragt. 9.09.21

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit Enter.

lhre als gutgeschrieben bearbeiteten Artikel kdnnen Sie unter
Auswertungen - Gutschriften einsehen.

Mochten Sie Artikel erneut Retournieren, um zum Beispiel den Gro3handel an
eine offene Retoure zu erinnern kdnnen Sie erneut das Buchungskennzeichen
.R" nutzen. Hierdurch erzeugen Sie eine neue Retourennummer, verursachen
aber keine erneute Bestandsabbuchung.
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Hat Ihr GroBhandel einen Artikel nicht angenommen, sondern an Sie
zuruckgesandt, kdnnen Sie mit dem Buchungskennzeichen ,Z" die Ware aus der
Retoure zuruck in Ihr Lager buchen.

Wird ein Produkt in Ihrer Apotheke vernichtet nutzen Sie das
Buchungskennzeichen ,V* fUr vernichten. Artikel, welche mit diesem
Kennzeichen gebucht werden, finden Sie anschliel3end unter
Auswertungen - Vernichtete Artikel.

Bitte beachten Sie, dass die Buchung mit den Kennzeichen ,,G” und , V"
nicht umkehrbar ist!

Achten Sie vor der Buchung daher besonders auf das korrekt gesetzte
Kennzeichen.

Retourenausgleich

FUr einen Retourenausgleich mit Ware steht die Funktion
~Lagerzugang Retourenausgleich”im Meni Warenwirtschaft — Retouren zur
Verfigung.

w» Lagerzugang Retourenausgleich EI = @

Artikel

Pharmazentralnummer ...

Artikelbezeichnung ..o
Menge J Einheit ...
Darreichnungsform ..o
Hersteller ...
Einkaufspreis Artikelstamm ...................
Lagerbestand ...
Lagerort ...

Retourenausgleich

Lieferant (GH/Hersteller) ... 0| [GH| keine Auswah
Liefermenge .......cccooeevvvveerenns
Werfalldatum ...l

Anzahl Etiketten ..........c..o....... 0

Belegnummer ...........c.ccoeooeeen.

Belegdatum

securPharm-Status ...

1
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Permanente Inventur

Bei der permanenten Inventur werden die Bestande ,laufend” wahrend des
ganzen Geschaftsjahres gepruft.

Das Programm lasst sich Uber das MenU Warenwirtschaft unter

Inventur = Permanente Inventur 6ffnen.

Aufbau
oPermanent ventur @
L Alduell Historie
Lagerort ... &inechlisr;epzufggen lgschen |keine Eingrenzung | Anzahl Artikel . -
PZN Artikelbezeichnung Herst Dar Menge |ME | LO Letzte |Bestand| Gezdhlt| Verfig.
Liste nach
. gespeicherten
Avtikel hl =
Be:gﬁé:;,-uﬁ;gur Definitionen laden Liste fiir die Priifung
3 1 Bestandskorrektur IR
I i
t F1 F3 F4 F10
Hinzufiigen Def. laden | ArtStamm Buchen
1 I
L] L]
ﬁ_\rtikelstanjm Zum Gepriften und ggfls.
Einfligen einzelner korrigierten Vorschlag
Artikel buchen
. F1 F3 F4
Leeren Def. speich. | Entfernen
L I LY
: l Liste nach \
Artlkel\rorsch_lag vorgegebenen Einzelne Artikel aus
entfernen - Liste Definitionen dem Vorschlag
leeren speichern entfernen
1 In dieser Ansicht befindet sich der Artikelvorschlag, den Sie gerade prufen
maochten. Beim ersten Starten des Programms hat diese Tabelle keinen

Inhalt.

2 In der Historie befinden sich die nach der Prifung gebuchten und ggfls.
korrigierten Artikel

3 Ein/mehrere Lagerort/-e lassen sich fur den Artikelvorschlag einschlie3en
bzw. ausschliel3en
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Hinzufliigen von Artikeln / Artikelvorschlag erstellen

Uber die Taste F4 Artikelstamm kénnen beliebige Artikel aus dem Artikelstamm
zur Inventarisierung Ubernommen werden. Nach Auswahl des Artikels befindet
sich dieser zur Bearbeitung in der Tabelle.

Zur Erzeugung eines automatisierten Vorschlags steht die Taste F1 Hinzuftigen

zur Verfugung. » Maximale Anzahl Artikel? X
Hier geben Sie anschlie3end ein, wie viele 20
Artikel gepruft werden sollen.

Mit dem Filter Lagerort (3) kdnnen Sie einen Artikelvorschlag zu einem
bestimmten Lagerort erstellen, oder bestimmte Lagerorte ausschlie3en.

Bei dem Artikelvorschlag berucksichtigt das Programm den Zeitpunkt der letzten
Inventarisierung. StandardmaRig werden nur Artikel vorgeschlagen, die vor
mindestens

365 Tage das letzte Mal inventarisiert wurden.

Dieser Wert lasst sich mit Hilfe des

Systemparameters P004 Allgemeine Einstellungen ,Zeitraum fiir Artikelvorschlag
Permanente Inventur” bestimmen.

(Menu System -> Systemparameter)

Nach dem Erstellen eines Vorschlags kdnnen Sie sich die Liste Uber F8 Drucken
fur die Prufung ausdrucken und das Programm vorerst schlieRen. Durch das
SchlieRen des Programms geht ihr Artikelvorschlag nicht verloren. Dieser bleibt
bis zur abschlieRenden Bearbeitung in der Maske. Sie erhalten beim Schliel3en
des Programms eine Information, welche Sie mit OK bestatigen durfen.

Nach Bearbeitung der Liste wird das Programm Permanente Inventur erneut
gestartet und Lagerbestande kénnen ggfls. Uber die Taste F5 BestandKorr
korrigiert werden.

w» Oezdhlter Bestand =
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Sollten sich die Bestande wahrend der Prufung verandert haben, z.B. durch
einen Verkauf oder einen Wareneingang so wird Ihnen dies im Programm
angezeigt.

w» Permanente Inventur @
Aktuell  Historie

Lagerort ... | einschliefen | zufligen | | laschen |kEiI'IE Eingrenzung | Anzahl artikel .. 18

PZN Artikelbezeichnung |Herst  |Dar | Menge|ME|LO| Letzte |Bestand| Gezant| verfig.|

03403835 | ASS RATIOPHARM S00MG RATIO |TAB 30 ST 17 17 17

03416422 ASS RATIOPHARM 500MG RATIO |TAB 100 |ST 1 1 1

15577586 ASS-RATIO PROTECT 100 MG RATIO  TMR 100/ST 3 4 3

10544066 | ASS STADA 100MG STADA |TMR 100(ST 1 1 1

In diesem Fall andern Sie den in der Spalte gezdhlt angegebenen Bestand auf den
tatsachlichen Bestand. Die Bestandskorrekturen nach der Buchung richten sich
nach der dort eingetragenen Anzahl.

SchlieBen Sie Ihre Bearbeitung mit F10 Buchen ab.

Beim nachsten Offnen des Programms starten Sie wieder mit einer leeren
Eingabemaske.
Ilhre gebuchte Prufung ist nun in der Historie.

https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/permanente-inventur

Notizen:
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Anlegen eines Kunden und Druck der Einwilligungserklarung

Uber Kunde 6ffnen Sie den Kundenstamm. Hier wahlen Sie
F1 Neu / Shift + F1 Freie, um ein neues Kundenkonto anzulegen.

F1 Neu = dnderbarerer Kundennummernvorschlag  Kundennummer... neu

Shift + F1 Freie = vorgegebene Kundennummer " Kundennummer 1024 neu

Erfassen Sie nun alle fur Sie relevanten Daten.

Rechnungskunden werden uber die Rechnungsfrequenz gekennzeichnet.
Die Kundendaten kdnnen manuell eingegeben werden, oder Uber
TI-Kundenchipkarte auslesen von der eGK des Kunden geladen werden.

w Erfassung Kundendaten = X
| Kundennummer 1024 neu StraBe Musterstrafie 1
Anrede Herr Titel  Dr. Land/PLZ/Ort . D 12345 Musterstadt
Name ... Mustermann Geburtsdatum ... 01.01.1950 Freivermerkvon __.__.__ 8% bis __.__._ @
| Vorname Max Telefon 0123 / 456789 = |
Polymedikation |
i Stammdaten Rechnungsdaten Kundeninformationen Foto
| E-Mail-Adresse = Heimbelieferung und Dosettierung
Mobiltelefon / Fax ... ko Gruppierung ... 0 # (Kundenanschrift)
i Kundengruppe......... L] Art der Gruppierung ... Lieferanschrift ~
i Versicherungs-Nr ... KV-Art . |unbekannt ~ | Arzt-Nr Dosettierung ... 0 kA
! IK / Krankenkasse Wohnb. Zimmer-Nr
| Hausarzt ... & Anschrift Dosettier /Uberge Einheit 0 # (Kundenanschrift)
| Hausapotheke ....... |(keine) V| Heim Apoplaner ... _0
1 Kundenkarten-Nr ...
PGP TYP e Unbekannt ~
Rabattierung Bemerkung
| PB/HD Karten-Nr
| Punkteklasse ... |0: (keine)
Rabattpunkte . 0
Rabatt Para 044 ..... Gruppe 1| Gruppe2 Gruppe 3  Individuell
[MA%: 200 APO%: 200 @ auchPKV
Weitere kassenrelevante Daten des Versicherten
Versichertenstatus .. |N|cht gesetzt ~| DMP-Kennzeichnung ... |N\cht gesetzt v‘
| Besondere Personengruppe ....... |Nicht gesetzt v| WOP-Kennzeichen......... Nicht gesetzt v‘
i
|| Einwilligungserklarung 4— TI-Optionen

Kundenchipkarte schreiben & Sichem Tl-Kundenchipkarte auslesen

Uber Einwilligungserkldrung kénnen Sie nun das Formular fur den Kunden
ausdrucken.
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Die Einwilligungserklarung kdnnen Sie auch weiterhin im Kundenstamm Uber die
Zusatzfunktionen per F11 finden und mit oder ohne Kundendaten ausdrucken

pd

w Zusatzfunktionen Kundenstamm

Kommunikation mit dem Hausarzt

Druck der Einwilligungserkldrung

Druck der Einwilligungserklarung ohne Kundendaten

Check: Polymedikation (Letzte Analyse am 20.02 2024 16:44)
Medikationsplan (AMTS)

PNl _ Pharmazatizrha Nianctlaictiinnan

mm oo m>

Text der Einwilligungserklarung andern

Uber System - Einstellungen - Bearbeitung Formulardruck kénnen Sie den Text
Ihrer Einwilligungserklarung andern.

Bearbeitung Einwilligungserkldrung
Anderu ngen werden Uber Bearbeitung Einwilligungserklarung-Uberschrift

Bearbeitung FormularfuBzeilen (APO_BANIK.RTF)
Bearbeitung Formularkopfzeilen (APO_NAME.RTF)
Bearbeitung KassenabschluBkopfzeilen (APO_KSAB.RTF)

w» Bearbeitung [KdEinwilligung.RTF] — a X
Bk =  Tab

Schrift Arial “10 I F 7 UE|JEE = orabe

¥ |1 |2 |2 |4 |5 |6 |7 |8 o [0 J11 |12 |13 14 15 |18 |17 |18 |9

0 1 1 O O O O O P O A O

Ich bin damit einverstanden, dass die Apotheke meine personenbezogenen Daten und Angaben zu Gesundheit, Arzneimitteln und
anderen Produkten (i.F. Daten genannt) speichert.

Ich bin da}uber informiert, dass die Apotheke die Daten fiir meine pharmazeutische Betreuung bendtigt um arzneimittel- und
gesundheitsbezogene Angabe wie die Erstellung und Aktualisierung des Medikationsplans gemal® §31a Abs. 3 Satz 2 SGB V, die
Rezeptabwicklung, die Erfassung meiner Eigenleistungen zur Vorlage bei Krankenkasse und

Finanzamt zu erfiillen. Ebenso kdnnen die Daten zur Ausgabe einer Kundenkarte und Durchfiihrung von Botendiensten genutzt
werden. Ich bis deshalb damit einverstanden, dass meine zur pharmazeutischen Betreuung notwendigen Daten im Zugriff aller evt.
vorhandener Filialen

der Apatheke, sowie innerhalb der ggf. im Verbund angeschlossenen

Apotheken sind und dort ebenso gespeichert werden. Ich wurde (iber die ndheren Einzelheiten dazu ausfiihrlich informiert.

Die Apotheke ist nicht berechtigt, meine Daten an Dritte weiterzugeben, es sei denn lbergeordnete Gesetze und Vorschriften
machen dies erforderlich (wie z.Bsp. an Verrechnungsstellen, Sozialversicherungstrager, Finanzbehiarden, Steuerberater,
Auftragsdatenverarbeitende Dienstleister). Sofern eine Riicksprache mit meinem behandelden Arzten aufgrund
arzneimittelbezogener Fragen nétig ist, bin ich damit einverstanden, dass meine Apotheke diesen Kontakt

aufnimmt.

Einflgen | 182/2113 | Zeile: 3 Spalte: 10

E Speichern
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aposofte

Sammelquittung fur einen Kunden erstellen (Jahresquittung)

= Offnen Sie den Kundenstamm und wahlen den gewlinschten Kunden.

» Offnen Sie die Kundenhistorie/Einkaufe

Fi1 ) F4 F5
T Neu Andem Einkaufe CAVE

= Geben Sie den gewlnschten Zeitraum ein und starten die Auswertung.

| w Kundenspezifische Kassiervorgange

Auswahlbereich

Kundennummer: 1 | R

Datum Artikeleinkaufe von ... 01.01.23 ElE 311223 =% [ Start
] Substituierte Artikel ausgeben

= Wahlen Sie F3 SQuittung

F2 F3 F4 FE
T IA-Relev. SQuittung ZeigeKV Beste
w» Druckoptionen Sammelguittung x

= Waihlen Sie in den | Bruckauswari

0,00 Kassenrezepte: Patientenanteile

H 0,00 Kassenrezepte: Festbetragsiiberschreitungen/Eigenanteile
DrUCkoptlone n’ WeIChe I 0,00 Privatrezepte: Geleistete Zahlungen
H 0,00 ohne Rezept: Nicht apothekenpflichtige Artikel
|nformatlonen ged rUth | 0,00 ohne Rezept: Apothekenpflichtige Artikel
we rd en so | Ie n 0,00 [J Summierung:Geleistete Zahlungen total

Positionen ohne Zuzahlung (befreit)

[ Kassenverkaufspreise zusatzlich ausgeben

| Zusatzzeilen B Textzeilen speichern
|

u DrUCken Sle den Beleg Riickvergiitung

Uber , Drucken”. '

0,0 Angabe in Prozent, Berechnung durch Makros $P (Prozente) / $S (Summe) / $V (Vergitung)

Vorschau Drucken

Muste theke, Musterstr. 1, 12345
Muster-Apotheke
Herr Max Mustermann
Musterstrafie 1
12345 Musterstadt
Tel: 123456 789 0
Fax: 123456 789 0
info@muster-apotheke de
Ausstellungsdatum 1208 24
Bergich ... 01.01.23-12.06.24
) Kundennummer ..... 1
Sammelquittung (aie ereisangaben in € incl. Mwst) BIat oo
Kassenrezepte: Gesetzliche Zuzahlung U 5,00
Privatrezepte: Geleistet 1,94
Ohne Rezept: lichtige Positi S 3,00
Summierung: z TO18] cornvseesssssimsssssisses oo 9,94
Datum PZN  Artikelbezeichnung Herst Dar Menge Anz Geleistete Zahlung  Betrag
12.06.24 18384540 ASS 100 ZENTI TAB 1005T 1 ohne Rezept (AFQ) 3,00
12.06.24 08312080 ASS 100 1A PHARMA TAH 1APHA  TAB S0ST 1 Privatrezept 1,84
12.06.24 (4382642 AMLODIPIN BESILAT ABZ SMG ABZPH  TAB 1005T 1 Rezeptantei 5,00
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Rechnungen erstellen

Einen Kassiervorgang in Rechnung stellen - Sofortrechnung drucken

Ein mit der Zahlart ,Rechnung” abgeschlossener Kassiervorgang wird geoffnet.

Uber Belege/Etiketten - Rechnung wéhlen.

Die Auswahl steht bereits auf Aktueller
Kassiervorgang

Weiter (1)
nachste freie Rechnungsnummer (2)

Rechnungsdatum (i. d. R. Tagesdatum) (3)

Rechnung erstellen (4)

w Rechnung mit Kassenpesiticnen erstellen

| = BelegesEtiketten |3k

Lieferschein

Abschrift arztlicher Verordnung Hir

Rechnung erstellen

X
Kunde
Kundennummer 7288 Anrede
| Name ... Mustermann Vorname ...........
Stralle ... Musterstralte 1 PLZ/Ort ... 12345 Musterstadt
Re-Empfanger . (Kundenadresse)
| Kassiervorgange
Datum vonvbis .. 01.01.24 - 07.06.24 weiter Zu erstellende Rechnungen
Anz. Vorgange .. 1 des Kunden anzeigen
Auswahl
Aktueller Kassiervorgang MNach Datum Zu erstellende Rechnungen
Rechnung
Rechn.Nummer 16688 nachste freie Rechn.Nr
Rechn.Datum ... 07.06.24 me
Kumulierung ... [ gleiche Artikel im Ausdruck kumulieren (kein Lieferdatum)
Nicht drucken ............ @ sich aufhebende Positionen als "nicht drucken" markieren
Zusatzzeilen, die gberhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden:
Wir lieferten an $ANR $VOR $NAM, Kundennummer $SKNR die folgenden Artikel: & Rechnungsdruck %
+ Rechnungsnummer 16980 Rechnung
Zusatzzeilen, die unterhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden: !Art Druckausgabe ... Rechnung
Vielen Dank far Ihr Vertrauen! Artikelgortierung ‘mcht sortieren V|
| | MwSt-Ausweis ........ ‘Bruttu mit MwSt V|
| Kumulierung ... (J Artikel kumulieren (kein Lieferdatum)

Zahlbetrag "0" @ Pos. ohne Zahlbetrag drucken

|"Nicht drucken” ... — Pos. bei Kennzeichen "nicht drucken"

| Rechnung erstellen Rechnungsvorschau

Die Rechnung ist nun erstellt und kann
gedruckt werden.

Die Abfrage ,,Rechnung verbuchen”
wird i. d. R. immer mit Ja beantwortet.
(ist keine Zahlungsbuchung)

Kurzanleitung aposoft
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— trotzdem drucken

Hilfsmittelnummern . () ggf. statt PZN drucken
Gewahrte Rabatte . (] separat ausweisen (Position)

Gewahrte Rabatte ... (] separat ausweisen (Summe)

Anzahl der Drucke .. 3

| L}

| Ab Druckanzahl . 0 Kopie aufdrucken (0 = niemals)
E-Mail-Versand ... (] Ausdruck bei E-Mail-Erstellung

| Erstellung/Speicherung der Rechnungs-PDF am

| PDF anzeigen Exportieren

[& Vorschau 2y Drucken =9 E-Mail E-Rechnung

Voreinstellungen finden Sie in den Systemparametern 12 und 33.
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Eine Einzelrechnung drucken

aposofte

Kunde - Kundenstamm - Kunden suchen - F6 Rechng

Die Auswahl steht auf Nach Datum

Weiter (1)

nachste freie Rechnungsnummer (2)
Rechnungsdatum (i. d. R. Tagesdatum) (3)
Rechnung erstellen (4)

|- Rechnung mit Kassenpositionen erstellen

| Kunde
Kundennummer Anrede ..
| Name ... = Vorname e Llem
Strale ... = PLZ/Ort..........
i Re-Empfanger =
| Kassiervorgange
i Datum von/bis .. 010124 &7 0624 weiter o Zu erstellende Rechnungen
Anz. Vorgange .. 1 des Kunden anzeigen
! Auswahl
i Aktueller Kassiervorgang Nach Datum Zu erstellende Rechnungen
|
Rechnung
|
| Rechn.Nummer 16690 enachste freie Rechn.Nr
| Rechn.Datum... 07.06.24 =%
i Kumulierung ... [ gleiche Artikel im Ausdruck kumulieren (kein Lieferdatum)
Micht drucken ........... @ sich aufhebende Positionen als "nicht drucken" markieren
| Zusatzzeilen, die oberhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden:
Wir lieferten an $ANR $VOR $NAM, Kundennummer $KNR die folgenden Artikel:
|
|
| Zusatzzeilen, die unterhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden:
| Vielen Dank fur [hr Vertrauen!
| ® Rechnungsdruck X
Rechnungsnummer 16980 Rechnung
!Ar‘t Druckausgabe .. Rechnung
Rechnung erstellen Rechnungsvorschau lAr‘tikeIgurtierung ...... |nicht sortieren v|
MwSt-Ausweis |Erut‘to mit MwSt v|
Kumulierung . [ Artikel kumulieren (kein Lieferdatum)
Die Rechnu ng ist nun erstellt und kann Zahibetrag 0" 8 Pos. ohne Zahlbetrag drucken
|"Nicht drucken” ... — Pos. bei Kennzeichen "nicht drucken”
gedruckt werden. Dotzdem arucken
Hilfsmittelnummern - (] ggf. statt PZN drucken
H u
D I e Abfrage n Re C h n u ng Ve rb u c h e n Gewahrte Rabatte ... [J] separat ausweisen (Position)
. . . H :Gewahrte Rabatte . [ separat ausweisen (Summe;
wird i. d. R. immer mit Ja beantwortet. ° (Summe)
(ist keine Zahlungsbuchung) Anzani der Drucke . 3

:Ab Druckanzahl.
E-Mail-Versand ..

0 Kopie aufdrucken (0 = niemals)

CJ Ausdruck bei E-Mail-Erstellung

| Erstellung/Speicherung der Rechnungs-PDF am

| PDF anzeigen Exportieren
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[& Vorschau & Drucken =3 E-Mail E-Rechnung

Voreinstellungen finden Sie in den Systemparametern 12 und 33.
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Rechnungen im Stapel drucken (Monatsabschluss)

Kunden - Stapel-/ Sammelrechnungen

® Poremeter far Stapelrechnungen * 1 1. Datum eingeben (Vorgeschlagen wird
Kassiervergdnge bis Datum ... _ .
Anzeige / Auswahl mbglicher Lieferadressen a UtomatISCh der |etZte Tag des

gt | s enssiie | \formonats)
Stralke . .. .
PLZIO e 2. Anzque/Auswahl mog| icher
B e Lieferadressen, sofern mit verschiedenen

/ oK Moch zu fakturiende Kassiervorgdnge

Lieferadressen gearbeitet wird.

w Licferadressen

Lieferadr. | Name

e 3. Lieferadresse wahlen, oder ohne
100 BeotSreree " || Zuordnung fortfahren

Hinweis: Wenn mit unterschiedlichen
Gruppierungen/Lieferadressen gearbeitet
wird, sollte jede Lieferadresse gewahlt
werden, um zu prufen ob zu fakturierende
Kassiervorgange vorhanden sind.

0K

w» Stapelrechnungen (Vorgange bis 31.05.21) EII = I@

Wigliche Rechnungen Rechnungsparameter

G| Kunden-|Kundenname Brutto [ B {min K- |max K\~

15,09| +|26.03.21 |26.03.21
317 1 2 18,90 +|26.03.21 |08.04.21
27 1 1 28,32| +|26.03.21 |26.03.21
40 20 1 43,02] +[20.04.21 |20.04.21

5. Mogliche Rechnungen werden angezeigt

6. Entscheiden Sie, durch ,+“ und ,-“ welche Rechnungen erstellt werden sollen

LT wird erstellt,
.~ wird nicht erstellt; werden beim nachsten Stapeldruck erneut vorgeschlagen)
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w Stapel-/Sammelrechnungen (Vergange bis 25.02.25)
Mégliche Rechnungen Rechnungsparameter

Rechnungen

mogliche .......cccooeeeeeee 1 davon ausgewahite ... 1

Rechnungsdatum . 250225 #E

Zusatzzeilen, die oberhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden:
Wir lieferten an $VOR SNAM, die folgenden Artikel

& Mustertexte wahlen

Zusatzzeilen, die unterhalb der Rechnungspositionen gedruckt werden:
Vielen Dank fur Ihr Vertrauen!

Art Druckausgabe .. Rechnung / Rechnungskorrektur

Artikelsortierung.......... nicht sortieren ~

MwSt-Ausweis . Brutto mit MwSt
Kumulierung

Zahlbetrag "0’

- [J gleiche Artikel im Ausdruck kumulieren (kein Lieferdatum)

- @ Positionen / Belege ohne Zahlbetrag drucken

Nicht drucken 8 sich aufhebende Positionen als "nicht drucken” markieren
Hilfsmittelnummenn ... [ ggf. statt PZN drucken

Gewahrte Rabatte ... [ separat ausweisen (Position)

Gewahrte Rabatte ... [ separat ausweisen (Summe)

Mehrkosten . @ (FB-Uberschreitung) ausweisen

Anzahl der Drucke 3

@ Einstellung aus Kundenstamm

Einstellung aus Kundenstamm

@ Einstellung der Lieferadresse

Ab Druckanzahl . 2 Kopie aufdrucken (0 = niemals)
Ab Druckanzahl . 3 die Kopien im Stapel nach Rechnungsdruck drucken (0/1 = niemals)
E-Mail-Erstellung ... @ E-Mail erstellen  Kunden mit Rechnungsversand (0 Ausdruck bei E-Mail-Erstellung
Drucken/
& Erstellen

10. Drucken/ Erstellen

11. Verbuchen Sie die erstellten Rechnungen

Bestétigung

o Rechnungen verbuchen?

Nein

bt

7. Wechseln Sie vom Reiter
.Mdgliche Rechnungen”
auf den Reiter
~Rechnungsparameter”

8. Geben Sie das
gewulnschte
Rechnungsdatum ein
(Tagesdatum wird als
Druckdatum
vorgeschlagen)

9. Uberprifen Sie die
Druckeinstellungen z.B.

- Zusatzzeilen
- MwsSt.-Ausweis

Alle erstellten Rechnungen sind anschlieBend unter Kunden - Faktura zu finden.

Tipp: Kontrollieren Sie nach Beenden des Rechnungsdrucks Uber
Kunden - Noch zu fakturierende Kassiervorgénge, ob alles, was erstellt werden

sollte auch erstellt wurde.

Notizen:

Lieferadressen/Gruppierungen werden im Kundenstamm im Feld

»Gruppierung® eingetragen:

Kurzanleitung aposoft
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Rechnungen - Barzahlung in der Kasse

Offnen Sie einen neuen Kassiervorgang und wahlen den Rechnungsempfanger
Uber den Kundenstamm aus.

Wenn sich zum gewahlten Rechnungsempfanger eine offene (,verbuchte’)
Rechnung im System befindet, sollte das Rechnungssymbol oben links in der
Kasse blinken. Durch Klicken auf das Symbol 6ffnet sich die Auswahl der offenen
Rechnungen zur Ubernahme in die Kasse.

w» Vorgang 1

B F1 Ne . 2 5 Ubersich
:

Herr Mustermann #3755

PZN Anz Artikelbezeichnung Hersteller

w» Offene Posten-Auswahl

| Kunde: o e S—
Re-Nr| Datum
16694 |08 08 24

Pos|Status
18,40/ 2|offen

Kundenname

{

Lieferung) MS |Mahndat | Geblhren| Zinssatz [MwSt

w Vorgang 1 ==
O F1 NeuKV 1 2 5 Ubersicht Alte Vorg. erw.Such  Such Art
Kunde

! o e el ] - I S " LE | Frei bis 31.12.24 Kontakt . 0808 24
DS: nein OP...... -

Herr Mustermann #3755

PZN Anz  Artikelbezeichnung Hersteller Darreich. Menge ME N wW R p FBDIf ';Z?]ngtr\;g
e 1 RECHNUNG 16694 08.08.24 18,40
> ! X - 18,40

Fir eine Teilzahlung in der Kasse, kann nach Ubernahme der Rechnung in den
Kassiervorgang der ,Kassenverkaufspreis” der Rechnung angepasst werden. Die
Restsumme bleibt automatisch weiterhin offen.
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Rechnungen - Zahlungseingang per Uberweisung / Bankeinzug

= Offene Posten Faktura

Uber den Hauptmenipunkt Kunden gelangen Sie zum Programm Offene Posten
Faktura.

Hier bearbeiten Sie die Zahlungseingénge, die per Uberweisung bzw. per
Bankeinzug erfolgen. Des Weiteren kdnnen Sie in diesem Programm
Zahlungserinnerungen und Mahnungen fur fallige offene Posten erstellen.

w Offene Posten Faktura = @
Suchfeld Zahlung Markierung
13 Laschen Zah|betrag 0,00|€ e Offener Betrag: Alleangez. | (o el Ale
o 5 3257 € wvollbuchen | =
Sortierung 0 9{iEingrenzung ||Z2NHatum . 05.10.21 77 L
Rec v| Zahttext ... ~ Zahlung buchen Ausfall
Druck Buchungsart Offen:
@Zahlung O Mit Abzug O Uneinbringbar
K|Re-Nr KdEmpf. |Machname, Vorname des Rechnungsempfingers Nettobetrag [€] Zahlungsziel Offen [€]| Falligkeit Sammel- | A
ReDatum |KdnNr Ort (ggf. Kundenname) Bruttobetrag [€] Brutto-Skonto [€] | Mahnstufe Ltz. Mahn. | nummer
R 2 7 Mustermann, Max 406 0Tg.J/0,0%14Tg. ne. =500 16.12.20 1
| 021220 Musterstadt 4,71 471 1 220221
4
v
54,14 2757
Summierung aktivieren Druckauswahl 18.03.21 16:45:40 OP erzeugt - Rechnungsibersicht
n (®) Druckvorschau 18.03.21 16:47:20 OP-Teilzahlungsbuchung 30,00 EUR Kassenzahlung o
Loz o SIEREI () Drucken auf Standarddrucker || 16:09:21 15:22:30 OP-Zahlungsbuchung 16.09.21 19,43 EUR
[ [E8 [ __ 28 [30.0021 5] 16.09.21 15:22:39 OP-Zahlungsbuchung 16.09.21 49,43 EUR
Waximale Mahnstufe: 1 Wahnstufe wannsture ||| 16-09.21 15:23:00 OP-Zahlungsbuchung 16.09.21 98,00 EUR
Mend erhohen || herabsetzen|| 16-09.21 15:23:24 OP-Teilzahlungsbuchung 16.09.21-180,00 EUR
Suchfeld
Bei 1 finden Sie Such-, und
Sortierungsmaoglichkeiten. Sortierung
Des Weiteren kdénnen Sie Uber den Punkt Rechnungsnummer
Eingrenzung verschiede Filter setzen. s s B
Kundennummer-Rechnungsempfinger
Rechnungsnummer
; ; ; Rechnungsdatum
Unter 2 bearbeiten Sie die &

Zahlungsinformationen (Zahlbetrag, Zahldatum, Zahltext und Buchungsart).

Funktionen fur das Mahnwesen finden Sie bei 3.
Um Zahlungserinnerungen / Mahnungen zu erstellen ist es erforderlich
Mahnungstexte im System zu hinterlegen.

4 zeigt Ihnen die Buchungshistorie des gewahlten Beleges an.
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Zahlungsbuchung durchfihren:

1. Suchen Sie mithilfe des Suchfelds oben links den offenen Posten und
wahlen ihn aus
(Auswahl = blau unterlegt)

2. Ubernehmen Sie den offenen Betrag in das Feld ,Zahlbetrag".
(Der Button , Offener Betrag” Ubernimmt den vollen Betrag in das Feld
.Zahlbetrag”.
Alternativ kann der Betrag auch manuell eingegeben werden)

3. Tragen Sie das Zahldatum ein und wahlen ,Zahlung buchen”

I Zahlung buchen I

\_\Warnung >

| Mdchten Sie die Zahlung buchen?

\,ﬁWarnung *

| Mdchten Sie den OP ldschen und die
Rechnung als bezahlt markieren
(Zahldatum eintragen)?

Mit Bestatigung der letzten Frage ist der Beleg als bezahlt markiert und ein
Zahldatum ist hinterlegt.

Notizen:
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Teilzahlung buchen:

1. Suchen Sie mithilfe des Suchfelds oben links den offenen Posten und
wahlen ihn aus (Auswahl = blau unterlegt)

2. Geben Sie den erhaltenen Betrag in das Feld ,,Zahlbetrag” ein.

3. Tragen Sie das Zahldatum ein und wahlen ,,Zahlung buchen”

I Zahlung buchen I

\Warnung >

Mdchten Sie die Zahlung buchen?

» ]

4. Der Restbetrag wird weiterhin als offener Posten dargestellt.
In der Buchungshistorie ist die Teilzahlungsbuchung mit dem Zeitpunkt

der Buchung dokumentiert.

Notizen:
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Zahlung mit Abzug:

1. Suchen Sie mithilfe des Suchfelds oben links den offenen Posten und

wahlen ihn aus
(Auswahl = blau unterlegt)

Tragen Sie das Zahldatum ein

kW

Buchungsart
() Zahlung

6. Wahlen Sie ,Zahlung buchen”

(®) Mit Abzug

| Zahlung buchen I

() Uneinbringbar

Tragen Sie den erhaltenen Betrag in das Feld ,Zahlbetrag” ein.

Geben Sie (wenn gewilnscht) einen Zahltext ein
Wahlen Sie die Buchungsart ,Mit Abzug”

\.h‘."."arnung

| Méochten Sie die Zahlung buchen?

\,ﬁWarnung

Mdochten Sie den OP Idschen und die
Rechnung als bezahlt markieren
(Zahldatum eintragen)?

Notizen:
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Uneinbringbar / Ausfall buchen:

1. Suchen Sie mithilfe des Suchfelds oben links den offenen Posten und
wahlen ihn aus (Auswahl = blau unterlegt)

2. Wahlen Sie die Buchungsart ,Uneinbringbar” (keinen Zahlbetrag
eingeben)

Buchungsart
Ozahlung Dh‘l'rtAbzug @Uneinbringbar

3. Geben Sie einen Zahltext ein.
Wahlen Sie einen der
vorgegebenen, oder tragen Sie
Ihren eigenen Wunschtext ein

4. Buchen Sie den Beleg als , Ausfall”

Zahlung buchen Ausfal

Warnung >

| Mdchten Sie den Zahlungsausfall buchen?

]

Alle Buchungen finden Sie anschlielBend mit der Buchungsart und der
Buchungshistorie unter

Kunden — Historische offene Posten Faktura

Notizen:
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Kassenabschluss durchfiihren

1. Um den Kassenabschluss durchzufihren, beenden Sie an allen
Arbeitsstationen die Kasse und
wahlenin ApOSOft unter dem System  Stammndaten  Pharmainfo  Warem
MenUlpunkt System den AR L
Kassenabschluss aus Kassenabschlul nachdrucken

2. Wahlen Sie nun Kassenabschluss durchfiihren

» lassenAbschlull >

Kasse | Status |

Kasse bereit zum Abschiud

Kassenabschlult durchfihren

21.09. 16:1%13 - Kassenstatuspriifung erfolgreich

3. Nun wird eine Vorschau des Kassenabschlusses angezeigt, welche Sie zur

Kontrolle nutzen konnen.

e E zen[ 3 sein v s @

Muster-Apotheke, Musterstrale 1, 12345 Musterstadt
KASSENABSCHLUSS Datum: 21.09.21 Uhrzeit: 16:23:32 laufende Nummer: 000036

Summierung der geleisteten Zahlungen (Bruttobetrége|

Anzahl der Stornovorgéinge mit stornierten Packungen, Anzahl der EC-Vorgénge, GKV- und PKV-Rezepte, Kassiervorginge
Storno Anzahl

4. Schliel3en Sie dieses Fenster mit Bestatigang >
dem X oben rechts und bestatigen _
. f ie d Kassenbericht drucken und
Sie, sofern Sie den KassenabschluB durchflihren?
Kassenabschluss nun durchfuhren
mochten, die folgende Frage mit o

Ja. Méchten Sie den
Kassenabschluss abbrechen wahlen Sie Nein.

5. Haben Sie die Frage mit Ja beantwortet, erfolgt eine Bedienerabfrage und
anschlieend die Information, dass der Kassenabschuss durchgefuhrt

wurde.
w Dediener fir Protokollierung * Informationen x
PN |Be~d|enername | Infarmation
1 |Max Mustermann
2 |Eri|-'.a Musterfrau Der KassenabschluB wurde durchgefihrt.
2
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Aufbau Kassenabschluss

Muster-Apotheke, Musterstralle 1, 12345 Musterstadt

KASSENABSCHLUSS o Datum: 21.09.21 Uhrzeit: 16:23:32 laufende Nummer: 000036
Summierung der geleisteten Zahlungen (Bruttobetrige)
Anzahl der Stornovorgdnge mit stornierten Packungen, Anzahl der EC-Vorgdnge, GKV- und PKV-Rezepte, Kassiarvorginge
e Storno Anzahl
Kasse Bar Entnahme CASH Online Karte EC TOTAL Rech./Fak. Anz Pck EC GKV PKV Vorg
17 167,09 -25,00 142,08 368 19,94 180,71 521 2 2 2 & 2 19
Summe: 167.09 -25,00 142,09 3,68 19,94 190,71 3521 2 2 2 5 2 19
Typ Bar CH Online Ka EC TOTAL Rechnung
e Rest 9497 2497
Minder - -
Summe 997 997
Kassenbuchungen (Bruttobetrigel
Einnahme Ausgabe
Umsatz 0% ..oeeeeeeeeeee -
Umsatz 7%
Umsatz 19% e 173,25
oﬁest- { Minderzahlungen ......... 0,07 .
Bezahlte Rechnungen (1) ... 7.49 - | Rechnungsnr. und -datum der bezahiten Rechnungen:
EC-Zahlungen .........ccooeveveeeee. - 16,64 | #31 23.07.21 7 49¢€
Karten-Zahlungen ... -
Onlime-Zahlungen ........coce...... 3,68 e
Entnahmen .....o.cooooooeiiieees 25,00
Kassenabschiull APOSOFTE Programmwersion 3.87.4. Erstellf am 21.08 21 um 16:23:32 Uhr. (35VEFUOFA134)
1 Zeitpunkt und laufende Nummer des Kassenabschlusses
2 Summierung der geleisteten Zahlungen (Bruttobetrage)
- Aufschlusselung der Einnahmen nach Zahl-/ Art
- Anzahl Vorgange
3 Summierung der geleisteten Rest- und Minderzahlungen (Bruttobetrage)

- AufschlUsselung Rest- und Minderzahlungen

4 Kassenbuchungen (Bruttobetrage)
- Ubersicht Buchungen

5 Ausweisung der Bar bezahlten Rechnungen mit Angaben zum

Rechnungsbeleg

Kurzanleitung aposoft
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aposoftez

Kassenabschluss nachdrucken

Unter System = Kassenabschluss nachdrucken
Finden Sie eine Auflistung aller Abschlisse. Uber diesen Programmpunkt kénnen
Sie jeden Beleg erneut drucken.

w» FKassenabschluss nachdrucken x
ID. suchen
Datum zuchen 21.08.21

AbschlussiD | Abschlussdatum | Abschlusszeitpunkt | Version | A
000036 21.08.1 21.09.21 16:23:32 | 3.87.00
000035 10.08.21 12.08.21 10:30:51 | 3.87.00
| ooo03s 10.08.21 10.08.21 15:20:10 | 3.67.00
N 000033 0.07.21 01.07.21 092827 | 3.87.00
N oooo32 07.08.21 07.08.21 14:12:40 | 3.87.00
N 000031 03.06.21 07.06.21 11:48:45 | 3.87.00
" | nooozo 01.06.21 01.06.21 12:18:27 | 3.67.00
N oooozs 31.05.21 31.05.2116:35:48 | 3.87.00
N ooooza 13.04.21 16.04.2112:15:47 | 3.87.00
N oooozy 08.04.21 08.04.21 11:41:16 | 3.87.00
| ooooze 18.03.21 19.03.21 11:34:44 | 3.87.00
N oooozs 10.03.21 08.03.2112:2821 | 3.87.00
N ooooz4 05.03.21 05.03.21 08:43:05 | 3.87.00
N oooo23 04.03.21 04.03.21 09:32:55 | 3.87.00

: noonozz 04.03.21 04.03.21 08:30:18 | 3.87.00 | w

Notizen:

Seite 56|66

Kurzanleitung aposoft
©PRISMA Datensysteme GmbH - Moormerland



Tagesende und Datensicherung (Tagessicherung)
Tagesende ausldsen:

» Das Tagesende wird am Server/Hauptrechner ausgeldst.
(Wahrend des Tagesendes kann nicht auf die Warenwirtschaft zugegriffen

werden.) - -
B
[
EJ . .. .
= Stellen Sie sicher, AR . - B
dass sich alle e
. . . v : 0SSOIl 2 .
Arbeitsstationen im LV aposoite —
Startbildschirm N
¥ ) | i )
befinden. =

= Stecken Sie den
aktuellen Datensicherungsstick in den dafuir vorgesehenen Hub
(fur jeden Werktag haben Sie einen Sicherungsstick)
» Wahlen Sie Uber das Menu System - Tagesende und bestatigen die Abfrage.
» Aposoft startet nun das Tagesende und sichert die Daten aller
Arbeitsstationen.
* Nach der Sicherung der Daten wird Windows beendet und die Station
heruntergefahren.

® | Esist nicht zwingend erforderlich auf das Tagesende zu warten.

l Bildschirme/Drucker kdnnen abgeschaltet werden und Sie kdnnen die
Apotheke verlassen.

Aposoft beendet das Tagesende / die Datensicherung selbststandig.

- Klaren Sie diesen Ablauf intern in Ihrer Apotheke.

Hinweis:
Einstellungen zu einzelnen Arbeitsstationen werden in der Geratekonfiguration
vorgenommen. Bei Fragen wenden Sie sich gern an das aposoft-Team.

Telematik TSE E-Mail
Bon Rezept  Peripherie 1 Peripherie 2 Anderes  System  Druckoptionen  Kommunikation — Darstellung ~ Aposoftini  Kassenkonfiguration

| AmM Tagesende ... 8 Lokale Kopie erstellen 8 Windows beenden | Diese Station ist der MAServer oder der
X_ML—D\emst ist aktiv, diese Einstellung kann
B Abfrage "Programm beenden?" () Bei Programmende Kundendatei fir DMS erstellen nicht verandert werden.

[ ST TS NN SN [ T P Sy VT S I MU Y 3 SO
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ANSG-Selbsterklarung (Nacht- und Notdienstfonds)
Elektronische PKV-Rx-Meldung

In aposoft finden Sie unter Auswertungen - Abrechnung Sonderbelege -
PKV-Rx-Meldung an NNF (ANSG-Selbsterkldarung) tiber E-Rezept

Auswertungen Webshop DAP Fenster Hilfe
Auswertungsdefinitionen ‘

Abrechnungen-Sonderbelege PKV-Rx-Meldung an NNF (ANSG Selbsterklarung) Uber Sonderbeleg

7 aposoft business v PKV-Rx-Meldung an NNF (ANSG Selbsterklarung) tber E-Rezept i
a e e . Sammelhelen FFP2-Macken (COVINTA / Schitzm\

4 Blektronische PKV-Re-Meldung an NNF (ANSG Selbsterklarung)

01.01.2025 25062025 08:47-00 i il il ..
Monat 0725 |o 01.01 2025 2404843 27 06 2025 12:13:00 ! s - o 1 = Monat wahlen
(] Zusatzliche Bildschirmanzeige 2= ERX-MeIdung
ERx-Meldung erstellen e erste“en
3 = Historie

Nach Auswahl von ERx-Meldung erstellen
err:'lllft; W3 wurder; 2 Abgaben wird der Verordnungsdatensatz erstellt
Meldung fiir IK 2: 3 erzeugen? und liegt in der E-Rezept Bearbeitung fur
die Signatur bereit.

Nein (E-Rezept - E-Rezepte bearbeiten)

Jeder Datensatz muss in der Apotheke elektronisch mindestens mit SMC-B
signiert werden. Der Zeitpunkt der Signatur darf nicht vor dem
Ausstellungsdatum liegen.

Das Erstellen der ERx-Meldung ist erst nach

Ende des Monats méglich. Ausfilhrung erst nach Ende des Monats
Ist der Monat noch nicht abgeschlossen maglich.
erhalten Sie folgende Meldung;:

Wourde die Meldung bereits erstellt, werden |
. .. . . .. . Warnung b
Sie daruber informiert und kénnen die .

|, Die Meldung fir das IK ° "und den

Meldung bei Bedarf aufgrund technischer o
Probleme erneut erstellen.
In der Historie ist dies anschlieRend

ersichtlich. s
(Chefpasswort!)

Monat 06.25 wurde bereits erstellt.

Erneute Erstellung aufgrund technischer Probleme
o.d.?
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Monatsabschluss - Daten fiir das Steuerbuiro

e | Die folgenden Punkte sind nur eine Empfehlung. Bitte besprechen Sie dies
l mit lhrem Steuerbiiro.

» Export Kassenbuch (wenn das elektronische Kassenbuch in aposoft
genutzt wird):
System - Kassenbuch - Kassenbuch 6ffnen und vollstandig bearbeitet per
F11 Exp Fibu exportieren.
Die erstellte Datei (siehe Dateipfad) an das Steuerburo weiterleiten.

= Export Rechnungen:
Rechnungen wie gewohnt erstellen.
AnschlielRend Uber Kunde - Faktura - F11 Exp Fibu wahlen.
Gewunschten Export-Zeitraum angeben und OK wahlen
(Rechnungsdatum von / bis).
Kontrolle, ob jede Zeile eine Fibu-Kontonummer* hat. Falls nicht, ist diese
bei der Kundennummer nachzutragen.
Auf das Buchungskennzeichen ,+" achten. (Nur bei ,+" wird es in die Datei
gegeben).
AnschlieBend per F10 Buchen.
Die erstellte Datei (siehe Dateipfad) an das Steuerburo weiterleiten.

*Fibu-Kontonummer = Debitorenkontonummer.
ggf. Rucksprache mit dem Steuerburo halten)

* Monatsumsatziibersicht:
Auswertungen - Umsdtze - Bruttoumsatz
Zeitraum eingeben und per F1 Start ausfuhren.
Drucken (F8), oder als PDF speichern (aus der Druckvorschau moglich
Shift + F8 Vorschau).
Unterlagen an das Steuerburo weiterleiten.

* Monatsubersicht Lagerbestande
Auswertungen - Lager - Monatsubersicht Lagerbestdnde
Drucken (F8), oder als PDF speichern (aus der Druckvorschau maoglich
Shift + F8 Vorschau) - Die erste Seite ist i. d. R. ausreichend.
Unterlagen an das Steuerburo weiterleiten.
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Geschiaftsjahresende - Wirtschaftsjahr beenden

Inventur erstellen

Erstellen Sie nach Geschaftsschluss des Stichtages Ihre Jahresinventur Uber
den Punkt:

Warenwirtschaft — Inventur — Lager in Inventurbesténde (iberstellen.

Hinweis: Wir gehen davon aus, dass Sie im Vorfeld ihre Bestidnde auf

Korrektheit gepriift, und ggf. korrigiert haben. Bei einer permanenten Inventur
geschehen diese Korrekturen im Laufe des Geschdiftsjahres.

Im darauffolgenden Fenster wahlen Sie:
Inventurbestdnde I6schen - und Lager- in Inventurbestdnde lberstellen (1)

w» Uberstellung Lager- in Inventurbestinde hd

Statt der periodizschen Durchfihrung einer kirperlichen Inventur kann auch durch stindige
Pflege die Richtigkeit der gespeicherten Lagerbestdnde sichergestelt werden (permanente
Inwentur). Um nun z.B. die Lagerbestdnde als Inventurbestinde drucken zu kinnen, ist eine
(berstellung der Lager- in die Inventurbestinde notwendig und mit diesem Programm miglich.

Es verfdhrt in 2 Schritten:
- Zuerst werden die Inventurbestinde sdmtlicher Artikel geldscht.
- Danach werden die Lager- in die Inventurbestinde iberstell.

Bitte beachten Sie unbedingt:
- Die (berstellung von Lager- in Inventurbestdnde, wie sie dieses Programm vornimmt,
ist etwas viilig anderes als die Uberstellung von Inventur- in Lagerbestinde!
- Halten Sie mit uns Ricksprache, falls Sie nicht absolut sicher sind, das Richtige zu tun.

Anzahl Artikel mit Lagerbestand ... 4351 Anzahl Artikel mit Inventurbestand ... 4285
Datum der letzten Inventur ............. 01.06.2021 16:25:59
o Inventurbestdnde ldzchen und Lager- in Inventurbestinde Oberstellen

Alternativ hierzu besteht die Moglichkeit, auf die Lagerdaten der Monatsibersicht zuriickzugreifen
und hieraus den Inventurbestand zu erstellen.

Nach Auswahl des gewiln=schten Monats verfihrt das Inventurprograrmm auch hier in 2 Schritten:
- Zuerst werden die Inventurbeztinde sdmtlicher Artikel geldzcht.
- Danach werden die historischen Lager- in die Inventurbestdnde iberstelt.

Inventurbestidnde Idschen und Lagerbestand aus der Monatsibersicht in Inventurbestdnde Gberstellen

Beantworten Sie die Frage ,Lager- in Inventurbestande Uberstellen?” mit Ja.

Danach bietet Aposoft die letzte Abbruchmaéglichkeit an. Mdochten Sie
fortfahren wahlen Sie OK

Warnung Y Warnung b4

| Lager-in Inventurbestdnde tiberstellen? |\ Letzte Abbruchmdglichkeit Mdchten Sie
! fortfahren?

Mein Abbrechen
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Wahlen Sie Ihren Bediener.

Die Inventur wird nun erzeugt. Bestatigen Sie
anschlieRend das Informationsfenster mit OK.

w Dediener fiir Protokollierung X

PN |Bedienername

1

o Infarmation

Lager- in Inventurbestinde dberstellt,

|Informationen oy

Inventurliste drucken

Uber den Punkt Warenwirtschaft — Inventur — Druck Inventurlisten kénnen Sie

lhre Inventur ausdrucken.

Permanente Inventur

Inventurbuchungen

Inventurdaten importieren

Druck Inventurlisten

Inventur- in Lagerbestdnde Gberstellen
Lager- in Inventurbestinde Gberstellen

Inventurbestdnde |Gschen

Inventurwert

Nach Auswahl des Programmpunktes kdnnen
Sie entscheiden, welche Daten gedruckt, oder
ggf. als PDF gespeichert werden sollen.

Kurzanleitung aposoft
©PRISMA Datensysteme GmbH - Moormerland

w» LDruck Inventurlisten -

Inventurdatum: |05.10.21|[ZF

Liste 1: Mormahverkaufliche Artikel
Liste 2: AVIAH - Artikel
Liste 3: Unverkdufliche Artikel

Liste 4: Artikel ohne EK-Preis

W 0K
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Sicherung der IDEA-Daten (Betriebspriifung /Jahressicherung)

Hinweis: Der IDEA-Export fur das abgelaufene Geschaftsjahr muss nach
Geschaftsschluss des Stichtages oder an den darauffolgenden Tagen erfolgen.

Der Programmpunkt befindet sich unter System -> Datenimport und -export ->

IDEA-Schnittstelle

Wahlen Sie nun den Reiter Gesamtexport (Betriebspriifung/jahressicherung) (1)

Geben Sie den Zeitraum des zu erstellenden Exports ein. (2)

Bsp.: Endet Ihr Geschaftsjahr zum 31.12., tragen Sie den Zeitraum von 01.01. bis
31.12. des jeweiligen Geschaftsjahres ein. Weicht Ihr Geschaftsjahr vom
Kalenderjahr ab, tragen Sie die entsprechenden Datumsangaben ein.

w» |DEA Exportdatei erzeugen n

Kassenexpurt(Kaggen_macngcnau}l Gesamtexport (Betriebspriifung/Jahressicherung) |

Export fiir Zeitraum von . |U1-U1-20 ﬁ| bis |31-12-20 @

B

134 IDEA VK Protokoll

Der IDEA-Gesamtexport beinhaltet folgende Datenbestinde Ihres Systems

Stammdaten/Sonstiges

- ARTSTAMM.CSV Artikelstamm

- LEEFERAN.CSV  GroRhdndler/ Direktbezug
- LGKORR.CSV Lagerkorrekturen

- KSBUCH.C5V Kassenbuch

Wareneinginge

- EKBUCHUN.CSV Bestellungen

- EKBUCHUN.CSV Lagerzugdnge

- FIUMBUELCSWV ggf. Lieferungen aus Filialen

Warenausgange

-WKBUCHUN.CSV Abverkdufe Bar, Scheck, EC, Karte (s.g. Einzelkaszenzeilen)
- ABSCHLUS.CSV Kassenabschlisse

- RECHNUNG.CSV Rechnungen an Kunden (Aufschiisselung der Positionen)

- RETOUREN.CSVY Retouren

-WERNICHT.CSY  vernichtete Artikel

- FIUMBUAU.CSV  gaf. Lieferungen an Filialen

- LGENTNAH.CSV Lagerentnahmen

Hinweise zum Datenschutz
- Kassendaten werden ohne Zuordnung eines Kunden exportiert.

- Der Kundenstamm wird nicht exportiert.

- Rechnungen werden mit Zuerdnung einer Kundennummer exportiert, s erfolgt jedoch keine namentliche Zuordnung.

EI Exportdatei erstellen (mit Einzelkazsenzeilen) e

Uber den Button Exportdatei erstellen (mit Einzelkassenzeilen) (3) werden die IDEA-

Daten erstellt.

Nach erfolgreichem Export zeigt Aposoft
den Datenpfad an, diesen kédnnen Sie sich
notieren, damit Sie Ihre gespeicherten
IDEA-Dateien wieder finden. Wir
empfehlen, die gespeicherten Dateien auf

Prozessanzeige

Daten werden exportiert.

Abbruch

Anzahl: 66622 1361/s @: 1394/s

einen USB-Stick zu kopieren, diesen zu beschriften und gut zu verwahren.

Kurzanleitung aposoft
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DSFinV-K 2.0 Export (Digitale Schnittstelle der Finanzverwaltung fur
Kassensysteme)

Hinweis: Der DSFinV-K 2.0 Export fur das abgelaufene Geschaftsjahr muss nach
Geschaftsschluss des Stichtages, oder an den darauffolgenden Tagen erfolgen.

Der Programmpunkt befindet sich unter
System ->Datenimport und -export -> DSFinV-K 2.0 Export (CSV)

Geben Sie den Zeitraum (1) des zu erstellenden Exports ein und wahlen Sie
Exportdatei erstellen (3). Wir empfehlen den Export Ohne Eurozeichen (2). Wenn
Sie sich nicht sicher sind, sprechen Sie diesen Punkt bitte mit Ihrem
Steuerberater ab.

w» Export fiir DSFinV-K 2.0 ==
Gesamtexport DSFinV-K 2.0 im CSV-Format

Export fur Zeitraum von. [01.01.21 [z | bis [31.12.21[[2# | O Ohne Eurozeicheno

Der DSFinV-K 2.0-Gesamtexport beinhaltet folgende Datenbestande Ihres Systems

Stammdaten/Sonstiges

- location.csv Standort/Verkaufsstelle

- cashregister.csv Kassenarbeitsplatze

- slaves.csv Slave-Kassenarbeitsplatze

- pa.csv Argenturen

-vat.csv Verwendbare Steuersatze

-tse.csv TSE-Geréate

- businesscases.csv Geschaftsvorfalle (Geschaftsvorfalizuordnung)
- payment.csv Verwendete Zahlarten

- cash_per_currency.csv Bargeldbestand nach Wahrungen

Kassenabschlusse mit Kassiervorgangen
- cashpointclosing.csv Kassenabschlisse

- transactions.csv Kassiervorgang (Kassenvorgangskopf)

- transactions_vat.csv Steueraufteilung des Kassiervorgangs (Steueraufteilung der Kopfdaten)

- allocation_groups.csv Belegzuordnung per Kriterium (zB. Tisch, Abteilung)

- datapayment.csv Zahlarten des Belegs samt Wahrung

- references csv Referenzen auf Vorgange oder externe Systeme

- transactions_tse.csv Exportdaten der TSE

- lines.csv Kassenpositionen

- lines_vat.csv Steueraufteilung der Kassenpositionen

- itemamounts csv Zusammensetzung des Preises einer Kassenposition

- subitems.csv Sprachliche Zusammensetzung eines Artikels pro Kassenposition

3] Exportdatei erstellen e
Nach erfolgreichem Export zeigt  |Informationen X
Aposoft den Datenpfad an .
P P ' o Information
diesen konnen Sie sich notieren, _ _
L . Exportdateien fir "DSFinV-K 2.0" im Verzeichnis

damit Sie lhre gespeicherten [F:\APEXPORT\DSFinVK\] erzeugt
Dateien finden.

Wir empfehlen die erstellte Datei
auf einen USB-Stick zu kopieren, diesen zu beschriften und gut zu verwahren.

Seite 63|66

Kurzanleitung aposoft
©PRISMA Datensysteme GmbH - Moormerland



Datensicherung

Fuhren Sie wie gewohnt das Programm ,Tagesende” aus. Nach erfolgter
Sicherung beschriften und verwahren Sie den Datensicherungsstick sorgfaltig!
Besorgen Sie sich fur den wegfallenden Tagessicherungs-Stick einen neuen USB-
Stick. Dieser sollte eine Kapazitat von mindestens 8 GB, und bei Nutzung unserer
Rezept-/Dokumentenscanner eine entsprechend gréf3ere Speicherkapazitat
aufweisen.

Achtung: Der neue USB-Stick muss fiir die Datensicherung eingerichtet werden.
Beachten Sie dazu bitte den folgenden Helpdesk-Beitrag:

+Einrichtung eines Datensicherungssticks"”
https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/einrichtung-eines-
datensicherungssticks

Nutzen Sie in Aposoft den Programmpunkt unter:
System — Service — Datensicherungstick ersetzen

Befolgen Sie nun die Anweisung (insgesamt 5 Schritte) am Bildschirm.

Datensicherungsstick ersetzen K Datensicherungsstick ersetzen K

Bitte alle Sicherungssticks entfernen Bitte alten Sicherungsstick einstecken

Schritt 1von 5 Schritt 2 von 5

Machster Schritt Abbrechen | Machster Schritt
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Das aposoft Postfach

Zu verschiedenen Anlassen verdffentlichen wir wichtige Informationen tUber das
aposoft Postfach. Diese werden an allen Arbeitsplatzen durch den Hinweis

Es sind Nachrichten fiur Sie eingetroffen!

Bitte klicken Sie hier um das Postfach anzuzeigen.

angezeigt.
Nach Kenntnisnahme werden die Nachrichten als ,gelesen” gekennzeichnet

(F2 - Gelesen).

Ungelesene Nachrichten sind im Postfach rot, gelesene schwarz.
Erst wenn alle Nachrichten als gelesen bestatigt wurden, verschwindet der
Hinweis auf neue Nachrichten.

Uber System - Postfach lassen sich die letzten aktuellen Nachrichten jederzeit
wieder aufrufen.

w Postfach =

Neue Nachrichten bestitigen Sie mit F2 als gelesen/zur Kenntnis genommen.

Datum Gelesen Absender Betreff

28.06.24 28.06.24 System TI-Stérung eines/mehrerer Fachdienste
28.06.24 28.06.24 System TI-Stérung eines/mehrerer Fachdienste
27.06.24 27.06.24 System MSV3 Info MSV3 V2.0

26.06.24 26.06.24 System OnlineCD: Daten zum 01.07_24 vorhanden.
220824 System TI-Stérung eines/mehrerer Fachdienste
220824 System ERezept

220824 System TI-Stérung eines/mehrerer Fachdienste

|
22.08.24 - TI-Stérung eines/mehrerer Fachdienste

Telematik: Storung eines oder mehrerer Fachdienste? 22.08.2024 13:39:12

Der Abruf von E-Rezepten kann beeintrdchtigt sein.

Néhere Informationen erhalten Sie im Stirungsportal der Gematik, aufzurufen in APOSOFT unter:
E-Rezept —= TI SYSTEMSTATUS

F2 F7 F8
T Gelesen Sortierung Drucken
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FAQ

Kann ich einen Kassiervorgang, der mit einer Minderzahlung abgeschlossen
wurde nachtrdglich auf eine Rechnung buchen?

Nein. Ein mit einer Minderzahlung abgeschlossener Kassiervorgang kann nur durch
die Stornierung (Siehe ,,Stornierung eines Kassiervorgangs

(mit offenem Zahlbetrag - ,Restzahlung”) des Vorgangs und eine neue Buchung auf
Rechnung abgeschlossen werden.

Wie buche ich eine offene Zahlung/ Bar-Schuld aus meinem alten
Warenwirtschaftssystem in die aposoft Kasse?

Sollten beim Systemwechsel noch offene Zahlungen aus dem vorherigen
Warenwirtschaftssystem ausstehen, wurde durch einen aposoft-Mitarbeiter eine
Artikelposition namens , Kredit aus Altsystem” angelegt.

Dies ist i. d. R. in der Kasse unter ,Apo-Artikel” zu finden.

Eine Buchung mit dieser Position darf NICHT auf ein Kundenkonto gebucht werden!

Wie buche ich eine offene Rechnung aus meinem alten Warenwirtschaftssystem
bar in die aposoft Kasse?

Der Rechnungskunde wird in einem neuen Kassiervorgang gewdéhlt.

Anschliefsend kann durch ,Klick’ auf das Rechnungssymbol (oben links im Fenster)
die Zahlung erfasst werden. Da es direkt nach der Systemumstellung i. d. R. noch
keine offenen Rechnungen in aposoft gibt, kann dann ohne Zuordnung einer
Rechnungsnummer fortgefahren und der Betrag eingegeben und kassiert werden.

Das Steuerbliro sollte eine Information zur bezahlten Rechnung erhalten.
Kann ich meine Rechnung auch per E-Mail verschicken?

Ja, nutzen Sie fiir die Einrichtung unsere Anleitung im aposoft Helpdesk.
https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/rechnungsversand-per-e-mail

Wie erstelle ich eine E-Rechnung?

Fir die Erstellung einer E-Rechnung sind verschiedene Einstellungen erforderlich.
Lesen Sie dazu unseren Beitrag im aposoft Helpdesk.
https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/e-rechnung
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