
Pflegehilfsmittel 
 

Moormerland, November 25  

Pflegehilfsmittelabrechnung nach §105 

Antrag 
aposoft stellt unter Kunden – Pflegehilfsmittel ein Programm zur Erfassung und 

Bearbeitung von Pflegehilfsmitteln nach §105 zur Verfügung. 

Erfassungsmaske 

 
 

1. Genehmigungsverfahren: 

Kundennummer: Kunde muss in aposoft erfasst sein. Dies kann auch an dieser 

Stelle nach Aufruf Kundenstamm über die Lupe erfolgen 

Antragsdatum: Datum der Antragstellung (Pflichtfeld) 

Genehmigungsdatum: Nach Eingang der Genehmigung einzutragen. 

Bei Altverträgen ist hier das Abgabedatum einzutragen. 

Genehmigungskennzeichen: Nach Eingang ist hier das von der Krankenkasse 

übermittelte Genehmigungskennzeichen einzutragen.  

Bei Altverträgen ohne Kennzeichen ist „unbekannt“ einzutragen. 

KV-art, Pflegeversicherungsnummer, IK / Pflegekasse werden von 

Kundenstammblatt übernommen 

 

Ablauf Neuerfassung eines Antrags 

- Kunden – Pflegehilfsmittel – Anträge 

- F1: Neu 

- Kundennummer eingeben oder über Lupe Kunden zuordnen 
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Eingerahmte Felder sind Pflichtfelder für die Bearbeitung der Pflegehilfsmittel 

 

Reiter Positionen PG51/54 

- In diesen Reitern werden die zu genehmigten Mengen erfasst 

- In Spalte Menge/Faktor die zur Genehmigung gewünschten Mengen eintragen 

- ACHTUNG: Bei Stück Anzahl in Stück – Bei ml Vielfach vom 100ml 

eintragen (500 ml = Menge/Faktor=5) 

Reiter Beantragung/Beratung 

- Hier ist die Beratungsleistung zu erfassen (selbsterklärend) 

Reiter Antrag Anlage 2 

- Nach Erfassung der Beratung und Mengen  

Schaltfläche Dokumente mit Daten füllen 

- Daten aus Stammblatt, Positionen und Beratung werden übernommen 

- Das Dokument kann zur Unterschrift ausgedruckt werden.  

Digitale Unterschrift mit Ablage in Dokumentenablage und/oder DMS ist in 

Arbeit. 

- Schaltfläche Speichern: Datensatz speichern. 

 

2. Genehmigung der Pflegekasse erfassen 

- Kunden – Pflegehilfsmittel – Anträge 

- Gewünschten Datensatz auswählen 

- Über Kriterien kann eine Eingrenzung (Filterung) der Daten erfolgen 

- F2: Ändern 
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- Reiter Positionen PG51 oder 54: 

- Genehmigte Mengen in Spalte genehmigt eintragen 

- Genehmigungsdatum und -kennzeichen eintragen 

- Unter Genehmigungsvermerk der Pflegekasse die genehmigte Produktgruppe 

eingegeben. 

- Beihilfe und / oder Zuzahlung (nur bei PG51) erfassen 

 

- Eingerahmte Felder müssen bearbeitet werden. 

 

3. Abgabe Pflegehilfsmittel 

Die Abrechnung erfolgt monatlich. Die Übertragung als E-Rezept erfolgt analog der 

Bearbeitung der PDL. 

Ablauf: 

- Kasse/Auftrag 

- Neuen Kassiervorgang öffnen 

- Kunden über Schaltfläche Kunde oder Shift-F9 zuordnen 

 

- Schaltfläche Zusatz und ERX-Hilfsmittel oder F12 – Pflegehilfsmittellieferung 

ERX erfassen öffnet die Maske Pflegehilfsmittel mit allen Anträgen des 

gewählten Kunden. 

- Antrag auswählen und mit F4 – Auswahl in die Kasse übernehmen. 

 

ACHTUNG: 

Für PG51 und PG54 muss ein eigenes E-Rezept zur digitalen Übertragung erstellt werden. 

Mischeingaben, auch mit anderen E-Rezepten oder Artikeln ist nicht möglich. 

 

- Eingabe des Versorgungsmonats (Vorschlag aktueller Monat) 

- Für jeden Versorgungsmonat muss ein eigener Vorgang erstellt werden 
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- Bei PG54 wird ein Budget (aktuell 42,00€) mitgeführt und bei mehreren Abgaben 

in einem Versorgungsmonat berücksichtigt. 

- Eine Belieferung ist nur für den aktuellen und für maximal 3 Monate im Voraus 

möglich. Eine Belieferung für den Vormonat ist nicht möglich. 

- Nach Übernahme in die Kasse werden nochmals alle für die Erstellung des 

Verordnungssatzes notwendigen Daten geprüft und angezeigt. 

- Speichern 

Artikel hinzufügen 

- Es können nur Artikel aus genehmigten Produktgruppen hinzugefügt werden 

- Artikel können gescannt oder über deren Bezeichnung hinzugefügt werden. 

Über Schaltfläche  

Vorgang – Artikelstamm 

öffnet sich die Übersicht der 

genehmigten Produktgruppen 

und Mengen für den 

gewählten Kunden. 

 

Nach Auswahl einer 

Produktgruppe  

(per Enter oder Doppelklick) 

werden alle zur Gruppe gehörigen Artikel im Artikelstamm angezeigt. 

 

- Über die Schaltfläche nur Lager oder nur Sort kann auf Lager- oder 

Sortimentsartikel gefiltert werden. Schaltfläche nur mit EK filtert auf bereits in der 

Apotheke eingekaufte Artikel. 

- Die gewählte Einstellung bleibt währende des gesamten Kassiervorgangs 

aktiviert. 

- Gewählten Artikel in die Kasse übernehmen 

- Über F3 – Menge kann die Anzahl des Artikels erhöht werden. Wird die 

genehmigte Menge überschritten, erfolgt ein Hinweis 

- Bei Überschreitung der genehmigten 

Menge erhalten Sie einen Hinweis. Die 

Entscheidung der Belieferung obliegt 

Ihnen, ggf. ist Rücksprache mit der 

Pflegekasse zu nehmen. 
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- Vorgang für alle weitere Pflegehilfsmittel wiederholen 

 

- (1): eVerordnung Pflegehilfsmittel. Klick auf [E] öffnet das Stylesheet 

- (2): Anzeige Ausgleichzahlung der Pflegekasse für diesen Vorgang 

- (3): Artikel der genehmigten Produktgruppe 

- (4): Eigenanteil des Patienten 

 

Beispiel: 

Angabe für PG54 ohne Beihilfe 

300 Stück Fingerlinge (PG54.99.01.0001) 

2000 ml Händedesinfektion (PG 54.99.02.0002) abgegeben. 

 

ACHTUNG: Fingerlinge in Verpackungseinheit 100 Stück, also Menge = 3 

  Händedesinfektion in Verpackungseinheit 100ml, also Menge =20 

 

 
Anz Artikel / Produktgruppe Angabe Einzel-Nettopreis Gesamt-netto Gesamt-brutto 

3 Fingerlinge 100 ST 300 St 0,06 18,00 21,42 

20 Händedesinfektion 100 ML 2000 ML 1,40 28,00 33,32 

 Gesamtsumme PG 54    54,74 

 Zahlbetrag Pflegekasse    42,00 

 Zahlbetrag Kunde    12,74 
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4. Ausdruck Anlage 3 – Erklärung zum Erhalt von Pflegemitteln 

(Empfangsbestätigung) 

 

- Kunden – Pflegehilfsmittel – Abgabe 

- Aus Liste Datensatz auswählen. Über Kriterien können Filter gesetzt werden. 

- F2 – Ändern 

- Schaltfläche Dokument mit Daten füllen trägt die in den Kassiervorgängen für 

diesen Versorgungszeitraum abgegebenen Daten automatisch ein. 

- Ausdruck des Beleges zur Unterschrift (digitale Unterschrift in Arbeit) 

- Einscannen des unterschriebenen Beleges und Ablage als Dokument oder im 

DMS 

5. Abschluss der Pflegemittellieferung für den Versorgungszeitraum 

- Aufruf des Datensatzes und Abgeschlossen anwählen 

- Speichern 

Abgeschlossene Versorgungen befinden sich in Pflegehilfsmittel-Abgaben unter 

Reiter Verbucht 
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