ZEXpense | ap
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Sadan gor du

Du henter appen zExpense | App Store eller i Google Play.
Nar appen er installeret pd mobilen, kan den dbnes ved at veelge ZE-ikonet pd hjemmeskcermen.

Er du ansat i BUPL og har zExpense |
forvejen, s& logger du ind med dine

S oK nuvcerende loginoplysninger veelger de
tre sma streger i gverste hgjre hjgrne og
skrifter konto her.

Profil

PBU BM/DGM
Maria Larsen

Sikkerhed

Aben sikkerhedscenter

Generelt

PLU



Login

® Herefter kommer man ftil login-billedet. Vcelg
‘Email’ i fanen.

» Du loggerind med din e-mail og den kode, du har
modtaget via e-mail.

» Ved spagrgsmdl/manglede loginoplysninger,
kontakt da Tanja pd PBU-delegeret@pbu.dk eller
telefon 24 80 08 04.

by 2=hon

Email  Registreringskode

~ Email

Log ind

Log ind med email

Fortrolighedspolitik 4.0.1+502
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Udlceg

®» Vistarter med udlceg — du trykker pa ‘Tilfgj" (ferste
gang spgrger den om adgang til kameraet, her
siger du ‘Ja’).

® Tag derefter et billede af din kvittering og udfyld
felterne.

® Hvis du har flere kvitteringer, kan du tilfgje dem
ved hjcelp af ‘Tilfg] billede’. Husk dog at lcegge
belabene sammen. Dette geelder dog kun, hvis
de skal pd samme kategori.

13.22

Ubehandlede

PBU BM/DGM

Udlaag

Karsel

Diater

Afregninger

ll“ ? r.:]'



- Dato

09-10-23

» Nar du har udfyldt alle felter, ser det sdledes ud.
180,00

- Afregning

DGM

®» Herefter trykker du pd ‘Indsend’ (hvis du kun har
udlceg) eller p& det lille flueben, hvis du ogs& har brobizz

- Bemaerkning 21/250

karsel og/eller dicet. Bro til mgde 09.10.23 X

made. '

®» Hvis du har flere udiceg, tilfgjes de pd samme

o




13.24 all = w0 14.00 all T @)

Dicet
Im Ubehandlede Valg ¢ Dizet %

Udgitter

) Destination & varighed
Udgiftsposter (1)

®» Du stdr nu under ‘Ubehandlede’ og kan tilfgje A = -
. o . Ly aug. Bro til made 11.8.23 100,00 DKK All
dicet — tryk p& ‘Ny dicetpost’. | L
06-10-23 08:00 06-10-23 16:00
» Her udfylder du datoen, fil/fra skal voere den PeM
- Bemeerkning 13/250 -
samme O0g fx 8-16. Made 09.10.23 X

®» | bemcerkningen skriver du, hvilket mgde du har
deltaget i — tryk derefter ‘Indsend’ (hvis du kun har
dicet) eller pa det lille flueben, hvis du ogsd vil

tilfgje karsel.



Kaorsel

®» Du stdr nu under ‘Ubehandlede’ og kan tilfgje
karsel — tryk pd ‘Ny karselspost’.

» Du far nu mulighed for at taste fra adressen.
®» Herefter tfrykker du pad fluebenet.

®» Derefter til adressen og fryk pd fluebenet.
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Tuborg Boulevard 3, Hellerup, 2900, Denmark Rungsted Strandvej 107, Rungsted Kyst, 2960
‘‘‘‘‘‘ vej
Rungsted Havn @
Marie gj El
CE!HI"SQHSVEJ-
tkrog Ca‘”ﬂﬁnevej Karen Blixen Museum e H.ﬂ TS“‘
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MENY Hellerup 9 Q
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Experimentarium @ 152
Waterfront @ -
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Historik Favoritter £ Historik Favoritter

Du har ingen karsels historik at vise. Du har ingen kgrsels historik at vise.



» Udfyld de manglende felter — husk, det skal voere

et gyldigt registreringsnummer.

» Afregning skal

altid veere DGM.

® Bemcerkning skal ogsda udfyldes.

» Tryk pd fluebenet, og du bliver nu spurgt, om du vil

oprette returrute — veelg '‘Opret returrute’, hvis du

0gsd er kart re:

ur. Den opretter rute, tryk pd

o

fluebenet og derefter pa ‘Gem’.

13.23 4 all T @m)

< Karselspost v

- Dato N
09-10-23

- Fra
Tuborg Boulevard 3, Hellerup, 2900, Da </

- Til :
Sundkrogsgade 13, Kebenhavn @, 2100, </

- Afstand ‘
3,80 (] km

- Karetgjets registreringsnummer
DCO00000

- Afregning
DGM c

- Bemaerkning 4/250 ~
Mgde

- Dato

Undga faerger Undga motorveje

Ubyej .

® |1_5—,
s Experimentarium @

>

\ e
(i}

9 >

@ Svanemgllestranden

Annuller

Indasena

09-10-23
- Fia
Tuborg Boulevard 3, Hellerup, 2900, Da <7
- Til
Sundkrogsgade 13, Kebenhavn @, 2150, </
- Afstand
3,30 Ved afregning af kersel erklaerer jeg pa km
tro og love at kersel er foretaget i egen
- Koretoje bal. e
DCOO0
Gem -
- Afregnin B —
ey
1L Opret returrute bl
Bemasrk - 131250
Mede Fortsaet rute W




Indsend

®» Du gdr nu over til ‘Ubehandlede’.

» Tryk pd ‘Veelg' i hgjre hjgrne.

®» Markér alle til indsende

® Tryk pd 'Til afregning’.

®» Tryk pd ‘Indsend’

OBS!

Afregningen er farst sendt til PBU, ndr den stdr som

Indsendt/Verificeret

S€.

Udgifter  Kaersel Dister

Udgiftsposter (1) + Ny udgiftspost

9 o]
v
. okt. . Test 25,00 DKK

Kerselsposter (2) + Ny kerselspost
Tuborg Boulevard 3, Hellerup, ... E
Sundkrogsgade 13, ... 12,31 DKK

Sundkrogsgade 13, Kebenhavn... E
okt. Tuborg Boulevard 3, ... 11,94 DKK

Diasetposter (1) + Ny dizetpost

09-10-23 - 09-10-23  §
890,00 DKK

Ubehandlede Afregninger

Total Til udbetaling:
939,25 DKK 939,25 DKK

Udgiftsposter

9 o)

okt. Test 25,00 DKK
Kgrselsposter

Tuborg Boulevard 3, Hellerup, 2900, ... E
Sundkrogsgade 13, Kebenhavn..12,31 DKK

Sundkrogsgade 13, Kebenhavn @, 215... E
okt. Tuborg Boulevard 3, Hellerup, ...11,94 DKK

Diaetposter

9 | Alle 09-10-23 - 09-10-23 §
okt. Made 890,00 DKK

Kommentarer + Tilfej kommentar

Der er pt. ingen kommentarer til denne afregning

Historik




14-39 ol = '.:"
Afregninger

Afsluttede

Delll Viglllig e Et lille tip, hvis du bruger karsel hver gang
Tryk pd de tre smad streger i gverste hgjre

hjgrne. Ga ned til ‘Kgretgj 1.reg. nr." og

indscet din bils reg.nr. SA slipper du for at

Afsluttede (1)

» Under '‘Afregninger’ kan du altid falge med i, hvor
. ] jul.  #13, 10-07-23, BM 1.184,06 DKK 'I'OS‘I'e de'l' hver gang
langt den er kommet i forlagbet. Star den som

‘Lukket’, er udlcegget udbetalt.

» Korsel og diceter udbetales én gang manedligt

via lgn, da disse skal opgives fil SKAT. [
® Perioden hererfra d.15 til d.14 i efterfglgende i . enerl
mdaned. Dvs., alt skal vcere indsendt og godkendt T

senest d.14 i maneden for at komme med fil e *
udbetaling d.1. o

Keretgj 1 reg. nr.

Keretgj 2 reg. nr.

Kategori veelger standard starrelse Rulle v

Handlinger
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