Junior Projektmanager:in
(w/m/x), Vollzeit

Servus, Griif3 dich und Hello! Hier kommt deine personliche Checkliste fiir den Einstieg bei uns.
Was du als Junior Projektmanager:in draufhaben solltest und was wir dir daflr bieten.

Woran du bei uns tiiftelst

o Duunterstitzt bei der Projektfiihrung und
haltst Timings, To-dos, Status und Freigaben
im Griff

o Du bist die Schnittstelle zwischen Kund:innen,

Beratung, Kreation, Services/Produktion und
Partner:iinnen

o Duerstellst klare Briefings und saubere
Ubergaben, organisierst Meetings und
dokumentierst Protokolle & Follow-ups

o Du betreust KVA, Budget und Abrechnung im
Prozess mit (inklusive Dokumentation und
Kontrolle)

o Dunutzt KI-Tools (LLMs/GenAl) fir Struktur
und Entwiirfe (mit Qualitatscheck)

o Undvieles mehr... ©

Womit du bei uns punktest

o Erste Erfahrungenin
Agentur/Projektkoordination von Vorteil

o Strukturierte, verlassliche Arbeitsweise und
gutes Organisationstalent

o Kommunikationsstarke, Teamgeist und ein

Auge flr Details

Tool-sicher (Office/PM-Tools) und offen fir Kl-
Workflows

Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift,
Englisch von Vorteil

Professionelles Auftreten, kommunikative
Kompetenz und Teamfahigkeit

Was wir fiir dich bereithalten

Arbeiten in einem motivierten,
interdisziplinaren Team mit flachen
Hierarchien

Mdglichkeit zum Homeoffice
Individuelle Entwicklungsangebote

Keine Agentur-Alltren: Wir achten auf
gesunde Arbeitszeiten

Regelmaf3ige Team-Events: Sommerfest,
Schitag, Afterworks, Weihnachtsfeier,
Geburtstagsfrihstick, Yoga Friday u.v.m.

Modernes, helles Blro mitten im 7. Bezirk
mit guter Anbindung

Kaffee & Snacks gehen aufs Haus

Ein Bruttojahresgehalt (je nach Qualifikation
und Erfahrung) ab EUR 32.200,—

C Janner, 2026 > C Uberzeug uns mit deiner Bewerbung per Mail unter hello@hello-vienna.at >




