


1. mar. 2025

Mindre bavl. Mere overblik. Professionel drift.

Serviceoverblik for grundejerforeninger

Hos Foreningsvirke tror vi pd, at god administration ikke bare skal lese problemer — den
skal forebygge dem. Derfor har vi samlet al den drift, skonomi og stoette, en
grundejerforening har brug for, i én enkel lasning, som skaber ro, overblik og fremdrift i
bestyrelsesarbejdet.

Vi servicerer i dag mere end 100 foreninger og byder hver mdned nye bestyrelser
velkommen. Nogle har tidligere haft en administrator — andre har selv stdet for driften.
Feelles for dem er, at de gnsker mere klarhed, mindre bgvl og en samarbejdspartner, der
faktisk tager ansvar.

Mere end bogfaring og opkroevninger

Ndr I veelger Foreningsvirke, fér I ikke bare adgang til system og support - I fér et team,
der tager ansvar for, at tingene bliver gjort rigtigt og til tiden. Vi tager os af opgaverne, sd
I kan koncentrere jer om det, der virkelig betyder noget i jeres forening.

Digital adgang og fuld gennemsigtighed

Gennem vores platform har I adgang til alt fra budget og regnskab til referater og
medlemsoplysninger — ndr som helst og hvor som helst. I kan felge med, tage
beslutninger péd et oplyst grundlag og samarbejde effektivt i bestyrelsen.

Styr pd gkonomien - styr pd& hverdagen

Vi serger for labende bogfering, betalinger, opkrcevninger og drsafslutning — og hjcelper
jer med at loegge og falge op pd budgettet. Det giver jer tryghed for, at foreningen er
godt drevet og gkonomien altid er ajour.

En fast kontakt — og en plan for det hele

Hos os er I aldrig overladt til jer selv. I far én fast kontaktperson, der kender jeres forening
og sikrer, at bé&de spergsmdl, behov og deadlines bliver taget hénd om — professionelt og
uden undtagelser.

“Har faet fantastisk behandling, altid de “Vi skiftede til Foreningsvirke. Det har givet
samme personer man snakker med. Styr os bedre service, et bedre overblik og en
pd det hele og hurtig feedback. Har gjort ~ markant besparelse pé& administration!”
det sd let for os som forening.”

Allan. Formand, Kage Mads. Bestyrelsesmedlem, Frederiksberg
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Inkluderede services

Oprettelse af foreningen

Overdragelse fra tidligere administrator

Oprettelse af foreningen, herunder netbank-, PBS-aftaler
Andring af kontaktinformationer i CVR-registeret

Online velkomstmade(r) med bestyrelsen

Onlineplatform

Online medlemsplatform med dokumenter, beskeder, beboere mv.
Online adgang til bogfaring, regnskab, opkroevninger og rapporter
Support til brug aof platformen

Adgang til vidensunivers for bestyrelser

Kontakt og vejledning

Besvarelse af lgbende henvendelser fra bestyrelse, beboere og
myndigheder

Radgivning og sparring til bestyrelsen

Arligt mede med bestyrelsen pd telefon/online
Inden for normal kontortid

Arligt budget- og regnskabsmade med bestyrelsen pé& telefon/online
Inden for normal kontortid

Handtering af digital og fysisk post til foreningen

Samarbejder
Indhentning af tilbud pé& og administration af forsikringer gennem WTW
Tilbud pé revision scerligt tilpasset foreninger gennem Beierholm

Tilbud pé& l&neomlcegning, oprettelse af feellesldn, aftaleindskud og
bankskifte gennem Danske Bank, Nordea eller Nykredit
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Medlemsadministration
Lebende opdatering af kontaktinformationer
Fjernelse af persondata efter gnske iht. GDPR

Registrering af overdragelse af internt lejede keelderrum,
parkeringspladser mv.

Opkrcevninger

Opkreoevning af faste betalinger via Betalingsservice, FIK eller EAN

Opkreoevning af ekstraordincere bidrag via Betalingsservice, FIK eller EAN

Opkreevning for internt lejede kcelderrum, parkeringspladser mv. via
Betalingsservice, FIK eller EAN

Udsendelse af rykkere
Pdkravsgebyr tilgdr administrator

Overlevering til inkasso

@konomi og regnskab

Kontrol og bogfering af indsendte regninger og udloeg

Mdnedlig afstemning af foreningens bankkonto

Overlevering af bogfgringsmateriale til revisor ved érsafslutning
Fremsendelse af afstemt drsregnskabsmateriale til ekstern revisor
Udarbejdelse af &rsrapport til intern revisor

Bogfaring af henscettelser og afstemning af opsparinger
Fremsendelse af KYC-informationer til bank og revisor

Udarbejdelse af forslag til budget

Betalinger
Betaling af foreningens regninger og udlceg via netbank og BS-aftale

Udbetaling af skattefri omkostningsgodtgerelse til bestyrelsen
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Ekstra serviceydelser

Hvis der opstdr behov for ekstraordincer hjcelp

Hvis der mod forventning skulle opsté behov for ekstraordincer bistand, aftaler vi det altid
pd forhdnd. Det giver jer sikkerhed for, at der ikke opstér uventede ekstraregninger.

Timepriser
Administrator/bogholder

Reception

Generalforsamling

Indkaldelse til generalforsamling

Deltagelse i generalforsamling i op til tre timer online
Deltagelse i generalforsamling i op til tre timer fysisk
Udarbejdelse af beslutningsreferat

Deltagelse ud over tre timer

Len

Lenseddel, udbetaling af lan og indberetning til SKAT
Pr. medarbejder pr. mdned

Udbetaling af honorarer som b-indkomst og indberetning til skat
Pr. udbetaling og indberetning

Lejekontrakter
Udarbejdelse af standard-lejekontrakt for boliglejemdél

Udarbejdelse af standard-lejekontrakt for erhvervslejemal

Udarbejdelse af standard-lejeaftale for garage, p-plads, keelderrum mv.

Lokalbanker uden administrationsaftaler

Anvendelse af andre banker end Danske Bank, Nordea, AL-Bank, Nykredit,

Sydbank eller Spar Nord. Pr. ér

1.500 kr.

750 Kr.

2.500 Kr.
5.000 kr.
10.000 kr.
1.500 kr.

Timepris

250 kr.

250 kr.

4.000 kr.
8.000 kr.

1.500 kr.

1.500 kr.
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Beboerservices

Individuelle services — betales af den enkelte beboer

Nogle administrative opgaver vedrarer kun den enkelte beboer og er derfor ikke en udgift
for foreningen. Det kan for eksempel vcere ved ejerskifte, administration af fcelleslén eller
h&ndtering af pdkrav og rykkere.

Disse services sikrer, at beboerne far den nedvendige assistance, samtidig med at
foreningen slipper for den gkonomiske og administrative byrde.

Salg (betales af keber eller scelger)

Mceglerbesvarelse 4.000 Kr.

Registrering af ejerskifte 1.500 kr.

Feellesléin (betales af beboer)

Administration af feelleslén inkl. &rlig rente- og restgceldsopgerelse 350 kr.
pr. deltager pr. ér

Indfrielse af individuel andel aof feellesldn 2.500 kr.

Beregning af restgceld uden indfrielse 1.000 kr.

P&krav, rykker og handtering (betales af beboer)*
Pdkravsgebyr 329 kr.

HAandteringsgebyr 329 kr.
Notering af lejerskifte, cendring af tv-pakke, noglebestilling mv.

H&ndtering af opkroevning via bankoverfarsel 329 kr.
Pr. indbetaling

* Fastscettelse af gebyrer
Pékravs- og hdndteringsgebyrer fastscettes efter niveauet i lejeloven. Belgbet reguleres
efter lejeloven drligt den 1. januar uden yderligere varsel.

6/6



	 
	 
	Fuld administration af jeres forening. Uden bøvl. 
	​Serviceoverblik for grundejerforeninger 
	 
	Mindre bøvl. Mere overblik. Professionel drift. 
	Inkluderede services 
	Ekstra serviceydelser 
	Beboerservices 

