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ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

l. ZAKLADNI USTANOVENI

Spravcem osobnich Udaji podle &l. 4 odst. 7 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen: ,GDPR”) je spole¢nost ADDVERY
s.r.o., ICO: 09031031, se sidlem Rohanské nabrezi 678/25, Karlin, 186 00 Praha 8 (dale jen:
~Spravce”).

Kontaktni idaje Spravce pro oblast ochrany udajd:
e-mail: info@addvery.com

Tyto zasady zpracovani osobnich udaju (dale jen ,Zasady*) informuiji subjekty udajd o zplsobu
arozsahu zpracovani jejich osobnich udajt, zejména o tom:

jaké osobni Udaje Spravce zpracovava;

za jakymi Ucely a na zakladé jakych pravnich tituld;
po jakou dobu jsou osobni Udaje uchovavany;

komu mohou byt osobni Udaje zpfistupnény;

- jaka prava maji subjekty udajl a jak je mohou uplatnit.

Tyto Zasady se vztahuji zejména na uchazecée o zaméstnani nebo spolupraci, zaméstnance
a byvalé zaméstnance Spravce, smluvni partnery (véetné fyzickych osob podnikajicich)
a zastupce pravnickych osob, jejichz osobni Udaje Spravce zpracovava v souvislosti se svou
éinnosti.

. ROZSAH ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU

Spravce zpracovava osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro naplnéni konkrétniho ucelu
zpracovani (viz hlava lll.). Spravce neprovadi automatizované rozhodovani ani profilovani
ve smyslu ¢l. 22 GDPR.

Zpracovavany jsou zejména osobni Udaje, které subjekt udaji poskytl pfimo, udaje ziskané
v priibéhu komunikace se subjektem Udajll, Udaje ziskané v ramci vybérového Ffizeni, uzavirani
a pInéni smluvnich vztahd, a Udaje vyplyvaijici z pInéni pravnich povinnosti Spravce.

Zejména se jedna o nasledujici kategorie udajl:

o identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni),

e kontaktni udaje (adresa, e-mail, telefon),

e Udaje o smluvnich vztazich,

e pracovnépravni udaje,

e mzdové, Gcetni a bankovni Udaje,

e Udaje o dochazce a pracovni dobg,

e Udaje nezbytné pro plnéni dafovych a odvodovych povinnosti,
e Udaje o komunikaci se subjektem udajq,
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e Udaje souvisejici s uzivanim informacnich a komunikac¢nich technologii Spravce,
e obrazové, zvukové nebo obrazové-zvukové zaznamy, pokud je jejich zpracovani
odivodnéné a v souladu s pravnimi pfedpisy (se souhlasem subjektu udajd),

e dalSi udaje poskytnuté subjektem udajl v souvislosti s vySe uvedenymi Gcely.

Zdravotni Udaje zaméstnancll a uchazecl o zaméstnani nejsou uvedeny v tomto dokumentu.
Jejich zpracovani probiha samostatné v ramci pracovnélékarskych prohlidek a internich HR
procesy, v souladu s ¢l. 9 GDPR.

. UCELY A PRAVNI ZAKLAD ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni Udaje jsou zpracovavany zejména za témito ucely a na zékladé nasledujicich pravnich
titulG:

e posouzeni uchazecél o zaméstnani nebo spolupraci
(¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - prijeti opatreni pred uzavienim smlouvy)
e uzavfeni a pInéni pracovnich smluv a jinych smluvnich vztaht
(¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR)
e plnéni pravnich povinnosti Spravce, zejména v oblasti pracovniho prava, uc¢etnictvi,
dani, socialniho a zdravotniho zabezpeceni
(Gl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR)
e vedeni mzdové, personalni a ucetni agendy
(Gl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR)
e evidence pracovni doby a dochazky
(Gl. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR)
e ochrana majetku, prav a opravnénych zajm( Spravce
(Gl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR)
e zajiSténi bezpecnosti informacnich a komunikacnich technologii
(Gl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR)

Osobni udaje jsou zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu Gdaji pouze ve vyjimeénych
pripadech, pokud nelze zpracovani opfit o jiny pravni titul (napf. zverejnéni fotografii pro
marketingové ucely).

Iv. PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU

Spravce uréuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaji a odpovida za jejich Fadné
zpracovani v souladu s pravnimi predpisy.

Osobni udaje mohou byt zpfistupnény zejména nasledujicim kategoriim prijemcu:

e smluvnim zpracovatellm, ktefi se podileji na zajisténi ¢innosti Spravce, zejména
poskytovatelim mzdovych a UcCetnich sluzeb, IT a technické podpory, externim
poradcim a dal$im odbornym subjektiim, a to vyhradné na zakladé smluv o zpracovani
osobnich udaji uzavienych v souladu s GDPR a pouze v nezbytném rozsahu;

e organim verejné moci a dalSim subjektim, kterym je Spravce povinen osobni Udaje
zpfistupnit na zakladé pravnich predpisu.
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Spravce mUze v odlvodnénych pripadech zpfistupnit osobni Gdaje také dalSim spoleénostem,
které jsou se Spravcem majetkové nebo personalné propojeny, nebo se jimi v budoucnu stanou,
a to vyhradné za ucelem zajisténi internich administrativnich, personalnich, uc¢etnich nebo IT
procesu.

Takové zpristupnéni osobnich udajli je zaloZzeno na opravnéném zajmu Spravce dle ¢l. 6 odst. 1
pism. f) GDPR, je provadéno pouze v nezbytném rozsahu a pfi zajisténi odpovidajici urovné
ochrany osobnich Gdajd. Tyto subjekty vystupuji pfi zpracovani osobnich tdajd bud' v postaveni
samostatnych spravcl, nebo zpracovatel(, vzdy v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané
osobnich udajq.

Prfedani osobnich udajli do tfetich zemi (mimo Evropskou unii) nebo mezinarodnim organizacim
Spravce neprovadi, neni-li k tomu povinen na zakladé pravniho predpisu nebo mezinarodni
smlouvy, kterou je Ceska republika vazana.

V. PRAVA SUBJEKTU UDAJU PRI ZPRACOVANI UDAJU A MOZNOST JEJICH
VYKONU

Subjekt udajli maze uplatnit sva prava na kontaktni adrese Spravce:

e pravo na pristup k osobnim udajim;

e pravo odvolat souhlas, je-li zpracovani zalozeno na souhlasu;

e pravo na opravu nepresnych udaji;

e préavo na doplnéni netplnych osobnich udaju;

e pravo navymaz (pravo byt zapomenut), pokud jsou splnény zakonné podminky;

e pravo na omezeni zpracovani;

e pravo na prenositelnost udajd;

e pravo vznést namitku proti zpracovani;

e pravo podat stiznost u pfislusného dozorového urfadu, kterym je UFadu pro ochranu
osobnich udaju sidlici na adrese Pplk. Sochora 27,170 00 Praha 7.

VL. DOBA UCHOVAVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni Udaje jsou uchovavany po dobu:

e trvani smluvniho vztahu a nasledné po dobu stanovenou pravnimi predpisy;
e nezbytnou k ochrané pravnich narokl Spravce;

e stanovenou zvlastnimi pravnimi pfedpisy (napf. iéetni a danové doklady).

Po uplynuti téchto Ihit jsou osobni udaje bezpeéné zlikvidovany.

VIL. ZABEZPECENi OSOBNICH UDAJU

Spravce pfijal pfiméfena technicka a organiza¢ni opatfeni k ochrané osobnich udajd,
zejména:

e omezeni pristupu k osobnim udajim;
o zabezpeceni T systému;
e ochranu dokument( v listinné podobé.



Addvery

Subjekt udajd potvrzuje, Zze byl s timto dokumentem seznamen, rozumi obsahu dokumentu
ajeho ucelu, a bere na védomi, Ze osobni Udaje budou zpracovavany pouze v rozsahu
nezbytném pro pInéni uvedenych uceld.

VII. DALSI INFORMACE

V pripadé, Ze je nékteré zpracovani zalozeno na souhlasu (napr. dobrovolné sdileni audio,
video nebo foto zaznam{ mimo povinné procesy), ma subjekt udaji pravo takovy souhlas
kdykoliv odvolat.



