
  מדריך מלא –הפקת חשבונית עצמית 

�� מהי חשבונית עצמית?    

  חשבונית שהעסק מפיק עבור עצמו.

  חשבונית שהעסק מפיק במקום נותן השרות (ספק) שלא יכול לספק חשבונית בעצמו. 

טי, שאין לו תיק במע"מ ובמס הכנסה. אדם שלא יכול  למשל, אם אתם שוכרים משרד מאדם פר 
העסקה. ללא קבלה לא ניתן לדווח על ההוצאה. לשם כך יש להשתמש  להוציא לכם קבלה על 

  בחשבונית עצמית. 

  

  

  

  :את השלבים הבאיםלצורך הפקת חשבונית עצמית יש מס' שלבים/ הגדרות שיש לבצע 

  

  . הגדרת חשבון ספק 1

  . הגדרת מערכת חשבוניות2

  . הגדרת סדרת חשבוניות3

  . הכנת החשבונית4

  החשבונית להנה"ח. העברה של 5

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



 : הגדרת חשבון ספק -  1שלב 

  פתיחה/עדכון כרטיס תפריט   -  1.5יישום: 

חשבונית  תשומות  – TC :זיהוי מע"מ"קוד יש להגדיר באינדקס את נותן השרות/ספק בשדה "
  . עצמית 

  פעולות:

 מס' ספק. – עידכון, ספק  –] Uספק קיים [, פתיחה -  ]O[ אם הספק לא קיים פותחים חדש -
 . חשבונית עצמית  –  TC: יש לקבוע ערך זיהוי מע"מ קוד  –(מס' עוסק מורשה)   8בחלון  -

 

  

  :מערכת חשבוניותהגדרת  -  2שלב 

  הגדרת מערכת חשבוניות –  5.61.4תפריט  יישום: 

  עידכון, מערכת = מע"מ תשומות.   – ] Uקוד [ :מוגדרת  'מע"מ תשומות'נוודא אם יש מערכת 

  

  , כללי 2להגדיר מערכת תשומות : בחלון במידה ואין יש 



  

  שם המערכת : מע"מ תשומות

  תשומות-ת, נבחר מע"מובשדה  כללי , נגדיר שורה אחת פריטים – 3בחלון 

 

    הגדרת סדרת חשבוניות -  3שלב 

  הגדרת סדרת חשבוניות  –  5.61.5תפריט  יישום: 

  : לצורך חשבונית עצמית יש לשים לב בהגדרת סדרת חשבונית 

  ), למעלה הגדרת מערכת=  2בשלב שמוגדר/הגדרתם  קודמע"מ תשומות ( – מערכת  :2חלון 

  " ס" – "קבוצת כרטיסים לסדרה בשדה " :3חלון 

  לרשום את כרטיסי המע"מ  

  זכות  -" ז" –" סוג תנועה לכותרת חשבוניתבשדה "  

    כן   -" כ" –" (בתחתית המסך)חשבונית עצמיתבשדה "  

 כל שאר ההגדרות כמו כל סדרת חשבוניות 



  :הכנת החשבונית -  4שלב 

  ]AVIהכנת חשבונית, קוד יישום [  – 5.1תפריט  יישום: 

  

  עבורו יש להוציא את החשבונית נותן השרות  -  יש לרשום את הספק

  נרשום את כרטיס ההוצאות המתאים ן נגדי -חבשדה  –ובשורת החשבונית 

  *אין צורך במס' הקצאה לחשבונית עצמית

  

  

  העברת חשבוניות להנהלת חשבונות  -  5שלב 

  ] AVIAחשבוניות להנה"ח, קוד [ העברת  – 5.3תפריט  יישום: 

  : המערכת תיצור פק' יומן

  100%ז' ספק 

  18%ז' מע"מ עסקאות 

  100%ח' הוצאות 

  18%ח' מע"מ תשומות 

  

  

  


