Déemat dkPartners

Mode d’emploi



Se connecter

* Vous avez recu un mail d’invitation :
Cliquer sur « Activer mon compte » et choisir votre mot de passe

Vous avez été invité a rejoindre DK PARTNERS sur Scribee Bofte de réception x Convertiren PDF & (4
Y Scribee <noreply@email scribeetech> ~ Se désabonner 09:39 (ily aO minute) Yy “«
() Amoi v

dkpartners

Bienvenue sur Scribee

Bonjour,

Thomas Andrieu vous a invité & rejoindre 'espace de travail DK PARTNERS
sur Scribee.

Scribee est une Plateforme Agréée pour la facturation électronique en France,
conforme d la réforme de la facture électronique.

Pour activer votre compte :

1. Créez votre mot de passe sécurisé

2. Activez l'authentification & deux facteurs

Activer mon compte

Ce lien d'invitation expire dans 7 jours.



Se connecter

Par la suite se connecter a la page https://demat.dkpartners.fr

Et renseigner votre email et mot de passe préalablement choisi

& (6] 25 demat.dkpartners.fr/users/sign_in

Connexion d votre compte

/\ Vous devez vous connecter ou vous inscrire pour continuer

Adre: mail

[ 3

Mot de passe Mot de pi oublié ?
]

dJ dem



https://demat.dkpartners.fr/
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https://demat.dkpartners.fr/

Sécurite

Plateforme agreée par UEtat, U'obligation est faite d’utiliser un acces
securise a 2 factures (email+mot de passe ET code)

En haut a droite sur votre profil

dkpartners Tableau de bord Achats v Ventes v E-Reporting Paramétrage \/ Administration . .
(e ten] Cliquer sur parametres

Tableau de bord ® Paramétres du profil

DDD T0b|eCIU de bord () Sse déconnecter

Vue d'ensemble de votre activité de facturation

, g y s . 'y 19 - .
Deéfiler Uécran jusqu’a Uauthentification © Authentification multi-facteurs

Activer Uapplication d’authentification . Application d'authentification ~ Acti —
pour ne pl.US recevoir de code par email mais Vous vous connectez avec un code généré par votre application d'authentification. [ vpprimerfappiication ]

depuis Authenticator

(4 télécharger sur votre smartphone) Codes de secours _ o , o
Codes de récupération pour vous connecter si vous perdez laccés d votre méthode de vérification.

Les Clés d’accés sont une autre solution
propre a votre navigateur / ordinateur si vous £ Clésdaccés + Alouter
utilisez to LIjOU rs le méme ordinateur et navigateur Connectez-vous plus rapidement avec I'authentification biométrique de votre appareil ou une clé de sécurité. :



Deposer une facture d’achat

Depuis le menu principal (en haut) choisir le module « Achats »

dkpartners Tableau de bord Achats ~ Ventes E-Reporting

Tableaude

o  Foctures Puis cliquer sur « Factures »

Consultez et gérez vos factures
o Table

Vue d'ensernr @ Produits

Gérez votre catalogue de produits
Vue d'ensemble I

Q} Fournisseurs tes v E-Reporting Paramétrage Administration @ v
Période Entrep) Gérez votre répertoire fournisseurs
Ce mois C Toutes |les entreprises - 2, Exporter les écritures comptables

Société v Recherche v Date v Echéance v Montant HT v Montant TTC v Cycle de vie v Paiement v Livraison v

Erreurs dimport uniquement

puis « importer des factures » i o e

Ne Facture Fournisseur Entreprise destinataire Date Montant TTC Cycle de vie

FA00008628 ANRH DOCTEURS FRANCK DUDOUET ... 29/05/2026 588,00 EUR Déposée ©



Deposer une facture d’achat

Dans la nouvelle fenétre
choisir le cas echéeant
’entreprise concernée

Puis glisser / déposer les
justificatifs / factures
(un justificatif par fichier)

Enfin cliquer sur importer
les factures

Importer des factures X

Importez vos factures d'achat au format PDF ou XML
Entreprise destinataire \
Rechercher une entreprise... W v

Fichiers de factures

Formats acceptés : PDF (Factur-X), XML (UBL, Cll) et images (JPEG, PNG, HEIC)

Déposez vos fichiers ici ou cliquez pour sélectionner
PDF OU XML OU JPG OU JPEG OU PNG OU HEIC

Annuler Importer les factures




Deposer une facture de vente

Depuis le menu principal (en haut) choisir le module « Ventes »

dkpartners Tableau de bord Ventes ~ E-Reporting Par

Achats Liste des factt Puis cliquer sur « Factures »
@ Factures

. Consultez et gérez vos factures
o Listedes factt

Gestion des factures d'acha

o Devis

o

Créez et gérez vos devis
Société v Recherche v D

@ Produits @ o
Gérez votre catalogue de produits

@ Clients

N° Facture Gérez votre répertoire clients

] [ Créer une facture ] Importer des factures

puis « importer des factures »



Créer une facture de vente

dkpartners Tableau de bord Achats v Ventes ~ E-Reporting Para

La premiere etape consiste R—

a Creer leS Cllents et to uteS UU Tqb|equ de b( Consultez et gérez vos factures

les données nécessaires " Wedensembledevotreae

Créez et gérez vos devis

Vue d'ensemble Mandats
C l V t . C l t @ Produits
I q u e r S u r « e n e S » p u I S « I e n S » Période Entreprise Gérez votre catalogue de produits
Cemois Toutes les entreprise

@ Clients

Gérez votre répertoire clients

Dans le menu « Clients »
Clients

I : B .
C ll q u e r S u r « N O uve a u C ll e nt 5 Gérer les clients pour les factures de vente

Société v Recherche v Type v Paramétrage comptable v




Nouveau client

Créer un nouveau client

Créer une facture de vente

Type de client

. .
Remplir tous les champs possibles,

outre ceux obligatoires (suivi de *) | oo
en choisissant le type de clients cntroprise”

7FORCE7

Nom *

puis tous les champs
valider en cliquant sur « Creer » en fin ormations docontc
de fO rmUlaire e Nom du contact

Adresse ligne 1 [N

Email

Téléphone
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