
 

Med. Praxisassistent/in (MPA) 80 - 100%, Allg. Innere Medizin 
 

Aufgrund unserer Praxisfusion suchen wir für unsere mehrsprachige Hausarztpraxis per 
Anfang März 2026 oder nach Vereinbarung eine empathische und aufgestellte 
medizinische Praxisassistentin.  

Wer sind wir? 
Wir sind ein kleines und harmonisches Team bestehend aus zwei Ärzten, 6 MPAs, einer 
Lernenden und einer Reinigungskraft. Unsere Praxisräumlichkeiten sind hell und 
freundlich, unsere Technik ist modern und auf neustem Stand. Die Praxis ist mit dem ÖV 
einwandfrei erreichbar. Praxiseigener Parkplatz steht auch zur Verfügung. Die Praxis 
bietet ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in Bereichen der 
Hausarzt-, Kinder- und Jugendmedizin (Kinder ab 8 Jahren).  

Was sind deine Tätigkeiten als MPA? 

• Freundlicher Patientenempfang 
• Effiziente Telefontriage, Führen der elektr. Agenda 
• Lückenlose Leistungserfassung/-Abrechnung nach Tarmed (Tardoc) 
• Praxisapotheke bewirtschaften inkl. Bestellwesen 
• Praxiskorrespondenz auf Deutsch und Englisch 
• Digitales Röntgen (ohne dosisintensive Weiterbildung) 
• Sprechstundenassistenz wie z.B. EKG, kleine Spirometrie, Infusionen etc. 
• Qualitätsmanagement 
• Laborhauptverantwortung  

Was sind deine Kompetenzen? 

• Abgeschlossene Ausbildung als MPA EFZ 
• Teamfähigkeit, selbständiges, exaktes Arbeiten 
• Gute EDV-Anwenderkenntnisse in Mac und MS Office 
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

- jede weitere Fremdsprache von Vorteil 
• Dienstleistungsorientierte Person, flexibel und zuverlässig 

Was erwartet dich bei uns? 

• Moderne Praxisinfrastruktur und angenehme Arbeitsatmosphäre 
• Sorgfältige Einarbeitung durch ein aufgestelltes, junges Team 
• Arbeiten mit hoher Eigenverantwortung 
• Förderung interner und externer Weiterbildungen 
• Attraktive Arbeitszeitmodelle mit einem freien Nachmittag pro Woche, freien 

Wochenenden und fünf Ferienwochen pro Jahr 



 

• Attraktive und moderne Sozialversicherungslösungen 
 
 

Wenn du dich angesprochen fühlst, Freude an einer neuen Herausforderung in einer 
Praxis hast, wo du die weitere Entwicklung mitgestalten kannst, so würden wir uns auf 
deine vollständige Bewerbung direkt per Mail an leila.blecher@hin.ch sehr freuen.  

Weitere Informationen findest du auf unserer Homepage unter www.aerzte8808.ch 

Für Fragen und Auskünfte steht dir gerne unsere leitende MPK Leila Blecher zur 
Verfügung: 055 422 88 08 oder unter leila.blecher@hin.ch 

 
Ärzte 8808 / Doctors 8808 
Schindellegistrasse 71 
8808 Pfäffikon SZ 
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