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VSEOBECNE OBCHODNI PODMINKY PRO POSKYTOVANI SLUZEB (,,VOP¥)

UVODNI PROHLASENI

Tyto vSeobecné obchodni podminky jsou obchodnimi podminkami spole¢nosti Digitalni rodina s.r.o., se sidlem
Starobélska 1063/13, Zabieh, 700 30 Ostrava, ICO: 180 15 590, zapsana v obchodnim rejstiftku vedeném Krajskym
soudem v Ostravé, spisova znacka C 91732 (,,Digiro®) a tvofi v souladu s § 1751 a nasl. zékona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdé€jsich zmeén, ¢ast obsahu smlouvy o poskytovani ucetnich a mzdovych sluzeb
(,,smlouva“), nestanovi-li vy$e uvedena smlouva jinak.

Aktualni znéni VOP a aktualni znéni ceniku poskytovanych sluzeb spole¢nosti Digiro (,,Cenik*) jsou dostupné na
www.digiro.cz/vop.

Digiro prohlasuje, ze je opravnéno k poskytovani ucetniho poradenstvi a k vedeni Gcetnictvi, a to v souladu se
zakonem €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikéani, ve znéni pozdé¢jsich zmén, kdyz pro vykon téchto ¢innosti
disponuje pfislusnou odbornosti a zivnostenskym opravnénim, kdyz jeho pfedmétem podnikani je zejména Cinnost
ucetnich poradci, vedeni tietnictvi a vedeni danové evidence. Digiro neposkytuje sluzby auditori. Digiro poskytuje
datiové poradenstvi v souvislosti s poskytovanymi sluzbami ve smyslu zakona ¢. 523/1992 Sb., o danovém
poradenstvi a Komote datiovych poradcii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisd, a je zapsano v Komote
danovych poradci Ceské republiky.

SPOLECNA USTANOVENI, DEFINICE POJMU

Klientem se rozumi osoba, které jsou poskytovani sluzby vedeni tcetnictvi, poskytovani odborného poradenstvi,
vedeni a zpracovani mezd na zakladé smlouvy uzaviené s Digiro.
Cenikem se rozumi cenik poskytovanych sluzeb, které jdou nad ramec sluzeb uvedenych v ramci pausalnich sluzeb
uzavienych ve smlouvé nebo sluzeb, které jsou poskytovany nad ramce dohodnutého rozsahu v ramci pausalnich
sluzeb uzavienych ve smlouve.
Kontaktnimi osobami se rozumi osoby, jejichz prostiednictvim Klient a Digiro komunikuji a jsou uvedené v zahlavi
smlouvy. Jestlize Klient vyslovné neomezi rozsah opravnéni, plati, ze kazda kontaktni osoba je opravnéna byt
informovana pfi plnéni poskytovani sluzeb bez omezeni.
Vedenim ucetnictvi véetné poskytovani odborného poradenstvi Klientovi, a to zejména v souladu se zadkonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢€jsich predpist, a dalsimi souvisejicimi pravnimi predpisy se rozumi
nasledujici ¢innosti, které Klientovi poskytuje Digiro:
a) uctovani veskerych prvotnich dokladli, tzn. vystavené faktury Klienta, pfijaté faktury od dodavateld
Klienta, pokladni doklady, vypisy z bézného tctu atd.;
b) zauctovani dle Klientem vyznacenych a hlidanych pozastavek;
¢) vedeni evidence ucetnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazki, o rozdilu majetku a zavazkd, o stavu
nakladl a vynosech, a rovnéz o celkovych vysledcich hospodateni Klienta;
d) uctovani o dalSich souvisejicich Géetnich ptipadech, napt. Groky ze zapujcek, odpisy, Casové rozliseni,
kurzové rozdily, opravné polozky k majetku, zapocty atd.;
e) pravidelné zpracovani podkladl pro dan z pfidané hodnoty, piipadné celkové zpracovani vsech formulatri
pro dan z pfidané hodnoty, kontrolniho a souhrnného hlaseni;
f) pravidelné ovéfovani souladu skutecného stavu aktiv a pasiv na zédkladé dokladti dodanych Klientem a
stavem v ucetnictvi;
g) verifikace ucetnich dokladti z formalniho a ucetniho hlediska (bez zkoumani jejich vécné a spravnosti
anebo pravdivosti);
h) informovani Klienta o formalnich vadach dodanych ucetnich dokladii a o moznych zptsobech jejich
opravy; a
i) dalsi Cinnosti, jejichz povinnost vyvstdva Klientovi z pravnich piedpisi, a to s ohledem na sluzby
poskytované na zaklad€ uzaviené smlouvy s Klientem a v souladu s jejim Gcelem.
Digiro na zéklad¢ individualni objednavky Klienta je povinen zajistit:
a) Ucast na fyzickych inventurach;
b) zastupovani pfi kontrolach ve vécech kontrol na finan¢nim utadé, a to na zédklad€ plné moci Klienta;
¢) hlaseni zmén v registracich na pfislusné trady;
d) spolupraci na vyrocni zprave,;
e) zpracovani cestovni piikazti na zaklade predanych udajt;
f)  zpracovéani dani z nemovitych véci;
g) vyhotovovani dohod o vzajemnych zapoctech; a
h) ucetni a ekonomické poradenstvi.
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Digiro po skonceni kazdého ucetniho obdobi, nedojde-li k ukonéeni smlouvy uplynutim doby ¢i jinym zpisobem, je
povinen zajistit:

a) zpracovani ucetni zaverky (rozvaha, vysledovka, pfiloha); a

b) zpracovani danového pfiznani k dani z pfijmu fyzické nebo pravnické osoby, v zavislosti na osob¢ Klienta.

Vedenim a zpracovanim mezd se rozumi zejména nasledujici ¢innosti, které Klientovi poskytuje Digiro:

a) vypocet mésicnich mezd zaméstnanct Klienta a souvisejicich odvodi (zalohy na dan z piijmu ze zavislé
¢innosti, socialni a zdravotni pojisténi);

b) vedeni uplnych mzdovych listi a zdznaml o zameéstnancich, pfiprava mzdovych listli pro zaméstnance a
zaméstnaneckych vyplatnich pasek na zakladé pracovnich smluv, Klientem dodanych dokumenti a
informaci o okolnostech, které ovliviiuji vys$i odmény zaméstnancii;

¢) provadéni mésiéni mzdové zaverky a exportu vystupu potiebnych k zatctovani;

d) informovani Klienta o vysi jeho zavazkti viuci spravé socialniho zabezpeceni, zdravotni pojistovne a
finanénimu tfadu;

e) stanoveni a vypocet naroku na dovolenou pro zaméstnance Klienta;

f)  vyhotovovani mési¢nich piehledd pro CSSZ a zdravotni pojidtovnu a jejich odesilani;

g) Cinnosti a pfiprava dokumentd nezbytnych k zahajeni a ukonceni pracovnépravniho poméru, zejména
piihlasovani a odhlaSovani zaméstnanci na zdravotni pojistovny a OSSZ, poskytovani dokumentace
spojené s ukoncenim zaméstnaneckého poméru (tzn. potvrzeni o zdanitelnych piijmech a srazenych
zalohach na dani v pfislusném kalendainim roce, zapoctovy list, odhlaska z evidence jednotlivych instituci)
a zaslani této dokumentace piislusSnym institucim;

h) zpracovani a odesilani eviden¢nich listti diichodového zabezpeceni.

Digiro na zéklad¢ individualni objednavky Klienta je povinen zajistit:

a) provedeni piipadnych oprav v piehledech a hlaenich pojistného piedavanych CSSZ a zdravotni
pojistovné, které plynou z pficin, jez lezi na stran€ Klienta; a

b) zastupovani a provadéni béznych pravnich jednani jménem Klienta ve vécech kontrol na finan¢nim trade
z titulu dané ze zavislé ¢innosti, kontrol na zdravotnich pojistovnach, OSSZ, a to na zakladé plné moci
Klienta;

¢) provedeni ro¢niho zG¢tovani dani zaméstnanci, vyhotoveni vyuétovani dani ze zavislé ¢innosti spolecnosti,
vyhotoveni podkladii pro vyuctovani srazkové dané vyplyvajici z pracovniho poméru; ro¢ni zuctovani
podléha dodate¢nému poplatku dle platného Ceniku za jeden hlavni pracovni pomér.

PRAVA A POVINNOSTI KLIENTA

Klient je povinen poskytnout Digiro veskerou soucinnost nutnou k zajisténi vykonu sluzeb dle uzaviené smlouvy a
vytvofit potfebné predpoklady a podminky pro provadéni pfedmétnych sluzeb, zejména zpfistupnit Digiro veskeré
informace, tidaje a data nezbytna k fadnému vykonu sluzeb dle uzaviené smlouvy, a to v podob¢ a formé, kterou bude
Digiro pozadovat.

Klient je povinen poskytnout Digiro veskeré podklady nutné pro vedeni ucetnictvi dle uzaviené smlouvy, a to vzdy
nejpozdeji do 10. dne nasledujiciho mésice.

Klient je povinen poskytnout Digiro veskeré podklady nutné pro vedeni a zpracovani mezd dle uzaviené smlouvy, a to
vzdy nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice.

Klient je povinen poskytnout Digiro fadné a véas veskeré dalsi podklady a informace k vykonu sluzeb dle uzaviené
smlouvy. Veskeré podklady musi byt vzdy predany ve lhtitach dle ¢l. 3.2. a ¢l. 3.3. VOP nevyplyva-li z povahy téchto
ptedkladanych podkladi jinak, kdyz tyto je Klient povinen poskytnout bez zbyteéného odkladu po jejich obdrzeni a
zaroven tak, aby byla Digiro zachovana dostate¢na a pfimétena doba na jejich zpracovani. Digiro si vyhrazuje pravo
pozadovat dodani uréitych podkladd i pfed lhGtou uvedenou v €l. 3.4. VOP, bude-li to pro plnéni povinnosti Digiro
nezbytné, kdyz tyto podklady je povinen Klient dodat ve Ihiité uréené Digiro.

K poskytnuti jakékoliv soucinnosti dle vySe uvedenych ¢lankd VOP je Digiro opravnén urcit Klientovi pfiméfenou
Thutu.

Klient veskeré podklady piedava Digiro zpravidla v elektronické podobé, a to prostiednictvim piislusné aplikace, na e-
mailovou adresu uvedenou v zéhlavi smlouvy, prostfednictvim vzdaleného tlozist€ ¢i jinym vhodnym zplisobem.
Konkrétni zplisob pfedavani dokumentd je ur¢en Digiro. V konkrétnim nezbytném piipadé¢ muze dojit k pfedani
podkladti rovnéz v tisténé podobé, a to na zakladé vyslovného pozadavku Digiro. K osobnimu piedani tisténych
podkladt dochazi v misté sidla Digiro ¢i jiném jim ur¢eném misté, a to v obvyklou denni dobu. O planovaném piedani
je Digiro povinen Klienta vzdy pfedem informovat. Klient je povinen veskeré doklady zasilat Digiro pouze v jednom
vyhotoveni, tak aby nedochazelo k duplicitnimu pfedavani tyz dokumentt v tisténé a zaroven elektronické podobé.
Dojde-li k duplicitnimu ptedani tyz podkladd, je Digiro opravnén pozadovat fixni odménu za komplikace zpisobené
duplicitnimi pfedanim, kdy vyse této odmény bude vypoctena dle Ceniku.
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V ptipadé prodleni Klienta s poskytnutim podkladi a informaci neodpovida Digiro za piipadnou Skodu tim
zpusobenou, ani za prodleni s plnénim svych povinnosti. Digiro neodpovida ani za spravnost ¢i soulad pfedanych
podkladt a informaci s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy. Veskeré timto zptisobené Skody jdou k tizi Klienta.
Klient nema pravo namitat nesplnéni povinnosti ze zavazku vici Digiro, jestlize prodleni Digiro je zplisobeno
prodlenim Klienta se splnénim povinnosti stanovené ve smlouveé anebo VOP ¢i poskytnutim jiné nezbytné soucinnosti.
Digiro je opravnén jednat se tfetimi osobami jménem Klienta na zakladé pisemné udélené plné moci, kterou je Klient
povinen na zakladé smlouvy udélit Digiro.

Klient ma povinnost zpiistupnit nebo zfidit zvlastni ucet v datové schrance Klienta, jehoz prostiednictvim bude Digiro
komunikovat s tfetimi osobami a plnit tak G¢el smlouvy. Klient je povinen zajistit Digiro funkéni pfistup do své datové
schranky, jejimz prostfednictvim bude Digiro schopen plnit povinnosti vyplyvajici ze smlouvy. PoruSeni téchto
povinnosti jde k tizi Klienta, kdyz Digiro neni odpovédné za nesplnéni jakékoliv povinnosti, k niz dojde v dusledku
prodleni Klienta se zajisténim pfistupu Digiro do datové schranky v souladu s timto ¢lankem VOP. Digiro neodpovida
za $kody ¢i jakoukoliv ujmu Klienta ¢i jinym osobam zptsobenou v dusledku pfistupovani a piihlasovani do datové
schranky. Ujednani v tomto odstavci nema vliv na povinnost Klienta hlidat obsah datové své datové schranky a
vyzvedavat z ni dorucené zpravy.

PRAVA A POVINNOSTI DIGIRO

Digiro ma povinnost provadét veskerou ¢innost s odbornou péci, a to v dohodnutych nebo pravnimi piedpisy
stanovenych terminech. Digiro se zavazuje chranit prava a opravnéné zajmy Klienta a uplatiiovat vse, co v mezich
zakona, svého presvédceni a piikazi Klienta poklada za prospésné. Digiro se pii vykonu své Cinnosti fidi obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy a v jejich ramci rovnéz piikazy Klienta. Digiro se zavazuje predavat vysledky své
¢innosti Klientovi, a to ve lhtitdch a zplisobem odpovidajicim smyslu a Gcelu smlouvy a VOP. K pfedani téchto
vysledkd bude dochazet zpravidla v elektronické podobé, pokud to nevyluCuje povaha véci nebo nedohodnou-li se
strany jinak.

Digiro je rovnéz povinen zachovavat mléenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédél v ramci provadeéni
plnéni svych povinnosti dle smlouvy a VOP, zejména informace, jezZ by mohly byt pfedmétem obchodniho tajemstvi
nebo jiné divérné informace Klienta. Povinnost ml¢enlivosti se nevztahuje na poskytnuti informaci, pokud k jejich
poskytnuti bude Digiro povinen v souladu s jinymi pravnimi piedpisy, na Zadost organu vefejné moci, k jejich
poskytnuti dojde se souhlasem Klienta ¢i budou-li poskytnuty tfetim osobam, prostiednictvim kterych bude Digiro plnit
smlouva a VOP ¢i poskytovat sluzby Klientovi.

Digiro je povinen archivovat veskeré dokumenty pfedané Klientem v elektronické podobé zptisobme uvedenym v ¢l.
3.6 VOP, a to nejdéle do 6 mésicti od fadného uzavieni ucetniho obdobi, ke kterému se tyto dokumenty vztahuji. Po
uplynuti této lhtity je Digiro povinen piedat a Klient bez zbyte¢ného odkladu ptevzit veskeré podklady predané Digiro a
vztahujici se k fadné uzavienému ucetnimu obdobi. K predani téchto dokumentt dojde zpisobem uréenym Digiro. To
nebrani stranam, aby si pfedani a zptisob archivace dohodly jinak.

Pokud si Klient nepfevezme dokumenty ve lhiité a zptisobem uvedenym v ¢l. 4.3 VOP, a to ani pies vyzvu Digiro po
uplynuti 1 mésice ode dne, kdy vyzval Klienta k pfevzeti dokumentti pravo na uhrazeni zvlastni odmény za uskladnéni
veskerych dokumentii vztahujicich se k jednomu fadné uzavienému Gcetnimu obdobi, s jejichz prevzetim je Klient
v prodlenti, a to ve vysi 1.000, - K¢ za kazdy zapoc€aty mésic, ve kterém bude Klient v prodleni s pfevzetim dokumenta.
Digiro zajisti uskladnéni dokumentd nejméné po dobu, po kterou je Klient povinen tyto dokumenty archivovat
v souladu s jinym pravnim predpisem. Po uplynuti této lhity je Digiro opravnén dokumenty skartovat ¢i jinak ukoncit
jejich Gischovu. Zvlastni odména ujednani v tomto ¢lanku je splatna vzdy ke konci ptislusného kalendainiho mésice, ve
kterém vznikl narok na jeji uhrazeni. Sjednana pokuta dle tohoto ¢lanku nema vliv na pravo Digiro pozadovat nahradu
zpusobené Skody.

Digiro je dale povinen informovat Klienta o vSech dilezitych skute¢nostech, jakoz i o pribéznych vysledcich
hospodateni Klienta.

Digiro a osoba, kterou Digiro vyuzil pfi plnéni smlouvy a VOP, odpovidaji Klientovi jen za skodu zplsobenou
zavinénym porusenim povinnosti pfi vedeni Gcetnictvi ¢i zpracovanim mezd, pokud jejich ¢innost byla vykonavana
v rozporu s platnymi pravnimi piedpisy a soucasné pokud tato $koda bude kryta pojisténim profesni odpovédnosti
Digiro ¢i tfeti osoby prostfednictvim které bude poskytovat Klientovi sluzby dle smlouvy a VOP, a tato pojistovna bude
plnit. Digiro je povinen uhradit $kodu zpisobenou Klientovi, avSak pouze v rozsahu, ve kterém mu ¢i tfeti osobé¢,
prostiednictvim které bude poskytovat Klientovi sluzby dle smlouvy a VOP, bude poskytnuto pojistné plnéni z pojisténi
profesni odpovédnosti Digiro ¢i této tfeti osoby. V této souvislosti se Digiro zavazuje byt po celou dobu trvani smlouvy
a VOP pojistén pro piipad zptisobeni $kody Klientovi, a to do pojistného limitu 1.000.000, - K&. Digiro neodpovida za
Skodu vzniklou v dtsledku poruseni povinnosti Klienta ¢i jiného Klientem zavinéného jednani, zejména, nikoliv vSak
vyluéné, v disledku nepfedani potiebnych podkladi ¢i predani podkladt neuplnych, nepfesnych ¢i jinak vadnych. Za
Skodu se pro ucely smlouvy a VOP nepovazuji poplatky, Groky, penale ¢i jiné obdobné sankce vyméfené ptislusnymi
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organy v disledku opozdéného podani daiovych ptiznani ¢i jinych obdobnych piehledi a vykazi zptisobenou pozdnim
dodanim podkladl ze strany Klienta.
Digiro:
a) bez zbyte¢ného odkladu se zavazuje obeznamit Klienta se vSemi nedostatky, které byly zjistény
v ptedlozenych dokladech;
b) oznamit Klientovi v§echny okolnosti, které zjistil pti zatizovani zalezitosti a jez mohou mit vliv na zménu
pokynii Klienta. Klient je povinen s k témto okolnostem bez prodleni vyjadtit. Nedojde-li ke zmén¢ pokynti
Klienta na zakladé sdéleni, Digiro postupuje podle ptivodnich pokynti Klienta tak, aby bylo mozné splnit
zalezitosti a dosahnout ucelu smlouvy;
¢) v piipad¢ zjisténi, ze pokyny Klienta jsou nevhodné ¢i netiCelné pii zafizovani zalezitosti, se zavazuje
upozornit na toto Klienta. Bude-li i poté Klient na zatizovani zalezitosti dle svych pokynu trvat, tak ma
Digiro pravo pokracovat ve vyfizovani zalezitosti ptivodnich pokynt Klienta, ale s ohledem na druh
nevhodnosti pokyni Klienta se v odpovidajicim poméru zprostuje odpovédnosti za Uspéch zafizeni
zalezitosti a za vady v jim poskytované sluzbé Klientovi. Od pokyniti Klienta se mize Digiro odchylit, jen
je-li to naléhavé nezbytné v zajmu Klienta a Digiro nemuze véas obdrzet jeho souhlas anebo jsou-li pokyny
v rozporu se zakonem.

ODPOVEDNOST DIGIRO

Odpovédnost Digiro za pfevzaté a kontrolované dokumenty je omezena pouze na jejich formalni, i€etni spravnost a za
jejich spravné zauctovani z hlediska zakona o ucetnictvi a dalsich souvisejicich zakont. Digiro v§ak v zadném piipadé
neodpovida za pravost a uplnost dokladii poskytnutych Klientem ani za spravnost a uplnost informaci pfedanych
Klientem. Ma se za to, ze Klientem ptedany pfislusny ucetni doklad je spravny, a to jak z hlediska vécné podstaty
ucetniho piipadu, tak z hlediska finan¢niho vyjadteni. Digiro neodpovida ani neposuzuje, zda informace uvedené na
ucetnich dokladech odpovidaji skute¢nosti. Kontrola dokladt dle smlouvy a VOP zahrnuje pouze kontrolu formalnich
nalezitosti danovych dokladd, tedy kontrolu, zda doklad obsahuje podstatné nalezitosti, aby byl povazovan za daovy
doklad a mohl tak byt zati¢tovan podle ust. § 28 az § 34 a § 45 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdgjsich predpisa.

Digiro dale také neodpovida za tadné vyhotoveni piislusnych dokumentii a podani v ptipadé, ze dokumenty, doklady a
informace obdrzené od Klienta jsou chybné nebo obsahuji nedostatky anebo neodpovidaji skutecnému stavu.

Digiro muize upozornit Klienta na zjevné chyby ucetnich dokladi. V takovém piipadé je Digiro opravnéno takovy
doklad odmitnout jako nelplny a nespravny, a na zakladé n¢ho nevykonat zadny ucetni zapis (nezaevidovat ho
v ucetnictvi) a vratit ho Klientovi nebo upozornit Klienta na nespravnost takového dokladu. Klient bere na védomi, ze
takto vracené doklady jsou okamzikem doruceni zpét Klientovi k opravé povazovany jako vytazené z podkladi
predanych do ucetnictvi, tedy nebudou az do doby odstranéni vad zatiCtované.

Digiro a Klient prohlasuji a ujednavaji, Ze Digiro neodpovida za Gjmu, ktera vznikla Klientovi v dusledku prodleni
Klienta s ptedlozenim podkladi pro zpracovani dle smlouvy a VOP, nebo v disledku ptedlozeni netplnych nebo
nespravnych podkladi.

Digiro neodpovida za pozdni nebo chybné platby dani, pojisténi, penale apod. ze strany Klienta, ale odpovida Klientovi
za ujmu, ktera mu vznikla prokazatelnym porusenim povinnosti Digiro stanovenych smlouvou a VOP nebo pfislusnymi
pravnimi piedpisy.

Klient bere na védomi, ze spravce dané mize pii kontrole nebo jiném fizeni zaujmout odlisny pravni ndzor na uplatnéni
nékterych vydaji, nakladd, odpocti nebo jinych dafovych narokt, a v disledku toho mize vzniknout Klientovi
dodate¢na daniova povinnost.

Vznikne-li Klientovi dodate¢na datiova povinnost ve smyslu €l. 5.6 VOP v dusledku postupu spravee dang, odpovida za
jeji uhradu vyluéné a samostatné Klient, a to i v pfipad¢, ze danové pfiznani bylo zpracovano ¢i podano Digiro.
Klient bere na védomi a souhlasi s tim, ze Digiro nenese zadnou odpoveédnost za odliSnou interpretaci dafiovych
piedpisti ze strany spravce dané. To plati za pfedpokladu, ze Digiro pti poskytovani sluzeb postupoval s odbornou pééi,
v souladu s pravnimi piedpisy, ustalenou spravni praxi a obecné uznavanymi vykladovymi pravidly.

ZPUSOB A MISTO VYKONU SLUZEB

Sluzby Digiro budou vykonavany Digiro ¢i jim povéfenymi tfetimi osobami, zpravidla v sidle ¢i jiném misté urceném
Digiro. Digiro prohlasuje, ze plnéni dle smlouvy a VOP neni vazano na zvlastni schopnosti Digiro, kdyz Digiro je
opravnén plnit prostiednictvim tietich osoba urcenych Digiro.

Sluzby dle smlouvy a VOP budou poskytovany za pouziti prosttedkil vypocetni a jiné techniky, technickych nosict, dat
a ucetniho programu ve vlastnictvi Digiro.

Sluzby budou vykonavany s odbornou péci podle nejlepsiho svédomi a uvazeni Digiro a v ramci pokyni Klienta tam,
kde je udéleni pokynu obvyklé. Digiro neni vazan pokyny Klienta, jsou-li v rozporu se zakonem nebo jinymi pravnimi
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predpisy upravujicimi postupy v Gcetnictvi ¢i mzdach. Takto udéleny pokyn je Digiro opravnén odmitnout, kdyz
uvedené odmitnuti neni povazovani za poruseni povinnosti dle smlouvy a VOP.

Digiro je povinen piedkladat ke kontrole vedeni Gcetnictvi a plnéni dafiovych povinnosti povétenym zéastupciim
Klienta, pfipadné téz jimi uréenym odbornym poradctim v oblasti ekonomického, danového a finanéniho poradenstvi, a
to v pfimétené 1hité od zadosti Klienta k takovému piedlozeni kontrolovanych podkladii. Takovou kontrolu je Klient
opravnén ucinit v maximalnich ¢asovych intervalech jedenkrat za kalendaini Ctvrtleti.

Klient je povinen zajistit ¢i nahradit Digiro naklady na veskeré prostfedky a nastroje potiebné pro fadny vykon
povinnosti Digiro, kdy zejména je povinen nahradit Digiro ti¢elné vynalozené néklady a na programy a dal$i souvisejici
prostiedky. Tyto naklady je Digiro opravnén vyuctovat ve faktuie spolu s pozadovanou odménou dle smlouvy. Takto
vyucétované naklady budou uhrazeny ve lhité a zpisobem sjednanym pro hrazeni odmeény.

ODMENA DIGIRO

Cenik sluzeb je dostupny na www.digiro.cz/cenik. Digiro si vyhrazuje pravo Cenik sluzeb kdykoliv zménit. Zménény
cenik sluzeb vstoupi v platnost a ucinnost uplynutim 5 pracovnich dni ode dne jeho zvefejnéni, a to spolu
s aktualizovanym oznacenim jeho verze uvedenym v zapati tohoto Ceniku.

Ceny v Ceniku a pausalni odména sjednana ve smlouvé budou kazdoro¢né k 1.lednu automaticky navyseny o miru
inflace za predchozi kalendaini rok, vyjadienou piiristkem primérného ro¢niho indexu spotiebitelskym cen, jak jej
zvetejni Cesky statisticky ufad. Navyseni bude zohlednéno ve fakturaci zpétné od 1. ledna daného roku, piicemsz
uplatnéni navysené ceny nastane bez daliiho po zvefejnéni piislusného indexu Ceskym statistickym ufadem. Klient
nema v této souvislosti pravo na odstoupeni od smlouvy.

Digiro je opravnén jednostranné upravit vysi dohodnuté mésic¢ni pausalni odmény za poskytované sluzby, a to i
opakované s ohledem na zvySeny objem prace, nejvyse vsak o 25 % pivodné sjednané vyse mésicni odmény uvedené
ve smlouvé. Takto upravena vyse odmény mize nabyt Gi€innosti pouze od 1. ledna nasledujiciho kalendafniho roku,
pti¢emz o navyseni musi byt Klient pisemné informovan nejpozdéji do 31. prosince ptedchazejiciho roku. V ptipade, ze
celkové oznamené navySeni by v souhrnu piesahlo uvedeny limit 25 %, je Klient opravnén od smlouvy odstoupit, a to
s uc¢innosti ke dni, kdy toto navyseni mélo dle oznameni nabyt i¢innosti.

Digiro je opravnén pfipocist k odméné dle smlouvy ptirdzku ve vysi urené aktualnim Cenikem, a to za kazdou
zapocatou hodinu, kdy bude nucen z diivodi na stran¢ Klienta pfepracovat jiz hotové vystupy, tedy zejména z divodu
nasledné zmény podkladii ¢i informaci dodanych Klientem.

Digiro nalezi mimo odménu dle smlouvy také ndhrada hotovych vydaji, zejména vydaji na spravni poplatky, postovné,
parkovné, poplatkil za ovéteni podpist a cestovnich vydajti za cesty vykonané v souvislosti s poskytovanimi sluzeb dle
smlouvy. Vyse cestovni nahrady bude vypoétena spolu s fakturovanou odménou dle smlouvy, kdy Digiro vznika pravo
na jeji uhrazeni jiz v kalendainim mésici, ve kterém byla cesta vykonana. Vypocet nahrady cestovnich vydaji se fidi
pravidly stanovenymi v ust. § 156 a nasl. zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdg€jsich zmén.

Digiro vystavuje Klientovi za sluzby poskytované dle smlouvy danovy doklad k tihradé pravidelné mési¢ni odmény
dohodnuté ve smlouvé, a to zpravidla na pocatku kalendainiho mésice, za ktery bude Digiro nalezet ndrok na odménu
v souladu se smlouvou. Pozd¢jsi vystaveni danového dokladu ze strany Digiro nema vliv na povinnost Klienta ji fadné
uhradit po jejim, byt opozdéném doruceni, a to ve lhlité€ a zpiisobem uvedenym ve smlouvé a VOP.

Klient se zavazuje uhradit odménu Digiro vystavenou dle ¢l. 7.6 VOP vzdy pfedem, tedy v daném kalendainim mésici,
ve kterém budou poskytnuty sluzby Klientovi dle smlouvy, a to fadné a vcas, kdy nejzazsi termin splatnosti bude 7
kalendatnich dnti ode dne vystaveni daniového dokladu. Pro ptipad prodleni Klienta s uhrazenim odmény dle zaslaného
datiového dokladu je stanovena smluvni pokuta ve vysi 0,5 % denné z dluzné ¢astky, a to za kazdy, byt i zapocaty den
prodleni. Timto neni dotéeno pravo Digiro na nahradu vzniklé Skody.

Klient se zavazuje uhradit odménu Digiro vystavenou dle Ceniku, a to zpravidla na poc¢atku kalendainiho mésice,
nasledujicim po mésici, ve kterém Digiro poskytlo dalsi sluzby, za které mu nalezi narok odménu vypoctenou v souladu
se smlouvou a VOP. Digiro je opravnén thradu této odmény zahrnout do faktury vystavené za sluzby uvedené v ¢l. 7.6
VOP, tak, aby byla ze strany Digiro vystavena pouze jeden danovy doklad v daném kalendainim mésici. Pozdéjsi
vystaveni dafiového dokladu ze strany Digiro nema vliv na povinnost Klienta ji fadné uhradit po jejim, byt opozdéném
doruceni, a to ve Ihité a zpiisobem uvedenym ve smlouvé a VOP.

Klient se zavazuje uhradit odménu Digiro vystavenou dle ¢l. 7.8 VOP, a to fadné a vcas, kdy nejzazsi termin splatnosti
bude 7 kalendainich dnii od doruceni danového dokladu. Pro pfipad prodleni Klienta s uhrazenim odmeény dle zaslaného
daniového dokladu je stanovena smluvni pokuta ve vysi 0,5 % denné z dluzné ¢astky, a to za kazdy, byt i zapocaty den
prodleni. Timto neni dotéeno pravo Digiro a ndhradu vzniklé skody.

Vyse odmén uvedenych ve smlouvé, VOP a Ceniku jsou stanoveny bez DPH, kdyZ k odméné na daniovém dokladu je
Digiro opravnén piipocist aktualni platnou vysi DPH.

Dariové doklady vystavené na zakladé smlouvy mohou byt zasilany také elektronicky prostfednictvim e-mailu na
adresy uvedené v zahlavi smlouvy nebo jiné e-mailové adresy uvedené Klientem.
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AML IDENTIFIKACE KLIENTA

Klient je povinen podrobit se identifikaci podle zvlastnich pfedpisti. Za timto ucelem predlozi Digiro piislusné doklady
a preda mu jejich kopie nebo umozni jejich pofizeni. Klient poskytne Digiro veskerou soucinnost, které je zapotiebi pro
plnéni povinnosti Digiro vyplyvajicich ze zdkona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosi
z trestni ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich piedpist (,,AML®), a to zejména pfi provadéni kontroly
Klienta ve smyslu ust. § 9 AML.

Digiro pro ucely AML poftidi kopie nebo vypisy z predlozenych dokladti Klienta a zpracuje takto ziskané informace
k naplnéni Gcelu tohoto zakona.

Digiro pfi vzniku zavazku identifikuje kazdou fyzickou osobu zastupujici Klienta, ktery je pravnickou osobou, a to za
fyzické pritomnosti identifikovaného, ledaze je dohodnuto jinak.

Klient informuje Digiro o zdrojich penéznich prostiedktl, pokud nebyly dosazeny fadnou podnikatelskou ¢innosti
Klienta. Pokud je Klient pravnickou osobou, tak informuje Digiro o svém skute¢ném majiteli.

Pii identifikaci Klient, ktery je:

a) fyzickou osobou, za jeji fyzické ptitomnosti Digiro identifikacni Gidaje zaznamena a ovéti z prikazu
totoznosti, jsou-1i v ném uvedeny, a dale zaznamena druh a ¢islo pritkazu totoznosti, stat, poptipadé organ,
ktery jej vydal, a dobu jeho platnosti; soucasné ovéii shodu podoby s vyobrazenim v pritkazu totoznosti;

b) pravnickou osobou, Digiro identifika¢ni udaje zaznamena a ovéti z dokladu o existenci pravnické osoby a
v rozsahu podle pismene a) provedené za fyzické pritomnosti identifikaci fyzické osoby, ktera ji zastupuje
v dané zalezitosti; je-li statutarnim organem, jeho ¢lenem nebo ovladajici osobou této pravnické osoby jina
pravnicka osoba, zaznamena i jeji identifikacni udaje;

¢) zastoupen na zakladé plné moci, Digiro provede za fyzické ptitomnosti identifikaci zmocnénce podle pism.
a) a b) a dale ptedlozenim plné moci.

Klient po dobu trvani zavazku informuje Digiro o veskerych zménach, které by mohly mit vliv na spravnou identifikaci
Klienta, a to zejména pokud jde o platnost a uplnost identifikacnich udaju.
Digiro je opravnén odstoupit od smlouvy v ptipadé, ze:

a) se Klient odmitne podrobit identifikaci anebo odmitne dolozit plnou moc nebo z jiného diivodu nelze
provést identifikaci;

b) Klient neposkytne potiebnou soucinnost k naplnéni ic¢elu AML nebo z jiného diivodu nelze naplnit Gcel
tohoto zakona; anebo

¢) ma-li Digiro divodné pochybnosti o pravdivosti informaci poskytnutych Klientem nebo o pravosti
predlozenych dokladd.

TRVANI A UKONCENI ZAVAZKU ZE SMLOUVY

Nebude-li Digiro anebo Klientem nejpozdéji do 31. srpna piislusného kalendainiho roku doruceno pisemné oznameni
druhé strané, Ze nema zajem na pokra¢ovani smluvniho vztahu, pak dochazi k automatickému prodlouzeni trvani
smluvniho vztahu, a to na dobu dalsiho 1 kalendafniho roku, tedy vzdy od 1.1. do 31.12. kalendainiho roku. Timto
zptusobem muze dojit k prodlouZzeni smlouvy i opakované.
Nedojde-li k doruceni oznameni dle ¢l. 9.1 VOP nejpozdéji do 31.8. posledniho kalendéainiho roku platnosti smlouvy,
pak Klient neni opravnén smlouvu vypovedét €i ji jinak ukoncit pted uplynutim doby jejiho trvani, neni-li ve smlouvé
uvedeno jinak. Oznameni musi byt ze strany Klienta ucinéno v pisemné formé a zaslano Digiro prostfednictvim
postovnich sluzeb ¢i prostiednictvim datové schranky Digiro. V opacném piipadé se k nému nepiihlizi.
Klient ma moznost vypoveédet smlouvu vyluéné z divodu, Ze Digiro hrubé porusi povinnosti sjednané ve smlouvé a ve
VOP a ani pfes pisemné ucinénou vyzvu nezjedna v pfimérené 1htité napravu ¢i tuto napravu nelze zjednat, zejména
tedy pokud Digiro opakované porusi své povinnosti podat piislusna daiiova tvrzeni, hlaseni ¢i jiné ve stanovenych
Ihatach, byt mu podklady k témto dokumentim byly Klientem pfedany v dostatecné lhité nezbytné pro jejich
zpracovani a ptipravu a souc¢asn¢ Klient neporusil nékterou z povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy anebo VOP a uplyne
poslednim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla Klientovi fadné dorucena pisemna
vypoved.
Digiro ma pravo smlouvu kdykoliv vypovédeét, a to i bez udani dtivodu. Vypovéd' ze strany Digiro je nutné ucinit
v pisemné formé a dorucit Klientovi na adresu uvedenou v zahlavi smlouvy. Vypovédni doba v takovém piipadé ¢ini 3
kalendarni mésice a uplyne poslednim dnem kalendainiho mésice néasledujiciho po mésici, v némz byla Klientovi fadné
dorucena pisemna vypoveéd.
Digiro ma pravo smlouvu vypovédét bez vypoveédni doby, a to z diivodu, Ze Klient hrubé porusi povinnosti sjednané ve
smlouvé a ve VOP, zejména, nikoliv v§ak vyluéné, pokud Klient:

a) fadné nespolupracuje s Digiro, zejména neposkytuje nutnou soucinnost; anebo
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b) je v prodleni s thradou odmény vypoctené dle vystaveného danového dokladu, a to o vice nez 1 mésic po
splatnosti odmény; anebo
¢) nedodava Digiro podklady ke zpracovani, a to ve lhuté ptimeétené pro jejich zpracovani a ptipadné nasledné
zaslani tfetim osobam ve stanovenych terminech.
Nejpozdgji ke dni ukonceni zavazku ze smlouvy je Digiro povinen piedat Klientovi ¢i umoznit mu pievzeti veskerych
podkladti, dokumentti, informaci, nosi¢l a dalSich véci pfevzatych od Klienta, a to v podobé a formatu, ktery ma
k dispozici. K pfedani dojde v sidle Digiro, popf. na jiném misté uréeném Digiro. Neptfevezme-li si Klient ptedané
podklady, pak ma Digiro narok na tthradu odmény za obdobnych podminek jako v ¢l. 4.4 VOP.
Digiro mé pravo smlouvu vypoveédét z divodu podstatného naruseni divéry ke Klientovi bez vypovédni doby a
s okamzitou platnosti.

ZAVERECNA USTANOVENI]

Veskeré informace, které Digiro sdéli Klientovi a Klient sdéli Digiro, ¢i jinak zpfistupni v souvislosti s jednanim nebo
realizaci plnéni dle smlouvy, nesmi druhd strana zpiistupnit tfeti osob¢ ani je pouZzit v rozporu s jejich ucelem pro své
potieby, nebo pro jiné osoby, neni-li ve smlouvé anebo ve VOP uvedeno jinak.

Pro tcely dorucovani pisemnosti souvisejicich se smlouvou a VOP jsou zavazné adresy uvedené v zahlavi smlouvy.
Jejich zménu je dotcena strana povinna bez zbyte¢ného odkladu prokazatelné ozndmit druhé strané. V opaném piipadé
plati, Ze tato strana zmafila dojiti zasilky a ta se ma za fadné doslou, nebude-li prokazan opak.

Povinnosti a prava vyplyvajici ze smlouvy miize vyhradné Digiro pfevést nebo postoupit na jiny subjekt. O prevedeni
nebo postoupeni smlouvy informuje Klienta vhodnou formou (e-mail atd.). Novy dodavatel sluzeb respektuje stejna
ustanoveni.

Smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi vzestupné ¢islovanymi dodatky. K ujednanim, byt’ jen o vedlejs$ich nalezitostech
uzaviené smlouvy tykajicich se prav a povinnosti stran v souvislosti s obsahem a pfedmétem smlouvy ucinénym
stranami v jiné nez pisemné formé se nepfihlizi.

Pokud by se kterékoliv ujednani uzaviené smlouvy ukazalo byt neplatnym, zdanlivym nebo nevynutitelnym, pak tato
skute¢nost neptisobi neplatnost, zdanlivost ani nevynutitelnost ostatnich ujednani smlouvy. Smluvni strany se zavazuji
takové neplatné, zdanlivé ¢i nevynutitelné ujednani nahradit platnym a vynutitelnym ujednanim, které je svym obsahem
nejblizsi ucelu nahrazovaného ujednani.

VOP jsou platné a u¢inné od 1.1.2025. Platné VOP jsou dostupné na www.digiro.cz/vop. Digiro si vyhrazuje pravo
VOP kdykoliv zménit. Zménéné VOP vstoupi v platnost a G¢innost uplynutim 5 pracovnich dni ode dne jejich
zvefejnéni,

a to s aktualizovanym oznacenim jejich verze uvedenym v zapati t€chto VOP.
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	2.3 Kontaktními osobami se rozumí osoby, jejichž prostřednictvím Klient a Digiro komunikují a jsou uvedené v záhlaví smlouvy. Jestliže Klient výslovně neomezí rozsah oprávnění, platí, že každá kontaktní osoba je oprávněna být informována při plnění poskytování služeb bez omezení.
	2.4 Vedením účetnictví včetně poskytování odborného poradenství Klientovi, a to zejména v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a dalšími souvisejícími právními předpisy se rozumí následující činnosti, které Klientovi poskytuje Digiro:
	2.5 Digiro na základě individuální objednávky Klienta je povinen zajistit:
	2.6 Digiro po skončení každého účetního období, nedojde-li k ukončení smlouvy uplynutím doby či jiným způsobem, je povinen zajistit:
	2.7 Vedením a zpracováním mezd se rozumí zejména následující činnosti, které Klientovi poskytuje Digiro:
	2.8 Digiro na základě individuální objednávky Klienta je povinen zajistit:

	3. PRÁVA A POVINNOSTI KLIENTA
	3.1 Klient je povinen poskytnout Digiro veškerou součinnost nutnou k zajištění výkonu služeb dle uzavřené smlouvy a vytvořit potřebné předpoklady a podmínky pro provádění předmětných služeb, zejména zpřístupnit Digiro veškeré informace, údaje a data nezbytná k řádnému výkonu služeb dle uzavřené smlouvy, a to v podobě a formě, kterou bude Digiro požadovat.
	3.2 Klient je povinen poskytnout Digiro veškeré podklady nutné pro vedení účetnictví dle uzavřené smlouvy, a to vždy nejpozději do 10. dne následujícího měsíce.
	3.3 Klient je povinen poskytnout Digiro veškeré podklady nutné pro vedení a zpracování mezd dle uzavřené smlouvy, a to vždy nejpozději do 5. dne následujícího měsíce.
	3.4 Klient je povinen poskytnout Digiro řádně a včas veškeré další podklady a informace k výkonu služeb dle uzavřené smlouvy. Veškeré podklady musí být vždy předány ve lhůtách dle čl. 3.2. a čl. 3.3. VOP nevyplývá-li z povahy těchto předkládaných podkladů jinak, když tyto je Klient povinen poskytnout bez zbytečného odkladu po jejich obdržení a zároveň tak, aby byla Digiro zachována dostatečná a přiměřená doba na jejich zpracování. Digiro si vyhrazuje právo požadovat dodání určitých podkladů i před lhůtou uvedenou v čl. 3.4. VOP, bude-li to pro plnění povinností Digiro nezbytné, když tyto podklady je povinen Klient dodat ve lhůtě určené Digiro.
	3.5 K poskytnutí jakékoliv součinnosti dle výše uvedených článků VOP je Digiro oprávněn určit Klientovi přiměřenou lhůtu.
	3.6 Klient veškeré podklady předává Digiro zpravidla v elektronické podobě, a to prostřednictvím příslušné aplikace, na e-mailovou adresu uvedenou v záhlaví smlouvy, prostřednictvím vzdáleného úložiště či jiným vhodným způsobem. Konkrétní způsob předávání dokumentů je určen Digiro. V konkrétním nezbytném případě může dojít k předání podkladů rovněž v tištěné podobě, a to na základě výslovného požadavku Digiro. K osobnímu předání tištěných podkladů dochází v místě sídla Digiro či jiném jím určeném místě, a to v obvyklou denní dobu. O plánovaném předání je Digiro povinen Klienta vždy předem informovat. Klient je povinen veškeré doklady zasílat Digiro pouze v jednom vyhotovení, tak aby nedocházelo k duplicitnímu předávání týž dokumentů v tištěné a zároveň elektronické podobě. Dojde-li k duplicitnímu předání týž podkladů, je Digiro oprávněn požadovat fixní odměnu za komplikace způsobené duplicitními předáním, kdy výše této odměny bude vypočtena dle Ceníku.
	3.7 V případě prodlení Klienta s poskytnutím podkladů a informací neodpovídá Digiro za případnou škodu tím způsobenou, ani za prodlení s plněním svých povinností. Digiro neodpovídá ani za správnost či soulad předaných podkladů a informací s obecně závaznými právními předpisy. Veškeré tímto způsobené škody jdou k tíži Klienta.
	3.8 Klient nemá právo namítat nesplnění povinnosti ze závazku vůči Digiro, jestliže prodlení Digiro je způsobeno prodlením Klienta se splněním povinnosti stanovené ve smlouvě anebo VOP či poskytnutím jiné nezbytné součinnosti.
	3.9 Digiro je oprávněn jednat se třetími osobami jménem Klienta na základě písemně udělené plné moci, kterou je Klient povinen na základě smlouvy udělit Digiro.
	3.10 Klient má povinnost zpřístupnit nebo zřídit zvláštní účet v datové schránce Klienta, jehož prostřednictvím bude Digiro komunikovat s třetími osobami a plnit tak účel smlouvy. Klient je povinen zajistit Digiro funkční přístup do své datové schránky, jejímž prostřednictvím bude Digiro schopen plnit povinnosti vyplývající ze smlouvy. Porušení těchto povinnosti jde k tíži Klienta, když Digiro není odpovědné za nesplnění jakékoliv povinnosti, k níž dojde v důsledku prodlení Klienta se zajištěním přístupu Digiro do datové schránky v souladu s tímto článkem VOP. Digiro neodpovídá za škody či jakoukoliv újmu Klienta či jiným osobám způsobenou v důsledku přistupování a přihlašování do datové schránky. Ujednání v tomto odstavci nemá vliv na povinnost Klienta hlídat obsah datové své datové schránky a vyzvedávat z ní doručené zprávy.

	4. PRÁVA A POVINNOSTI DIGIRO
	4.1 Digiro má povinnost provádět veškerou činnost s odbornou péči, a to v dohodnutých nebo právními předpisy stanovených termínech. Digiro se zavazuje chránit práva a oprávněné zájmy Klienta a uplatňovat vše, co v mezích zákona, svého přesvědčení a příkazů Klienta pokládá za prospěšné. Digiro se při výkonu své činnosti řídí obecně závaznými právními předpisy a v jejich rámci rovněž příkazy Klienta. Digiro se zavazuje předávat výsledky své činnosti Klientovi, a to ve lhůtách a způsobem odpovídajícím smyslu a účelu smlouvy a VOP. K předání těchto výsledků bude docházet zpravidla v elektronické podobě, pokud to nevylučuje povaha věci nebo nedohodnou-li se strany jinak.
	4.2 Digiro je rovněž povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozvěděl v rámci provádění plnění svých povinností dle smlouvy a VOP, zejména informace, jež by mohly být předmětem obchodního tajemství nebo jiné důvěrné informace Klienta. Povinnost mlčenlivosti se nevztahuje na poskytnutí informací, pokud k jejich poskytnutí bude Digiro povinen v souladu s jinými právními předpisy, na žádost orgánu veřejné moci, k jejich poskytnutí dojde se souhlasem Klienta či budou-li poskytnuty třetím osobám, prostřednictvím kterých bude Digiro plnit smlouva a VOP či poskytovat služby Klientovi.
	4.3 Digiro je povinen archivovat veškeré dokumenty předané Klientem v elektronické podobě způsobme uvedeným v čl. 3.6 VOP, a to nejdéle do 6 měsíců od řádného uzavření účetního období, ke kterému se tyto dokumenty vztahují. Po uplynutí této lhůty je Digiro povinen předat a Klient bez zbytečného odkladu převzít veškeré podklady předané Digiro a vztahující se k řádně uzavřenému účetnímu období. K předání těchto dokumentů dojde způsobem určeným Digiro. To nebrání stranám, aby si předání a způsob archivace dohodly jinak.
	4.4 Pokud si Klient nepřevezme dokumenty ve lhůtě a způsobem uvedeným v čl. 4.3 VOP, a to ani přes výzvu Digiro po uplynutí 1 měsíce ode dne, kdy vyzval Klienta k převzetí dokumentů právo na uhrazení zvláštní odměny za uskladnění veškerých dokumentů vztahujících se k jednomu řádně uzavřenému účetnímu období, s jejichž převzetím je Klient v prodlení, a to ve výši 1.000, - Kč za každý započatý měsíc, ve kterém bude Klient v prodlení s převzetím dokumentů. Digiro zajistí uskladnění dokumentů nejméně po dobu, po kterou je Klient povinen tyto dokumenty archivovat v souladu s jiným právním předpisem. Po uplynutí této lhůty je Digiro oprávněn dokumenty skartovat či jinak ukončit jejich úschovu. Zvláštní odměna ujednání v tomto článku je splatná vždy ke konci příslušného kalendářního měsíce, ve kterém vznikl nárok na její uhrazení. Sjednaná pokuta dle tohoto článku nemá vliv na právo Digiro požadovat náhradu způsobené škody.
	4.5 Digiro je dále povinen informovat Klienta o všech důležitých skutečnostech, jakož i o průběžných výsledcích hospodaření Klienta.
	4.6 Digiro a osoba, kterou Digiro využil při plnění smlouvy a VOP, odpovídají Klientovi jen za škodu způsobenou zaviněným porušením povinností při vedení účetnictví či zpracováním mezd, pokud jejich činnost byla vykonávána v rozporu s platnými právními předpisy a současně pokud tato škoda bude kryta pojištěním profesní odpovědnosti Digiro či třetí osoby prostřednictvím které bude poskytovat Klientovi služby dle smlouvy a VOP, a tato pojišťovna bude plnit. Digiro je povinen uhradit škodu způsobenou Klientovi, avšak pouze v rozsahu, ve kterém mu či třetí osobě, prostřednictvím které bude poskytovat Klientovi služby dle smlouvy a VOP, bude poskytnuto pojistné plnění z pojištění profesní odpovědnosti Digiro či této třetí osoby. V této souvislosti se Digiro zavazuje být po celou dobu trvání smlouvy a VOP pojištěn pro případ způsobení škody Klientovi, a to do pojistného limitu 1.000.000, - Kč. Digiro neodpovídá za škodu vzniklou v důsledku porušení povinnosti Klienta či jiného Klientem zaviněného jednání, zejména, nikoliv však výlučně, v důsledku nepředání potřebných podkladů či předání podkladů neúplných, nepřesných či jinak vadných. Za škodu se pro účely smlouvy a VOP nepovažují poplatky, úroky, penále či jiné obdobné sankce vyměřené příslušnými orgány v důsledku opožděného podání daňových přiznání či jiných obdobných přehledů a výkazů způsobenou pozdním dodáním podkladů ze strany Klienta.
	4.7 Digiro:

	5. ODPOVĚDNOST DIGIRO
	5.1 Odpovědnost Digiro za převzaté a kontrolované dokumenty je omezena pouze na jejich formální, účetní správnost a za jejich správné zaúčtování z hlediska zákona o účetnictví a dalších souvisejících zákonů. Digiro však v žádném případě neodpovídá za pravost a úplnost dokladů poskytnutých Klientem ani za správnost a úplnost informací předaných Klientem. Má se za to, že Klientem předaný příslušný účetní doklad je správný, a to jak z hlediska věcné podstaty účetního případu, tak z hlediska finančního vyjádření. Digiro neodpovídá ani neposuzuje, zda informace uvedené na účetních dokladech odpovídají skutečnosti. Kontrola dokladů dle smlouvy a VOP zahrnuje pouze kontrolu formálních náležitostí daňových dokladů, tedy kontrolu, zda doklad obsahuje podstatné náležitosti, aby byl považován za daňový doklad a mohl tak být zaúčtován podle ust. § 28 až § 34 a § 45 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.
	5.2 Digiro dále také neodpovídá za řádné vyhotovení příslušných dokumentů a podání v případě, že dokumenty, doklady a informace obdržené od Klienta jsou chybné nebo obsahují nedostatky anebo neodpovídají skutečnému stavu.
	5.3 Digiro může upozornit Klienta na zjevné chyby účetních dokladů. V takovém případě je Digiro oprávněno takový doklad odmítnout jako neúplný a nesprávný, a na základě něho nevykonat žádný účetní zápis (nezaevidovat ho v účetnictví) a vrátit ho Klientovi nebo upozornit Klienta na nesprávnost takového dokladu. Klient bere na vědomí, že takto vrácené doklady jsou okamžikem doručení zpět Klientovi k opravě považovány jako vyřazené z podkladů předaných do účetnictví, tedy nebudou až do doby odstranění vad zaúčtované.
	5.4 Digiro a Klient prohlašují a ujednávají, že Digiro neodpovídá za újmu, která vznikla Klientovi v důsledku prodlení Klienta s předložením podkladů pro zpracování dle smlouvy a VOP, nebo v důsledku předložení neúplných nebo nesprávných podkladů.
	5.5 Digiro neodpovídá za pozdní nebo chybné platby daní, pojištění, penále apod. ze strany Klienta, ale odpovídá Klientovi za újmu, která mu vznikla prokazatelným porušením povinností Digiro stanovených smlouvou a VOP nebo příslušnými právními předpisy.
	5.6 Klient bere na vědomí, že správce daně může při kontrole nebo jiném řízení zaujmout odlišný právní názor na uplatnění některých výdajů, nákladů, odpočtů nebo jiných daňových nároků, a v důsledku toho může vzniknout Klientovi dodatečná daňová povinnost.
	5.7 Vznikne-li Klientovi dodatečná daňová povinnost ve smyslu čl. 5.6 VOP v důsledku postupu správce daně, odpovídá za její úhradu výlučně a samostatně Klient, a to i v případě, že daňové přiznání bylo zpracováno či podáno Digiro.
	5.8 Klient bere na vědomí a souhlasí s tím, že Digiro nenese žádnou odpovědnost za odlišnou interpretaci daňových předpisů ze strany správce daně. To platí za předpokladu, že Digiro při poskytování služeb postupoval s odbornou péčí, v souladu s právními předpisy, ustálenou správní praxí a obecně uznávanými výkladovými pravidly.

	6. ZPŮSOB A MÍSTO VÝKONU SLUŽEB
	6.1 Služby Digiro budou vykonávány Digiro či jím pověřenými třetími osobami, zpravidla v sídle či jiném místě určeném Digiro. Digiro prohlašuje, že plnění dle smlouvy a VOP není vázáno na zvláštní schopnosti Digiro, když Digiro je oprávněn plnit prostřednictvím třetích osoba určených Digiro.
	6.2 Služby dle smlouvy a VOP budou poskytovány za použití prostředků výpočetní a jiné techniky, technických nosičů, dat a účetního programu ve vlastnictví Digiro.
	6.3 Služby budou vykonávány s odbornou péčí podle nejlepšího svědomí a uvážení Digiro a v rámci pokynů Klienta tam, kde je udělení pokynu obvyklé. Digiro není vázán pokyny Klienta, jsou-li v rozporu se zákonem nebo jinými právními předpisy upravujícími postupy v účetnictví či mzdách. Takto udělený pokyn je Digiro oprávněn odmítnout, když uvedené odmítnutí není považování za porušení povinností dle smlouvy a VOP.
	6.4 Digiro je povinen předkládat ke kontrole vedení účetnictví a plnění daňových povinností pověřeným zástupcům Klienta, případně též jimi určeným odborným poradcům v oblasti ekonomického, daňového a finančního poradenství, a to v přiměřené lhůtě od žádosti Klienta k takovému předložení kontrolovaných podkladů. Takovou kontrolu je Klient oprávněn učinit v maximálních časových intervalech jedenkrát za kalendářní čtvrtletí.
	6.5 Klient je povinen zajistit či nahradit Digiro náklady na veškeré prostředky a nástroje potřebné pro řádný výkon povinností Digiro, kdy zejména je povinen nahradit Digiro účelně vynaložené náklady a na programy a další související prostředky. Tyto náklady je Digiro oprávněn vyúčtovat ve faktuře spolu s požadovanou odměnou dle smlouvy. Takto vyúčtované náklady budou uhrazeny ve lhůtě a způsobem sjednaným pro hrazení odměny.

	7. ODMĚNA DIGIRO
	7.1 Ceník služeb je dostupný na www.digiro.cz/cenik. Digiro si vyhrazuje právo Ceník služeb kdykoliv změnit. Změněný ceník služeb vstoupí v platnost a účinnost uplynutím 5 pracovních dnů ode dne jeho zveřejnění, a to spolu s aktualizovaným označením jeho verze uvedeným v zápatí tohoto Ceníku.
	7.2 Ceny v Ceníku a paušální odměna sjednaná ve smlouvě budou každoročně k 1.lednu automaticky navýšeny o míru inflace za předchozí kalendářní rok, vyjádřenou přírůstkem průměrného ročního indexu spotřebitelským cen, jak jej zveřejní Český statistický úřad. Navýšení bude zohledněno ve fakturaci zpětně od 1. ledna daného roku, přičemž uplatnění navýšené ceny nastane bez dalšího po zveřejnění příslušného indexu Českým statistickým úřadem. Klient nemá v této souvislosti právo na odstoupení od smlouvy.
	7.3 Digiro je oprávněn jednostranně upravit výši dohodnuté měsíční paušální odměny za poskytované služby, a to i opakovaně s ohledem na zvýšený objem práce, nejvýše však o 25 % původně sjednané výše měsíční odměny uvedené ve smlouvě. Takto upravená výše odměny může nabýt účinnosti pouze od 1. ledna následujícího kalendářního roku, přičemž o navýšení musí být Klient písemně informován nejpozději do 31. prosince předcházejícího roku. V případě, že celkové oznámené navýšení by v souhrnu přesáhlo uvedený limit 25 %, je Klient oprávněn od smlouvy odstoupit, a to s účinností ke dni, kdy toto navýšení mělo dle oznámení nabýt účinnosti.
	7.4 Digiro je oprávněn připočíst k odměně dle smlouvy přirážku ve výši určené aktuálním Ceníkem, a to za každou započatou hodinu, kdy bude nucen z důvodů na straně Klienta přepracovat již hotové výstupy, tedy zejména z důvodu následné změny podkladů či informací dodaných Klientem.
	7.5 Digiro náleží mimo odměnu dle smlouvy také náhrada hotových výdajů, zejména výdajů na správní poplatky, poštovné, parkovné, poplatků za ověření podpisů a cestovních výdajů za cesty vykonané v souvislosti s poskytováními služeb dle smlouvy. Výše cestovní náhrady bude vypočtena spolu s fakturovanou odměnou dle smlouvy, kdy Digiro vzniká právo na její uhrazení již v kalendářním měsíci, ve kterém byla cesta vykonána. Výpočet náhrady cestovních výdajů se řídí pravidly stanovenými v ust. § 156 a násl. zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších změn.
	7.6 Digiro vystavuje Klientovi za služby poskytované dle smlouvy daňový doklad k úhradě pravidelné měsíční odměny dohodnuté ve smlouvě, a to zpravidla na počátku kalendářního měsíce, za který bude Digiro náležet nárok na odměnu v souladu se smlouvou. Pozdější vystavení daňového dokladu ze strany Digiro nemá vliv na povinnost Klienta ji řádně uhradit po jejím, byť opožděném doručení, a to ve lhůtě a způsobem uvedeným ve smlouvě a VOP.
	7.7 Klient se zavazuje uhradit odměnu Digiro vystavenou dle čl. 7.6 VOP vždy předem, tedy v daném kalendářním měsíci, ve kterém budou poskytnuty služby Klientovi dle smlouvy, a to řádně a včas, kdy nejzazší termín splatnosti bude 7 kalendářních dnů ode dne vystavení daňového dokladu. Pro případ prodlení Klienta s uhrazením odměny dle zaslaného daňového dokladu je stanovena smluvní pokuta ve výši 0,5 % denně z dlužné částky, a to za každý, byť i započatý den prodlení. Tímto není dotčeno právo Digiro na náhradu vzniklé škody.
	7.8 Klient se zavazuje uhradit odměnu Digiro vystavenou dle Ceníku, a to zpravidla na počátku kalendářního měsíce, následujícím po měsíci, ve kterém Digiro poskytlo další služby, za které mu náleží nárok odměnu vypočtenou v souladu se smlouvou a VOP. Digiro je oprávněn úhradu této odměny zahrnout do faktury vystavené za služby uvedené v čl. 7.6 VOP, tak, aby byla ze strany Digiro vystavena pouze jeden daňový doklad v daném kalendářním měsíci. Pozdější vystavení daňového dokladu ze strany Digiro nemá vliv na povinnost Klienta ji řádně uhradit po jejím, byť opožděném doručení, a to ve lhůtě a způsobem uvedeným ve smlouvě a VOP.
	7.9 Klient se zavazuje uhradit odměnu Digiro vystavenou dle čl. 7.8 VOP, a to řádně a včas, kdy nejzazší termín splatnosti bude 7 kalendářních dnů od doručení daňového dokladu. Pro případ prodlení Klienta s uhrazením odměny dle zaslaného daňového dokladu je stanovena smluvní pokuta ve výši 0,5 % denně z dlužné částky, a to za každý, byť i započatý den prodlení. Tímto není dotčeno právo Digiro a náhradu vzniklé škody.
	7.10 Výše odměn uvedených ve smlouvě, VOP a Ceníku jsou stanoveny bez DPH, když k odměně na daňovém dokladu je Digiro oprávněn připočíst aktuální platnou výši DPH.
	7.11 Daňové doklady vystavené na základě smlouvy mohou být zasílány také elektronicky prostřednictvím e-mailu na adresy uvedené v záhlaví smlouvy nebo jiné e-mailové adresy uvedené Klientem.

	8. AML IDENTIFIKACE KLIENTA
	8.1 Klient je povinen podrobit se identifikaci podle zvláštních předpisů. Za tímto účelem předloží Digiro příslušné doklady a předá mu jejich kopie nebo umožní jejich pořízení. Klient poskytne Digiro veškerou součinnost, které je zapotřebí pro plnění povinností Digiro vyplývajících ze zákona č. 253/2008 Sb., o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestní činnosti a financování terorismu, ve znění pozdějších předpisů („AML“), a to zejména při provádění kontroly Klienta ve smyslu ust. § 9 AML.
	8.2 Digiro pro účely AML pořídí kopie nebo výpisy z předložených dokladů Klienta a zpracuje takto získané informace k naplnění účelu tohoto zákona.
	8.3 Digiro při vzniku závazku identifikuje každou fyzickou osobu zastupující Klienta, který je právnickou osobou, a to za fyzické přítomnosti identifikovaného, ledaže je dohodnuto jinak.
	8.4 Klient informuje Digiro o zdrojích peněžních prostředků, pokud nebyly dosaženy řádnou podnikatelskou činností Klienta. Pokud je Klient právnickou osobou, tak informuje Digiro o svém skutečném majiteli.
	8.5 Při identifikaci Klient, který je:
	8.6 Klient po dobu trvání závazku informuje Digiro o veškerých změnách, které by mohly mít vliv na správnou identifikaci Klienta, a to zejména pokud jde o platnost a úplnost identifikačních údajů.
	8.7 Digiro je oprávněn odstoupit od smlouvy v případě, že:

	9. TRVÁNÍ A UKONČENÍ ZÁVAZKŮ ZE SMLOUVY
	9.1 Nebude-li Digiro anebo Klientem nejpozději do 31. srpna příslušného kalendářního roku doručeno písemné oznámení druhé straně, že nemá zájem na pokračování smluvního vztahu, pak dochází k automatickému prodloužení trvání smluvního vztahu, a to na dobu dalšího 1 kalendářního roku, tedy vždy od 1.1. do 31.12. kalendářního roku. Tímto způsobem může dojít k prodloužení smlouvy i opakovaně.
	9.2 Nedojde-li k doručení oznámení dle čl. 9.1 VOP nejpozději do 31.8. posledního kalendářního roku platnosti smlouvy, pak Klient není oprávněn smlouvu vypovědět či ji jinak ukončit před uplynutím doby jejího trvání, není-li ve smlouvě uvedeno jinak. Oznámení musí být ze strany Klienta učiněno v písemné formě a zasláno Digiro prostřednictvím poštovních služeb či prostřednictvím datové schránky Digiro. V opačném případě se k němu nepřihlíží.
	9.3 Klient má možnost vypovědět smlouvu výlučně z důvodu, že Digiro hrubě poruší povinnosti sjednané ve smlouvě a ve VOP a ani přes písemně učiněnou výzvu nezjedná v přiměřené lhůtě nápravu či tuto nápravu nelze zjednat, zejména tedy pokud Digiro opakovaně poruší své povinnosti podat příslušná daňová tvrzení, hlášení či jiné ve stanovených lhůtách, byť mu podklady k těmto dokumentům byly Klientem předány v dostatečné lhůtě nezbytné pro jejich zpracování a přípravu a současně Klient neporušil některou z povinností vyplývajících ze smlouvy anebo VOP a uplyne posledním dnem kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž byla Klientovi řádně doručena písemná výpověď.
	9.4 Digiro má právo smlouvu kdykoliv vypovědět, a to i bez udání důvodu. Výpověď ze strany Digiro je nutné učinit v písemné formě a doručit Klientovi na adresu uvedenou v záhlaví smlouvy. Výpovědní doba v takovém případě činí 3 kalendářní měsíce a uplyne posledním dnem kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž byla Klientovi řádně doručena písemná výpověď.
	9.5 Digiro má právo smlouvu vypovědět bez výpovědní doby, a to z důvodu, že Klient hrubě poruší povinnosti sjednané ve smlouvě a ve VOP, zejména, nikoliv však výlučně, pokud Klient:
	9.6 Nejpozději ke dni ukončení závazku ze smlouvy je Digiro povinen předat Klientovi či umožnit mu převzetí veškerých podkladů, dokumentů, informací, nosičů a dalších věcí převzatých od Klienta, a to v podobě a formátu, který má k dispozici. K předání dojde v sídle Digiro, popř. na jiném místě určeném Digiro. Nepřevezme-li si Klient předané podklady, pak má Digiro nárok na úhradu odměny za obdobných podmínek jako v čl. 4.4 VOP.
	9.7 Digiro má právo smlouvu vypovědět z důvodu podstatného narušení důvěry ke Klientovi bez výpovědní doby a s okamžitou platností.

	10. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
	10.1 Veškeré informace, které Digiro sdělí Klientovi a Klient sdělí Digiro, či jinak zpřístupní v souvislosti s jednáním nebo realizací plnění dle smlouvy, nesmí druhá strana zpřístupnit třetí osobě ani je použít v rozporu s jejich účelem pro své potřeby, nebo pro jiné osoby, není-li ve smlouvě anebo ve VOP uvedeno jinak.
	10.2 Pro účely doručování písemností souvisejících se smlouvou a VOP jsou závazné adresy uvedené v záhlaví smlouvy. Jejich změnu je dotčená strana povinna bez zbytečného odkladu prokazatelně oznámit druhé straně. V opačném případě platí, že tato strana zmařila dojití zásilky a ta se má za řádně došlou, nebude-li prokázán opak.
	10.3 Povinnosti a práva vyplývající ze smlouvy může výhradně Digiro převést nebo postoupit na jiný subjekt. O převedení nebo postoupení smlouvy informuje Klienta vhodnou formou (e-mail atd.). Nový dodavatel služeb respektuje stejná ustanovení.
	10.4 Smlouvu lze měnit pouze písemnými vzestupně číslovanými dodatky. K ujednáním, byť jen o vedlejších náležitostech uzavřené smlouvy týkajících se práv a povinností stran v souvislosti s obsahem a předmětem smlouvy učiněným stranami v jiné než písemné formě se nepřihlíží.
	10.5 Pokud by se kterékoliv ujednání uzavřené smlouvy ukázalo být neplatným, zdánlivým nebo nevynutitelným, pak tato skutečnost nepůsobí neplatnost, zdánlivost ani nevynutitelnost ostatních ujednání smlouvy. Smluvní strany se zavazují takové neplatné, zdánlivé či nevynutitelné ujednání nahradit platným a vynutitelným ujednáním, které je svým obsahem nejbližší účelu nahrazovaného ujednání.
	10.6 VOP jsou platné a účinné od 1.1.2025. Platné VOP jsou dostupné na www.digiro.cz/vop. Digiro si vyhrazuje právo VOP kdykoliv změnit. Změněné VOP vstoupí v platnost a účinnost uplynutím 5 pracovních dnů ode dne jejich zveřejnění, a to s aktualizovaným označením jejich verze uvedeným v zápatí těchto VOP.


