METHODE EXPRESS

Rédiger un PV CSE
Rapidement

La méthode en 5 étapes pour diviser votre temps de rédaction

par deux
sans sacrifier la qualité ni la Iégalité.

& Objectif : Un PV prét a valider en moins de 2 heures aprés la

réunion.

L'accélérateur n°1:




La Méthode "2 Heures Chrono"

Etape 1: Préparer AVANT la réunion (15 min)

Ne partez pas d'une page blanche. Préparez un modéle avec I'Ordre du Jour
déja inséré. Créez les "trous" pour les décisions attendues. Astuce : Utilisez le

générateur d'OdJ d’Agilotext.

Etape 2 : L'Enregistrement Intelligent (O min)

N'essayez pas de tout noter. Enregistrez la séance (avec accord). Votre
cerveau doit étre disponible pour les débats, pas pour la dictée.

Etape 3 : Transcription Automatique (5 min)

Importez I'audio dans Agilotext. Pendant que vous prenez un café, I'lA
transcrit 2h de réunion en quelques minutes.

Etape 4 : Synthése et Décisions (45 min)

Ne relisez pas tout. Allez directement aux points de vote et de décision.
Validez les résolutions. L'lA a déja structuré le reste.

Etape 5 : Vérification Flash (15 min)

Utilisez une checklist de conformité (Présents, Quorum, Signatures). C'est

fini.

Résultat : 1Th20 de travail effectif pour un PV impeccable, contre

4h+ auparavant.



Astuces de Pro pour gagner du temps

1. Le "Live-Edit"

Si vous utilisez Agilotext, prenez des notes directement dans l'interface
pendant I'enregistrement. Marquez les moments clés (Bookmarks) pour y
revenir instantanément.

2. Modeles Réutilisables

Créez un modele de PV standard pour votre CSE (Logo, intro type, liste des
membres pré-remplie). Ne refaites pas la mise en page a chaque fois.

3. Fusionnez vos enregistrements

Matin, Aprés-midi, Suspension de séance... Ne perdez pas de temps avec de

multiples fichiers. Assemblez vos audios ici pour avoir un seul transcript

complet.

4. Arrétez le "Mot a Mot" inutile

Sauf demande expresse, un PV de CSE n'a pas besoin d'étre une transcription
théatrale (verbatim intégral). Privilégiez le style "Compte Rendu Détaillé" ou

"Synthése", plus rapide a lire et a valider.
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https://www.agilotext.com/tools/concatener-audio

L'outil qui fait le travail pour vous

La méthode ci-dessus est impossible a tenir sans I'outil adéquat. Agilotext est

le moteur de cette productivité :

Transcription IA en quelgues minutes
Identification automatique des orateurs
Modeéles de documents intégrés

Export Word/PDF propre

Arrétez de perdre du temps :
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