ctm

SOLUTIONS

Commis a la facturation

CTM Solutions - Montréal (Anjou)
A propos de CTM Solutions

CTM Solutions est une entreprise québécoise spécialisée dans les solutions de

communications critiques. Depuis plus de 60 ans, nous offrons des solutions de
communication, de sécurité et de technologies professionnelles a une clientéle
diversifiée.

Le poste

Nous sommes a la recherche d'un(e) commis a la facturation pour se joindre a notre
équipe. La personne sera principalement responsable de la facturation des contrats
de location, des commandes et des services récurrents.

Principales responsabilités

e Ouvriret gérer les contrats et commandes;

o Vérifier et effectuer la facturation;

o Effectuer la facturation mensuelle des contrats et services récurrents;

e Facturer les équipements endommagés ou perdus;

e Enregistrer les factures sur les plateformes clients;

e Assurer le suivi des dossiers et répondre aux demandes de facturation;
e Collaborer avec les équipes internes.

Profil recherché

e DEP, AEC ou DEC en comptabilité, administration ou domaine connexe;
e Expérience en facturation ou administration, un atout;

e Bonne maitrise de Microsoft Office, particulierement Excel;

e Francais parlé et écrit; Anglais fonctionnel;

e Personne organisée, rigoureuse, autonome et minutieuse;

e Capacité a gérer plusieurs dossiers et priorités.

Ce que nous offrons

e Poste permanent a temps plein;

e Horaire flexible;

e Possibilité de télétravail sous certaines conditions;
e Assurances collectives et avantages sociaux;

¢ Formation et accompagnement;

e Activités et événements corporatifs;

e Environnement dynamique et collaboratif;

e Possibilités de développement professionnel.
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Salaire : Selon I'expérience
Lieu de Travail
Montréal - Anjou

Le poste est principalement en présentiel, avec possibilité de télétravail sous certaines
conditions.

Nous remercions tous les candidats de leur intérét. Seules les personnes retenues
pour une entrevue seront contactées.



