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Catering na event:
checklist 7 dni pred akci

Tyden pied eventem ma catering potvrdit sedm oblasti. Projdéte je s dodavatelem a zapiste si vlastnika u
kazdého otfevieného bodu.

AKCE DATUM KONANI ODPOVEDNA OSOBA

1 FINALNIi ZADANI

[[] Mame jednu potvrzenou verzi po¢tu hostt, diet, menu, napojtl a rozsahu servisu.

[[] Zname posledni termin zmén a jejich mozny dopad na cenu a realizaci.

2 HARMONOGRAM

(] Cateringovy harmonogram navazuje na hlavni minutaz eventu.

[[] Je potvrzeny &as pfijezdu, instalace, pFipravenosti, vydeje a deinstalace.

3 KAPACITA

[[] Potet pracovnikd, bard a vydejnich mist odpovida nejsilngjsi picce.

4 DISPOZICE

(] Dispozice pocita s pohybem host(, trasami obsluhy a prébéznym uklidem.

5 LOGISTIKA A ZAZEMI

[] Lokace potvrdila vjezd, vykladku, vytah, sklad, elektfinu, vodu a odpad.

(] Jejasné, kdo dodava led, chlazeni, inventat, mobiliaf a techniku.

6 VEDENI NA MISTE

[[] Produkce zna vedouciho cateringu, jeho telefon a zastupce.

7 POSTUP PRI ZMENACH

(] Mame domluveny postup pro zpozdéni, zménu po&tu hostd a nepfiznivé pocasi.

[[] Kazdy otevieny bod ma jméno vlastnika a termin uzavreni.

Chystate firemni event a chcete mit cateringovy plan pod kontrolou?

Projdeme s vami zadani, prostor, harmonogram i rizikova mista a pfipravime POPTAT CATERING
realizaci, na kterou se mlzete spolehnout.
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