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Vnitini pravidla détské skupiny Skolicka Heroldynek

1. IDENTIFIKACNI UDAJE DETSKE SKUPINY

Néazev détské skupiny: Skolitka Heroldynek
Misto realizace détské skupiny: Jiriho Herolda 1048/14, Ostrava 70030
Kapacita détské skupiny: 24 déti ve véku od 1,5 do 6 let
Kontakt: heroldynek@stoskupin.cz

+420 7336 675 049
Webové stranky: https://www.heroldynek.cz

Détska skupina - Chrastavec, z. s..
Blazejovice 3, 257 68, okres BeneSov
I1CO: 17268117

Poskytovatel sluzby péce o dité
v détské skupiné:
Provozni dny a doba: Pondéli az patek v dobé od 7:30 do 16:00

Marcela Andrassi

Odpovédna osoba, telefon, e-mail: nmarcela.andrassi@stoskupin.cz
+420 736 675 049

Den zahajeni poskytovani péce o déti: 16.10. 2025

2. PODMINKY POSKYTOVANI PECE V DETSKE SKUPINE

Détska skupina (dale jen ,DS “) poskytuje sluzby péce o dité v DS dle zékona ¢. 247/2014 Sh. o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a o zméné souvisejicich zdkont. Zafizeni je provozovano s ¢éste¢nou tthradou nakladi rodici.

DS je urcena détem, jejichz rodi¢ predlozi doklad o existenci zdkladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho pomeéru rodice, denni
formé studia rodice, evidenci rodice jako uchazece o zaméstnani nebo o povinnosti rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné ¢innou,
platit zalohy na pojistné na dichodové pojisténi a prispévek na stétni politiku zaméstnanosti podle jiného pravniho piedpisu.

Zakladnim tc¢elem provozovani DS je pravidelna péce o déti rodicl, kteti se tak maji moznost vratit do pracovniho prostiedi s védomim, Ze o
jejich déti bude po tuto dobu profesionalné postarano.

DS je je zamérena na zajiSténi potreb ditéte, na vychovu a rozvoej jeho schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku.

Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (déle
jen ,Smlouva“), uzavrené mezi (zakonnym zastupcem (dale jen rodic) a poskytovatelem sluzby péce o dité v DS.

Provozni doba DS miize byt omezena v dobé vano¢nich svatka nebo letnich prazdnin, pripadné jiné nepredvidatelné a havarijni situace.

V pripadé pldnovaného uzavieni jsou rodice informovani minimalné 1 mésic dopredu. Planované preruseni poskytovani sluzby péce o
dité nema vliv na vysi skolného hrazeného rodi¢em. V pripadé nepredvidatelnych a havarijnich situaci jsou rodice v co mozné nejkratsim
terminu podrobné informovéni.

3. PECUJICi OSOBY
Pecujici osoby DS tvori pracovnici s odbornou zpusobilosti pozadovanou zékonem ¢&. 247/2014 Sb.

K zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu uvnit' DS i mimo tyto prostory je odborny personal kompletné proskolen v oblasti BOZP a PO. Na
pripadné urazy a jiné Gjmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS se vztahuje prislusné platné pojisténi odpovédnosti za Gjmu.

Vsechny osoby pracujici v DS maji platné potvrzeni o beztthonnosti.
Vedouci pecujici osoba ridi ¢innost jednotlivych pecujicich osob, je zodpovédna za tvorbu Planu vychovy a péce a kontrolu jeho napliiovéni,

koordinuje vychovné cinnosti, zajistuje vychovné aktivity a vykonavéa dohled nad détmi, komunikuje s rodici.
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Pecujici osoba (s pedagogickym vzdélanim, pfip. zdravotnickym vzdélanim, piip. certifikdtem profesni chiivy) zajiStuje vzdélavaci a vychovné
¢innosti a vykonava dohled nad détmi. Dale komunikuje s rodici.

4, PROVOZNI CLENENI PROSTOR DS

Prostory DS spliiuji veskeré stavebni, hygienické, provozni, pozarni a bezpecnostni pozadavky vyplyvajici ze zakona ¢. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, ve znéni zakona €. 127/2015 Sb., a vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité
v détskych skupindch a o0 zméné souvisejicich zékond, v platném znéni.

Prostor DS a vybaveni pro déti

Prostor DS zahrnuje: 2x denni mistnost (herna s vyhrazenou casti pro odpoledni odpocinek a krouzky), jidelni prostor (prostor se stoly a
zidlickami), 2x WC a umyvérnu, z toho 1x se sprchou a prebalovacim pultem, Satnu. Hygienické zatizeni je vybaveno toaletnim papirem a
mydlem v davkovaci. Déti maji k dispozici jednorazové papirové rucniky. Kryty naslapnuty odpadkovy koS s plastovym pytlem na jedno pouziti,
odpadkové pytle (sacky) pro pouzité pleny. Chodbu na preddni déti od rodi¢e k chiivam.

Sdilime spolec¢né venkovni prostory v¢. zahrady.
Prostor a vybaveni pro pecujici osoby

Satna, WC, kuchyfika, kancelarsky kout a kancelar. Hygienické zarizeni je vybaveno toaletnim papirem, mydlem v ddvkovadi, jednorazovymi
rucniky a krytym naslapnym odpadkovym kosem s plastovym pytlem na jedno pouziti. V prostoru hygienického zatizeni urceného pro pecujici
osoby je technické vybaveni zajistujici privod tekouci pitné studené a teplé vody a odtok vody, které je umisténo tak, aby bylo umoznéno myti
a dezinfekce détskych no¢nikl. Uklizeci mistnost je pro vysava¢, mop a veskeré Cistice. Plus se zde nachazi susicka a pracka.

5. ZPUSOB ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU A OSVETLEN{
Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pecujici osoba. Mistnost je vybavena senzorem, ktery
kontroluje kvalitu vzduchu monitorovanim skodlivych ¢éstic (PM2,5), teploty, relativni vlhkosti a celkovych tékavych organickych sloucenin
(tVOC). Provoz DS je zastaven v pripadé, kdy tfi po sobé nésledujici dny dojde k poklesu vzduchu pod 18 °C nebo v jednom dni dojde k
poklesu vzduchu pod 16 °C.

Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi: réno pred prichodem déti do zatizeni prostrednictvim intenzivniho
vyvétrani, v prubéhu dne a pred a po odpolednim odpocinku déti prostfednictvim kratkého intenzivniho vétrani.

Osvétleni

V denni mistnosti je zajiSténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v souladu s normovanymi pozadavky. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.
Barevna Uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

6. STRAVOVANI A PITNY REZIM

Obéd a svaciny zajistuje poskytovatel sluzby péce o dité v DS na zakladé ujednani mezi nim a rodicem ditéte umisténého v DS. Rodic ditéte
muze pozadat o moznost zajistovani individudlni stravy svému ditéti. Obédy jsou odebirény ze spole¢nosti Zdravé s Kiki, s.r.0., Provaznicka
905/78, 700 30 Ostrava - Jih. Svaciny se pfipravuji ve specialné urcené mistnosti (vydejné), ktera neni urcena pro jiné zpracovani jidla, pouze
jen jako vydejna dodavané stravy a pro pripravu svacin. Pecujici osoby pripravuji svaciny pro déti, dohlizeji na stravovani déti a zajistuji vydej
obédu.

Pro naservirovani obédl a svacin je specialné uréeny prostor v denni mistnosti. Podle moZnosti véku se déti u¢i zakladnim spole¢enskym a
hygienickym navykim béhem jidla a zapojuji se do uklidu nadobi. Nasilné nutit déti do jidla je neptipustné.

Cena obéda a obou svacin na jedno dité je pausalni za den.

Harmonogram podavani stravy

Dopoledne - pecivo s maslem, kaSe, ovoce, prip. pecivo s pomazénkou a zelenina
Poledne - obéd (polévka, maso, lusténiny, téstoviny, brambory, ryze, zelenina)
Odpoledne - mlécna svacinka (termix, jogurty, tvaroh), pecivo s pomazankou a zelenina

U déti, které maji specialni stravovaci potteby, bude s rodi¢i dohodnut zplisob zaji$téni stravovéni. Rodi¢e jsou povinni predem upozornit na
pripadné potravinové alergie.
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Casovy odstup jednotlivych jidel nepresdhne 3 hodiny.
Rodi¢tim je k dispozici jidelni listek.
Pitny rezim

Po dobu celého pobytu déti v zarizeni je dodrzovan pitny rezim. Stfidaji se ¢aje bylinkové a ovocné a pramenitd neperliva voda. V letnich
mésicich je détem zajiSténo podavéni tekutin béhem celého pobytu venku. Na pribézné prijimani tekutin dohliZeji pecujici osoby.

Zarizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitnd voda je odebirdna z méstské vodovodni sité.
7. UKLID PROSTOR DS

Uklid pracovisté provadi provozni pracovnik. Uklid se provadi pribézné dle harmonogramu, vidy mimo provozni dobu zatizeni. Uklidové
pomuicky a piipravky jsou ulozeny v tklidové mistnosti, ktera je uzamcena.

Denni uklid:

e Setfeni na vlhko vSech povrchii, podlah, okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles a klik

Vyci$téni kobercll vysavacem

Vyneseni odpadki

e Umyti umyvadel, zéchodt a détskych no¢niki za pouZiti ¢isticich prostfedki s naslednou dezinfekci
Jednou tydné:

e Umyti a dezinfikovani omyvatelnych césti stén hygienického zarizeni
Dvakrat rocné:

e Umyti oken a dveri, véetné ramu, svitidel a svételnych zdrojl

e Celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého ¢isténi kobercl a predmétd, a je-li to mozné, téz hracek
Jednou za tri roky:

e Malovani (dle potreby i drive)
Zpusob nakladani s pradlem

Zpusob nakladani s pradlem vychézi z pozadavkd vyhlasky ¢. 350/ 2021 Sh., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonl.

Vyména luzkovin se provadi podle potfeby, minimalné jednou za 2 tydny. Zaméstnanci i déti pouZivaji jednorézové ruc¢niky. Pod prostéradlo se
vklada igelitova podlozka. Pri prevlékani postylek se provadi i jejich dezinfekce.

Luzkoviny jsou skladovany oddélené ve vy¢lenéném prostoru a mimo dosah déti.

Zpusob likvidace odpadu

Veskery odpad je prub&zné tfidén a denné odstrafiovén z pracovisté. Komunélni odpad se odklada do odpadkovych koSt opatfenych
jednorazovymi odpadnimi sacky, které se méni dle potreby, miniméalné 1x denné. Baterie se ukladaji zvlast a jsou vynaseny do specialniho
kontejneru. Likvidaci zbytkl potravin zajistuje poskytovatel sluzby péce o dité v DS.

8. REZIM DNE

Denni rezim je piizptisoben podminkam DS. Respektuje potieby ditéte pfi soucasném piihliZzeni potfebam skupiny a naro¢nosti provadénych
¢innosti. Pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

7:30 - 8:45 Prichod déti

e Spontanni hra a individualni prace s détmi, nabidka kreativnich ¢innosti
8:45 - 9:15 SpoleCné zahajeni dne

e Ranni kruh a pisnicka, rikanka a tanecek

9:15 - 9:30 Svacinka
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e Déti se samy podileji na jeji pripravé, servirovani i prostirani
9:30 - 11:30 Pobyt venku

e Chodime ven za kazdého pocasi na zahradku nebo na prochazky po okoli
11:30 - 12:00 Obéd

e Navrat do skolicky, hygiena, obéd, priprava na odpoledni odpocinek
12:00 - 12:30 Vyzvedavani déti, které odchazeji po obédée
12:30 - 16:00 Odpocinek a odpoledni svacina, odchod domu

e (Odpocinek a odpoledni svacina

e Nabidka tvirc¢ich, prip. pohybovych ¢innosti dle vybéru, volna hra

Casové tidaje jsou orientaéni. V priibéhu dne je mozné prizplsobit organizaci ¢innosti potfebdm déti a aktudlni situaci. Zachovény zlistavaji
vzdy primérené intervaly mezi jidly a dostatecny pobyt venku.

Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim dle vzajemné dohody s rodicem.
Hra

Spontanni hry probihaji cely den a prolinaji se s ¢innostmi rizenymi pecujici osobou ve vyvazeném pomeéru se zretelem na individualni
potreby déti pri respektovani potreb skupiny. Didakticky cilené ¢innosti probihaji v pribéhu celého dne formou individuélni, skupinové ¢i
kolektivni prace pecujici osoby s détmi, vychazeji z potieb a zajmu déti, pfi vzéjemném propojeni jednotlivych oblasti: citové a socidlni,
smyslové a poznavaci, pohybové a estetické. Situacni vychova probiha v pribéhu celého dne a je zaloZena na vytvareni a vyuzivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukazky Zivotnich souvislosti tak, aby se ucily dovednostem a poznatkim v okamziku, kdy je
potrebuji a mohou tak lépe pochopit jejich smysl. Spontanni socialni vychova probiha v pribéhu celého dne a je zaloZena na principu
prirozené napodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech Cinnostech a situacich idealni vzor v chovani i postojich.

Pohybové aktivity

Pri télovychovnych aktivitach dba pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpecnost déti, upozornuje na pripadna nebezpeci, zajistuje
soustavnou pomoc pri cviceni, byva na nejrizikovéjsim misté. V prostorech denni mistnosti zarazuje jen takové pohybové aktivity, které
omezeny prostor dovoli.

Pohybové aktivity probihaji v prub&hu celého dne: zdravotné zamérena cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova, relaxacni),
hudebné pohybové cinnosti, didakticky cilené pohybové cCinnosti, a v neposledni radé zarazovani pohybu pri spontannich hrach a
pobytu venku.

Pobyt venku

S vyjimkou velmi nepriznivého pocasi se pohybové aktivity odehravaji i venku. Pobyt venku se neuskutecnuje pti mrazu pod -10 °C, pri silném
vétru a desti, pri inverzich.

K pohybovym aktivitdm je denné vyuzivana prilehld zahrada a détské hristé v blizkosti DS. PecCujici osoba ma prehled o hrajicich si détech na
uvedené ploSe. Za stav détského hristé zodpovida jeho provozovatel, nicméné pecujici osoba priibézné kontroluje stav jeho vybaveni.

Pfi vychazkéch maji déti reflexni vesty.
Odpocinek

K odpolednimu odpocinku slouzi specialné urceny prostor v ramci denni mistnosti. Doba odpocinku probihd od 12:30 do 14:00. Odpocinek a
spanek vychazi z individualnich potreb déti. Détem, které neusnou, jsou k dispozici nahradni aktivity nabizené za podminky, ze tyto déti
nerusi spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat dité ke spanku na lizku je nepripustné.

Predavani déti

Déti prichazeji do DS vcas do 8:30, aby se mohly zicastnit rannich ¢innosti. Po obédé je mozné déti vyzvednout od 12:00 do 12:30, po
odpoledni svaciné od 14:30 do 16:00. Pripadné je mozné se individualné dohodnout jinak. Vstup do DS je mozny pouze pres elektricky
zvonek, jinak jsou vstupni dvere zamcené.

Pri prichodu musi rodice nebo jimi povérené osoby (viz Evidencni list ditéte) dité osobné predat pecujici osobé. Rodi¢ informuje pecujici osobu
o dllezitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (napt. dité po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné apod.). Jedné se predevsim o okolnosti,
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které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a dalSich déti béhem pobytu v DS. Rodi¢ predava dité dostatecné vybavené s
ohledem na aktualni pocasi a potieby ditéte.

Pfi odchodu musi pecujici osoba dité osobné predat rodic¢i nebo jimi povéiené osobé. V pripadé, ze zustane dité v DS po provozu, pecujici
osoba kontaktuje rodice a zlistane s ditétem aZz do té doby, dokud si ho nevyzvedne rodi¢ nebo jim povérena osoba. Pokud se tento problém
bude opakovat, bude kvalifikovan jako hrubé poruseni Vnitrnich pravidel DS a tato sluzba bude uctovéna 500,- K¢ / hod. Pokud se nebude
mozno spojit s rodicem ditéte (nebo povérenou osobou) a nejsou dostupné zadné informace, pro¢ dité nebylo vyzvednuto, tudiz dité po 16:00
hodiné nema kdo prevzit, pecujici osoba DS kontaktuje Policii CR.

9. PECE O ZDRAVIi A BEZPECNOST DETI

Rodice jsou povinni predavat dité zdravé. Pecujici osoby maji pravo v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti neprijmout do DS
nemocné dité. TaktéZz nemohou byt déti predany s 1éky nebo nedolécené. V pripadé sporné situace tykajici se aktuélniho zdravotniho stavu
ditéte dolozi rodi¢ posouzeni aktualniho zdravotniho stavu lékarskym posudkem.

Pokud pecujici osoba zjisti v prubéhu dne, Ze je dité nemocné, informuje o tom ihned rodice, ktery si dité co nejdrive z DS
vyzvedne. Nemuze-li rodi¢ dité odvést, mlize tak udinit jind rodi¢i povérena osoba, ktera je zapsand v Eviden¢nim listu ditéte. V pfipadé
nutnosti zajisti pecujici osoby poskytnuti zdravotnich sluzeb.

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji po celou dobu prace s détmi odpovédné pecujici osoby DS, a to od doby prevzeti az do doby predani
rodi¢tim nebo jimi povérenym osobam. Pfi setrvani v prilehlém arealu DS po prevzeti ditéte odpovida za bezpecnost ditéte jeho rodi¢ nebo jim
pisemné zmocnénd osoba.

Do DS je prisné zakézéno vnéaseni zvirat, véci, predméta ¢i latek, které by mohly ohrozit Zivot ¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych
chemickych latek, sirek, zapalovacil, ostrych predméti - jehel, Spendliki apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS miZze rodi¢
prinést pouze hracky, které odpovidaji vSem relevantnim normam, zejména technickym a bezpecnostnim (ne koralky, ozdoby, drobné
predméty, drobné rozkladaci hracky ani hracky se zvukem). Kazdé dité si do DS miZe prinést pouze jednu hracku (vétSinou na spani).

Déti nenosi do DS Zzadné $perky a cenné predméty. Pokud na nich rodice trvaji, pecujici osoby nenesou odpovédnost za $kody zplsobené jejich
poskozenim, ztrdtou nebo znicenim. Dale déti nenosi cukrovinky, zvykacky, sladké limonady apod.

10. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM DETSKE SKUPINY

1. Po dobu pobytu ditéte v prostorach DS zajistuji peCujici osoby, aby déti zachézely Setrné s u¢ebnimi pomtckami, hrackami a dal$imi
vzdélavacimi potrebami a neposkozovaly ostatni majetek DS.

2. Po dobu pobytu v prostorach DS jsou rodic¢e povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek DS, a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlésili tuto skutecnost neprodlené pecujici osobé nebo vedouci DS.

3. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku DS, ostatnich déti, pecujicich osob ¢i jinych osob je projednano s rodici déti.

4. Pozaduje-li poskytovatel sluzby péce o dité v DS nédhradu Skody po rodici ditéte, musi poskozeni véci vzdy proSetrit vedouci DS a
zvazit i pedagogickou stranku zélezitosti.

11. JINE
V prostorach DS a celém objektu vlastnika budovy, kde DS sidli, plati

e zdkaz koufeni a pozivani alkoholu, a to podle zékona ¢. 379/2005 Sb., o opatrenich k ochrané pred $kodami ptisobenymi tabédkovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o zméné souvisejicich zdkont v platném znéni,

e zdkaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebica,
e zdkaz vstupu a volného pobihani zvirat,

o zdkaz rozdélavani ohné, zapalovani svicek a pouzivani aromatickych lamp.
Vnitrni pravidla nenahrazuji Smérnice BOZP a PO, které plati v prostorach DS.
12. PRIJIMANI DETi
Détska skupina Skoli¢ka Heroldynek od Sto skupin je oteviend détem od 1,5 roku. Zajem o $koli¢ku rodi¢e potvrzuji odeslanim predbézné

prihlasky na webu $kolicky. Do détské skupiny mizeme prijimat pouze déti, které spliuji oficialni podminky pro prijeti dle zékona ¢. 247/2014
Sb. (zdravotni zptisobilost ditéte potvrzend détskym lékarem, pracovnéprdvni vztah rodice, aj...)

Minimalni délka pobytu ditéte v détské skupiné je 5 hodin denné. Déti prijiméme podle volnych kapacit béhem celého roku a nabizime
moznosti 2, 3 nebo 5denni dochazky.

V pripadé, ze méme détskou skupinu plné obsazenou, zaradime zdjemce na cekaci listinu. Jakmile dojde k uvolnéni kapacity, rodiny postupné
oslovujeme a nabizime jim misto dle volnych kapacit..
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Mame zakladni kritéria pro prijeti déti do détské skupiny, témi jsou:

1. Vék ditéte (odpovidd rozsahu véku v této detské skupine).

2. Motoricka dovednost ditéte (dité je jiz pIné chodici).

3. Individualni pripravenost ditéte.

4. Délka podpisu smlouvy (preferujeme smlouvy podepsané na minimdlne jeden Skolni rok, snazim se tak o co nejstalejsi kolektiv deéti,
napr. z diivodu dobré adaptace, moznosti navdzat pevné vazby mezi détmi, spolecénd imunizace,...)

Vstupni dokumenty pri néstupu do DS jsou:

e Z4dost o umisténi ditéte do détské skupiny

e Evidencni list ditéte

e Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

e Posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte k prijeti do détské skupiny
e Potvrzeni rodi¢u s vazbou na trh prace

e Souhlas s poskytnutim osobnich tdajt

Pred néastupem ditéte musi byt vSechny vyse uvedené dokumenty radné vyplnéné, prip. podepsané predany vedouci DS. Zarizeni si vyhrazuje
préavo na odmitnuti ditéte z dGvodd, které sdéli rodi¢i (napf. naplnéna kapacita zafizeni, nedoloZeni potfebné dokumentace).

Déti jsou do DS zarazovany po predchozi adaptacni priprave, ktera trva cca 1 tyden - 1 mésic, dle individualnich dispozic ditéte. Adaptacni
plan prizpusobi pecujici osoba po dohodé s rodicem ditéte individualnim potfebam a schopnostem ditéte a pfipadnym moznostem skupiny.

V pripadé zmény osobnich udaju ditéte (napr. kontaktni idaje, zdravotni pojistovna, zména osob uvedenych v Eviden¢nim listu ditéte) nebo u
rodicl v pripadé zmény zaméstnavatele, ¢isla telefonu apod. jsou rodi¢e povinni ihned (nejpozdéji vSak do 10 dntl) zménu nahlasit vedouci
détské skupiny.

Pripadné zmény v dochazce ditéte je nutné domlouvat s vedouci détské skupiny a jsou mozné, pokud to aktualni kapacita skolicky dovoli.
Prijimani déti se specifickymi potrebami

Prijimani déti se specifickymi potfebami nejsme uzavi'eni, ale vyhrazujeme si pravo potreby ditéte a podminky jeho zaclenéni do DS projednat
s rodici, prip. s odbornikem, a pokud je nebudeme schopni naplnit, vyhrazujeme si pravo dité neprijmout.

13. VYBAVENI DETI

Do DS dité potfebuje preziivky s pevnou patou nebo sandély (nevhodné jsou pantofle nebo crocsy), pyZamo, podepsané nahradni véci na
prevleceni vcetné spodniho pradla, obleceni na ven s prihlédnutim k aktualnimu ro¢nimu obdobi a pocasi (v 1été je vhodné dité
namazat opalovacim krémem, pri destivém pocasi plasténku a gumaky), nahradni pleny.

Soucasti vybaveni déti je: détsky battizek. Doporucujeme upravitelné popruhy s prsnim pasem (détem batoh nepadé z ramen). Batizek by mél
obsahovat lahvicku s pitim.

V prostorach DS nelze odkladat détské kocarky, détské autosedacky, kola, odrazedla a podobné véci. DS nema odpovidajici prostory k
bezpecnému uloZeni téchto véci. Za véci odloZzené mimo prostor DS persondl DS nezodpovida.

14. UHRADA ZA POBYT DIiTETE V DS

Provoz DS je hrazen s ¢éste¢nou thradou nakladt rodici, a to ve vysi aktualniho ceniku, ktery je také prilohou Smlouvy a je dostupny na webu
DS. Vy$e tihrady je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby ptispévkem na provoz DS ze statniho rozpoétu. Uhradu za pééi o dité v
DS (skolkovné) jsou rodice povinni zaplatit vzdy do 7. dne ode dne odeslani vyzvy k uhradé prevodem na bankovni ucet pod
pridélenym variabilnim symbolem. V pripadé nepritomnosti ditéte v DS se poplatek za skolkovné nevraci.

Uhradu za stravné jsou rodice povinni zaplatit vzdy do 7. dne ode dne odeslani vyzvy k ihradé prevodem na bankovni Géet pod
pridélenym variabilnim symbolem.

Pokud rodice opakované nezaplati $kolkovné nebo stravné, a nedohodnou si s vedouci détské skupiny jiny termin ihrady, vedouci détské
skupiny ma pravo rozhodnout o ukonceni dochazky do DS podle ¢asti VIII bodu 3 pismena d Smlouvy.

Rodice jsou povinni odhlasovat stravu do 16:00 hodin predchoziho dne. Dité, které nema odhlasenou stravu do vyse uvedeného
terminu, je pocitano do dochazky, a rodice jsou povinni za tento den uhradit stravné.

V pripadé, ze dité nebude do DS dochazet dle sjednanych podminek ve Smlouvé a Vnitinich pravidlech, a nebude radné omluveno, bude jeho
misto nabidnuto dal$imu zajemci.
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15. DALSI POZADAVKY

Vyskyt infek¢niho onemocnéni

Vyskyt kazdého infek¢niho onemocnéni v rodiné (nestovice, zloutenka, mononukleéza aj.) je rodi¢ povinen neprodlené oznamit pecujici osobé.
Vyskyt pedikulozy (ves détska)

Vyskyt vsi détské u ditéte je rodi¢ povinen neprodlené ozndmit pecujici osobé. Zbavit déti v$i je povinnosti rodict, nikoliv pecujicich osob.
V pripadé, Ze se vsi objevi u nékterého ditéte, pozadé pedujici osoba rodice, aby provedli opakovanou kontrolu vlast u svého ditéte. DS
doporucuje rodi¢im drZet se doporucenych postupt odbornikd a ¢iSténi vlast nékolikrat po sobé po nékolika dnech i tydnech opakovat.

Evidence a registrace Grazu

V pripadé trazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetteni, pripadné i 1ékar'ské vysetreni. Bezodkladné jsou o urazu informovani
rodice ditéte. Pecujici osoba zajisti zapis do knihy Grazt do 24 hodin od urazu. Za dany uraz je povazovén uraz, ktery se stal v primé

osobé. Vyjmuti prisatého klistéte ani odstranovéni vsi nespada do urgentni pomoci. Lékarnicka pro poskytnuti prvni pomoci je soucasti
povinného vybaveni zatizeni.

16. AKCE PRO DETI

V souladu s Planem vychovy a péce organizuji pecujici osoby pro déti navstévy riznych kulturnich, vychovnych, sportovnich a jinych akci.
Pripravované akce jsou vzdy vCas oznamovany v dochazkovém systému Twigsee.

Pokud se v zarizeni koné spoleCenska akce DS (slavnosti, besidky apod.), které se zucastni rodice ditéte nebo povérené osoby, nesou tito
plnou odpovédnost za dité po jeho prevzeti od pecujici osoby.

Pripadna pritomnost dal$iho ditéte rodi¢d, které neni umisténo v zafizeni, na spolecenské akci DS musi byt povolena vedouci DS. Rodice
ditéte jsou povinni zabezpecit péci o toto dalsi dité tak, aby akce nebyla Zddnym zplisobem naru$ovana.

17. ZAKLADNI POVINNOSTI A PRAVA POSKYTOVATELE SLUZBY PECE O DIiTE V DS
Poskytovatel sluzby péce o dité v DS je povinen:

1. pred zahajenim poskytovani sluzby uzavrit s rodiCem pisemnou Smlouvu;
2. vést predepsanou evidenci déti v DS;

3. zpracovavat a zajiStovat dodrzovani Planu rozvoje a pécCe a Vnitinich pravidel, dale podporovat rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyka ditéte se zamérenim na formovéni osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte;

4. zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby DS;

5. pouzivat vici ditéti pfiméfeny vychovny prostiedek nebo omezeni, anebo takové vychovné prostredky, které se nedotykaji distojnosti
ditéte, nebo které neohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj;

6. proskolit pecujici osoby DS v oblasti BOZP a PO k zajisténi bezpecCnosti déti pri pobytu uvnitt DS a mimo tyto prostory;

7. dodrzovat mléenlivost a dbat na ochranu osobnich udaju déti i jejich rodi¢t vyuzivajicich sluzbu v DS.
Poskytovatel sluzby péce o dité v DS a v jeho zastoupeni vedouci détské skupiny, prip. pecujici osoba ma pravo:

1. ma-li podezreni na nemoc a v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, dité s nachlazenim ¢i jinymi infekénimi onemocnénimi do DS
neprijmout;
2. Odmitnout podavani 1ékd ditéti v DS na zadost rodic¢d, jelikoZ to nespada do néplni prace pecujici osoby, tudiz tuto ¢innost pecujici
osoba vykonavat nesmi.
DETI DS Skoli¢ka Heroldynek

Dité méa pravo:

1. na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych DS podle pilift, na kterych poskytovateli sluzby péce o dité v DS zaleZi, a v rozsahu
stanoveném zakonem 247/2014 Sh. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné;

na optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti;
na fyzickou i psychickou bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech Cinnosti DS;

ucastnit se vSech aktivit DS v ¢ase dochazky, ke které bylo prijato, pokud to dovoli jeho zdravotni stav;

ANl e

pri néstupu do DS na individudlné prizptsobeny adaptacni rezim podle dohody rodi¢l a vedouci détské skupiny.
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Dité vedeme:

k respektovani pravidel souziti ve skupiné (vzajemné si pomdhat a neublizovat si, konflikty se snazit resit tstni domluvou nenicit praci
druhych);

2. k upevilovéni spole¢enskych navyki (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc, omluvit se, neskakat do reci);
3. k dodrzovani pokynt pecujicich osob a ostatnich zaméstnancti DS;

4,
5
6

k Setrnému zachézeni s hrackami, prip. s u¢ebnimi pomtckami;

. kudrZovéni ¢istoty a poradku ve svych vécech, uklidu hracek a pomticek po ukonc¢eni ¢innosti;

. k samostatnosti v dodrzovani osobni hygieny.

18. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI RODICU

Rodi¢ ma pravo:

o

1. byt sezndmen s Vnitinimi pravidly a Planem vychovy a péce DS;

2. dohodnout adaptacni plén pro své dité s vedouci pecujici osobou;
3.
4
5

po dohodé s vedouci pecujici osobou vstupovat do her svého ditéte;

. na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte;

. vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim DS tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jeho ditéte, pricemz jeho vyjadrenim musi byt

vénovana pozornost;
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s vedouci pecujici osobou na predem domluvené schiizce;
na diskrétnost a mlcenlivost ohledné informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota;

ucastnit se programu DS urc¢enych pro rodice, piip. vefejnost podle svého z&jmu.

Rodi¢ ma povinnost:

—_

@

© ® N e o

10.

3.

. Tidit se Vnitfnimi pravidly, Pldnem vychovy a péce a dalsimi internimi pravidly DS, se kterymi byl radné sezndmen;

zajistit, aby jeho dité radné dochézelo do DS;

oznamit predem a domluvenym zpusobem (pomoci aplikace Twigsee) zndmou nepritomnost ditéte, neni-li nepritomnost predem
znama, neprodlené omluvit své dité;

privadét do DS své dité zdravé;

oznamit ihned infekéni onemocnéni svého ditéte;

osobné predat a prevzit dité od pecujici osoby, s vyjimkou pripadl, kdy dité predé / prevezme rodi¢em pisemné povérena osoba;
vybavit dité vhodnym oblecenim pro ¢innosti ve vnitinich prostorach DS i venku;

na vyzvani vedouci détské skupiny se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se chovani a vzdélavani svého ditéte;

informovat vedouci détské skupiny, pfip. pecujici osobu o zméné zdravotni zplisobilosti svého ditéte nebo jinych zévaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho dochazky do DS;

oznamovat vedouci détské skupiny zmény v téchto tdajich:

jmeéno a prijmeni, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,

datum néastupu ditéte do DS,

udaje o tom, zda je dité zdravotné postiZzeno, véetné udaje o druhu postizeni,
udaje o zdravotni zplisobilosti ditéte k nastupu do DS,

jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonicka a e-mailova spojeni;

. pripobytu v DS dodrzovat stanovenou organizaci jejitho provozu;

dodrzovat pri vzajemném styku se zaméstnanci DS, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a jejich rodici pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti;

v pripadé poskozeni majetku DS se podilet na reseni vzniklé skody.

19. VZAJEMNE VZTAHY

Zameéstnanci DS, rodice (zakonni zastupci) a rodicem povérené osoby souhlasi s hodnotami a pilifi prace s détmi poskytovatele péce o dité v
DS a détské skupiny Skolicka Heroldynek.

Vzajemné vztahy mezi véemi zaméstnanci DS, détmi a jejich rodici vychézi ze slu$nosti, vzajemné tcty, respektu k sobé, vicéi ostatnim a

okolnimu svétu. Jejich vzdjemné vztahy jsou zalozené na nazorové snasenlivosti podlozené vzajemnou toleranci, divérou a spravedlnosti.
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20. STiZNOSTI, 0OZNAMENI A PODNETY

Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci DS je mozno dorucit e-mailem na heroldynek@stoskupin.cz nebo osobné ozndmit vedouci détské
skupiny, které je nejpozdéji do 14 dnt od jejich doruceni vyridi.

21. OCHRANA OSOBNICH UDA]ﬁ

O détech a jejich rodicich je vedena nezbytna evidence, se kterou je naklddano dle rodi¢i podepsaného Souhlasu s poskytnutim osobnich
udaju.

Poskytovatel sluzby péce o dité v DS je povinen uchovat tdaje a dokumenty obsazené v evidenci o konkrétnim ditéti po dobu 10 let od
ukonceni poskytovani sluzby péce o dité v DS rodici tohoto ditéte.

Vsichni zaméstnanci DS se fid{ zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaji a s G¢innosti od 24. 4. 2019 Natizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajli a o volném pohybu
téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich tdajl).

ZAVER

Vnitini pravidla jsou prilohou Smlouvy o poskytovéni sluzby péce o dité v détské skupiné. Poskytovatel sluzby péce o dité v DS si vyhrazuje
pravo v pripadé potreby ménit a aktualizovat Vnittni pravidla. V pripadé zmény ve Vnitrnich pravidlech budou rodice o tom informovéni v
aplikaci Twigsee a na nasténce, ktera je umisténa v Satné pro déti u vchodu do prostor DS.

Plnéni Vnitrnich pravidel je zavazné pro rodice i zaméstnance poskytovatele sluzby péce o dité v DS v plném rozsahu.

Znéni Vnitrnich pravidel bylo aktualizovano s platnosti od 1. 9. 2025.

editovala: Marcela Andrassi, oblastni manazerka

Vygenerovano 08/01/2026 12:02 systémem Twigsee.com, tisk provedl Marcela Andrassi 9/9


mailto:heroldynek@stoskupin.cz

