
 

 Návod na stiahnutie výpisu pre jeho konverziu 
 

 
1. Vo svojom účte Global payments kliknite na dlaždicu TRANSAKCIE. 
 

 
2. Nastavte filter transakcii podľa dátumov, meny a typu transakcie. 
3. Kliknite na Vyhľadať. 

 
4. Pod zobrazenými výsledkami vyhľadávania kliknite na ikonu XLSX, čím vyexportujete zvolené transakcie. 
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5. Stiahnutý dokument je originálnym výpisom. Nahrajte tento výpis do Konvertora a stlačte „Konvertovať“. 
 
6. Konvertor automaticky upraví originálny výpis do formátu, ktorý môžete importovať do účtovného 
programu. Konvertovaný súbor uloží do zložky „Stiahnuté“ (resp. podľa vašich nastavení). 
7. Importujte konvertovaný súbor do účtovného programu.  


