
 

Návod na stiahnutie výpisu pre jeho konverziu 
 

 
 
 
 

1. Otvorte webovú stránku Zásielkovna.sk a v hornom menu prejdite do časti Pre podnikateľov. 
2. Kliknite na Prihlásenie pre e-shopy. 

 

 
 

3. Po prihlásení skontrolujte, či máte nastavený jazyk slovenčina. Ak nie, nastavte slovenčinu 
4. V hlavnej navigácii umiestnenej vľavo rozbaľte sekciu Faktúry a kliknite na položku Faktúry 
 

 
 

5. Vyberte menu, v ktorej boli platby zaúčtované 
6. Vyberte požadovanú fakturačnú adresu 
7. a 8. Zadajte dátum vystavenia 

 
9. Zvoľte formát CSV v7(Excel) a stiahnite dokument.  
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možnosť?PDF 

9 



 
 
10. Stiahnutý dokument je originálnym výpisom. Nahrajte tento výpis do Konvertora a stlačte „Konvertovať“.  
 
11. Konvertor automaticky upraví originálny výpis do formátu, ktorý môžete importovať do účtovného 
programu. Konvertovaný súbor uloží do zložky „Stiahnuté“ (resp. podľa vašich nastavení). 
12. Importujte konvertovaný súbor do účtovného programu.  
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