& Doklado

Uétovanie v inych programoch

Vytvorenie firmy

1. Po prihlaseni do vasho Doklado uctu otvorte Zoznam firiem a kliknite na tlacidlo Pridat’ svoju
firmu (ak chcete spracovavat doklady firmy, ktord mate uvedenu vo fakturaénych udajoch),
alebo na tla¢idlo Pridat’ firmu (ak chcete spracovavat doklady inej firmy).
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Pridajte vadu prva firmu

2. Vyplite zakladné udaje o firme. Ak firma nepouziva ziadny z podporovanych uctovnych
softvérov, vyberte z moznosti u¢tovny program Iné.
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3. Vytvorena firma sa automaticky doplni do Zoznamu firiem vo webovej aplikacii aj v mobilnej
aplikacii.
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Uétovné nastavenia firmy

Do detailu (nastaveni) firmy sa dostanete napriklad z obrazoviek Blocky a Prijaté/Vystavené
faktury kliknutim na nazov vase;j firmy.
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Kliknutim na nazov firmy sa otvori detail firmy

<« SmartLabs.r. o
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Uétovné polozky (Predkontacie)

I Kde hladat: Detail firmy — Uétovné nastavenia — Uctovné polozky - doklady
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< Smart Lab s.r. o.

. ) ) Uétovné polozky - doklady | Ciselnérady  Pokladiia
Zdkladné nastavenia

Ué&tovné nastavenia

Uc&tovné polozky, predkontdcie
Pouzivatelia
Projekty Q, Vyhladat G&tovnl plozku

Lokdlne zdlohy

Cestovné

Dary

Pri vytvoreni firmy aplikacia Doklado automaticky vytvori aj preddefinované uctovné polozky. K
tomuto zoznamu poloziek mézete pridat dalSie uctovné polozky nasledovnym spdsobom:

Manualne vytvorenie uétovnych poloziek:

1. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Uétovné polozky - doklady.
2. Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.

« SmartLab s.r. 0.

) _ Uétovné poloky - doklady  Ciselné rady Pokladia
Zdkladné nastavenia
Uétovné nast i . s % £ s
guné nastaventa Ué&tovné polozky, predkontdcie
Poutivatelia

Projekty Q, Vyhladat Gétovni plozku + Pridat poloZku

Lokalne zalohy

Cestovné
Dary

Ndklady na reprezentaciu

3. Vytvorte nazov uctovnej polozky.

4. Potvrdte okno kliknutim na Vytvorit’. Odteraz mézete k vasim dokladom priradovat vytvorené
polozky.
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Ciselné rady
[ Kde hladat: Detail firmy — Uétovné nastavenia — Ciselné rady

« Smart Lab s.r. 0.

Ué&tovné polozky - doklady Ciselné rady Pokladfia
Zdkladné nastavenia

Ué&tovné nastavenia

Ciselné rady

Pouzivatelia

sdf

Ndazov éiselného radu: sdf Typ platby: Hotovost

Projekty

Lokdlne zalohy

Vade Ciselné rady mézZete pridat nasledovnym spésobom:[/caption]

Manualne vytvorenie ¢iselného radu:

1.V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Ciselné rady.
2. Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.

€ SmartLab s.r.o.
Uétovneé polozky - doklady Ciselné rady Pokladfa
Zakladné nastavenia
Uétovné nastavenia ) ,
z Ciselne rady + Pridat polozku
Poukivatelia

Projekty

Lokalne zdlohy

3. Vyplrnte nazov a hodnotu Ciselného radu.

4. Zvolte, pre aky typ dokladu budete Ciselny rad pouzivat (faktury, bloCky, alebo vSetky
doklady).

5. Ak ste ako typ dokladu nastavili Blocky, zvolte aj typ platby dokladu.
6. Kliknite na Vytvorit’.
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Pridat ¢iselny rad
Ndazov ¢iselného radu

Hodnota &iselného radu

Typ dokladu
Blocek

Typ platby
Karta

7. Ciselny rad by mal byt pridany v zozname.

Zrusit Vytvorit

8. Odteraz mdzete k vasim dokladom pridefovat vytvorené Ciselné rady.

Pokladna
I Kde htadat: Detail firmy — U&tovné nastavenia — Pokladria

- Smart Lab s.r. 0.

Uétovné pelozky - doklady Ciselné rady Pokladia
Zakladné nastavenia

U&tovné nastavenia Pokladiia

Poutivatelia
Projekty

Lokdlne zalohy

Manualne vytvorenie pokladne:

1. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Pokladnia.

2. Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.

+ Pridat polozku
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€ SmartLab s.r.o.
Utovné polokky - doklady  Ciselnérady  PokladAa
Zakladné nastavenia
Uétovné nastavenia  y .
Ciselne rady + Pridat polozku
PouZivatelia

Projekty

Lokalne zdlohy

3. Vyplnite nazov pokladne.

4. Kliknite na Vytvorit'.

Pridat pokladriu

Nazov pokladne
=

5. Pokladria by mala byt pridana v zozname.

6. Odteraz mozete k vasim dokladom pridelovat vytvorené pokladne.
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