Spracovanie digitalnych dokladov z aplikacie Doklado

Ekonomicka agenda SQL umoziuje nacitanie pokladni¢nych dokladov a faktur z aplikacie Doklado.
Aby bolo mozné tieto doklady stiahnut a automaticky zauctovat je potrebné urobit nasledujtce
nastavenia:

Vytvorenie sluzby

V programe Ekonomickd agenda SQL cez menu Ciselniky — Uctovnictvo — Sluzby pre digitdine doklady
pridame novu sluzbu:

Sluzba pre digitdlne doklady >

Sluzba
Popis
Aktivna

Naditavat bindrne data dokumentoy [
Dopifat firmy do adresara
AP kriE |eees |

M agitat dokumenty zmenené od [09.11.2023 -[11:20 |

k. LINET

F3 - Eizelnil

Sluzba — z ¢iselnika vyberieme moznost DOKLADO

Popis — popis sluzby

Aktivna — pre pouZitie sluzby musi byt nastaveny priznak aktivnej sluzby

Nacitavat bindrne data dokumentov — ak tento priznak nie je zaskrtnuty, v databaze sa ukladaju iba
URL odkazy na dokumenty, ktoré su ulozené na Doklado. Nacitanie digitalnych dokladov prebieha
rychlejSie a zaroven sa Setri miestom v databaze.

Ak bude priznak zaskrtnuty, do databazy firmy sa ukladaju aj obrazky a dokumenty (spracovanie
dokladov trva dlhsie kvéli stahovaniu obrazkov).

Dopliat firmy do adresara - v pripade, Ze je tento priznak zaskrtnuty, po spracovani digitalnych
dokladov sa do Adresdra firiem uloZi aj novy zdznam s Udajmi firmy (ak sa tam firma este
nenachadza).

API kld¢ — kla¢ je moZné na stranke Doklado cez Prehlad uctu (zobrazi sa kliknutim na prihlaseného
uzivatela v pravom hornom rohu) — API pristupy — Vygenerovat novy pristupovy kluc. K jednému Gctu
na Doklado méze byt vytvorenych viac uzivatelov — API kl'i¢ vidi v prehlade G¢tu iba ten, kto dany
ucet vytvoril.



<« Prehlad uétu

Profil uzivatela Fakturaéné udaje Informdcie o predplatnom Cennik sluzieb AP pristupy Mostik

Zoznam pristupovych kltu¢ov

mksoft

Nacitat dokumenty zmenené od — pred prvym stiahnutim dokladov je tento datum a ¢as prazdny. Pri
prvom stahovani sa stiahnu vsetky blocky a faktury uloZené na Doklado a nastavi sa datum a ¢as
poslednej komunikacie. Pri dalsom stahovani sa potom naditavaju uz len doklady, ktoré boli vytvorené
alebo zmenené po tomto datume a ¢ase. Ak chceme este raz nacitat starsie doklady je potrebné
datum rucne zmenit na pozadovany starsi datum.

Vytvorenie predkontacii

V aplikacii Doklado sa cez ikonu {8} Nastavenia firmy zobrazia nastavenia vybranej firmy. V ¢asti
Uctovné nastavenia sa nachadzaju preddefinované Gctovné polozky a predkontdcie. Tieto polozky
odporiéame zmazat a vytvorit si predkontacie v programe Ekonomicka agenda SQL. Tie je potom
mozné odoslat do aplikicie Doklado a nasledne priradit k dokladom.

& Test DOKLADO

) ) . Uétavné polozky - doklady Strediskd Zakazky Cinnosti Ciselné rady Pakladiia
Zakladné nastavenia

Uétovné nastavenia oy ; w r
Uétovne polozky, predkontdcie

PouZivatelia
Projekty Q, Vyhladat Gétovni ploZku

Lokalne zalohy
Ndazov

Schvalovanie
Kanceldrske potre |'-,'

Rovnako odporaéame v &asti Zdkladné nastavenia — Obecné nastavenia nenastavovat predvolent
uctovnu polozku pre prijaté faktuary.



< Test DOKLADO

) ) . Zakladné idaje  Obecné nastavenia  Emailovd bréna Partneri  Export
Zakladné nastavenia

Uétovné nastavenia

Obecné nastavenia

Pouzivatelia J&tovny program

MKSOFT
Projekty

Predvoleny Ciselny rad pre prijaté faktary
Lokdlne zdlohy

X . Predvolend U :I"."III'II‘I-II:I.'kII|II-'||I |||‘|'||I|'.‘.I"r-
Schvalovanie

V programe Ekonomickd agenda SQL sa predkontacie pre zaG¢tovanievytvéraji cez menu Ciselniky —
Uctovnictvo — Predkontdcie pre digitdine doklady (stlacenim klavesu INSERT). Tieto predkontacie sa
pouziju pre zauctovanie nacitanych dokladov.

Predkontacia pre digitalne doklady *

k.Ad
Popiz

Podmienka pre pouZitie predkontacie

Prijaté / vpstavend doklady

Rozdelt podra drubu ]

Hradat podra popizu REZlA FIR K'Y
Hradat padra firmy
Hradat podra war. sym.

Zaictovanie

[lzet 51810 - | Dgtatné zluzby
Farebni priznak,

Zanctovanie fakiin

Tuyp faktmy |FD - | Faktom doglé
Text dokladu naplnit podra nazsu firmy []
Text dokladu naplnit podra popisu predkont. v
k.ad DFPH

Zatctovanie pokladnicného dokladu
Typ pokladniGného dokladu F - | Pokladniéngé daoklady
Typ intermého dokladu I - | Interné doklady
[lzet DAL pri intermom doklade | 26110
Doklad zadstowvat ako Uhradu fakhin []
Ciast. néklady/DPH - percenta
Ciast. naklady/DPH - Oéet

(] EILET



Kéd — unikatny kod predkontacie

Popis — popis predkontdcie

Podmienka pre pouzitie predkontacie

Prijaté / vystavené doklady — priznak ¢i dana predkontacia sluzi pre prijaté doklady (P) alebo
vystavené (V)

Rozdelit podla druhu — ak chceme prijaté / vystavené doklady uétovat samostatne podla druhu
dokladu (tuzemska, tuzemska opravna, zahrani¢nd, zahrani¢na opravnad), zaskrtneme tento priznak
a zvolime, pre ktory druh dokladu bude tato predkontacia pouzita

Hl'adat podla popisu — priznak zaskrtneme ak chceme parovat podla popisu predkontécie (v aplikacii
Doklado potom rucéne priradime doklady k danej predkontdcii, napr. nakup PHM, réZia firmy, Ghrada
faktury a pod.). Predkontdcie, ktoré nemaju zadany popis sa do aplikdcie Doklado neprendsaju a nie
je mozné ich ruéne priradit k dokladom.

Hladat podla firmy — ak chceme parovat podla firmy, zvoli sa dana firma z adresara

Hladat podla var. sym. — zvoli sa konkrétny variabilny symbol

PouZitie predkontacie sa vyhodnocuje v poradi — Variabilny symbol (najvyssia priorita), Firma

evve

lubovolne kombinovat.

Zauctovanie
Ucet — nastavime Ucet, na ktory sa bude doklad, na ktory sa poufzije tato predkontécia, Uctovat

Farebny priznak — doklad bude mat po zauctovani nastaveny zvoleny priznak

Zauctovanie faktury

Typ faktdry — zvolime typ dokladu, ak chceme predkontaciu poufZit pre zauctovanie doslej / vystavenej
faktiry

Text dokladu - zvolime ¢i sa do textu uc¢tovného dokladu vlozi nazov firmy alebo sa naplni podfa
popisu predkontacie

Kéd DPH — kéd pre evidenciu DPH (odpocet dane)

Zauctovanie pokladni¢ného dokladu

Tato Cast pre zauctovanie pokladni¢ného dokladu sa zobrazi iba v pripade, Ze mame predkontaciu
nastavenu na Uctovanie prijatych dokladov.



poklad. dokladu

Typ interného dokladu — zvolime typ dokladu, ak chceme predkontaciu pouzit pre zauctovanie inter.
dokladu

Ucet DAL pri internom doklade - Gcet, ktory sa pouZije pri zatuétovani interného dokladu zaplateného
kartou

T

Doklad zauétovat ako Uhradu faktury — tento priznak by zaskrtneme iba na jednej predkontdcii
s popisom ,,Uhrada faktury”

Ciast. ndklady/DPH — percento — ak sa neuctuje celd ¢iastka ale iba ¢iastoéné naklady/DPH, zaddme
percento nakladov, ktoré sa maju zaluc¢tovat (napr. 80% pre PHM)

Ciast. ndklady/DPH — tcet — Gcet, na ktory maju byt zatc¢tované ¢iastoéné naklady/DPH

o Predkontacie pre digitalne deklady

Frenos predkontacii na dlogisko dokladoy
O Zobrazrt’ podet 2aznamoy

THGXADRPLPLXE

K.ad w |Popis Okruh dokladow Firma Yar gymbol | Typ dokladu | (lget
PHi Makup PHM iPakl. doklady, prijaté Fakian AP s0110
REZIA, R éZia firmy Paokl. doklady, priiaté fakiiny FD /P 51810
TELECOM | telecom Pokl. doklady, priaté faktiny Slowak Telekom, a5, 4278101600 FD 51810
TOWAR M &kup tovaru Pokl. doklady, prijate faktin FD./F/ R0410
UHR [Ihrada F&, Pokl. doklady, prijaté faktdny P

iy Wystavene Fakbin Wostavene fakbin Fv E0410

Po vytvoreni predkontdcii je v okne Predkontdcie pre digitdine doklady zobrazeny prehlad pre aky typ
dokladov (prijaté / vystavené), aku firmu a variabilny symbol sa predkontécia pouzije. Taktiez je pri
predkontacii zobrazeny typ dokladu a ucet, ktory sa pouZije pri zauctovani.



Odoslanie predkontacii do aplikacie Doklado

Ak mame predkontacie pre zaucétovanie vytvorené, do aplikacie Doklado ich prenesieme v okne
Predkontdcie pre digitdlne doklady kliknutim na pravé tlacidlo mysSi a moznost Prenos predkontdcii na

uloZisko dokladov.

Stiahnutie dokladov z aplikacie Doklado

Z aplikacie Doklado je mozné nacitat do Saldokonta faktury a do ic¢tovného dennika vydavkové

pokladni¢né doklady (blocky).

Nacitanie dokladov do Saldokonta:

Faktury sa do Saldokonta stiahnu cez pravé tladidlo mysi a moznost Ndstroje - Import digitdlnych
dokladov (alebo klavesovu skratku ALT + G). Nasledne sa zobrazi okno Digitdlne doklady — faktdry.
Faktury sa z aplikacie Doklado nacitaju po stlaceni tlacidla Nacitaj doklady alebo cez prave tlacidlo
mysi a moznost Importuj doklady z ulozZiska (skratka ALT + 1). Vzdy sa nacitavaju len doklady, ktoré boli
vytvorené alebo zmenené po ddtume a Case poslednej komunikacie s aplikaciou Doklado. Spolu

s dokladmi sa stiahnu aj URL odkazy na pripojené dokumenty alebo konkrétne dokumenty (podla

nastaveni sluzby).

Ak sa pre doklad nasla vyhovujuca predkontacia, bude oznaceny Ciernou farbou (doklad je sparovany

s predkontdaciou a moze byt automaticky zauctovany).

Ak pre niektory z dokladov nevyhovuje Ziadna z predkontacii, ostane zvyrazneny ¢ervenou farbou.
Predkontaciu pre takyto doklad mozeme pridat cez pravé tlacidlo mysi a Vytvor novu predkontdciu
(alebo pomocou klavesy INSERT). Po vytvoreni sa dana predkontacia automaticky pouzije pre

oznaceny doklad a riadok ostane Cierny (sparovany).

Predkontacie je po vytvoreni mozné priradit aj cez pravé tlacidlo mysi a moznost Prirad’ titovné

predkontdcie (alebo klavesovu skratku ALT + U).

P Digitilne doklady - faktiry

Zobraz doklady na webe Macitaj doklady

[_] Zabrazit potet zéznamov

BiAN @ A O OR .
i X2l iEl e X

| Prip.dok. | Druh Fakiiry Doklad Var.syrw D, eviden.. |D. dodaria | Obdo... D. splatnosti Cisstka  Mena

4no Prijata tuzemsk & opra.. | FV230002 06.11.2023 | 06.11.2023 20011.2023 |- 360000 EUR

Ano Vystavend zabranicng | 1079649 1079649 | 23.02.2023 23022023 2303.2023 10,00 EUR

&no Priiata tuzemska 14197580... 141975... 12.10.2023 12.10.2023 19.10.2023 16,09 EUR

éno Prijta tuzemska 83392126... 427810.. 0.12.2023 30.11.2023 18122023 16,62 EUR

Firma Popis | Typ dokl | Test Oget
ME - soft, 5.1.0 ME - solt, 5.0, 50110
R noma GROUP

Martinus, 5.1.0 FD Martinus, sro. 50110
Slovak Teleko.. [ ]

Piizrial

Doklad v salde |Firma v salde | Ciastka v sal.

FD230035 Martinus, s.... 16.03

Pozndmka: V okne Digitdlne doklady su okrem iného zobrazené aj informdcie o druhu nacitanej
fakttry a obdobi, do ktorého spadd (upozornenie pri doklade mimo tctovného obdobia / dokladu,
ktory spada do uzavretého obdobia). V pripade, Ze z aplikdcie Doklado nacitame fakturu, ktord uz je
zauctovand v Saldokonte, zobrazia sa pri nej informdcie zo Saldokonta (pod akym dokladom a firmou

je faktura zauctované a na aku Ciastku).



Predkontacia pre digitdlne doklady X

Kad TELECOM|
Popis | telecom |

Podmienka pre pouzitie predkontacie

Frijaté # wystavend doklady
O

Rozdelt podfa druhu

Hradat podra popisu O
Hradat podra fimy [35763469  [-[Slovak Telekom, a.s.

Hradat podra var. sym. 4278101601

Zaictovanie

(et [51810 - [Ostatng shuzhy |
Farebny priznak

Zalctovanie fakbiny

Typ faktry [FD - [Faktiry doglé |
Text dokladu naplnit padra nazwu firrmy

Text dokladu naplnit podra popisu predkont. [

Kéd DPH

Zauétovanie pokladniéného dokladu
Typ pokladnicnéha dokladu |
Typ interného dokladu |
et DAL pri intemom doklade
Doklad zadgétovat ako dhradu fakiiny I:
Ciazt. naklady/DPH - percento
Ciagt. naklady/DPH - et

Ok, ZIugit

Priklad: Ak pre vybranu firmu a variabilny symbol budeme mat vzdy iba doslé faktury, ostatné spésoby
zauctovania nie je potrebné vyplriat.

Doklady, ktoré st oznacené Ciernou farbou je mozné zauctovat:

@

Zobraz doklady na webe Maéitaj doklady

[ Zobrazit potet zaznamoy

= . —

Prip.dok. | Drub faktin Doklad Warzyww |D. eviden...|D. dodamia | Obdo.. |D. zplatnosti | Ciastka tena |Firma Popiz | Typ dokl. | Text

&no Frijata tuzemska opra...  FW230002 0E.11.2023 06.11.2023 2011.2023 - 360000 EUR MK -soft, sro. FD Fi&zia firmy

&no Yystavend zahraniéng 1079643 1079649  23.02.2023 23.02.2023 23.03.2023 610,00 EUR R nomo GROUP P F nomo GRO..

&no Frijata tuzemska 14157580, 141975 1210.2023 1210.2023 19.10.2023 16.09 EUR Martinuz, s.r.o. FD Martinus, s.r.0.

&no Frijata tuzemska 83392126, 427810 01.12.2023 30.11.2023 18.12.2023 16,82 EUR  Slovak Teleko... FD Slovak Telek. ..
Pozor

Pocet pripravenich dokladoy: 4
Zalttoval vietky pripravené doklady?

Ano HNie

Po zauctovani sa zobrazi v Saldokonte automaticky zobrazia zauctované doklady:



& Saldokente pohladavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zdloh »» Zadctované digitalne doklady
Filter; [m] Pohfadavky [w] Z&vazky [m] Priaté zalohy [m] Zaplatend zélohy [ ] Meutradené [ Prikazy na dhradu [ Farebni priznak

[] Zobrazit potet zdznamoy

1 . — — T —
HAeXAEA 7P, X
Priznak P2 |Doklad Wargymbol |D. dodania |D. evidenw D, splatnosti |Po splat. |Fima Prey. | Ciastka Medoplatak d
Z  FDz3an03s 4273101601 3011.2023 01122023 18122023 -B Slovak Telekom, a.5. 16.82 16.82
£ FDZ230038 06.11.2023 06.11.2023 20.11.2023 22 MFK, - zoft, s.r.o. - 360000 - 3 600,00
2 FDz3nn3s 1419758041 12102023 12102023 19102023 54 Martinuz, s.r.0. 16.09 16.09
P Fw230002 1079649 23022023 23022023 23.03.2023 264 R nomo GROUP £10.00 510,00

V pripade, Ze niektora faktira ma byt roziétovana na viac Uctov alebo stredisk je potrebné zaznam po
zauctovani do Saldokonta ruéne upravit (cez CTRL + ENTER).

Ak pri stahovani dokladov nastane situacia, Ze v aplikacii Doklado sa nie¢o zmenilo na doklade, ktory
uz bol zauctovany v Saldokonte, bude znovu automaticky stiahnuty pri najblizSom importe dokladov
a prislusny zdznam v Saldokonte bude aktualizovany.

Nacitanie dokladov do Uétovného dennika:

V tctovnom denniku je mozné nahrat vydavkové pokladni¢né doklady cez pravé tlacidlo mysi Ndstroje
- Import digitdlnych dokladov (alebo kldvesovu skratku ALT + G). Postup pre spracovanie dokladov je
rovnaky ako v Saldokonte, do dennika sa zapisuju interné doklady — platba kartou alebo hotovostny
vydaj z pokladne. Aby bolo mozZné doklady automaticky zatcétovat, v aplikacii Doklado je potrebné pri
nahravani dokladu zvolit spdsob Uhrady (platba kartou/hotovost) a vybrat prislusni predkontaciu
(podla popisu).



