o Doklado

Pre uctovanie v programe Pohoda
Vytvorenie firmy:

1. Po prihlaseni do vasho Doklado uctu otvorte Zoznam firiem a kliknite na tlacidlo Pridat
svoju firmu (ak chcete spracovavat doklady firmy, ktora mate uvedenu vo fakturaénych
udajoch), alebo na tlacidlo Pridat firmu (ak chcete spracovavat doklady inej firmy).

&}’ Doklado 5 0

Zoznam firiem

eeeeeeeee

Pridajte vasu prvd firmu

Prid avat
#, Pridat svoju firmu ®

2. Vyplite zakladné udaje o firme a vyberte z moznosti uétovny program POHODA.
I.'rl:)"klad° ) Napistenam L1 p  Doklado Test

N G Pridat firmu

& Zdakladné tdaje

Nazov spolonosti

@ plaeronn

Zapisany v
Mobilny telefén Email
POHODA v

211000 (€] 325000 (€]

Ulozit a pridat firmu

3. Ak ste uctovnik, nastavte analytické ucty pre pokladiu tak, aby boli identické s
nastaveniami analytickych uctov v programe POHODA. Tento udaj sa v aplikacii Doklado
da kedykolvek zmenit.

www.doklado.sk

info@doklado.sk
0908 871 719



http://www.doklado.sk
http://www.doklado.sk
https://www.doklado.sk/kontakt#

o Doklado

4. Ak firmu vytvarate ako majitel/podnikatel, ponechajte v poliach pre analytické ucty
predvolené nastavenia. Tento udaj mozete vy alebo vas uctovnik kedykolvek zmenit'.

5. Kliknite na Ulozit’ a pridat firmu. Po uspeSnom vytvoreni firmy sa zobrazia dalSie
nastavenia.

6. Vytvorena firma sa automaticky dopini do Zoznamu firiem vo webovej aplikacii aj v
mobilnej aplikacii.
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\_-r Vyberte firmu (2]
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Ustovné nastavenia firmy

Do detailu (nastaveni) firmy sa dostanete napriklad z obrazoviek Blocky a Prijaté/Vystavené
faktury kliknutim na nazov vase;j firmy.

@l Doklado
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Ustovné polozky (Predkontacie)

/] Kde hladat" Detail firmy — Uétovné nastavenia — Uctovné polozky - doklady

al

¢ Doklado s.r.o.

Zakladné nastavenia U&tovné polozky - doklady | Strediska Zakazky  Cinnosti Ciselné rady Pokladiia
Zakladné nastavenia

o Uétovné polozky, predkontdcie
o®

+ Pridat polozku = Import poloziek =~ ©®

Pri vytvoreni firmy aplikacia Doklado automaticky vytvori aj preddefinované uctovné polozky. K
tomuto zoznamu poloZiek mdzete pridat’ dalSie uctovné polozky nasledovnymi spésobmi:

1. Import suboru s polozkami priamo z programu Pohoda:

a. Spustite program Pohoda.

b. Otvorte agendu Uétovnictvo — Pokladria

c. Zvolte v Casti Predkontacia tri bodky. Otvori sa vam okno so zoznamom
predkontacii pre hotovostné doklady.

d. Prejdite mySou na zoznam predkontacii a kliknite pravym — Export do XML...

e. Otvori sa okno Uzivatelsky XML export. Potvrdte okno a stiahne sa vam subor s
predkontaciami pre danu agendu.

f. 'V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia uétovné polozky.

g. Kliknite na tlacidlo Import poloZiek a nasledne vyberte xml subor exportovany z
Pohody.

h. Zobrazi sa okno s u¢tovnymi polozkami, ktoré potvrdite kliknutim na Importovat.
Ked je import dokonc¢eny, predkontacie by sa mali zobrazit v zozname.

i. Postup zopakuijte s agendou Uétovnictvo — Interné doklady a s agendou
Fakturacia — Ostatné doklady (krok b.)

j. Odteraz mozete k vasim dokladom priradovat vytvorené polozky.
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1 Uétovné polozky, ktoré maji nastavené rozucétovanie pomerom je potrebné po importe do
Doklado manualne upravit. Importom uctovnych poloZziek z Pohody do Doklado sa
rozuctovanie neprenasa.

g POHODA SQL Komplet - [Predkontacia -> Vydané faktdry]

| i ¢ Preniest do dokladu Zaznam Pomocnik
HM@@DJ@'“ ID '| '| I I '=sz‘#-'ge ) g
Predkontacia
. 42 Preniest do dokladu
MD DAL Text v ictovnom denniku Obnovit triedenie
Zaklad 311000 - 601000 - Triby za vlastné vyrobky Stipce...
DPH 20% 311000 - 343000 UlozZit' nastavenie...
DPH 10% 311000 - 343000 Nacitat nastavenie...
DPH 5% 311000 - 343000 Oznacit
Vyber 4
Skratka 1 Agenda Vydané faktdry @ Tlaéové zostavy...
Tlaé tabulky
[ ExportdoXML.. [ |
¥ I AT I [ Histéria zdznamu I (] Poznamky I W
X Agenda Skratka Text @5 Otvorit'v Exceli Bez G
1 |[T Vydané faktiry 1 Triby za vlastné vyrobky =
2 [T Vydané faktdry 2 Trzby z predaja sluzieb 311000 602000 r
3 [T Vydané faktiry 3 Trzby z predaja tovaru 311000 604000 =
4 [T Vydané faktiry 4 Vyictovanie prijatej zalohy 324000 311000 r
5 [T Vydané faktiry 52V Vynosy zo zakazkovej vyjroby 311000 606000 =
6 [T Vydané faktary 6N Vynosy z predaja nehnutelnosti 311000 607000 r
* IO = v
=
=] ¢ Doklado s.r.o.
= Sk ladn nastavania Zakladné nastavenia  U&tovné polozky - doklady  Strediskd  Zdkazky — Cinnosti  Giselnérady  Pokladiia
- U&tovné nastavenia - . , .
oo Uctovneé polozky, predkontdcie
= Uzivatelia
- Projekty Q, Vyhladat Gétovni plozku + Pridat polozku & Import poloZiek @

Lokdlne zalohy

Schvalovanie

Skratka

Drobnj hmotny majetok

Kanceldrske potreby

Nékup PHM

Rezijny materidal

Spotreba materidlu

2. Manualne vytvorenie uétovnych poloziek:

a.

b.
c.
d

Agenda Typ dokladu

Typ platby

V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia U&tovné polozky - doklady.
Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.
Vytvorte nazov uctovnej polozky.

Vyplite skratku predkontacie podla programu Pohoda.
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e. Zvolte pod ktoru agendu ma byt u¢tovna polozka zaradena:

i.  VSetky doklady - u¢tovna polozka bude viditelna pre blocky aj faktury bez
ohladu na typ platby. U&tovna poloZka sa ulozi bez pridelenej agendy.

ii. Blogek - u¢tovna poloZka bude viditefna len pre blo¢ky s ohfadom na
nastaveny typ platby. Je potrebné zvolit pod ktoru uctovnu agendu
predkontacia patri ( Pokladnéné doklady, Interné doklady alebo Ostatné
zavazky).

ii.  Faktara - udtovna polozka bude viditelna len pre faktary. Uétovna agenda
Faktury sa nastavi automaticky.

f. Potvrdte okno kliknutim na Vytvorit. Odteraz mézete k vasim dokladom
priradovat vytvorené polozky.
& Doklado s.r.o.

Zakladné nastavenia

U&tovné nastavenia

Ué&tovné polozky, predkontdcie

Uzivatelia
Projekty Q. Vyhladat Gétovni plozku + Pridat polozku 2 Import poloziek
Lokédlne zélohy
Nézov Skratka Agenda Typ dokladu Typ platby
Schvalovanie
Drobny hmotny majetok
Kanceldrske potreby
NGkup PHM
Rezijny material
Spotreba materidlu
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Pridat uétovnu polozku

Nézov i&tovnej polozky

Sem zadajte nazov polozky

Predkontdcie
Skratka predkontacie

Sem zadajte skratku predkontdcie z Pohody

Uétovnd agenda
Typ dokladu
Vsetky doklady

Rozuétovanie pomerom

Ué&tovat pomerom

Strediska, zakazky a €innosti

Ak v programe Pohoda pouzivate ¢lenenie firmy na strediska, ¢innosti a zakazky, mézete podla
nich doklady triedit uz v Doklado. Stredisko, ¢innost’ a zakazka sa potom jednoducho prenesu
pri exporte dokladov do Pohody.

Strediska

/] Kde hladat" Detail firmy — Ué&tovné nastavenia — Strediska
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VaS$e strediska mozete pridat’ nasledovnymi spésobmi:

1. Import suboru so strediskami priamo z programu Pohoda:

a.

Q0T

—h

Spustite program Pohoda.

Otvorte agendu Nastavenie — Zoznamy — Strediska.

Otvori sa vam zoznam stredisk.

Prejdite mySou na zoznam a kliknite pravym — Export do XML...

Otvori sa okno Uzivatel'sky XML export. Potvrdte okno a stiahne sa vam subor
so strediskami.

V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia strediska.

Kliknite na tla€idlo Import poloziek a nasledne vyberte xml subor exportovany z
Pohody.

Zobrazi sa okno so strediskami, ktoré potvrdite kliknutim na Importovat. Ked je
import dokonceny, strediska by sa mali zobrazit' v zozname.

Odteraz mézete vaSe doklady zaradovat pod vytvorené strediska.

%2 POHODA sQL Komplet - [Strediska -> Prijaté faktdry]
<= Preniest do dokladu  Zazmam  Pompcnik

e TERAREN " RANRE_AN=RIR BN [ Bl
Stredisko

Nazov BA Bratislava

Prevadzka Z

* | Y. | ® Doklady | ) Poznamky |

X Skratka Popis

1 ([T BA

2l | ZA Zilina ¢ Preniest do dokladu

LA | | Obnovit triedenie

§tipce...
UloZit nastavenie...
Nacitat’ nastavenie...

Oznacit’
Stitky zaznamov »
Vyber »
Bl Tlacové zostavy...
[Gl Tac tabulky
[ Export doXML...

Export tabulky...
B Otvorit v Exceli
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&
€ Doklado s.r.o.
Zakladné nastavenia Uétovné polozky - doklady  Strediska Zakazky  Ginnosti  Ciselné rady Pokladiia
Zakladné nastavenia
2
U&tovné nastavenia X ., .
e Nakladové strediskd
&
Uzivatelia
&
Projekty Q, Vyhladat stredisko + Pridat polozku 2 Import poloziek
L2 Lokdlne zdlohy
Nazov
Schvalovanie
Stredisko |

2. Manualne vytvorenie stredisk:
a. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia strediska.
Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.
Vytvorte nazov strediska a dajte Vytvorit.
Stredisko by malo byt pridané v zozname.
Odteraz mozete vaSe doklady zaradovat pod vytvorené strediska.

Q0T

&
& Doklado s.r.o.
Zakladné nastavenia  U&towné polozky - doklady  Strediskd  Zakazky  Ginnosti  Giselnérady  Pokladia
Zakladné nastavenia
=
Uétovné nastavenia ) . L,
oa Ndkladové strediskd
B8
Uzivatelia
&
Projekty Q, Vyhladat stredisko + Pridat polozku & Import poloziek @
| E| Lokdlne zalohy
Nazov
Schvalovanie
Stredisko 1

www.doklado.sk
info@doklado.sk
0908 871 719



http://www.doklado.sk
http://www.doklado.sk
https://www.doklado.sk/kontakt#

& Doklado

Pridat ndkladové stredisko

Nazov strediska

( Sem zadajte kéd strediska z Pohodyl

Zakazky

Zrusit Vytvorit

/] Kde hladat" Detail firmy — Uétovné nastavenia — Zakazky

Vade zdkazky mozZete pridat nasledovnymi spdsobmi:

1. Import suboru so zakazkami priamo z programu Pohoda:

J-
K.
l.

m.

Spustite program Pohoda.

Otvorte zoznam vasich zakazok.

Prejdite mySou na zoznam a kliknite pravym — Export do XML...

Otvori sa okno Uzivatel'sky XML export. Potvrdte okno a stiahne sa vam subor
so zakazkami.

V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia zakazky.

Kliknite na tlacidlo Import poloZiek a nasledne vyberte xml subor exportovany z
Pohody.

Zobrazi sa okno so zakazkami, ktoré potvrdite kliknutim na Importovat. Ked je
import dokonceny, zakazky by sa mali zobrazit v zozname.

Odteraz mézete vase doklady zaradovat pod vytvorené zakazky.
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%% POHODA SQL Komplet - [Zakazky -> Vlydané faktdary]
i ¢ Preniest do dokladu  Zaznam Pomocnik

AT = TERARER RANME AN RRRAN =N sNEs]] o % D H 0O E S M E
Zakazka Terminy Adresa
Cislo 237ak00001 > Planované zahsjenie | 1€o,pIC, ICDPH
Planované odovzdanie . . 4 | - &
) Zahsjenie zakazky S N'l""a w
Mizoy Zakazka 1 Odovzdanie zakazky v o
Ulica
Zaruka v
Obec
Zodp. osoba = Ostatné
Stav - Peon adresa | dodacia ad

* I Y. | B Plan zakazky | Bl Vyhodnotenie zakazky | @ Doklady | Bl Udalosti | £1 Dokumenty | D) Histéria zaznamu | D) Poznamky |
X Cislo Nazov Stav zakazky | Planované zahajeni Pla é odovzdani Zodpovet
1 |[C 23Zak00001 Zakazka 1

2 [ 237ak00002  Zakazka2 | & Preniest do dokdadu
« |0 Obnovit triedenie

§tfpce...
Ulozit' nastavenie...
Naéitat nastavenie...

Oznaéit’
Stitky zaznamov >
Vyber 3

Bl Tlacové zostavy...
Tlaé tabulky

Export do XML... k‘

Export tabulky...
8] Otvorit'v Exceli

&
« Doklado s.r.o.
@ Zakladné nastavenia Ué&tovné polozky - doklady Strediskd Zakazky Cinnosti Ciselné rady Pokladia
Zékladné nastavenia
A
Uétovné nastavenia , )
Zdkazky + Pridat polozku & Import poloZiek
8%
Uzivatelia
5 A
- Projekty
Zékazka 1
L2 Lokdlne zalohy
7 ékaz
Schvalovanie
0 Zékazka

2. Manualne vytvorenie zakaziek:
a. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia zakazky.
Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.
Vytvorte nadzov zakazky a dajte Vytvorit.
Zakazka by mala byt pridana v zozname.
Odteraz mézete vase doklady zaradovat pod vytvorené zakazky.

®aoo00C
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€ Doklado s.r.o.

B @

Zakladné nastavenia U&tovné polozky - doklady Strediska Zakazky Cinnosti Ciselné rady Pokladia
Zdakladné nastavenia

De

Uétovné nastavenia .
Zdkazky + Pridat polozku 2 Import poloziek ®

oo
%0

Uzivatelia

Projekty

Zakazka 1
L2 Lokélne zélohy okazka

Zékazka 2
Schvalovanie

0 Zakazka

Pridat zakazku

Nazov zakazky
( Sem zadajte ndzov zakazky z Pohodyl

Cinnosti

|1/ Kde hladat" Detail firmy — U&tovné nastavenia — Cinnosti

Vase Cinnosti m6zete pridat nasledovnymi spésobmi:

1. Import suboru so strediskami priamo z programu Pohoda:
a. Spustite program Pohoda.
Otvorte agendu Nastavenie — Zoznamy — Cinnosti.
Otvori sa vam zoznam ¢innosti.
Prejdite mySou na zoznam a kliknite pravym — Export do XML...
Otvori sa okno Uzivatelsky XML export. Potvrdte okno a stiahne sa vam subor s
¢innostami.
f. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Cinnosti.

®ao0o
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g. Kliknite na tlacidlo Import poloZiek a nasledne vyberte xml subor exportovany z
Pohody.

h. Zobrazi sa okno s Cinnostami, ktoré potvrdite kliknutim na Importovat. Ked je
import dokonceny, Cinnosti by sa mali zobrazit' v zozname.

i. Odteraz mdzete vase doklady zaradovat pod vytvorené &innosti.

8; POHODA SQL Komplet - [Cinnosti -> Prijaté faktiry]
&3 Preniest do dokladu  Zdznam  Pomocnik

USRS E N B e B )
Cinnost’
Cinnost A Ukazkova cinnost A
* I A" |® Doklady | ) Poznamky I
X Skratka Popis
1 ([T CinnostA Ukazkova cinpast A
2 [T CinnostB Ukazkova cini & Preniest do dokladu
~ o Obnovit triedenie
§tfpce...

UloZit nastavenie...
Naéitat’ nastavenie...

QOznadit’
Stitky zaznamov »
Vyber »

Tlacové zostavy...

N
Tla¢ tabulky
Export do XML...

Export tabulky...
B:] Otvorit'v Exceli

5]

€ Doklado s.r.o.

Zakladné nastavenia Uétovné poloiky - doklady Strediskd Zakazky Cinnosti Ciselné rady Pokladia

Zakladné nastavenia
2\

Uétovné nastavenia x. .

Cinnosti

=1-]
o%

Utivatelia
o

Projekty Q, Vyhladat &innost + Pridat polozku & Import poloziek
2] Lokalne zdlohy

Schvalovanie
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2. Manualne vytvorenie €innosti:
a. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia €innosti.
Kliknite na tlacidlo Pridat’ polozku.
Vytvorte nazov €innosti a dajte Vytvorit'.
Cinnost by mala byt pridana v zozname.
Odteraz mézete vase doklady zaradovat pod vytvorené €innosti.

o000

€ Doklado s.r.o.

B @

Zdkladné nastavenia Uétovné polozky - doklady Strediska Zakazky Cinnosti Ciselné rady Pokladia
Zakladné nastavenia

be

Ué&tovné nastavenia v, .
Cinnosti

oo
#0

Utivatelia

H

Projekty Q, Vyhladat &innost + Pridat polozku & Import poloziek @

L8] Lokaine zdlohy

Schvalovanie

122
123

1234

Pridat ¢innost

Nazov éinnosti
( Sem zadajte skratku éinnosti z Pohody

Zrusit Vytvorit

Ciselné rady

!/ Kde hladat" Detail firmy — Ué&tovné nastavenia — Ciselné rady

Va$de Ciselné rady mbzZete pridat nasledovnym spésobom:

1. Manualne vytvorenie €iselného radu:
a. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Ciselné rady.
b. Kliknite na tlaCidlo Pridat polozku.
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c. Vypliite nazov a hodnotu &iselného radu. Do Hodnoty &iselného radu vpiste Cislo
z Pohody (jeho prvu Cast' - prefix).

Zvolte typ platby pre Ciselny rad (podla agendy v Pohode)

Kliknite na Vytvorit.

Ciselny rad by mal byt pridany v zozname.

Odteraz mézete k vasim dokladom pridelovat vytvorené ¢iselné rady.

@ ~oa

€ Doklado s.r.o.
) . Zakladné nastavenia  U&tovné polozky - doklady  Strediska  Zakazky  Cinnosti  Ciselnérady  Pokladiia
Zakladné nastavenia
2
(el rerEr e Prijaté doklady  Vystavené doklady
oo
0%
Uzivatelia
- Ciselné rady © + Pridat polozku
- Projekty
6} Lokélne zélohy Nézov Skratka Typ dokiadu Typ platby
Schvalovanie PF-test 2200 Faktira
PF-test | 2300 Blogek Hotovost

Pridat &iselny rad
Nozov sseiného rod
Sem zadajte nazov &islo &iselného radu z Pohody

Iného radu

Sem zadaite &islo &iselného radu (prefixu) z Pohody

Typ platby

Karta

Hotovost
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Ostatny zévazok
Typ Zavazok Détum zpisu 01122021 ||
. Datum odpoétu 01122021 ||
Cislo “ | Détom O¢ pripade 01122021 o
Doklad 229 Datum splatnosti 15122021 [
Var.sym. 229 Datum dodania 01122021 |v.
Par.sym. 3 =
Predkontacia PHL20% /T
Clenenie DPH PD
Clenenie KV DPH B3 2
Text PHL 20%
Siéet poloziek +% DPH Celkom
78,86 20 15,77 94,63
0,00 10 0,00 0,00
000 0 94,63
Ciselny rad (]
Cislo - Nazov | Ostatné zavazky - platba kartou
Agenda  Ostatné zavazky W
Obdobie Racny v
# X Rad=pk I B Poznamky |
X Rad '| Cilo | Nazov | Agenda Jednotk
1C 002 Ostatné zavizky - platba kartou Ostatné zavizky
=0
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Pokladna
/] Kde hladat" Detail firmy — Uétovné nastavenia — Pokladria
1. Manualne vytvorenie pokladne:

a. V Doklado otvorte nastavenia firmy - sekcia Pokladna.
b. Kliknite na tlaCidlo Pridat polozku.

c. Vyplite nazov pokladne. Ako nazov pouzite skratku pokladne z Pohody.
d. Kliknite na Vytvorit.
e. Pokladna by mala byt pridana v zozname.
f. Odteraz mozete k vasim dokladom pridelovat vytvorené pokladne.
€ Doklado s.r.o.

B @

B . Zakladné nastavenia U&tovné polozky - doklady Strediska Zakazky  Cinnosti Ciselné rady Pokladfia
Zéakladné nastavenia

U&tovné nastavenia .
Pokladia @ + Pridat polozku

oo
=a

Uzivatelia
Projekty
& Lokélne zdalohy

Schvalovanie

Pridat pokladriu

Nézov pokladne

( Sem zadajte skratku pokladne z Pohody

Zrusit Vytvorit
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Vydavkovy pokladnicny doklad
Typ Vydaj

O —

Datum vystavenia
Détum platby

Détum dan.povin.

28.07.2021 |v
01.08.2021 |v

0720
28.07.2021

Cislo 21HV00001 = Predkontacia av =
Doklad 9869 Clenenie DPH (7) PD %
Clenenie KV DPH B3 £

Text Nakup PHL

Siicet poloziek +% DPH Celkom
41,66 20 8,33 49,99
0,00 T¢ 0,00 0,00
0,00 49,99

Pokladna

Skratka Analyticky Géet 211100 | =

Nazov Hlavna pokladna

Pokladnik v Doklad FM O

* | = | O Poznamky |

; X|  Skratka Text | Zruteny

Hlavna pokladna
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