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Pridavanie uzivatelov

1. Uzivatelov mbzete pridavat v sekcii Sprava uzivatel'ov alebo v detaile firmy (do
detailu firmy sa dostanete z obrazoviek blo¢ky a faktury kliknutim na nazov firmy):

a. Sprava uzivatelov v favom menu
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b. Pouzivatelia v detaile firmy
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2. Stlacte Pridat’ uzivatel'a pre prislusnu Firmu.

Pridat uzivatela

Smart Labs. r. o.

mail@test.sk

Pozicia

Majitel

Zamestnanec

Uétovnik

3. Novych uzivatelov pozvete pomocou mailu. Uvedte mail uzivatela, ktorého chcete
pozvat do vasho uctu v Doklado, vyberte jeho rolu podla hierarchie (kompetencii, ktoré
chcete aby pri praci v u¢te Doklado mal) a odoslite pozvanku.

4. Zoznam Pozvanych uZivatelov aj Zoznam uZzivatelov najdete vzdy v sekcii Sprava
uzivatelov.

5. Pozvat mbzete neobmedzeny pocet uzivatelov.
6. Prava v aplikacii Doklado moZzete kedykolvek odobrat s okamzitou platnostou.
7. Hierarchia — je mozné vybrat' z troch moznosti.

1. Majitel — maximalne kompetencie pre firmy, pri ktorych ma uzivatel pridelenu
tuto rolu (okrem vymazania firmy).

2. Uétovnik — maximalne kompetencie pre firmy, pri ktorych ma uZivatel pridelent
tuto rolu. Po pridani je mozné odobrat’ uctovnikovi pristup do banky.
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3. Zamestnanec — méze pridavat blocky a faktury pomocou mobilnej aplikacie aj
ostatnymi sp6sobmi. Ma pristup len k dokladom, ktoré sam pridal. Nema prava
exportovat doklady ¢i menit nastavenia firmy.

8. Na zadany mail sa poSle pozvanka pre uzivatela (ak sa pozvanka nezobrazi v
prijatych mailoch, je potrebné skontrolovat spam a reklamu). Uzivatel sa zatial bude
zobrazovat medzi pozvanymi uzivatelmi.

9. Novy uzivatel bude po kliknuti na pozvanku vyzvany k registracii. Po uspesnej
registracii sa novy uzivatel bude zobrazovat v Zozname uzivatelov.
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