& Doklado

Banka

Po uspesnom sparovani bankového uctu k firme v Doklado, budu vSetky pohyby na
uCte zobrazované v sekcii Banka. Tu mbzete parovat bankoveé pohyby a doklady -

blogky a faktury uloZzené v Doklado. V&&sina dokladov sa paruje automaticky. Cast

dokladov (napr. Ciastocné uhrady faktur) sparujete velmi jednoducho manuaine.

Pre lepSiu orientaciu medzi pohybmi na ucte, mate k dispozicii rézne filtre v hornej Casti
obrazovky. Nastavenim filtrov si pohyby vytriedite podla r6znych parametrov. Napriklad
si mbzete zobrazit:

len sparované/ nesparované pohyby
doklady sparované konkrétnym uzivatefom
pohyby za zvolené obdobie

typ pohybu
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Pre lepSiu orientaciu medzi dokladmi ulozenymi v Doklado, mate v banke k dispozicii
filtre na pravej Casti obrazovky. Nastavenim filtrov si doklady vytriedite podfa réznych
parametrov.

Napriklad si mézete zobrazit'.
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e doklady ulozené/vydané/dodané za zvolené obdobie.
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Automatické parovanie

Automatické parovanie transakcii s dokladmi prebieha:
1. Hned po pridani bankového uctu do firmy
2. VZdy po nacitani novych transakcii

3. Kazdy den o 16 tej hodine (aby sa zabezpecilo automatické sparovanie dokladov,
ktoré boli ulozené do Doklado neskér ako prisluchajuca transakcia).

4. Po uloZeni a spracovani novych blo¢kov a faktur mézete znovu spustit automatické
parovanie kedykolvek aj ru¢ne:

a. Nastavte obdobie, za ktoré boli transakcie vykonané (max 90 dni)
b. Kliknite na tlacidlo Sparovat’ automaticky

c. Pohyby sa automaticky sparuju s bloCkami a fakturami
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Manualne parovanie

Niektoré bankové pohyby a doklady je treba sparovat ruéne (napr. Ciastoéné uhrady
faktur, faktary v cudzej mene) nasledovne:

1. Na pravej strane sa zobrazuje zoznam blockov a faktur, ktoré eSte neboli sparované.
MysSou potiahnite doklad zo zoznamu nesparovanych dokladov do zoznamu pohybov - k
vybranému pohybu, ktory chcete sparovat, a pustite nad oznacenou plochou pohybu
(Drag&Drop).

2. Transakcia sa sparuje s dokladom.
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Bankové pohyby, ku ktorym neexistuju doklady (napr. poplatok za vedenie uctu, uhrada
miezd) oznaéte zakliknutim symbolu [%4. Pohyb sa tymto ozna&i ako Sparované aj bez
priradenia dokladu.

Morudine spracevorie

Odparovanie

Ak potrebujete doklad a pohyb odparovat, kliknite na ikonu koSa. Transakcie sa tiez
odparuju automaticky, ak bol sparovany doklad zmazany.
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