
Filtre
Zlepšili sme prácu s filtrovaním dokladov, pre ďalšie zjednodušenie a urýchlenie ich
spracovania.

Bočný filter sme nahradili a doplnili nasledujúcimi prvkami:

1. Hromadné zadávanie parametrov filtrovania - tlačidlo “Filtre”
2. Filtrovanie podľa stĺpcov
3. Rýchle radenie A-Z pre údaje v jednotlivých stĺpcoch
4. Sumár výsledkov filtrovania

Tlačidlo “Filtre”
‍

1. Kliknite na tlačidlo “Filtre” - otvoria sa vám možnosti zadávania údajov filtrácie pre jednotlivé
stĺpce.

2. Zadajte názov, alebo vyberte z možností pre stĺpce, ktorých údaje chcete filtrovať.

3. Môžete zadať viacero parametrov do Filtrov, automaticky bude vybraná skupina dokladov
splňajúca všetky výberové kritéria.

4. Zvolené výberové kritéria sú prezentované v riadku nad tabuľkou.
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5. Doklady vybrané Filtrami vidíte na obrazovke.

6. Sumár Filtrov nájdete v spodnej lište (podrobnejšie v ďalšej časti návodu).

7. Zvolené výberové kritéria viete jednoducho zrušiť krížikom.

8. Po kliknutí na tlačítko Filtre máte vždy k dispozícii prehľad o aktuálne nastavených
výberových hodnotách Filtrov. Môžete ich tu doplniť, zmeniť, zrušiť.
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9. Zadania pre filtrovanie jednotlivých stĺpcov môžete meniť po kliknutí na tlačidlo výberových
kritérii.

Filtrovanie podľa stĺpcov
1. Výberové kritéria Filtrov môžete zadávať aj priamo v hlavička stĺpca tabuľky.

2. Zmena parametrov Filtrov je možná aj rozkliknutím prislúchajúceho okienka stĺpca a úpravou
parametrov.
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Radenie A-Z pre údaje v jednotlivých stĺpcoch
‍

Doklady v tabuľke môžete zoradiť A-Z, alebo Z-A v označených stĺpcov tabuľky. Stlačte šípku,
doklady sa zoradia automaticky.

‍

Zrušenie Filtrov
1. Každý zo zadaných Filtrov môžete zrušiť zakliknutím krížika v tlačidle výberových kritérii.
2. Všetky zadané Filtre zrušíte kliknutím na tlačidlo Zrušiť filtre.
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Sumár výsledkov filtrovania
1. Sumár výsledkov filtrovania je zobrazený v spodnej lište.
2. Vybrané - počet a suma dokladov vybraných pomocou Filtrov.
3. Na export - počet a suma dokladov vyfiltrovaných pre export (exportujú sa len schválené

doklady).

Export
Vyfiltrované doklady exportujete podľa návodu na tomto odkaze.
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