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Export dokladov do uctovného

programu pomocou aplikacie Doklado

1. Cez zoznam firiem vstupte do firmy, pre ktoru chcete ziskat export dokladov.

2. Otvorte zalozku Bloc¢ky, Prijaté faktury alebo Vystavené faktury, podla toho, ¢o si

Zelate exportovat’ (bloCky, prijaté faktury a vystavené faktury sa z aplikacie Doklado

exportuju do samostatnych suborov).

3. Vo filtri nastavte kritéria, podfa ktorych sa maju pripravit doklady na exportovanie

podla navodu na tomto odkaze.

4.V zozname dokladov sa vam zobrazia vSetky doklady, ktoré vyhovuju vasim kritériam.

V spodnej Casti obrazovky sa zobrazi sumar danych dokladov.

5. Kliknite na tlaCidlo Exportovat’. Zobrazi sa okno exportu.
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6. V okne exportu nastavte:

a) Usporiadanie exportu - podfa ¢oho sa maju exportované doklady zoradit,

b) Datum zauctovania - pouZite na zauctovanie dokladov z uzatvorenych obdobi
c) Typ exportu - vyberte, ¢ okrem exportu do uctovného programu chcete ziskat aj

export do PDF alebo Excelu.

Exportovat do pdf

Exportovat do Excelu (formdt xlsx)

Exportovat do U&tovného softvéru

Exportovat do tétovného softvéru

7. Ak mate uctovny program POHODA, Money s3 alebo GARIS, v okne exportu
nastavte tiez:

a) Export poloziek dokladu - zvolte tuto moznost, ak sa maju do exportu preniest’ aj
polozky blocku.

8. V okne exportu kliknite na Exportovat. Subor s exportom sa automaticky stiahne do

vasho pocita€a. Tento subor teraz mozete importovat do vasho uctovného programu.
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