& Doklado

Sekcia Nespracované doklady

1. VSetky doklady ulozené v Doklado su ukladané v sekcii Nespracované doklady. S vynimkou
blockov s QR kodom, ktoré su spracované automaticky a ulozené v sekcii Blo€ky.

2. Doklado umoziiuje pre kazdy doklad/fakturu/bloCek neobmedzeny pocet priloh.

3. V sekcii Nespracované doklady, hned po ulozeni kazého dokladu, sa spusti automaticky
proces vytazenia.

4. Systém notifikuje o stave automatického spracovania — vytazenia dokladu.
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5. Ked sa zmeni stav na Vytazené, kliknite na riadok dokladu. Dostanete sa do jeho detailu, kde
najdete aj pévodny dokument.

6. Doklady v sekcii Nespracované doklady je potrebné manualne doplinit' (ak je to potrebné) a
potvrdit’ sekciu do ktorej patria (BloCky, Prijaté faktury, Vystavené faktury, Iné doklady).
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7. Povinné polozky, ktoré systém automaticky nevytazil su prezentované Cervenou. Kliknite do
prislusného okienka, systém vam ponukne moznosti - vyberte jednu z nich alebo ru¢ne napiste
chybajuci uda.

Zdkladné informdcie

Typ dokladu

Faktdra -
Uétovna polozka -
Prijata zohraniéna -

Cislo faktiry

FBADS-376-102522966

Datum wydania
(l w ( Ddtum splatnosti ]

Datum splatnosti ma nesp..

03.05.2023

Vybrat hodnotu j

Vymazat hodnotu ny format

Rozsirené poloiky =«

Ciastka a DPH

Celkova diastka s DPH Mena
331.62 EUR
Dodavatel

Krajina

8. Po vyplneni vSetkych udajov stlacte tlacidlo Vytvorit’ - doklad sa uloZi v prislusnej
sekcii vratane priloh, kde je archivovany a pripraveny na export.

9. Doklado plIni funkciu neobmedzeného archivu dokladov.

10. Exporty do uctovnych programov.
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