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Distripost

Distribution
1. 	Le facteur distribue l’envoi lors de sa tournée 

quotidienne, en même temps que le courrier adressé 
et jusqu’à 4 autres prospectus (pas dans un paquet 
conditionné sous plastique).

2.	 Un autocollant sur la boîte aux lettres ? 
Vos envois commerciaux seront uniquement déposés  
dans les boîtes sans autocollant.

	

NON
AUX IMPRIMÉS PUBLICITAIRES

	 Les adresses avec autocollant ne sont pas prises en compte 
et ne sont donc pas payantes.

3.	 La période de distribution 
Vous avez le choix parmi les options suivantes:

	9 Distribution hebdomadaire:  
Vous choisissez une semaine de distribution  
(par défaut: distribution entre lundi et vendredi).

	9 Distribution en 2 jours: jours de distribution exacts: 
Lundi et Mardi:	 Mercredi et Jeudi: 
Suppl. +0,014 €/ADRESSE 	 Suppl. +0,013 €/ADRESSE

!	 ATTENTION
	!Veuillez communiquer le poids le plus précis possible.
	!Vous pouvez encore modifier le poids avant la distri-
bution à condition que le poids maximal du paquet 
Distripost pour ce jour/cette semaine n’ait pas encore 
été atteint.

Tarifs
Varient en fonction:  
du poids  I  de la quantité  I  de la distribution souhaitée 

Contactez-nous pour bénéficier d’une offre sans 
engagement.

Planning 
Nous avons besoin des données suivantes pour planifier 
une commande:

	9 Titre/référence de 
l’imprimé

	9 Poids des imprimés

	9 Semaine de 
distribution 

	9 Zone(s) de distribution

Imprimés
1.	 Qu’est-ce qui est autorisé ?

	9 Dimensions:	 min. 90 x 140 mm  
	 max. 230 x 350 mm

	 en cas de format spécial,  
veuillez nous le signaler préalablement.

	9 Forme: carrée ou rectangulaire
	9 Matériau: grammage min. 80g/m2

	 pour un envoi d’une page
	9 Épaisseur maximale: 8 mm
	9 Poids maximal: 130 g/pièce
	9 Envoi: doit être en papier, pouvoir se plier et se superposer

!	 ATTENTION
	!L’éditeur responsable (E.R.) 
La loi vous oblige à mentionner le nom et l’adresse 
de l’éditeur responsable sur vos envois. 

2.	Plus de possibilités ? En choisissant l’option payante 
« Format spécial », vous pouvez distribuer les envois 
suivants en Distripost: +0,013 €/ADRESSE

	9 envoi de forme autre que carrée ou rectangulaire, ou 
composé de plusieurs parties, ou conditionné sous 
blister ou sous film plastique.

Sélection
1.	 Possibilités de sélection 

Sélection circulaire   
= votre magasin

	9 distribution dans un rayon de x km  
autour de votre magasin

2.	 Calculez le nombre de boîtes aux lettres présentes  
dans votre sélection (province, (sous-)commune, etc.)  
grâce à notre outil de simulation en ligne ou  
en passant par Pro-mailing.

3.	 Contactez Pro-mailing.

Informations importantes
N’oubliez pas la taxe communale

	9 La livraison en toutes-boîtes est soumise aux taxes 
communales. Le tarif varie de commune en commune 
(en fonction de la taille, du poids … de l’envoi).

	9 Après la confirmation de votre commande, nous vous 
enverrons un récapitulatif des taxes qui:
•	 fait mention du nombre de boîtes aux lettres par 

commune
•	 vous permet de remplir votre déclaration relative à 

chaque commune

Distritax �
Et concrètement ?
Nous déterminons pour vous le budget par commune  
et nous remplissons la déclaration relative à chaque 
commune. 
Vous n’avez donc plus rien à faire.  
Nous facturons à cet effet 12,50 € par commune  
(pour un montant minimum de 25 €). Nous ne prenons 
en compte que les communes où un règlement fiscal est 
d’application.
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Distripost

Tout savoir sur le dépôt de votre envoi.

Préparation de votre envoi�
1.	 Un dépôt contient différentes 

liasses. 

PAS AUTORISÉ DANS LES BOÎTES

	 Une liasse
	9 pèse max. 7 kg
	9 peut être constituée 
de plusieurs paquets

	 Une paquet
	9 = 100 envois
	9 = 50 envois quand une pièce 
pèse plus que 70g).

2.	 Il y a 2 méthodes pour emballer 
vos envois toutes-boîtes:

1.	Empilés  
en croix 

	9 empilé

	9 enliassés

2.	Marquage clair
(p.e. page  
de garde)

Dans les deux cas:
•	 Les liasses doivent être de forme 

identique et comporter le même 
nombre d’exemplaires

•	 Les liasses ne peuvent pas être 
emballées (dans des boîtes en  
carton, avec des bandes 
métal-liques, ni avec du film 
plastique,…)

S’il apparaît, lors du dépôt, que votre envoi 
ne réunit pas les conditions requises, 
votre commande peut être bloquée et des 
frais supplémentaires de conditionnement 
peuvent être imputés

Dépôt�
1. 	Où et quand effectuer le dépôt?
	 Au lieu de dépôt et à la date 

mentionnés sur votre confirmation 
de commande. 
(zie afgiftedatum en -plaats)

2.	 Comment effectuer correctement 
le dépôt? Pour effectuer correcte-
ment un dépôt, munissez-vous des 
documents suivants:

	9 la confirmation de commande que 
vous avez reçue par e-mail.

	9 deux exemplaires de vos envois.

3. 	Comment identifier les palettes et 
conteneurs?

	9 Vous avez reçu une ou plusieurs 
lettre(s) d’identification de palette 
au moment de la confirmation de 
commande définitive.

	9 Chaque palette ou conteneur 
doit être munie de la lettre 
d’identification correspondante.

	 ! ATTENTION
Vous déposez différentes versions 
d’un même envoi le même jour? 

	9 Prévoyez des conteneurs / palettes 
séparées par version / commande..

	9 Veillez à ce que chaque version soit 
identifiable de l’extérieur.

	9 Contrôlez le lieu de dépôt : celui-ci 
dépend de la zone de distribution 
que vous retrouvez sur votre 
confirmation de commande.

100 pièces
100 pièces

100 pièces
100 pièces

Elastiques

sont permises seulement chez une préparation maximale avec une longueur minimum de 14 cm et  
une largeur minimum de 6mm. Les élastiques doivent être assez fort afin que les élastiques ne peuvent 
pas se briser et le paquet ne tombe pas en morceaux.

(Si un seul et  
unique bureau  
de distribution)

Dans votre MassPost / (Hyper)Centre

PRÉPARATION MINIMALE  
DU DÉPÔT                        

PRÉPARATION COMPLÈTE DU DÉPÔT 

Quoi? À séparer selon les nombres 
repris sur la lettre d’identification
de palette.

À séparer selon les nombres repris dans la 
lettre d’identification de palette ou dans la
liste de tri.

OÚ? 	9 Dans tous les MassPost/ 
(Hyper)Centres (Centres 
MassPost : jusqu’à 100.000 
envois maximum).

	9 Si plusieurs zones de distribution: dans 
chaque MassPost /(Hyper)Centre de 
destination = centre de tri dans lequel 
se trouvent les bureaux de distribution 
concernés (repris sur votre confirmation 
de commande).

Com-
ment?

Triés par MassPost /  
(Hyper)Centre.

PALLETTE   OU   CONTENEUR 
À ROULETTE

Triés par zone de distribution 

CONTENEUR                    OU   BAC BLEU 
À ROULETTE  

Moyens de dépôt
Bacs bleus	  
poids max.: 12 kg
Conteneurs à roulettes	 Pallets
poids max.: 	 poids max.: 
400 kg	 650 kg
quantité de bacs	 hauteur max.: 
max.: 24	 1,60 m

Vous n’avez pas le temps ou envie de déposer  
vos imprimés chez bpost vous-même? 
En préparation de votre distribution, nous pouvons stocker 
vos imprimés. Grâce à la bonne collaboration avec notre 
partenaire logistique OptimaT (Kortemarkstraat 86,  
8810 Lichtervelde), nous pouvons déposer le matériel chez 
bpost d’une façon particulièrement rapide et efficace. Un 
seul jour d’élaboration nous suffit. Nous facturons seulement 
8,50 €/palette pour cela, transport inclus. Le stockage à 
long terme n’est pas un problème pour nous non plus.
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