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Taakverdeling bestuur ToerFietsClub (TFC) Noordwijk

De voorzitter leidt alle Bestuurs- en Algemene Ledenvergaderingen.

Hij zorgt voor het naleven van de statuten en alle verdere reglementen en bepalingen. Bij
ontstentenis of belet van de voorzitter neemt degene die het langst bestuurslid is diens
functie waar. De plaatsvervangend voorzitter treedt, zolang diens waarneming duurt, in alle
rechten en plichten van de voorzitter.

De voorzitter:

e zit de Algemene Ledenvergadering en de bestuursvergadering voor;
¢ is verantwoordelijk voor de organisatiestructuur;
e s officieel woordvoerder van de vereniging;
* neemt deel aan het gebruikersoverleg Gemeentelijk Sportpark Lageweg;
¢ is verantwoordelijk voor het aansturen, het goed laten functioneren en
contactpersoon van de diverse commissies, t.w.:
Lief en Leed
Kleding
Sponsorpartners
Pr en Communicatie
VCP’s
Overheidsorganisaties en de NTFU, welke taak in voorkomende gevallen
gedelegeerd kan worden aan een ander bestuurslid.

De secretaris:

* voert de dagelijkse correspondentie van de organisatie;
* behandelt ingekomen stukken die bestemd zijn voor het bestuur;
* fungeert als postadres voor de vereniging en zorgt voor doorzending van deze post
naar de personen/commissies voor wie het is bestemd,;
* stelt de agenda op van de Algemene Vergadering en de bestuursvergadering;
» doet verslag van de Algemene Vergadering en de bestuursvergadering;
e verzorgt het verenigingsarchief, voor zover het niet financiéle zaken betreft;
* voert eventueel de door de voorzitter gedelegeerde taak van contactpersoon voor
overheidsorganisaties en de NTFU uit;
e geeft mutaties in de bestuurssamenstelling door aan de Kamer van Koophandel,
e brengt op de Algemene Vergadering verslag uit over het afgelopen verenigingsjaar;
e verzorgt de ledenadministratie;
¢ is verantwoordelijk voor de ICT;
¢ is verantwoordelijk voor het aansturen, het goed laten functioneren en
contactpersoon van de diverse commissies:
Jaarprogramma,
Start2Bike;
Wegkapiteins;
Meerdaagse(n)
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De

penningmeester

beheert de geldmiddelen van ToerFietsClub (TFC) Noordwijk;
verzorgt de daarvoor geéigende boekhouding en administratie;
verzorgt de inning van de contributie en aan de organisatie verschuldigde betalingen;
betaalt de door de vereniging verschuldigde bedragen;
draagt zorg voor de eventuele reserves overeenkomstig de afspraken en besluiten
van de vereniging;
is portefeuillehouder van de voor de vereniging (benodigde) verzekeringen;
brengt op de Algemene Vergadering verslag uit van het beheer van geldmiddelen
over het afgelopen jaar;
dient op de Algemene Vergadering een begroting in voor het komende jaar;
geeft de kascommissie inzage in de kasgelden en de financiéle administratie en
verstrekt alle informatie die de commissie ter zake van zijn beheer verlangt.
is verantwoordelijk voor het aansturen, het goed laten functioneren en
contactpersoon van de (diverse) commissie(s):

Evenementen
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