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GUÍA PRÁCTICA EN ESPAÑOL

Cómo escribir mejores prompts
con ChatGPT

Pide con claridad. Añade detalles útiles. Da forma al resultado.
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Una respuesta útil empieza con una petición
clara
Un prompt es simplemente lo que le pides a ChatGPT. Describe el resultado que necesitas, añade los

detalles importantes y después mejora la respuesta. No necesitas vocabulario especial.

Prueba los ejemplos siguientes en una conversación nueva de ChatGPT. Empezaremos con un

pequeño evento y convertiremos una petición amplia en un plan que puedas usar.

01 / Explica lo que quieres conseguir
"Ayúdame a organizar un evento" deja demasiadas cosas abiertas. Dale un propósito y una audiencia a

la petición:

Ayúdame a planificar una reunión de una hora para un club de lectura con ocho adultos. Todos

hemos leído el libro. Quiero que todos participen en la conversación, incluidas las personas que

normalmente hablan poco.

Ahora la tarea tiene una forma clara: una conversación para ocho lectores, con la participación como

objetivo.

02 / Añade los detalles que cambian la respuesta
Incluye los límites relevantes y elige un formato útil. Envía este seguimiento en la misma conversación:

Nos reuniremos en mi sala, sin diapositivas ni equipo especial. Crea un horario con tres

columnas: actividad, minutos y una pregunta que pueda hacer. Incluye una bienvenida breve y

una ronda de cierre. La duración total debe ser de 60 minutos.

El lugar descarta una presentación. La tabla te ofrece algo que seguir durante la reunión. El límite de

tiempo mantiene el plan enfocado.

03 / Mejora una cosa cada vez
Lee la respuesta y pide un cambio concreto. Por ejemplo, si el comienzo parece demasiado formal:

Conserva la tabla y el total de 60 minutos. Reemplaza las presentaciones formales por una

pregunta inicial sencilla sobre el libro. Haz que las preguntas suenen naturales.

Comprueba los tiempos finales y elige preguntas adecuadas para tu grupo. Si necesitas preguntas

específicas sobre el libro, añade el título y tus propias notas o fragmentos relevantes.
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04 / Guarda un punto de partida reutilizable
Guarda esta plantilla y sustituye el texto entre corchetes. Usa solamente las partes que necesite tu

tarea:

Ayúdame a [crear, comprender, comparar o planificar algo].

Esto es para [audiencia o situación].

Usa esta información: [detalles o texto].

Entrégamelo como [formato y nivel de detalle].

Respeta [límite o requisito importante].

Para una tarea más compleja, añade: "Hazme las preguntas necesarias sobre cualquier dato que falte

antes de comenzar."

05 / Pruébalo con otra tarea
Comprende algo nuevo

Explica cómo funciona una red Wi-Fi doméstica a una persona principiante. Usa una analogía

sencilla del hogar y después explica en tres puntos breves qué hace el router.

Mejora un texto

Reescribe el siguiente anuncio para el grupo de nuestro vecindario. Conserva exactamente la

fecha, el lugar y los datos de contacto. Hazlo acogedor y no superes las 100 palabras. [Pega el

anuncio].

Tu próximo paso: elige una tarea real, formula una petición clara y haz un
seguimiento útil. Guarda la versión que mejor te funcione.
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SIGUE APRENDIENDO

Haz que la IA trabaje para ti
Encuentra más guías, libros, artículos y recursos prácticos en masteringai.ai.
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