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. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Prestagdo de servicos de Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais

SEM PROCESSO S.A.

Indeterminado

2. OBIJETIVOS

O presente documento estabelece a indicagdao do Encarregado pelo tratamento de dados
pessoais, e seu respectivo anexo, de modo a apoiar a criagdo de evidéncias de atendimento a
Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (“LGPD”) — Lei n.2 13.709/2018 pelo SEM PROCESSO
S.A., (“SEM PROCESSOQ”), sociedade andGnima de capital fechado, inscrita no CNPJ sob o n?
24.463.567/0001-62, com sede na Rua Marques de S3o Vicente, 00225, Prédio Instituto Génesis,
Incubadora de Empresas da PUC Grupo 24B, Gavea - Rio de Janeiro, RJ, CEP 22.451-900.

3. CONSIDERAGOES GERAIS

O SEM PROCESSO determina que a Carta de indicagdo do Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais (doravante “Carta de indicacdo”) é composta por dois elementos:

1. Cartadeindicagao

A Carta de indicac¢do conterd a qualificacdo completa do SEM PROCESSO e do Encarregado
pelo tratamento de dados pessoais.

Igualmente, a Carta de indicagdo conterd a declaracdo de que o anexo Unico é parte
integrante desta Carta.

Por fim, a Carta de indicagdo conterd declaracdo de que o Encarregado dispGe da expertise
e qualidades profissionais necessarias ao desempenho de suas atribui¢des.

2. Anexo unico

O anexo Unico contera a discriminagdo dos seguintes itens relativos ao Encarregado pelo
tratamento de dados pessoais:

a. Funcgdo na organizagao;

b. Escopo de atuagao;
c. Atribuigbes especificas;
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d. Dever de confidencialidade;
e. Linha hierarquica de reporte;
f. Informacgdes de contato.

Outras disposi¢Ges poderdo ser incluidas no anexo Unico, conforme aplicavel.

4. CARTA DE INDICACAO DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

CARTA DE INDICAGAO DO ENCARREGADO

SEM PROCESSO S.A. (“SEM PROCESSO”), sociedade an6nima de capital fechado, inscrita no
CNPJ sob o n? 24.463.567/0001-62, com sede na Rua Marques de S3o Vicente, 00225, Prédio
Instituto Génesis, Incubadora de Empresas da PUC Grupo 24B, Gavea - Rio de Janeiro, RJ, CEP
22.451-900.

INDICA

LIMA = FEIGELSON SOCIEDADE DE ADVOGADOS (“LIMA FEIGELSON ADVOGADOS”) inscrita no
CNPJ/ME sob o n? 13.403.313/0001-32 com sede no Edificio Botafogo Trade Center — Rua
Professor Alvaro Rodrigues, 352 - 42 andar - Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 22280-040, sob
os responsaveis: (i) SYLVIA MOREIRA FILGUEIRAS CAMARINHA, brasileira, casada sob o regime
da comunhao parcial de bens, advogada, inscrita na Ordem dos Advogados do Brasil, Secdo de
Rio de Janeiro, sob 0 n2229.926 e no CPF/MF sob o n? 114.713.217-89; (ii) BRUNO FEIGELSON,
brasileiro, casado sob regime da separacdo total de bens, advogado, inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, Secdo do Estado do Rio de Janeiro, sob o n° 164.272 e no CPF/MF sob o n2
109.418.817-41, (iii) TATIANA CHAGAS DOS SANTOS COUTINHO, advogada, regularmente
inscrita na OAB/RJ sob o n? 176.998; e (iv) JEAN MARC WEINBERG SASSON, advogado,
regularmente inscrito na OAB/RJ sob o n2 160.554, todos com endereco profissional na Rua
Professor Alvaro Rodrigues, 352, n2 113, 42 andar, Botafogo, Estado e Cidade do Rio de Janeiro,
CEP 22.280-040, para exercer a funcdo de ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS de acordo com o art. 41 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (“LGPD”).

O SEM PROCESSO e LIMA FEIGELSON ADVOGADOS acordam que o anexo Unico é parte
integrante da presente carta, de modo que ambos os documentos devem ser lidos e
interpretados em conjunto.

O SEM PROCESSO e LIMA FEIGELSON ADVOGADOS asseguram que ofs) individuo(s)
responsavel(eis) pelo exercicio da fungdo de Encarregado dispde(m) a expertise e as qualidades
profissionais necessarias para o bom desempenho das atribui¢cdes elencadas no art. 41, §22, da
LGPD, além de outras previstas no anexo Unico.

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2024

SEM PROCESSO LIMA FEIGELSON ADVOGADOS

DocusSigned by: DocuSigned by:
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ANEXO UNICO

SEM PROCESSO S.A. (“SEM PROCESSO”), sociedade an6nima de capital fechado, inscrita no
CNPJ sob o n? 24.463.567/0001-62, com sede na Rua Marques de S3o Vicente, 00225, Prédio
Instituto Génesis, Incubadora de Empresas da PUC Grupo 24B, Gavea - Rio de Janeiro, RJ, CEP
22.451-900 e LIMA = FEIGELSON SOCIEDADE DE ADVOGADOS (“LIMA FEIGELSON
ADVOGADOS”) inscrita no CNPJ/ME sob o n?2 13.403.313/0001-32 com sede no Edificio
Botafogo Trade Center — Rua Professor Alvaro Rodrigues, 352 - 42 andar - Botafogo, Rio de
Janeiro, RJ, CEP: 22280-040, sob os responsaveis: (i) SYLVIA MOREIRA FILGUEIRAS
CAMARINHA, brasileira, casada sob o regime da comunhdo parcial de bens, advogada, inscrita
na Ordem dos Advogados do Brasil, Se¢do de Rio de Janeiro, sob o n2 229.926 e no CPF/MF sob
0 n?114.713.217-89; (ii) BRUNO FEIGELSON, brasileiro, casado sob regime da separacao total
de bens, advogado, inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, Secdo do Estado do Rio de
Janeiro, sob o n° 164.272 e no CPF/MF sob o n? 109.418.817-41, (iii) TATIANA CHAGAS DOS
SANTOS COUTINHO, advogada, regularmente inscrita na OAB/RJ sob o0 n? 176.998; e (iv) JEAN
MARC WEINBERG SASSON, advogado, regularmente inscrito na OAB/RJ sob o n2 160.554, todos
com endereco profissional na Rua Professor Alvaro Rodrigues, 352, n2 113, 42 andar, Botafogo,
Estado e Cidade do Rio de Janeiro, CEP 22.280-040.

Em conjunto, “Partes”

Acordam que o presente documento regulamentard o exercicio da funcao de Encarregado pelo
tratamento de dados pessoais no SEM PROCESSO, sem prejuizo de outros contratos
validamente celebrados.

1. Do papel do Encarregado. O Encarregado serd responsavel por apoiar a empresa em questées
relacionadas com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — Lei n.2 13.709, de 14 de agosto
de 2018, bem assim com as demais regulamentos ou normas de protecdo de dados pessoais
eventualmente aplicaveis.

1.1 Tratando-se de pessoa juridica, o Lima Feigelson Advogados se compromete a indicar
nominalmente um individuo como contato e principal responsavel.

1.2 A indicagdo prevista acima nao impede ou dificulta a delegagdo ou distribuicdo de tarefas
dentro da equipe de suporte ao Encarregado.

2. Do escopo de atuagdo. O Encarregado desempenhard a fungdo nos limites da atuagao do SEM
PROCESSO, incluindo-se a empresa principal e demais empresas do grupo durante a vigéncia do

contrato celebrado entre as Partes.

3. Das atribuigoes. O Encarregado sera responsdvel por cumprir as seguintes atribuicdes, sem
prejuizo de outras que lhes venham a ser atribuidas por lei ou por contrato:

3.1 Aconselhar e recomendar sobre a interpretacao e aplicacdao da LGPD e as leis de protecao
de dados pessoais aplicaveis, inclusive sobre os deveres do SEM PROCESSO e de seus

colaboradores;

3.2 Aconselhar e recomendar a adocdo das medidas técnicas, administrativas e organizacionais
necessarias para conformidade com a LGPD e as leis de prote¢do de dados pessoais aplicaveis;

3.3 Monitorar, revisar e atualizar o registro das operagGes de tratamento de dados pessoais;
(e (& (v
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3.4 Aconselhar relativamente a realiza¢do de Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
e a Avaliacdo de Legitimo Interesse, bem assim outras avaliagdes e relatérios que se fizerem
necessarios;

3.5 Orientar os funciondrios e os contratados do SEM PROCESSO a respeito das prdticas a serem
tomadas em relagdo a protecao de dados pessoais;

3.6 Auxiliar o SEM PROCESSO no treinamento e conscientiza¢cdo dos funcionarios a respeito das
praticas a serem tomadas em relacdo a protecao de dados pessoais;

3.7 Avaliar os riscos apresentados pelas operacdes de processamento de dados pessoais,
especialmente quando necessario Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais;

3.8 Monitorar o cumprimento e adequacdo das medidas técnicas e organizacionais adotadas
pelo SEM PROCESSO, bem como o nivel de conformidade com as normas de protecao de dados
aplicaveis;

3.9 Aconselhar o SEM PROCESSO e adotar, nos limites de sua competéncia, as providéncias
necessarias quando da ocorréncia de violacGes de dados pessoais, em conformidade com os
prazos legais;

3.10 Aceitar reclamagdes e comunica¢des dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias, em conformidade com os prazos legais e em alinhamento com o SEM PROCESSO;

3.11 Receber comunica¢des da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD e adotar
providéncias, em conformidade com os prazos legais;

3.12 Executar as demais atribuicdes determinadas pelo SEM PROCESSO ou estabelecidas em
normas complementares.

4. Envolvimento tempestivo e adequado. O Encarregado serd informado de forma adequada e
o0 mais brevemente possivel, dentro do prazo legal previsto na legislagdo vigente, acerca das
questdes relacionadas a privacidade e prote¢do de dados pessoais enfrentadas pelo SEM
PROCESSO.

5. Recursos. O Encarregado sera aparelhado com os meios necessarios ao cumprimento das
respectivas atribui¢des, o que inclui, mas nao se restringe, ao acesso livre e desembaragado
quando necessario a todos os setores do SEM PROCESSO, infraestrutura apropriada,
treinamento continuo, informagGes necessarias e orgcamento adequado, conforme a
capacidade, limites e planejamento estratégico do SEM PROCESSO.

Para os fins desta previsdo, também se incluem os servigos de aconselhamento ou legal opinion,
ofertados por escritérios de advocacia inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, assim como
outras opinibes e pareceres técnicos de areas especializadas de conhecimento, inclusive de

seguranca da informacdo e ciberseguranca.

6. Confidencialidade. O Encarregado cumprira as respectivas atribuicdes amparado por sigilo e
confidencialidade que:

6.1 Com relagdo ao SEM PROCESSO, serd aplicadvel com base na “necessidade de saber”, de tal
modo que o Encarregado devera avaliar a conveniéncia e a necessidade de publicizar

informacdes;
/|28 @
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6.2. Com relagdo a terceiros, terd carater absoluto, salvo quando se tratar de atendimento a
ordem legal ou regulatdria ou quando expressamente autorizado pelo SEM PROCESSO

7. Do reporte. O Encarregado se reportara diretamente a equipe juridica do SEM PROCESSO
8. Do contato do Encarregado. As informacgdes do Encarregado serao divulgadas publicamente

nos seguintes canais, plataformas e sitios eletrbnicos do SEM PROCESSO:
https://www.semprocesso.com.br/

Atenciosamente,

( DocusSigned by:

LIMA = FEIGELSON ADVOGADOS

DocusSigned by: DocuSigned by:

lwa. (outs Flipe Fuipglson
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De Acordo:

SEM PROCESSO S.A.
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