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Handleiding Scipio -app voor gebruik in de Nederlands Gereformeerde Kerk Hardenberg Centrum

Handleiding Scipio-app

De Petrakerk maakt voor de leden- en VVB-administratie gebruik van het online
programma “Scipio-online” (ontwikkeld door Hagru.nl). Hierin worden alle gegevens
verzameld die nodig zijn voor de ledenadministratie van de kerk.

Het is voor de geregistreerde leden mogelijk om met behulp van een App een deel van
de gegevens te bekijken en ook te gebruiken om informatie met elkaar te delen.

De App met de naam ‘Scipio’ vindt u in de App-store en in Google-play. U kunt deze
installeren op uw telefoon en/of tablet.

Om de App te kunnen gebruiken moet uw mailadres geregistreerd staan in de
ledenadministratie. De ledenadministratie wordt bijgehouden door het kerkelijk bureau.
(www.kerkelijkbureau@petrakerkhardenberg.nl )

Na aanmelding in de ledenadministratie ontvangt u per mail een link om het account te
bevestigen.

U kunt inloggen met uw mailadres. Kies een wachtwoord. Dat moet bestaan uit
minimaal 8 tekens, met tenminste 1 hoofdletter, 1 kleine letter en 1 cijfer. Als extra
beveiliging moet er nog een cijfercode worden aangemaakt van 5 cijfers. Hierdoor is de
App alleen voor de gebruiker toegankelijk.

Het eerste scherm is het startscherm. Onder de foto ziet u bij welke wijk en groepen u
bent aangesloten. Als u daarop klikt krijgt u de informatie te zien die bij de groep/wijk
hoort.

Bijv.: Kies uw wijk. In het volgende scherm kunt u bovenin op het pijltje ( > ) naar
rechts klikken. U komt dan in het scherm met de wijkinformatie. Bovenaan staan de
gegevens van het wijkteam. Verder naar beneden staat uit hoeveel leden de groep
bestaat en dan volgen de persoonlijk gegevens van de groepsleden. Klik op een naam en
dan ziet u de vrijgegeven informatie van dat lid. Wilt u de betreffende persoon bellen
klik dan op het telefoonnummer en u kunt contact maken via uw telefoon. Klik op het
mailadres en u kunt een mail sturen. Klik op het adres en u kunt bij de optie ‘locatie
openen’ de route zien naar dat adres op Google-Maps.

Binnen de groep kunt u ook informatie uitwisselen met de leden van de groep. Via de
optie ‘Schrijf een bericht’.

U kunt binnen de groep ook een agenda bijhouden via de tab ‘Agenda’ of een foto of
filmpje toevoegen onder tab ‘Media’ of documenten plaatsen onder de tab
‘Documenten’



http://www.kerkelijkbureau@petrakerkhardenberg.nl
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Onder de groepen volgt een aantal keuzemogelijkheden:
I1°  Kerknieuws + Adreslijsten en Informatie van Kerkenraad en commissies

e Info Kerkenraad
e Info CVB
e Kerknieuws Petrakerk
o Hier vindt u de uitgaven van kerknieuws van het afgelopen jaar. Door op
het gewenste exemplaar te klikken opent u het betreffende nummer. U kunt
de uitgaven ook opslaan in uw eigen bestanden op uw PC of laptop.
e Adressen
o Hieronder staan verschillende adreslijsten in documentvorm. Deze kunt u
ook opslaan in uw eigen omgeving.

2°  Groepen ontdekken

Onder dit menu staan groepen waar u zichzelf voor kunt aanmelden om er lid van
te worden.

3¢ Deel je moment

e Onder dit menu vindt u de berichten van gemeenteleden. Wilt u iets met elkaar
delen dan kunt u dat hier kwijt. Rechtsonder in het scherm zie u een blauw
cirkeltje met een witte schicht. Klik hierop om uw bericht in te voeren. Dat kan

een stuk tekst zijn, maar ook een foto of een filmpje of een document (Word of
PDF).

4¢  Mijn groepen

e Hier ziet u weer de groepen waar u bij ingedeeld bent. Klik op ‘toon alle’ dan
kunt u in het volgende scherm rechtsboven op een +(plus) teken klikken. U krijgt
dan de keuze om een groep te maken of een bericht te plaatsen.

e Een groep maken kan bijvoorbeeld van een bijbelstudiegroep of iets anders. U
kunt de leden kiezen uit degenen die aangesloten zijn in de Scipio-app. Het
invullen wijst zich vanzelf. Bij ‘toegang’ kiest u voor ‘Openbaar’ of ‘Besloten’.

o Openbaar: Iedereen kan lid worden van de groep
o Besloten: toegang kan alleen na uitnodiging of een goedgekeurd verzoek.

Na het openen van Mijn groepen ziet u links boven nog de keuze “Mijn groepen”
en “Ontdekken”.

Onder “Mijn groepen” vindt u de groepen waar u bij bent aangesloten en de
groepen die u zelf hebt gemaakt.
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Onder “Ontdekken” staan de groepen die door anderen zijn aangemaakt. Als het
een Openbare groep is kunt u verzoeken lid te mogen worden.

Als u kiest voor ‘een bericht plaatsen’ kunt u aangeven in welke groep u dat
bericht wilt plaatsen.

Foto’s en Facebook

Onder dit menu vindt u fotoboeken van bijzondere gebeurtenissen. O.a. de
“Memento Mori” mappen. Hierin komen de foto’s van overleden gemeenteleden
in het lopende jaar.

U kunt ook zelf een fotomap maken. Klik daarvoor weer op het + tekentje rechts
bovenin het scherm. U krijgt dan de keuze om een nieuw album te maken.
Gebruikt u Facebook dan is de laatste keuze onder de fotoalbums een koppeling
naar het Facebook van de Petrakerk.

Informatie overig en activiteiteninfo

Onder dit menu staan koppelingen naar verschillende websites binnen het
kerkelijk erf.

e De Verre Naasten website

e De Verre Naasten archief van het magazine Naast

e Website van de Nederlands Gereformeerde kerk

e Informatie over zaken op ons eigen kerkelijk erf.

Agenda

Onder dit menu staan alle activiteiten die geagendeerd zijn. Er kunnen activiteiten
bijstaan waar u zich voor aan kunt melden om ddarbij aanwezig te zijn. Klik
daarvoor op “Aanwezigheid ?”

Financiéle jaaroverzichten
Hier vind u de jaarcijfers van de kerk en de diaconie.
Groepsinformatie

Bent u bij een groep aangesloten die groepsinformatie geplaatst heeft dan kunt u
dat hier vinden.

In elk menu komt u de opmerking “Toon alle” tegen. Klik hier op en u ziet alle
informatie die bij betreffend menu te vinden is. In een aantal menu’s ziet u bovenaan
weer tabs naar submenu’s staan. Dit wijst zich vanzelf.

Bovenstaande informatie vindt u allemaal in het “Startscherm”
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Onder in het scherm ziet u nog een aantal keuzemogelijkheden.

“Startscherm”; “Ledenlijst, groepen en wijken”; “Collecten en Doelen”;
“Informatie overig en activiteiten”; “Menu”

1. Startscherm verwijst naar hiervoor vermelde keuzemogelijkheden.

2. Ledenlijst, groepen en wijken.
Hieronder staat alle informatie m.b.t. de leden van de Petrakerk.
Alfabetisch onder het tabje ‘Leden’
De verschillend commissies en groepen onder het tabje ‘Groepen’

De indeling van de adressen per wijk onder het tabje ‘Wijken’

3. Collecten en doelen

In dit menu vindt u alle informatie met betrekking tot de geplande collecten.
Ook kunt u hier een saldo ingeven waaruit u dan een overboeking kunt maken
naar de lopende collecten.

Dit saldo is vergelijkbaar met wat ooit de collectemunten waren.

Het bedrag wat u ingeeft bij ‘Opwaarderen’ wordt door de penningmeester
geincasseerd van uw rekening. Die moet dan wel bekend zijn in de
ledenadministratie.

Klik op het doel waar u voor wilt geven en u kunt dan een bedrag invullen bij
‘Jjouw gift’. In hetzelfde schermpje ziet u hoeveel er al via de app is opgehaald.
Bij bijzondere collecten staat hier informatie over het betreffende doel. Met
koppelingen naar de website van betreffend doel.

4. Informatie overig en activiteiten

Kiest u voor dit menu dan vindt u daar verschillende submenus. Nu zijn er 3
keuzes.

1. Wie doet er mee?: Ingevuld door ds. Jaap Boerma
2. NGK informatie: Allerlei informatie m.b.t. ons kerkverband.

3. De Verre Naasten: Verwijzing naar de website van de Verre Naasten en het
Verre Naasten magazine.
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5. Menu

Hieronder staan alle menukeuzes van de Scipio-app. Een aantal daarvan staan in
het startmenu en in de onderste menubalk zoals hiervoor beschreven. De rest
volgt hierna.

Bovenin staat uw naam.

Daaronder staan een paar persoonlijke koppelingen:
Mijn agenda

Mijn Meldingen

Mijn groepen.

Kies voor ‘Bekijk mijn lidmaatschap’

- U kunt uw profiel aanpassen: Een foto van uzelf plaatsen. Iets over uzelf
vertellen.

- U kunt meldingen instellen: Wilt u geen meldingen ontvangen van bepaalde
onderwerpen dan kunt u dat hier uitschakelen.

- U kunt privacy-instellingen aanpassen. Welke gegevens zijn zichtbaar op uw
profiel.

Overige menukeuzes:
1. Verjaardagen

Hier vindt u de verjaardagen vermeldt van de leden die afgelopen 7 dagen jarig
zijn geweest en van de leden die de komende 3 dagen jarig zijn. U kunt een
felicitatiebericht ingeven.

2. Website Petrakerk
Hieronder staat een link naar de website van de Petrakerk.
Uitzending Kerkdienst Petrakerk.

Dit is de koppeling naar de rechtstreekse uitzending van de kerkdiensten via
Kerkdienst gemist.

3. Kerkdienst gemist met koppelingen naar voorgaande kerkdiensten,
Dagvers en Heilige grond podcast

Op de bovenste regel staan weer tabjes naar een aantal submenu’s.

Kerkdienst gemist:
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Hieronder staan rechtstreekse koppelingen naar de kerkdiensten van de
afgelopen periode. Kerkdiensten zijn tot één jaar terug te zien op
Kerkdienst gemist.

Dagvers:

Dagvers is gekoppeld aan de site van het Bijbelgenootschap en geeft elke
dag een podcast bij een Bijbeltekst. Klik daarvoor op “Luisteren”

Heilige grond:

Dit is Heilige Grond.

De theologische podcast die stilstaat bij de grond onder je voeten.

Bij het heilige én het alledaagse. Bij brandende kwesties. Bij God die
spreekt.

Kom binnen, trek je schoenen even uit.

Heilige Grond is een podcast van de Protestantse Theologische Universiteit
en de Theologische Universiteit Utrecht. Presentator: Koos Tamminga.

4. Vacatures

Hier worden vacatures vermeld op het kerkelijk erf. Klik op een vacature en
dan ziet u de omschrijving van de vacature.

5. Liturgisch bloemschikken

Dit is een koppeling naar de website waar een foto en omschrijving staat van
de liturgische bloemstukken.

6. Online Bijbellezen (EO)
Koppeling naar de website van de EO, onderdeel Bijbel Online.

7. Contact

Hieronder staan de contactgegevens van de scriba, het kerkelijk bureau en de
verschillend commissie en werkgroepen.

8. Poll

Hieronder kunnen enquétes worden geplaatst waar u op kunt reageren met ja
of nee. Of op andere wijze als aangegeven bij de betreffende enquéte.
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