
KI Beauftragte/r



Künstliche Intelligenz ist längst in der Arbeitswelt angekommen und Unternehmen brauchen Menschen,
die wissen, wie man sie sicher, sinnvoll und praxisnah einsetzt. Genau hier setzt unsere Weiterbildung
an: Schritt für Schritt erwirbst du die wichtigsten Grundlagen, lernst moderne Tools kennen und
entwickelst ein eigenes KI-Projekt, das du am Ende im Arbeitsalltag einsetzen kannst.

Was dich erwartet.
In unserer praxisorientierten Weiterbildung zum/zur KI Beauftragten lernst du, wie du KI-Tools wie
ChatGPT, Copilot oder n8n sicher und gezielt im Unternehmen einsetzt. Du erfährst, wie man mit KI den
Arbeitsalltag vereinfacht, Prozesse automatisiert und dabei Datenschutz und Verantwortung im Blick
behält. Du arbeitest an einem konkreten Projekt, das du von der Idee bis zur Umsetzung entwickelst
und bist damit perfekt vorbereitet für neue berufliche Aufgaben im Unternehmen.

Wichtig zu wissen:
Für diese Weiterbildung brauchst du keinen technischen Hintergrund und keine Programmierkenntnisse.
Wir holen dich dort ab, wo du stehst. Mit klarem Aufbau, anschaulichen Beispielen und persönlicher
Begleitung.

Diese Kompetenzen vermitteln wir.
KI-Verständnis & Tool-Know-how: Wie du moderne KI-Tools sicher nutzt
Datenschutz & Verantwortung: Wie du rechtssicher arbeitest und Vertrauen schaffst
Automatisierung & Prozessverständnis: Wie du Workflows analysierst und vereinfachst
Kommunikation & Anwendung: Wie du KI-Projekte im Team erklärst und weitergibst
Projektstruktur & Umsetzung: Wie du dein eigenes KI-Projekt planst, dokumentierst und präsentierst
Berufliche Einsatzfähigkeit: Wie du dich als gefragte Fachkraft im Unternehmen positionierst

Deine Highlights
Damit du nicht nur verstehst, sondern anwenden kannst, setzen wir auf echte Praxiserfahrung. Die
Inhalte sind kompakt, verständlich und direkt auf den Arbeitsalltag übertragbar – egal ob Büro,
Verwaltung, Dienstleistung oder Produktion.
✔ Eine klare, schrittweise Lernstruktur – perfekt für Einsteiger
✔ Eigene Projektarbeit mit direktem Praxistransfer
✔ 24/7 Zugriff auf Workbooks, Tools, Videos & Templates
✔ Persönliches Abschlusszertifikat für deine Bewerbung
✔ Begleitung durch erfahrene Trainer & Peer-Austausch in der Gruppe
✔ Förderbar über Bildungsgutschein (AZAV-zertifiziert)

Für wen ist die Weiterbildung gedacht?
Für Arbeitssuchende, Berufsrückkehrende oder Quereinsteiger, die sich zukunftssicher aufstellen
möchten. Ideal für alle, die ohne Vorkenntnisse den Einstieg in KI suchen, ihr digitales Verständnis
stärken und konkrete Kompetenzen für den neuen Job mitbringen wollen.

Mach KI alltagstauglich und
werde zur gefragten Fachkraft
im Unternehmen.



100%

25%

50%

Förderung über das 
Qualifizierungschancengesetz.

<50 Mitarbeiter: 
Bis zu 100 % Weiterbildungskosten, bis zu
75 % Lohnkostenerstattung.

>500 Mitarbeiter: 
Bis zu 25 % Weiterbildungskosten, bis zu
25 % Lohnkostenerstattung.

51–499 Mitarbeiter
Bis zu 50 % Weiterbildungskosten*,
bis zu 50 % Lohnkostenerstattung.

*Bis zu 100 % Weiterbildungskosten bei Vollendung
des 45. Lebensjahrs oder Schwerbehinderung

Das QCG unterstützt Unternehmen dabei, ihre Mitarbeitenden gezielt für die Arbeitsanforderungen
der Zukunft weiterzubilden. Seit April 2024 übernimmt die Bundesagentur für Arbeit bis zu 75 % der
Lohnkosten und bis zu 100 % der Weiterbildungskosten – abhängig von Unternehmensgröße und
Mitarbeitendenprofil.

Beispiel < 50
Mitarbeiter
Monatliches Bruttogehalt: 
Gesamtkosten (Brutto + Sozialabgaben, ca. 21 %): 
Lohnausfallkosten pro Monat (19,5 Stunden):
Lohnausfallkosten für 12 Monate:
Förderbetrag durch QCG (bis zu 75 %):

4.500 €
5.445 €
2.654 €

31.848 €
23.886 €

👉 Du erhältst pro Mitarbeiter bis zu 23.886 € Lohnzuschuss
und zusätzlich werden die Weiterbildungskosten zu 100 %
übernommen.



Förderung über
Bildungsgutschein.

Was ist ein Bildungsgutschein?
Der Bildungsgutschein ist ein offizielles Förderinstrument der
Bundesagentur für Arbeit. Er ermöglicht dir, eine zertifizierte
Weiterbildung kostenlos zu absolvieren, wenn sie deine Chancen
auf dem Arbeitsmarkt verbessert.

Was wird übernommen?
100 % der Weiterbildungskosten bei KeepBlue (AZAV-
zertifiziert)
Kosten für Lernmaterialien, digitale Tools &
Plattformzugänge
Optional: Fahrtkosten, Kinderbetreuung, Unterkunft bei
Präsenzphasen

Du bist arbeitssuchend oder arbeitssuchend gemeldet?
 Dann kannst du deine Weiterbildung bei KeepBlue komplett gefördert bekommen – mit einem
Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder des Jobcenters.

Welche Voraussetzungen musst du erfüllen?
Du bist arbeitssuchend oder von Arbeitslosigkeit bedroht
Du hast ein Beratungsgespräch mit der Agentur für Arbeit oder
dem Jobcenter
Die Weiterbildung unterstützt deinen beruflichen
Wiedereinstieg oder Umstieg

1.Kurs aussuchen: Du wählst eine passende Weiterbildung
bei KeepBlue

2.Beratungstermin vereinbaren: Du sprichst mit deinem/r
Berater:in bei der Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter

3.Bildungsgutschein beantragen: Du erklärst, warum der
Kurs dich weiterbringt

4.Kurs starten: Sobald du den Gutschein hast, startest du
direkt ohne Kosten für dich

So bekommst du deinen
Bildungsgutschein:

👉 Wir unterstützen dich gerne bei der Vorbereitung deines
Beratungsgesprächs! Auf Wunsch bekommst du von uns ein
individuelles Kursprofil und Argumentationshilfe, die du
mitnehmen kannst.
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