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SECRETARIA ACADEMICA — EDITAL N2 004/2018

EDITAL DE RENOVAC.&O DE MATRICULA PARA O 22 SEMESTRE DE 2018
A Secretdria Académica, no uso de suas atribuicdes, por ordem do Prof. Cledson Martas Rodrigues,
Reitor, e do Prof. Ricardo Daher Oliveira, Pro-reitor Académico, do Centro Uriversitario Catdlico de
Vitéria, credenciado no Ministério da Educacdo para participacdo junto ao FIES e PROUNI, em
conformidade com o que estabelecem a Lei 9.394/96, a Portaria Ministerial N2 4.059/2004 e o
Regimento Geral do Centro Universitario Catdlico de Vitdria, tornam plblicas as normas e
procedimentos que regulamentam as renovagbes de matricula, rematricula, para os Cursos de
Administracdo, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias Biolodgicas, Ciéncias Contakeis, Direito, Educagao
Fisica, Enfermagem, Engenharia Civil, Engenharia de Produgdo, Farmacia, Filosofia, Fisioterapia,
Nutrigdo, Psicologia, Servigo Social, Sistemas de Informacgdo, Tecnologia em Analise e Desenvolvimento

de Sistemas e Tecnologia em Redes de Computadores para o 22 semestre de 2018, 2018/2. @

| - DA REALIZACAO

O processo de renovacao de matricula, rematricula, para o 22 semestre de 2018, 2018/2, estara a cargo

e sob a responsabilidade da Secretaria Académica do Centro Universitario Catélico de Vitoria.
Il - DA RENOVACAO DE MATRICULA — REMATRICULA ONLINE

1. O periodo oficial de renovag¢do de matricula para 2018/2, conforme previsto em calendario

académico 2018/1, serad de 17 a 24 de julho de 2018;

2. A renovagdo de matricula, rematricula, serd realizada exclusivamente pela Internet,

através do portal académico do aluno;

3. 0O Centro Universitario Catolico de Vitéria disponibilizara, no periodo de 17 a 24 de julho de

2018, exceto sdbados, domingos, feriados e periodos de recesso acad®mico, computadores e
impressora, na sala 174, no horario de Sh as 19h, para que os alunos possam efetuar a

renovac¢do de matriculas para 2018/2.

4. A partir do dia 17 de julho de 2018 estara disponivel no site do Centro Universitario,

http://www.ucv.edu.br, no portal académico, o link para a renovagio de matricula, a

v

matricula online.
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5. A matricula online’€%tara disponivel para os alunos,
5.1. Que se encontram regularmente matriculados nos cursos do Centro Universitario
Catolico de Vitdria, no 12 semestre de 2018, sem débitos com a Biblioteca, sem débito
de documentagdo junto a Secretaria Académica e com as obrigacdes financeiras

devidamente quitadas, conforme artigo 59, da lei n2 9.870 de 23/11/1999.

5.2. Que cursardo disciplinas que totalizarem no minimo 12 (doze) créditos;

5.3. 0 aluno que por motivo comprovado, cursara menos de 12(doze) créditos, devera
protocolar requerimento de rematricula no Setor de Atendimento na Secretaria

Académica, respeitando o periodo oficial de rematriculas.
6. Ao realizar a matricula online o aluno estara, imediatamente, declarando que:

6.1. Em virtude da leitura prévia do Contrato de Presta¢do de Servigos Educacionais do
29 semestre de 2018, 2018/2, disponivel no portal académico no link relatérios, tem
ciéncia de todas as suas cladusulas e condicdes, aceitando-as sem ressalvas, pois, caso

A
contrario nao realizaria a matricula online. @

6.2. Foi de fato o aluno quem realizou seu processo de matricula online, utilizando login
e senha individuais de acesso, visto que estes sdo dados pessoais, intransferiveis e estdo

sob a responsabilidade propria.

6.3. Esta ciente de que para fazer qualquer alteracdo, incluir, excluir ou substituir
disciplinas na sua matricula deverad solicitar formalmente, protocolando a solicitacao

na Secretaria Académica, até o dia 24 de agosto de 2018, conforme previsto em

calendério académico do 22 semestre de 2018/2, 2018/2.

6.4. Esta ciente de que o ajuste de valor, para crédito ou débito, na mensalidade, serd

concedido na parcela com vencimento apds o 302 dia, a partir da data de solicitacdo do

ajuste de matricula, protocolado na Secretaria Académica.

6.5. Esta ciente que serdo cobradas taxas especificas de servizos para alteragdes de

matricula, conforme previsto e divulgado em portaria da Reitoria;

6.6. Esta ciente de que, sendo aluno vinculado ao programa de Financiamento
Estudantil do Governo Federal — FIES, conforme previsto em Contrato assinado, a
eventual diferenca entre o valor da semestralidade cobrada pelo Centro Universitario e

aquele financiado pelo FIES sera coberta mediante a utilizagdo de recursos préprios do

financiado. ‘
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Pardgrafo Unico: conforme portaria da Reitoria, incidird multa os requerimentos, de qualquer
servico, protocolados fora do prazo divulgado em Calenddrio Académico do 22 semestre de

2018, 2018/2, ou em Editais publicados pelo Centro Universitdrio.

7. A confirmagdo da renovagdo da matricula online, ou seja, a liberacdo de acesso ao Campus
do Centro Universitdrio, a liberagGio para utilizagGo de Biblioteca e a liberagGo para a
emissdo ou atualizacdo da Identidade Estudantil (carteirinha), estd condicionada ao
pagamento da 12 parcela da semestralidade do 22 semestre de 2018, 2018/2, até a data de

vencimento e a entrega dos documentos listados abaixo na Secretaria Académica até o dia

31/07/2018:

7.1. Requerimento de renovacdo de matricula do 2° semestre de 2018, 2018/2,
devidamente assinado que, conforme previsto no Regimento Interno do Centro

Universitdrio, poderd ser deferido ou nédo, de acordo com o preenchimento dos

requisitos pelo aluno;

7.2. Contrato de prestacao de servicos educacionais do 22 semestre de 2018, 2018/2,

devidamente, assinado;

7.3. Copia atualizada do comprovante de residéncia; (Somente se houve mudanga de

endereco)

7.4. Copia do R.G., do CPF e do comprovante de residéncia do responsavel financeiro,

quando o responsdvel financeiro (CONTRATANTE), ndo for o alune;

7.5. Copia do R.G. do responsavel Académico, quando o responsavel académico ndo for o

aluno; @/
§

Pardgrafo Unico: Ao realizar a matricula online, através do portal académico do aluno, o
CONTRATANTE e/ou BENEFICIARIO declara ter conhecimento e aceitc todas as cldusulas e
condigbes previstas no Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais e neste Edital, aceitando-
as sem ressalvas, pois, caso contrdrio ndo realizaria a matricula online. Ao concluir o processo de
matricula online, clicando no aceite, conforme previsto no Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais 2018/2, reconhece e declara que, a partir deste momento, aderiu livremente ao
referido contrato e que, em caso de cancelamento, trancamento de matricula ou resciséo
contratual os valores pagos nio serdo devolvidos. A restituicdo de valores pagos sé serd possivel
na hipotese de ndo consolidacéo de abertura de curso, periodo e turno vara as disciplinas com
numero de alunos matriculados inferior a 75% das vagas oferecidas para o semestre letivo

2018/2, bem como das especificadas no item 6 deste edital. 1
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8. Alunos menores de 18 anos: o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais 2018/2

devera ser assinado pelo seu responsavel legal.

9. Nos dias 17 a 19 de julho de 2018, os coordenadores de curso, respeitando agenda

informada previamente aos alunos de seu curso, estardo de plantéo para atendimento e
orientacdo de matricula aos alunos com matricula nZo seriada, desperiodizados, ou que

desejam se matricular em menos de 12(doze) créditos.

10. Renovacdo de matricula fora do prazo: conforme portaria da Reitoria, incidira multa sobre
os requerimentos de renovagdo de matricula protocolados fora do periodo oficial de

renovacao de matricula, estabelecido no item 1, deste edital.

11. Alunos com descontos por convénio: Os alunos que possuem descontos devem entregar a
documentagdo exigida para manutengdo do desconto no 292 semestre de 2018, 2018/2,
juntamente com o Termo de Concessdo de Descontos, devidamente assinado, até o dia 21
de junho de 2018, na Secretaria Académica, sob pena de perda dos descontos. Os
documentos entregues apds esta data so concederdo desconto ao aluno/beneficiario a
partir da parcela com vencimento apos o 302 dia, a partir da data de protocolo de entrega
dos documentos na Secretaria Académica.

No caso de sindicatos, entregar a declarag¢do atual, e, no caso dos demais convénios com
empresas, entregar a copia da carteira de trabalho (somente a pdgina de Contrato de
Trabalho onde é feito o registro da data de admissGo/demissdo), e o ultimo contracheque.
Os alunos catdlicos deverdo entregar formuldrio especifico, disponivel no setor financeiro,
assinado pelo padre de sua Pardquia.

Pardgrafo Unico: Os descontos concedidos por convénio ou por politica institucional ndo séo
cumulativos com FIES, CREDIES e SICOOB. Caso o aluno contrate o FIES, CREDIES ou SICOOB

esses descontos serdo cancelados automaticamente.

12. A ndo renovagao de matricula: caracterizara o abandono do curso e a desvinculagdo do

aluno do Centro Universitario Catélico de Vitdria, conforme previsto no Regimento Geral.

13. Os requerimentos de renovagao de matricula protocolados apos o inicio das aulas ndo isenta
o aluno da necessidade de 75% de presencga sobre o total de carga horaria no semestre. As
aulas perdidas ndo serdo abonadas, e sim, contadas como faltas. N\

p U
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14. Os alunos vinculados aos programas NOSSA BOLSA, PROUNI, FIES e/ou BOLSA FILANTROPICA
— apo6s renovacdo da matricula — deverdo, obrigatoriamente, se dirigir ao Ndcleo de
Atendimento ao Discente (NAD) para verificagdo da necessidade de atualizagbes
documentais junto ao Centro Universitédrio Catélico de Vitéria e junto aos orgdos
responsaveis, Secretaria de Ciéncia e Tecnologia/ES, Ministério da Educacdo e/ou

Instituicdes Bancarias.

Pardgrafo Unico. O encerramento total das renovagées de matricula, para o semestre letivo 2018/2,

serd no dia 24/08/2018. @/

Il - REABERTURA DE MATRICULA E REINGRESSO NO CURSO

1. Os alunos que desejam retomar os estudos no 22 semestre de 2018, 2018/2, deverdo
formalizar o pedido de reabertura de matricula ou reingresso no curso, junto a Secretaria
Académica até o dia 10/08/2018 e efetivar matricula em até 07 (sete) dias antes do

encerramento total das renovagbes de matricula.

Pardgrafo Unico. Os alunos que protocolarem pedido de reabertura de matricula e reingresso no curso
para o 2° semestre de 2018, 2018/2, respeitardo, obrigatoriamente, o Regimento Interno do Centro

Universitdrio Catdlico de Vitéria, quanto a readequagdo curricular e ao novo processo seletivo.
IV — DO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS, DO INICIO E DO HORARIO DAS AULAS

1. Desenvolvimento das Atividades Académicas: As Atividades Académicas serdo
desenvolvidas de segunda-feira a sébado, reservando-se, entretanto, ao Centro Universitario
o direito de utilizar-se ou ndo o sdbado; programar atividades para local, dia e horario diverso

do inicialmente estabelecido, inclusive nos feriados; ofertar disciplinas na modalidade ndo

presencial online, conforme previsto na Lei n? 9.394/96, art. 81 e na Portaria n2 4.059/04,
bem como adotar, a seu critério, outras medidas que por razbes de ordem administrativa,
didatica ou pedagodgica se fizerem necessarias desde que preservadas as disposi¢des legais

pertinentes quanto a integridade do servigo educacional.

2. Inicio das aulas: O inicio das aulas para alunos veteranos, a partir do 32 periodo dos cursos,
sera no dia 06/08/2018 e para os alunos ingressantes no 12 periodo e veteranos do 22

periodo dos cursos, no dia 13/08/2018, conforme divulgado em calendario académico do 2°

semestre de 2018, 2018/2. !
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3. Horario das aulas: Os horarios de aula das disciplinas ofertadas no semestre letivo 2018/2
estardo disponiveis no site do Centro Universitario Catdlico de Vitoria, no endereco

http://www.ucv.edu.br, no portal académico do aluno, a partir do dia 17 de julho de 2018.

V - DOS CURSOS, DISCIPLINAS E TURNOS

1. Nos quadros do anexo /, deste edital, estdo elencadas as disciplinas por curso, periodo e

turno ofertadas para o semestre letivo 2018/2.

2. Em atendimento a Resolucdo CNE/CES n® 5, de 15 de margo de 20i1, serdo ofertadas, no
turno noturno de forma complementar, para o curso de Bachare'ado em Psicologia as

disciplinas para formacgéo de professor em Psicologia.

3. O Centro Universitario Catélico de Vitéria se reserva no direito de ndo consolidar a
abertura de curso, periodo e turno para as disciplinas com numero de alunos matriculados

inferior a 75% das vagas oferecidas para o 22 semestre de 2018, 2018/2.

4, O Centro Universitario Catélico de Vitdria se reserva no direito de fazer oferta especial de
disciplinas, de acordo com a demanda e necessidade de cada curso, que poderdo ter
cronograma de atividades académicas e valores especificos divulgadas no anexo | deste Edital

ou em Edital especifico.

5. O valor da semestralidade para os cursos de graduagdo do Centro Universitario Catolico de
Vitéria sera estabelecido pela Clausula 92 do Contrato de Presta¢do de Servigos Educacionais

2018/2.

6. Nos quadros do anexo /, deste edital, estdo informados os valores da mensalidade prevista no
contrato de prestacdo de servicos celebrado, dividida em 6 (seis) parcelas, de cada disciplina,

por curso/turno/periodo ofertadas para o 22 semestre de 2018, 2018/2. ®

VI — DAS DISCIPLINAS EM OFERTA ESPECIAL

1. Das disciplinas ofertadas: Serdo ofertadas disciplinas em regime de oferta especial, conforme
previsto na Resolucao N201/2009/CONSUP, para as disciplinas nao ofertadas regularmente
em funcdo de extingdo de curriculo e que ndo possuem equivaléncias nos curriculos
regulares, desde modo o Centro Universitario Catolico de Vitoria, nozifica a todos os alunos,
por meio deste Edital, que se desobriga a ofertar tais disciplinas nos proximos semestres. No

anexo | deste Edital estdo relacionadas todas as disciplinas ofertadas com os respectivos

valores semestrais. /%
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2. Da abertura de tu : As disciplinas com no minimo 20 (vinte) alunos matriculados, serdo
ofertadas na modalidade presencial, seguindo calendario académico do 22 semestre de 2018,
2018/2, conforme horéario de aula estabelecido pelo coordenador do curso. As disciplinas
com numero de alunos matriculados inferior a 20 (vinte) aluncs serdo ofertadas na
modalidade de estudo dirigido, seguindo também o mencionado calendario académico, com

encontros mensais agendados pelo coordenador de curso.

VIl — DA TRANSFERENCIA, TRANCAMENTO, RESCISAO CONTRATUAL E CANCELAMIENTO DE
MATRICULA

1. Os pedidos de cancelamento de matricula, protocolados na Secretaria Académica, até 15 dias
antes do inicio do semestre letivo, importardo no direito a devolucdo integral do valor pago

no ato da matricula.

2. Os pedidos de rescisdo contratual, isto é, o cancelamento de matricula apos inicio do
semestre letivo, respeitardo os termos do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais

assinado no ato da matricula.

3. Os alunos regularmente matriculados no semestre letivo 2018/2, poderdo protocolar pedido
de trancamento de matricula até o dia 26/09/2018, na Secretaria Académica, conforme

divulgado no calendario académico 2018/2.

4. Os alunos que fardo o trancamento de matricula no 22 semestre de 2018, 2018/2, para
manutencdo do vinculo com o Centro Universitdrio, poderdo protocolar pedido de
trancamento de matricula até o dia 24/08/2018, na Secretaria Académica, mediante o
pagamento de taxa, caso assim ndo o facam, estardao em situacao de abandono, conforme

previsto no Regimento Geral do Centro Universitdrio;

5. Para os pedidos de transferéncia para outra Instituicdo, trancamento ou rescisdo contratual,
protocolados na Secretaria Académica, apds o inicio do semestre letivo, serdo devidas as

parcelas a vencer até o més da efetiva formalizagdo do desligamentc, conforme previsto no

Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais 2018/2. /% G\y
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VIII - DISPOSICOES GERAIS

Casos ndo previstos neste Edital serdo resolvidos pelo Reitor do Centro Universitario Catdlico de Vitdria.

Vitéria/ES, 28 de maio de 2018.

Prof. Cledson Martas Rodrigues

Prof. Rica dq\
Pro-reitor Académico

(i

Q,LLQ,
Marinete da Conceicac Gomes
Secretaria Académica



